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Einleitung

Einleitung

DBH32 ist ein hochleistungsfahiges Buchhaltungssystem, das sich in erster Linie an den
professionellen Anwender wendet. Wesentliches Augenmerk wurde darauf gelegt, ein
flissiges Abarbeiten groflerer Mengen an Buchungsstoff zu ermdglichen und dabei gute
Ubersichtlichkeit zu bewahren. Das Programm ist Anwendern ohne Kenntnissen der
doppelten Buchfiihrung nicht zu empfehlen.

Mit DBH32 erledigen Sie alle Arbeiten, die im Zusammenhang mit der Buchfihrung
anfallen, auch Jahresabschluss und Umsatzsteuermeldungen.

DBH32 verwaltet beliebig viele offene Buchungsjahre (ohne Abschluss), ein vom
Kalenderjahr abweichendes Wirtschaftsjahr ist méglich, Jahresabschliisse konnen riickgangig
gemacht werden.

DBH32 behetrscht "smarte" Stornos, d.h., Sie berichtigen eine Buchung einfach durch
Uberschreiben, DBH32 erzeugt, falls zur Wahrung der OrdnungsmaGigkeit notwendig,
intern und unsichtbar die Stornobuchungen.

DBH32 kennt 13 Kontenrahmen (SKR 01,03,04; IKR, BGA KR, KR fiir Autohandel, fur
Gastronomie, fiir das Handwerk, fiir den Einzelhandel, fur die Wohnungswirtschaft, fir
Arzte, fiir Zahnirzte und fiir Vereine). Die Konten werden automatisch eingerichtet sobald
Sie ein Konto des ausgewihlten Kontenrahmens anbuchen, falls noch nicht vorhanden.
Diese Funktion steht auch fiir in unserem Warenwirtschaftsprogramm gespeicherte Kunden-
und Lieferantenkonten zur Verfiigung.

DBH32 fihrt auf Wunsch Verdichtungskonten. Erfolgs-, Kontokorrent-, Datrlehens- und
Anlagekonten kénnen als Nebenkonten verwaltet werden.

DBHB32 hat einen ausgefeilten Umsatzsteuermanager. Es bewertet und bucht automatisch ca.
50 verschiedene Umsatzsteuersachverhalte, u.a. Soll- oder Ist-Versteuerung, Mindest-Ist-
Versteuerung, innergemeinschaftliche Geschifte. An Auswertungen stehen Voranmeldung,
Zusammenfassende Meldung und Umsatzsteuererklirung  zur  Verfigung. Die
Umsatzsteuervoranmeldungen kénnen aus dem Programm heraus elektronisch abgegeben
werden.

Die Erfolgsermittlung kann mit Gewinn- und Verlustrechnung oder Einnahmetber-
schussrechnung erfolgen.

Offene-Posten-Verwaltung und Mahnwesen sind in DBH32 integriert.
Eine Anlagenverwaltung und ein Datlehensmanager sind in DBH32 integtiert.

DBH32 enthilt ein integriertes Backup-System. Aufllerdem bietet es eine hohe
"Absturzsicherheit". Sie arbeiten an einer Kopie der Daten. Der eigentliche Datenbestand
wird erst beim ordentlichen Beenden der Arbeit oder auf Thre Anforderung aktualisiert. So
kann hochstens die Arbeit einer Sitzung vetloren gehen.

DBH32 ist mandantenfihig. Es sind Einzelplatz- und Netzwerkversionen erhiltlich.
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Kapitel

Programmlogik, Installation,
Hinweise zur Bedienung

Programmarchitektur

DBH32 v3 (Netzwerkversion) besteht aus zwei Programmen, die eine Client-
Server Architektur bilden, dem Serviceprogramm DBH32Service und dem oder
den Clientprogramm(en) DBH32v3.

Im Falle des DBH32 v2 (Einzelplatzversion) sind die Servicefunktionen
im DBH32v2 integriert.

Verwenden Sie die Netzwerkversion DBH32v3, wird DBH32Service nur einmal
im Netzwerk installiert (moglichst auf einem Rechner, der immer lduft, wenn mit
DBH32 geatbeitet wird), der/die Client(en), DBHv3, wird/werden auf jeder
Arbeitsstation installiert von der aus mit der Finanzbuchhaltung gearbeitet
werden soll.

DBH32Service verwaltet die Zugriffsrechte, fertigt Sicherungsdateien und liefert
auf Anforderung des DBH32v3 die Daten. Fur die Kommunikation zwischen
DBH32Server und DBH32v3 wird das Internetprotokoll TCP/IP benutzt.
DBH32v2/3 enthilt die "Geschiftslogik" also die eigentlichen Programm-
funktionen. Die Datenbank kann wahlweise komplett im Arbeitsspeicher oder
dateibasiert ausgefuhrt werden (siche Einstellungen weiter unten), was sinnvoller
und vor allem schneller ist, hingt von Threr Hardware ab und sollte ausprobiert
werden.

Installation des DBH32v2

Installieren Sie DBH32v2 durch Aufruf von Setup.exe (im Wurzelverzeichnis
der CD) bzw. DBH32v2Setup (Download). Wihlen Sie als Installations-
verzeichnis  bitte  kein  Unterverzeichnis von ,,Programme®  oder
"Programme(x86)".

Beim ersten Start werden einige Verzeichnis-(Ordner-)Angaben abgefragt. Es
kénnen keine Verzeichnisnamen direkt eingetippt werden, Sie miissen den
Auswahldialog verwenden. Im Auswahldialog kénnen Sie Verzeichnisse anlegen.
Geben Sie unbedingt unterschiedliche Verzeichnisse fiir Buchungsdaten,
Datensicherungen, Benutzereinstellungen und ISO Dateien (CD Abbilder) an.
Wenn mdoglich, sollten die Sicherungsdateien auf einer anderen physikalischen
Festplatte liegen als die Daten.

Installation des DBH32v3

DBH32 wird in der CD-Version mit einem Installationsprogramm geliefert,
welches die Installation fir Sie erledigt. Zum Start der Installation rufen Sie
SETUP auf. Haben Sie das Programm aus dem Internet geladen, gibt es fiir den
Server und das DBH32v3 jeweils eigene Installationsprogramme. Installieren Sie
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Kapitel 1 - Technisches

zunichst DBH32Server auf einem Ihrer Rechner und starten ihn (bzw. lassen
den Start durch das Installationsprogramm etledigen). Beim ersten Start fragt die
Windows Firewall, ob Sie DBH32Server Netzwerkzugriff erlauben. Diese
Erlaubnis muss erteilt werden. Weiter fragt DBH32Server nach Verzeichnis-
(Ordner)Angaben fur Daten, Sicherungen, CD Abbilder der Sicherungen und
Nutzerdaten. Hier miissen Sie giiltige Angaben machen bzw. Sie lassen die
Vorgaben bestehen. Die Vorgaben fiir die Netzwerk Ports sollten Sie ebenfalls
zundchst wie vorgegeben belassen.

Wenn DBH32Server installiert ist und lduft, installieren Sie auf den
Arbeitsstationen das DBH32v3. Sollten Sie bereits eine DBH32v3-Version
installiert haben, ist es nicht notwendig, die alte Installation vorher zu entfernen.
Eventuell vorhandene Daten werden nicht iiberschrieben (ersetzt).

Wihrend der Installation kénnen Sie ein Verzeichnis (Ordner) angeben, in das
die Programmdaten zu DBH32 kopiert werden. Setup gibt das Verzeichnis
C:\Lamprecht Software\DBH32 vor. Sie konnen die Vorgabe indern,

nachdem Sie auf ,,Durchsuchen® geklickt haben.

Exkurs: VPN mit Wippien (fur DBH32v3)

Ein VPN (Virtual Private Network) ist ein LAN unter Benutzung des Internets.
Hierbei werden geschiitzte Verbindungen zwischen einzelnen Rechnern herge-
stellt, in der Praxis verhilt sich ein VPN wie ein lokales Netzwerk. Mit dem Pro-
gramm Wippien® von Kresimir Pretic (Freeware) kénnen Sie sehr leicht ein
VPN aufbauen. Das Programm ist auf Englisch, kann aber eingedeutscht
werden.

1. Laden Sie http://www.wippien.com/download/Wip_64drv.zip, falls Sie
ein 64bit Windows® besitzen, und packen die Zip-Datei aus. Rufen Sie
dann Systemstenerung-Gerdite-Manager auf und markieren Neszwerkadapter.
Betitigen Sie im Menti Aktion und wahlen L egacybardware hinzufiigen.
Quittieren Sie den ersten Bildschirm mit Wezter und wihlen im
tolgenden Bildschirm Hardware manuell aus einer Liste auswablen und
installieren. Nach Weiter wihlen Sie als Typ der zu installierenden
Hardware wiederum Neszwerkadapter, Klicken Weiter und dann Datentréiger.
Suchen Sie nun (Durchsuchen) die in der Zip-Datei enthaltene Datei
"OEMWin2K.inf" und wihlen sie aus. Betitigen Sie OK und der Treiber
fir die virtuelle Netzwerkkarte wird installiert.

2. Laden Sie http://wippien.com/download/WippienInst.exe und fiihren
es aus (damit wird Wippien installiert).

3. Wenn Wippien erstmals ausgeftihrt wird, sind einige Einstellungen zu
treffen:

12



Kapitel 1 - Technisches

8- Idenltlty * | Please choose your logon information.
150N This is shown on your friend’s list.You can use your GMAIL account here.
- Accounts
“Y'ou should enter pour jabber |0 [JID] here. ‘Wippien uses Jabber nebwork for
presence - to natify pour contacts that you're onling, ta view other contacts etc.
If you don't have JID, you should register for news one. You can da it on
(=)~ System b ! ' L
any jabber server you wish. There are many public servers available. Search
- Updates “'ou can find list of currently open servers by clicking on this buttan.
- Languages
- Logging £ || ou cah uze your GMAIL account here.
- Messages @) | need news Jabber account () | have existing J abber account
-5 D_undS JID lamprecht-pc@jabber. coc. de
-~ Waoice Chat Password sesssnns | Test Account |
- Auto Away — —
= Appearance Resounce  wippienikd3 -
o Sking
= Cantacts Server jabber. coc.de
- Add/Remove —| Part 5222 Use SSL wrapper on port 443 [for GTalk)
;hde Please click on 'Test Account’ to procesd,
. Sart
[=)- Metwork. -

I ak I [ Cancel

In der Regel werden Sie I need new Jabber account auswihlen miissen.

Unter JID tragen Sie einen Namen, z.B. den PC-Namen, gefolgt von
@)|Jabberservet], z.B. "MeinPC@)]abber.ccc.de" ein.

Setzen Sie Thr Password.

Unter Server wird der Jabberserver, z.B. "Jabber.ccc.de" eingetragen.

Mit Testwird der Jabberaccount eingerichtet und das VPN sollte

grundsatzlich zur Verfiigung stehen.

Damit Sie WW32 im VPN verwenden koénnen,

| & — 8
— - - muss Wippien zunichst auf allen beteiligten
£ amprecht-pc . . .
'@ ook Rechnern installiert werden. Dann werden die
¢ Onl . . . .
zgeg@;n; Rechner verbunden. Betitigen Sie bei einem
o Rechner das @ und wihlen .4dd/ Remove
. emove Accounts . . ) .
Add/Remove Contacts ’ Contacts. Tragen Sie nun die JID eines der Part-
: nerrechner Shgg T —
und betitigen Add oo
Coﬂfacf Beim “You can add new Jabber, ICQ, MSN... contacts

Partner PC wird

nun nachgefragt,
Orline - Connected to server ob dieser Kontakt
genehmigt  wird.
Dies muss besti-
tigt werden. Dann
erfolgt die Gegennachfrage, ob Sie den Kontakt
mit diesem PC genehmigen. Ist auch dies besta-
tigt, steht dem Einsatz von DBH32v3 im VPN
nichts mehr im Wege.

ContactJID Contact Type

lamprecht-pe@iabbercec.dd | clabben -

Visble Mame  lamprecht-pc:

Add Contact

Put contact to the group -

<Back || New> o[ Cancal
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Datensicherung

DBH32Server sichert die Daten automatisch nach jedem Programmlauf
als .ZIP-Datei im angegebenen Sicherungsverzeichnis. AuBerdem kénnen Sie
selbst Sicherungen erzeugen, wenn Sie in der Mandantenauswahl im Ment
Backup & Restore - Lokale Sicherung auswihlen. Bei Aufruf wird ein Dia-
logfenster getftnet, in das Sie einen Ordner (Verzeichnis) fiir die Sicherungsdatei
eingeben konnen.

Sicherungen konnen Sie zuriickspeichern, wenn Sie im Meni Backup &
Restore - Zuriickspeichern aufrufen. Hier haben Sie die Wahl, ob Sie eine der
automatischen Serversicherungen zurtickholen oder eine lokale Sicherungsdatei.
Es wird immer der Stand zum Zeitpunkt der Anfertigung der Sicherung
wiederhergestellt. Nach dem Zurtickspeichern der Sicherung koénnen Sie das
Ergebnis verwerfen, indem Sie die Bearbeitung mit Datei - Abrechen ohne zu
speichern beenden. Sicherungen konnen nur in eingerichtete Mandanten
zurtickgespeichert werden.

Daten aus DBH32 v1 iibernehmen

DBH32v2/3 liest, sofern es sie findet, die Daten (Buchhaltungen) Threr DBH32
v1 automatisch ein. Dieser Vorgang kann je nach Umfang des Datenbestandes
eine Weile dauern. Die Daten der vl werden nicht verdndert und DBH32 v1
kann weiterverwendet werden. Nutzen Sie nach dem Einlesen der Daten die
Vetschieben-Funktion um die Mandate in der Mandantenauswahl zu sortieren.

Mit der Version 1 erstellte Sicherungsdateien koénnen mit DBH32v2/3
eingelesen werden. Verwenden Sie in der Mandantenauswahl die Funktion
(Menii)-Backup&Restore-Zuriickspeichern-Lokale Sicherung. Im erschei-
nenden Dateiauswahldialog stellen Sie bitte als Dateityp (unten in der Mitte)
"DBH32 Sicherungen" oder "ZIP Dateien" ein. DBH32v2/3 verwendet nicht,
wie DBH32 v1, die BDE. Findet DBH32v2/3 Daten im alten BDE Format,
werden diese automatisch konvertiert, hierzu wird allerdings die BDE benotigt.
Sie kénnen die BDE bei Bedarf von meiner Website laden (nur erfordetlich,
wenn Sie DBH32v2/3 auf einem neuen Rechner installiert haben und z. B. die
DBH32v1 Daten von CD einlesen méchten).

Hinweise zur Bedienung

DBH32v2/3 witd bedient, wie Sie es von Windows® Programmen gewhnt
sind. Ein Bedienungselement kennen Sie vielleicht noch nicht, es handelt sich
um das Datengitter. Wenn Sie in solch einem Datengitter eine Zeile hinzufiigen
oder 16schen wollen, verwenden Sie das Kontextmenii (rechte Maustaste).
Achten Sie bei Zeitleisten (wie im Beispiel links) darauf, dass Sie immer

Systemwahrung definierte Werte eintragen.

Ab Symbol | Faktor | In den meisten Fillen

01011950 DM 1.00000 wird - beim  Hinzufiigen

T einer Zeile ein

“ Hinzufiigen Standardwert eingetragen.
Laschen
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Kapitel

Mandantenverwaltung

Beim Start des Programms erscheint zunichst die Mandanteniibersicht.

l DBH32 Mandantenauswahl EI@

Mandant Bearbeiten Backup & Restore  Server Info...
Mummer Status M ame (Bezeichnung) Passwart  [Aktueller Benutzer -
1 |
2 Eingerichtet  Heike Lamprecht Sprachwerkstatt nein
T3 | Gespert Heike Stark, Anlage 18000 DM ia -

M andantennummer Server localhost Arbeitsverz. ChLamprecht Software\DBH32\Arbeit

l &7 Starten l & Schiisfen

l % Speren l ‘m Fieigeben

Je nach der Version, die Sie gekauft haben, kénnen Mandanten "gegraut" sein.
Mit diesen Mandanten kénnen Sie nicht arbeiten, allerdings die Daten ansehen.

Mandant einrichten

Bevor mit einer Buchhaltung begonnen werden kann, muss ein Mandant
eingerichtet werden. Wihlen Sie einen unbenutzten Mandantenplatz aus der
Liste und betitigen den Schalter ,,Eznrichten (der Schalter ist nur fiir unbenutzte
oder geloschte Mandantenplitze verfiigbar). Es wird ein Dialogfenster geoffnet,
dem Sie einige wichtige Eckdaten zu dem neuen Mandanten anvertrauen
mussen:

Bezeichnung

geben Sie ein, was Sie brauchen, um den Mandanten fiir eine erneute
Bearbeitung zu identifizieren.

Kennwort

Damit nicht jeder die Mandantendaten einsehen kann, kénnen Sie ein
Kennwort vergeben. Bei der Einrichtung wird das Kennwort im Klartext
angezeigt. Das Kennwort wird verschlisselt gespeichert. Grof3-/Kleinschrei-
bung werden unterschieden, Leerzeichen zihlen mit ("Hund" ist nicht "hund"
und nicht "HUND" und nicht "H und"). Bei spiteren Fragen nach dem
Kennwort erscheinen bei Eingabe statt der Buchstaben/Ziffern nur Sterne.
Haben Sie Thr Kennwort vergessen, ist das drgerlich, rufen Sie mich in diesem
Fall an.

Kontenrabmen

Welchen Kontenrahmen Sie verwenden wollen, sollte einer Ubetlegung wert
sein. Evtl. empfiehlt Thnen Thr Steuerberater einen Kontenrahmen, den er bisher
fir Ihre Buchhaltung verwendet hat. Eventuell wollen Sie die Export-
Schnittstelle zu Datev nutzen (dann kommen nur SKR 03 oder SKR 04 in
Frage), evtl. haben Sie einen Buchfihrungskurs gemacht und sind an die
Nummern eines Kontenrahmens gewohnt. Alles ist mit jedem Kontenrahmen
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Kapitel 2- Mandantenverwaltung

realisierbar, nur der Kontenrahmen "Selbst definiert" stellt Sie auf sich und
deaktiviert einige bequeme Servicefunktionen des Programms.

Gesellschaftsform

Die Angabe der Gesellschaftsform benotigt das Programm fiir den
Jahresabschluss.

Abrechnungsverfabren

Als  Abrechnungsverfahren kommen "Betriebsvermégensvergleich" und
"Einnahmetberschusstechnung” in Frage. Die Einnahmeiiberschusstechnung
darf nur von Einzelunternehmern mit bestimmten Gewinn- und Umsatzgrenzen
oder Vereinen gewahlt werden.

Beginn der Buchhaltung und Wirtschaftsjabr

Als Beginn der Buchhaltung geben Sie Tag und Monat an, zu dem Ihr
Geschiftsjahr regelmilig beginnt (in der Regel wird dies der 1.1. sein), als Jahr
wihlen Sie das Jahr, ab dem Sie mit DBH32 die Buchhaltung fithren. Auch
wenn Sie Thr Unternehmen erst gegriindet haben, mallgeblich ist das
regelmillige Wirtschaftsjahr. Vom Kalenderjahr abweichende Wirtschaftsjahre
sind mit dem Finanzamt abzustimmen.

Mandant loschen

Das Loschen eines Mandanten erfolgt in zwei Stufen. Nach der ersten Stufe
kann es noch riickgingig gemacht werden. Ist fiir den Mandanten ein Kennwort
vergeben, wird dieses vor dem Loschen abgefragt. Um einen Mandanten zu
16schen, betitigen Sie zunichst den Schalter "Freigeben". Ein zum Léschen
freigegebenes Mandat kann nun durch Betitigen des Schalters "Einrichten" mit
einem neuen Mandanten belegt werden oder, falls die Einrichtung abgebrochen
wird, von der Festplatte geloscht werden. Wollen Sie die Freigabe zum Loschen
rickgingie machen, betitigen Sie den Schalter "Freigegeben". Ist der
freigegebene Mandant der Letzte in der Liste, konnen Sie ihn aus der Liste
16schen.

Mandant sperren

Durch das Spetren eines Mandanten erreichen Sie, dass er nicht zum Loschen
freigegeben werden kann, dass keine Anderungen an der Buchfiihrung
vorgenommen  werden koénnen und  dass  keine  Datensicherung
zurtickgespeichert werden kann. Die Sperre richten Sie durch Betitigen des
Schalters "Gesperrt" ein. Nochmalige Betitigung hebt die Sperre wieder auf.

Mandant kopieren

Sie kénnen eine komplette Buchhaltung mit allen Buchungen, Stammdaten und
Einstellungen kopieren. Betitigen Sie hierzu "Kopieren ..". Es wird ein
Dialogfenster geoftnet, das alle freien Mandantenplitze anzeigt. Ist kein Platz
mehr frei, wird ein weiterer Reservemandant eingerichtet und steht als
Kopierziel zur Auswahl. Wihlen Sie einen Mandantenplatz als Kopierziel und
betitigen dann "OK". Mit den Funktionen "Kopieren ..." und Verschieben ..."
ist verbunden, dass ein neues Datenverzeichnis angelegt wird. Sie koénnen
Mandanten auch mit Drag & Drop kopieren. Betitigen Sie hierzu die
Umschalttaste auf der Tastatur und zichen den zu kopierenden Mandanten bei

gedriickter linker Maustaste auf einen freien Mandantenplatz.

Mandant verschieben

Sie kénnen eine komplette Buchhaltung mit allen Buchungen, Stammdaten und
Einstellungen auf einen anderen Mandantenplatz verschieben. Betitigen Sie
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Kapitel 2- Mandantenverwaltung

hierzu "Verschieben ..". Es wird ein Dialogfenster gedffnet, das alle freien
Mandantenplitze anzeigt. Ist kein Platz mehr frei, wird ein weiterer
Reservemandant eingerichtet und steht als Verschiebeziel zur Auswahl. Wahlen
Sie einen Mandantenplatz als Verschiebeziel und betitigen dann "OK". Sie
koénnen Mandanten auch mit Drag & Drop verschieben. Betitigen Sie hierzu die
Strg-Taste auf der Tastatur und ziehen den zu verschiebenden Mandanten bei
gedriickter linker Maustaste auf einen freien Mandantenplatz.

Sichern einer Buchfuhrung und Zuruickspeichern einer
Sicherung

DBH32 sichert die Mandantendaten in ZIP-Dateien. Dabei wird der Inhalt der
Datenbankdatei eines Mandanten komprimiert in eine Datei geschrieben.
DBH32Server erstellt nach jedem Programmlauf automatisch eine
Sicherungsdatei. Zusitzlich kénnen Sie Sicherungsdateien manuell erzeugen.
Wihlen Sie hierzu im Menii der Mandantenauswahl Backup & Restore - Lokal
sichern... Aus dem Namen der Sicherungsdatei gehen die Mandantennummer,
der Erstellungszeitpunkt und die Mandantenbezeichnung hervor.

Sicherungsdateien auf dem Server }
DEHOOO012 2013 0428 13k 00000 201 3 04-28-1 31 9m18s_wie
DEHOO012 2013 07 30 1 3h: [Llrich Lamprech

[ asbuch | [ Auswahien |

Um gesicherte Daten wiederherzustellen, betitigen Sie Backup & Restore -
Zuriickspeichern - Lokale Sicherung oder Backup & Restore - Zuriick-
speichern - Vom Server. Im Dialogfenster, das darauthin ge6ffnet wird, wihlen
Sie die entsprechende Sicherungs(ZIP)datei aus und betitigen "Auswihlen" bzw.
"Offnen". Die Daten werden so wiederhergestellt, wie sie zum Zeitpunkt der
Sicherung bestanden. Die zurtickgespeicherte Buchhaltung wird zunichst als
Kopie aufgerufen. Sie konnen den Stand vor Zurtickspeichern wiederherstellen,
indem Sie "Abbrechen ohne zu speichern" in Menii - Datei auswihlen.

Kennwortschutz

Sie kénnen jeden Mandanten durch ein separates Kennwort schiitzen (aber auch
immer das gleiche nehmen). Das Kennwort wird verschlisselt gespeichert und
ist bei der Eingabe nicht im Klartext zu sehen (Ausnahme: die Einrichtung des
Kennwortes erfolgt im Klartext). Beim Kennwort werden Grof3- und
Kleinschreibung unterschieden. Die Angabe des Kennwortes bestitigen Sie bitte
mit der ENTER-Taste. Ohne Kenntnis des Kennwortes kann ein Mandant
nicht aufgerufen, gesichert oder gesperrt/entsperrt werden. Auch eine Freigabe
zum Loschen oder das Aufheben der Freigabe sowie das Zurtickspeichern einer
Datensicherung sind nicht méglich. Beim Kopieren oder Verschieben einer
Buchhaltung wird das Kennwort mit tbertragen.

Sie kénnen das Kennwort andern, indem Sie im Meni der Mandantenauswahl
Bearbeiten - Bez./ Passwort dndern... betitigen.

17



Kapitel 2- Mandantenverwaltung

Buchhaltungen konsolidieren

Bei Vorhandensein von mindestens zwei (lizensierten) Buchhaltungen kann,
auch auf einem Reserveplatz, eine Konsolidierung beliebig vieler Buchhaltungen
erreicht werden. Dieses kann flir Einzelunternehmer nttzlich sein, wenn Sie
konsolidierte Umsatzsteuervoranmeldungen oder — Erklirungen abgeben
miissen oder wenn Sie eine Ubersicht zur Ergebnislage Ihres
,,Konzerns® wiinschen.

Vorgehen

Falls nicht vorhanden, legen Sie einen weiteren Mandanten an (in der
Testversion ist dies ein Reservemandant). Wenn der Auswahlbalken auf diesem
Mandanten liegt, wird ein Schalter "X Einrichten" sichtbar. Nach Betitigung
konnen die zu konsolidierenden Buchhaltungen ausgewihlt werden
(Doppelklick auf "Ausgewahlt"). Sie haben nun eine Konsolidierungs-
konfiguration erzeugt wenn Sie mindestens zwei Buchhaltungen ausgewihlt
haben. Nach einem Klick auf "2 Start" wird die Konsolidierung durchgefiihrt
und die konsolidierte Buchhaltung angezeigt. Die zu konsolidierenden
Buchhaltungen werden dadurch nicht verandert!

In der konsolidierten Buchhaltung finden Sie die Kontonummern der 1.
Buchhaltung unverindert, die der zweiten Buchhaltung um 100000000 erhéht,
die der dritten um 200000000 erhoht etc.

Eine Bearbeitung der konsolidierten Buchhaltung (Buchen) ist méglich aber
nicht zu empfehlen. Die tiblichen Auswertungen stehen zur Verfiigung, ebenso
die Funktionen zur elektronischen Ubermittlung von E-Bilanz und
Umsatzsteuet.

Die Verwendung unterschiedlicher Kontenrahmen (in den zu konsolidierenden
Buchhaltungen) ist unschddlich. Die Verwendung unterschiedlicher
Gewinnermittlungsverfahren (EUR und Bilanz/GuV) ist nur fir die USt
Auswertungen unschidlich.

Weitere wichtige Einstellungen

In der Mandantenverwaltung werden nur wenige Eckdaten zu den Mandanten
angegeben. Nach Aufruf der Buchhaltung sollten Sie die Angaben nach Aufruf
der Meniifunktionen Einstellungen - Mandant und Einstellungen - Umsatz-
steuer vervollstindigen.

Status zurucksetzen

Der Status eines Mandanten wird in der Auswahlliste links angezeigt. Sie konnen
den Status durch Auswahl von ,,Mandant - Status zuriicksetzen* im Ment der
Mandantenverwaltung manuell indern.
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Kapitel

Systematik der Buchfiihrung

Was ist Buchfiihrung?

Unter dem Begriff Buchfiihrung versteht man die planmaBige, lickenlose und
ordnungsgemille Aufzeichnung aller Geschiftsvorfille. Mit der Buchfithrung
kann sich der Unternehmer oder die Unternehmerin jederzeit einen Nachweis
Uber seine Vermogenslage verschaffen. Sie gibt Auskunft tber den Erfolg der
Unternehmung (Gewinn- oder Verlust) und bildet die Grundlage fir die
Selbstkostenrechnung  und  die Preiskalkulation. Neben diesen cher
innerbetrieblichen Belangen hat die Buchfiihrung grole Bedeutung fur die
Darstellung der Geschiftslage gegentiber Gesellschaftern, Banken und vor allem
dem Finanzamt.

Grumdbegiffe
Vermégen Darunter fallen die Besitzposten des Unternehmens (Kassen-
bestand, Bankguthaben, Waren, Grundbesitz, Maschinen, Buiroeinrichtung etc.)

Schulden bzw. Fremdkapital Dies sind die Schulden des Unternehmens
(Steuerschulden, erhaltene Kautionen, Bankschulden).

Betriebsvermégen bzw. Eigenkapital ist die Differenz zwischen Vermogen
und Schulden eines Unternehmens. Man kann sich vorstellen, dass das

Eigenkapital den Betrag ausmacht, den das Unternehmen dem Unternehmer
schuldet.

Negatives Betriebsvermégen wenn die Schulden das Vermogen tibersteigen.

Gewinn Ist der Zuwachs des Betriebsvermogens innerhalb einer bestimmten
Zeit (meist ein Jahr), korrigiert um Einlagen oder Entnahmen durch den
Unternehmer oder die Unternehmerin.

Verlust ist die Abnahme des Betriebsvermégens innerhalb einer bestimmten
Zeit (meist ein Jahr), korrigiert um FEinlagen oder Entnahmen durch den
Unternehmer oder die Unternehmetrin.

Entnahmen durch den Unternehmer bzw. die Unternehmerin durfen bei der
Gewinn-/Vetlustermittlung nicht berticksichtigt werden. Entnahmen (Bargeld,
Bankguthaben, Waren, Leistungen) sind im Vermogen nicht mehr enthalten,
wurden aber im Betrieb erwirtschaftet. Deshalb sind sie bei der
Gewinnermittlung hinzuzurechnen.

Einlagen sind durch den Unternehmer bzw. die Unternehmerin dem Be-
triecbsvermégen zugefithrte Mittel. Weil sie nicht im Betrieb erwirtschaftet
wurden, sind sie bei der Gewinnermittlung abzuzichen.

Bewertung Alle Positionen der Buchfiihrung sind in der Bundestrepublik
Deutschland in Deutscher Mark bzw. spitestens ab dem 1.1.2002 in Euro
auszuweisen. Dies ist einfach bei Geldwerten (Bargeld, Bankguthaben, Schulden
etc.). Bei nicht geldlichen Posten muss eine Bewertung vorgenommen werden.
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Ordnungsgeniiilse Budyfiibrumg

Kaufleute, die ihren Gewinn durch Betriebsvermégensvergleich ermitteln,
miissen das zu Beginn und zum Ende des Jahres vorhandene Betriebsvermogen
kennen. Fir Geld, Maschinen oder Grundstiicke ist eine korperliche
Bestandsaufnahme moglich, Schulden und Forderungen, Einlagen und
Entnahmen lassen sich aber ohne Buchfiihrung nicht zuvetlissig feststellen. Das
Handelsrecht verpflichtet deshalb alle Kaufleute zur Fiihrung von Biichern und
zur jahrlichen Durchfithrung von Abschliissen der Biicher.

In bestimmten Fillen sind auch Handwerker, Landwirte und andere Nicht-
kaufleute buchfihrungspfichtig. Die Buchfihrungspflicht (fir Landwirte,
Handwerker etc.) beginnt mit dem Feststellungsbescheid durch das Finanzamt.

Angehorige freier Berufe (Arzte, Zahnirzte, Tierirzte, Rechtsanwilte, Notare,
Patentanwilte, Vermessungsingenieure, Ingenieure, Architekten,
Handelschemiker, Wirtschaftspriifer, Steuerberater, beratende Volks- oder
Betriebswirte, vereidigte Buchprifer, Steuerbevollmichtigte, Heilpraktiker,
Dentisten, Krankengymnasten, Journalisten, Bildberichterstatter, Dolmetscher,
Ubersetzer, Lotsen etc.) sind nicht buchfiihrungspflichtig.

Die Buchfithrung muss den Grundsitzen ordnungsgemiBer Buchfithrung
entsprechen. Ein Fachmann oder eine Fachfrau muss sich ohne fremde Hilfe
und ohne bermiBigen Arbeitsaufwand einen Uberblick tber die
Vermogenslage verschaffen konnen.

Die Buchfithrung muss so gestaltet sein, dass sich die Geschiftsvorfille in ihrer
Entstehung und Abwicklung verfolgen lassen. Die Buchungen sind vollstindig,
zeitgerecht und geordnet vorzunehmen, Kasseneinnahmen und Kassenausgaben
sollen tiglich festgehalten werden. Die Buchungsunterlagen miissen 6 bis 10
Jahre aufbewahrt werden.

Budbfiibrungssystense
Heute praktiziert werden im Wesentlichen zwei Systeme: die sogenannte
einfache Buchfithrung und die doppelte Buchfiihrung.

Wesentliches Merkmal der einfachen Buchfihrung ist, dass alle Geschifts-
vorfille nur in ihrer zeitlichen Reihenfolge aufgezeichnet werden. Es werden
keine Bestands- und Erfolgskonten (Aufwendungen und Ertrige) gefthrt
sondern Einnahme und Ausgabekonten. Mit einigen Ausnahmen besteht die
einfache Buchfithrung aus einer Zahlungsverkehrsaufzeichnung. Die Gewinner-
mittlung erfolgt durch Uberschussrechnung. Eine Bilanz oder ein Inventar wird
nicht erstellt.

Bei der doppelten Buchfiihrung werden alle Geschiftsvorfille doppelt, einmal
im Hinblick auf ihre Auswirkung auf das Betriebsvermégen, zum anderen auf
das Betriebsergebnis erfasst. Die Aufzeichnung der Geschiftsvorfille erfolgt im
Journal.

Neben dem Journal wird ein Hauptbuch gefiihrt, in dem alle Geschiftsvorfille
auf nach sachlichen Gesichtspunkten gegliederten Konten erfasst werden.

Auflerdem wird ein Kontokorrent- oder Geschiftsfreundebuch gefiihrt, auf dem
die Geschiftsvorfille auf nach Personen gegliederten Konten erfasst werden
(soweit sie Personen betreffen).

Mit DBH32 nehmen Sie allerdings die Aufzeichnung der Geschiftsvor-
fille nur im Journal vor. Alles andere erledigt das Programm.
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Das Wesen der doppelten Buchfithrung besteht also darin, dass alle Geschifts-
vorfille sowohl in zeitlicher als auch in sachlicher Hinsicht gebucht werden, dass
jede Buchung auf zwei Konten erfolgt und zwar einmal im »Soll« und einmal im
»Haben«, dass die Zahlungs- und Leistungsvorginge auf Bestands- und
Erfolgskonten erfasst werden und dass der Gewinn oder Verlust auf zwei Arten
ermittelt wird.

Inventur

Inventur bezeichnet die Bestandsaufnahme der Vermogenswerte und Schulden
zu Beginn der Unternehmenstitigkeit und zum Ende jedes Wirtschaftsjahres.
Die »korperlichen« Wirtschaftsgiiter (Einrichtung, Waren, Bargeld etc.) werden
durch  Zihlen, Messen oder Wiegen erfasst, die »unkorperlichen
Wirtschaftsgtter (Forderungen, Schulden, Rechte, Bankguthaben) mit Hilfe von
Belegen und Buchungen ermittelt. Das Ergebnis der Inventur wird in einem
Verzeichnis zusammengefasst, das Inventar genannt wird.

Beispiel fir ein ordnungsgemdfes Inventar:

INVENTAR fiir den 31.12.2009

der Firma Ulrich Lamprecht Software,
Gerhard-Rohlfs-Str.48, 2820 Bremen 70

I.VERMOGENSWERTE

1.Grundstiick Bremen, Gerh.Rohlfs-Str.48

Grund und Boden 100000 €
Biirogebdude 400000 €
Lager 50000 € 550000 €

2 .Maschinen

10 Kopiermaschinen "ZX 2000",

angeschafft 2008 200000 €
3.Fahrzeuge
1 VW 1303, angeschafft 1967 0 €

4 .Bliroeinrichtung

1 Tresor "Brandstatter",

angeschafft 2005 20000 €

2 Schreibtische, angesch.1987 1700 €

2 Schreibsessel, angesch.1987 900 €

1 Schreibmaschine "Robot"

angeschafft 2008 800 €

2 Computer "Taiwan" AT

angeschafft 1989 6000 €

2 Drucker "Robot" 4000 € 33400 €
5.Waren

100 DBH Vollversionen a'78 € 7800 €

100 QCOPY Vollvers. a'loOe 1000 €

1600 DD-Disketten a' 2€ 3200 € 12000 €
6.Forderungen

Manfred Grupe, HOxter 60 €

Jakob Diener, Wassenberg 40 €

Dieter Hoppe, Hamburg 30 € 130 €
7.Kassenbestand 271 €
8.Postbankguthaben Kto.287351-208 1234 €
SUMME DER VERMOGENSWERTE 797035 €
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II. SCHULDEN

1.Bankschulden

Darlehen bei Gerlingbank Bremen 600000 €
2. Umsatzsteuerschuld 17000 €
SUMME DER SCHULDEN 617000 €

III. EIGENKAPITAL

Summe der Vermdgenswerte 797035 €
-/ + Summe der Schulden 617000 €

180035 €
Bilanz

Vermogen, Schulden und Figenkapital stehen in einem ausgeglichenen
Verhiltnis zueinander. Der Abschluss der Buchfiihrung miindet in der Bilanz
(Waage), einer postenmaBigen Gegeniiberstellung von Vermdégen einerseits und
Schulden sowie Eigenkapital andererseits.

Kapital

Vermogen

Schulden

oder Vermdégen und negatives Eigenkapital einerseits und Schulden andererseits.

Vermogen

Kapital

Dass die Bilanz immer ausgeglichen ist, liegt daran, dass das Eigenkapital eine
rechnerische GroBe ist, die gerade deshalb ermittelt werden kann, weil eine
ausgewogene Bilanz vorausgesetzt wird.

Die Bilanz ist nicht nur eine gedringte rechnerische Zusammenstellung des
Vermogens und der Schulden, sondern sie soll dariiber hinaus tber die
Zusammensetzung des Vermogens und der Schulden Auskunft geben. Deshalb
ist die Bilanz nach einheitlichen Gesichtspunkten zu gliedern. Auf der Aktivseite
(Aktiva = Vermogenswerte) ist zundchst das Anlagevermogen und dann das
Umlaufvermégen auszuweisen. Die Wirtschaftsgliter des Anlagevermogens sind
dazu bestimmt, dem Betrieb auf Dauer zu dienen (Grundsticke, Gebiude,
Produktionsmittel, Beteiligungen), wihrend die des Umlaufvermégens zum
Verkauf oder zum Verbrauch bestimmt sind (Waren, Betriebsstoffe, Rohstoffe,
Forderungen, Bankguthaben, Bargeld). Auf der Passivseite (Passiva = Schulden
und FEigenkapital) werden zuerst das FEigenkapital, dann die langfristigen
Schulden und zuletzt die kurzfristigen Schulden ausgewiesen.
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Beispiel einer ordnungsgemiiflen Bilanz

Bilanz zum 31.12.1989

Aktiva

A. ANLAGEVERMOGEN

Grundstiicke
a) Grund und Boden 100000 €
b) Gebaude 450000 €
Maschinen 200000 €
Einrichtung 33400 €
B. UMLAUFVERMOGEN
Warenvorrdte 12000 €
Forderungen 130 €
Bankguthaben, Kasse 1505 €
797035 €
Passiva
A. EIGENKAPITAL 180035 €
B. VERBINDLICHKEITEN
Darlehen 600000 €
Umsatzsteuerschuld 17000 €
797035 €
Bremen, den 23.4.1990 (Unterschrift)

Jeder Geschiiftsvorfall fithrt zu einer Anderung des duBeren Bildes der Bilanz,
die Gleichung Aktiva=Passiva bleibt allerdings immer erhalten. Die Anderung
eines Bilanzpostens fithrt somit immer zu einer Anderung eines anderen
Bilanzpostens. Dabei werden zwei Gruppen von Veridnderungen unterschieden:
Geschiftsvorfille, die Einfluss auf das Betriebsvermogen (=Eigenkapital) haben
und solche, die das Betriebsvermégen unverindert lassen. Zu Letzteren gehoren
Geschiftsvorfille,

e die nur die Aktivseite betreffen (Aktivtausch), z. B. Kauf von Waren, Be-
zahlung mit Guthaben. Der Posten Warenbestand erhoht sich, der Posten
Bankguthaben wird verringert,

e die nur die Passivseite betreffen (Passivtausch), z. B. Eine Lieferantenschuld
wird durch eine Darlehensschuld abgelost,

e die sowohl Aktivseite als auch Passivseite (Schulden) betreffen (Aktiv-
Passivtausch), z. B. Wareneinkauf auf Ziel.

Bei den Geschiftsvorfillen, die das Betriebsvermdgen verindern, kénnen
erfolgswirksame und erfolgsneutrale Geschiftsvorfille unterschieden werden.
Erfolgswirksam ist zum Beispiel eine Lohnzahlung (das Eigenkapital wird
geringer), erfolgsneutral sind Entnahmen und Einlagen des Unternehmers.

Konten

Jeder Geschiftsvorfall dndert das dullere Bild der Bilanz. Weil aber nicht nach
jedem Geschiftsvorfall eine neue Bilanz aufgestellt werden soll (mit Computern
wire das heute ja immerhin mdglich), wird fiir jede Bilanzposition eine eigene
Verrechnungsstelle gebildet: das Konto. Die Bilanz wird in mehrere Konten
auseinandergezogen. Sachlich dndert sich dadurch nichts, die Bilanz erhalt nur

23



KAPITEL 3 - SYSTEMMATIK DER BUCHHALTUNG

eine andere Form. Alle Konten zusammen bilden immer noch die Bilanz. Die
linke Seite eines Kontos wird Sollseite genannt, die rechte Seite nennt man
Habenseite.

Die Bilanzwerte werden auf einzelne Konten tibernommen und zwar so, dass
die Bilanzposten der Aktivseite der Bilanz ihren Bestand auf der Sollseite des
Kontos ausweisen, die der Passivseite auf der Habenseite des Kontos.

Die oben gezeigte Bilanz wird wie folgt in Konten aufgel6st:

Bilanz zum 1.1.1990

Aktiva Passiva
A. ANLAGEVERMOGEN | A. EIGENKAPITAL 180035 €
Grundstiicke | B. VERBINDLICHKEITEN
2)Grund / Boden 100000 € ‘ Darlehen 600000 €
b)Gebiude 450000 € | Umsatzsteuerschuld 17000 €
Maschinen 200000 € |
Einrichtung 33400 € |
B. UMLAUFVERMOGEN \
Warenvorrite 12000 € |
Forderungen 130€ |
Bankguthaben, Kasse 1505 € |
797035 € | 797035 €

Auflésung in Konten:

S Grundstiicl H S Kapital H

100000 € | | 180035 €

S Gebiude H S Darlehen H
450000 € | | 600000 €

S Maschinen H S Umsatzsteuer H
200000 € | | 17000 €

S Einrichtung H

33400 € |

S Waren H

12000 € |

S Forderungen H

130 €

S Postbank H Wenn Sie auf Threm Bankkonto ein Guthaben haben,
1234 € | steht als Saldo auf dem Auszug z. B. 100€ Haben.

Dies kommt daher, dass das Konto aus Sicht der Bank
geftihrt wird. Fir die Bank sind Thre Guthaben Schulden
S Kasse H
271¢€ |

Das Konto hat nicht nur die Aufgabe, Bestandsverinderungen durch Ge-
schiftsvorfille aufzunehmen, sondern es soll auch den neuen Bestand
ausweisen. Zu diesem Zweck muss das Konto abgeschlossen werden. Dabei
wird die kleinere Seite von der gro3eren abgezogen. Der Differenzbetrag wird
»Saldo« genannt. Beim Kontenabschluss, wenn die Konten zu einer Bilanz
zusammengefasst werden, werden Habensalden (die Habenseite ist gro3er) auf
die Seite der Passiva und Sollsalden (die Sollseite ist groB3er) auf die Aktivseite der
Bilanz geschrieben.

Wie wirken sich nun Geschiftsvorfille auf die Konten aus? Als Beispiel soll das
Postbankkonto betrachtet werden, das Ihr Guthaben von 1234 € ausweist.
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S Postbank H
1234 € \

Erfolgt nun eine Uberweisung durch einen Kunden von 2000 €, miissen diese
im Soll gebucht werden (das Vermogen erhoht sich): Der Betrag von 2000 €
wird auf der Sollseite eingetragen.

S Postbank H
1234 € |
2000 € \

Der Saldo betrigt 3234 € im Soll. Alle Vermogenszuwichse werden im Soll
gebucht! Erfolgt nun eine Abhebung von 3000 €, um die Iadenkasse
aufzufillen, muss dieser Vorgang im Haben gebucht werden. Das Vermogen
verringert sich.

S Postbank H
1234 € \ 3000 €
2000 € \

Der Saldo betrigt 234 € im Soll. Alle Vermogensverringerungen werden im
Haben gebucht!

Bei der doppelten Buchfithrung miissen fiir jeden Geschiftsvorfall zwei Konten
angesprochen werden, ansonsten wire das Bilanzgleichgewicht nicht gewahrt.
Um beim obigen Beispiel zu bleiben: Durch die Kundeniiberweisung von 2000
€ erhoht sich zwar das Vermogen auf dem Postbankkonto, gleichzeitig
verringert sich aber der Posten »Forderungen«. Auf dem Forderungenkonto
muss der Betrag im Haben gebucht werden. Durch die Barabhebung von 3000 €
verringert sich zwar das Vermogen auf dem Postbankkonto, das Vermégen in
der Kasse wird aber erthéht. Durch die Formulierung eines Buchungssatzes
kann jeder Geschiftsvorfall in eine fir die Buchhaltung verstindliche Sprache
tbersetzt werden:

Der Geschiftsvorfall Kundeniiberweisung von 2000 € auf Postbankkonto
lautet als Buchungssatz: Postbankkonto (an) Forderungenkonto 2000 €

Konventionell wird zunichst das Sollkonto, dann das Habenkonto
genannt.

Der Geschiftsvorfall Barabhebung von 3000 € vom Postbankkonto
lautet als Buchungssatz: Kassenkonto (an) Postbankkonto 3000 €

Das Journal dokumentiert die Geschiftsvorfille einer Unternehmung als
Aneinanderreihung von Buchungssitzen.

Wiirden nur den einzelnen Bilanzpositionen Konten zugewiesen, wiirde nur bei
sehr geringem Geschiftsumfang Ubersichtlichkeit gewahrt werden kénnen.
Deshalb werden die Konten in weitere Unterkonten geteilt oder neben dem
Hauptbuch werden weitere (Neben-)Biicher geftihrt.

Das Kapitalkonto miisste nach jedem Geschiftsvorfall, der Einfluss auf Gewinn
oder Verlust der Unternehmung hat, bebucht werden. Also bei Lohnzahlungen,
Mietzahlungen, Verkaufsgewinnen, Portoausgaben, Telefonabrechnungen,
Zeitschriftenbezug, Annoncenwerbung etc. Dies wiirde enorm untbersichtlich
sein, eine Kontrolle Gber die Struktur der Aufwendungen und Ertrige wire
kaum moglich. Deshalb werden als Unterkonten des Kapitalkontos die
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sogenannten Erfolgskonten gefthrt. Sie bilden zusammen mit den
Bestandskonten, die sich aus der Auflésung der Bilanz in Konten ergeben, die
Sachkonten. Wahrend die Bestandskonten bei ithrem Abschluss in die Bilanz
miinden, werden die Erfolgskonten tiber die Gewinn- und Verlustrechnung
abgeschlossen. Der Saldo der Gewinn- und Vertlustrechnung wird mit dem
Kapitalkonto verrechnet. Als weitere Unterkonten des Kapitalkontos werden fiir
Personengesellschaften Konten fir Privateinlagen und Privatentnahmen gefiihrt.
Diese werden tiber das Kapitalkonto abgeschlossen.

Die Zusammenstellung der Sachkonten bildet den Kontenrahmen. Mit DBH32
erhalten Sie einige fertige und ausfiihrliche Kontenrahmen zur Auswahl.

Auller dem Kapitalkonto werden haufig auch die Konten fiir Forderungen und
Verbindlichkeiten weiter aufgegliedert: die sogenannten Personen- oder
Kontokorrentkonten. In DBH32 werden als besondere Konten Kontokorrent-
, Darlehens-, Waren- und Anlagenkonten verwaltet.

Bildung von Buchungssatzen
Als prinzipielle Regeln gelten:
e Alle Vermogenszuwichse werden im Soll eines Bestandskontos gebucht.

e Alle Vermogensverringerungen werden im Haben eines Bestandskontos
gebucht.

e Alle Schuldenerh6hungen werden im Haben eines Bestandskontos gebucht.
e Alle Schuldenverringerungen werden im Soll eines Bestandskontos gebucht.

e Alle Aufwendungen (Mieten, Léhne, Materialverbrauch etc.) werden im Soll
eines Erfolgskontos gebucht, eine solche Buchung entspricht einer Buchung
im Soll des Kapitalkontos (=Verringerung des Kapitals).

e Alle Ertrige (Umsatzetlose, Mieteinnahmen, Provisionen etc.) werden im
Haben eines Erfolgskontos gebucht, eine solche Buchung entspricht einer
Buchung im Haben des Kapitalkontos (=Erh6hung des Kapitals).

In der Regel werden mit einer Buchung entweder zwei Bestandskonten an-
gesprochen (Vermdgensumschichtungen) oder ein Erfolgskonto und ein
Bestandskonto.

Buchung von Geschaftsvorfillen

Mit diesem Abschnitt wird beispielhaft dargestellt, wie aus ublichen Ge-
schiftsvorfillen einer Unternehmung Buchungssitze gebildet werden.

Wareneinkauf und Warenverkauf

Beim Handel mit Waren kommen fiir die Buchfithrung vor allem folgende
Konten infrage:

Vorsteuerkonto Umsatzsteuerkonto
Wareneingangskonto Umsatzerlose (Warenverkauf)
Erhaltene Skonti Gewihrte Skonti

Erhaltene Boni Gewihrte Boni

Erhaltene Rabatte Gewihrte Rabatte
Warenbestandskonto Bestandsverinderungen Waren
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Wareneinkauf

Ein Kaufmann kauft Waren fiir 1150 € incl. Umsatzstener gegen bar:

Soll: Wareneinkaufskonto

Haben: Kasse 1000.00 €

und

Soll: Vorsteuerkonto

Haben: Kasse 150.00 €

Ein Kaufmann kauft Waren fiir 1150 € incl. Umsatzstener anf Ziel:

Soll: Wareneinkaufskonto

Haben: Verbindlichkeiten 1000,00 €
und

Soll: Vorsteuerkonto

Haben: Verbindlichkeiten 150,00 €

Er bezablt nnter Ausnutzung von 2% Skonto per Bankiiberweisung:

Soll: Verbindlichkeiten

Haben: Bankguthaben 1127,00 €
(Der Rechnungsbetrag abziiglich Skonto)

Soll: Verbindlichkeiten

Haben: Erhaltene Skonti 20,00 €
(Der Netto(!)skontobetrag)

Soll: Verbindlichkeiten

Haben: Vorsteuerkonto 3,00 €

(Mit Ausnutung des Skontos vermindert sich die gezablte 1 orstener!!!)

Entsprechendes gilt fir Boni und Rabatte.

Warenverkauf

Ein Kaufmann verkanft Waren fiir 2000 € inkl. Umsatzstener gegen bar

Soll: Kasse

Haben: Umsatzetlose 1739,13 €
und

Soll: Kasse

Haben: Umsatzsteuerkonto 260,87 €

Ein Kaufmann verkanft Waren fiir 2000 € inkl. Umsatzstener auf Ziel

Soll: Forderungen

Haben: Umsatzetlose 1739,13 €
und

Soll: Forderungen

Haben: Umsatzsteuerkonto 260,87 €

Der Kunde zabit mit 2% Skonto per Postbankiiberweisung

Soll: Postbankkonto

Haben: Forderungen 1960,00 €
und

Soll: Gewihrte Skonti

Haben: Forderungen 34,78 €
und

Soll: Umsatzsteuerkonto

Haben: Forderungen 522€

In diesemr Fall muss die erhaltene Mehertstener korrigiert werden!!!
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Inventur
Die Bestinde an Waren werden durch Inventur ermittelt.

Betrdgt der Warenbestand am 1.1.1990 1000 €, so weist das Warenbestandskonto 1000 € im Soll ans. Wird bei der ndchsten
Inventur ein Waremwert (netto) von 1500 € ermittelt, wird folgende Buchung durchgefiibrt:

Soll: Warenbestandskonto

Haben: Bestandsverinderungen 500.00 €
Betrigt der Warenbestand 3. B. nur noch 600 €, wird gebucht

Soll: Bestandsverinderungen
Haben: Warenbestandskonto 400.00 €

Das Warenbestandskonto miindet in die Bilanz, das Konto Bestandsverindernngen gebt in die Gewinn- und V'erlustrechnung ein.

Umsatzsteuer

Der Unternehmer oder die Unternehmerin ist verpflichtet, zur Berechnung der
Umsatzsteuer Aufzeichnungen zu machen. Diese Verpflichtung wird erftllt,
wenn mindestens zwei Konten eingerichtet werden: das Umsatzsteuerkonto und
das Vorsteuerkonto. Meist kommt noch ein Verrechnungskonto, das Umsatz-
steuerzahllastkonto hinzu.

Wenn der Gewinn durch Betriebsvermégensvergleich (Bilanz und GuV-
Rechnung) festgestellt wird, sind Vorsteuerkonto und Umsatzsteuerkonto
Bestandskonten. Sie weisen Forderungen bzw. Schulden gegentiber dem
Finanzamt aus.

Bei Gewinnermittlung nach §4.3 EStG (Einnahmetiberschussrechnung), ist das
Vorsteuerkonto ein  Ausgabenkonto und das Umsatzsteuerkonto — ein
Einnahmenkonto.

Das Vorsteuerkonto hat in aller Regel einen Sollsaldo, das Umsatzsteuerkonto
einen Habensaldo. In DBH32 wird die Umsatzsteuer nach dem Nettoverfahren
gebucht. Die Trennung von Entgelt und darauf entfallender Umsatzsteuer
erfolgt bei jedem Geschiftsvorfall.

Zur  Durchfthrung  der  Umsatzsteuervoranmeldung — werden — bei
Gewinnermittlung durch Betriebsvermogensvergleich die Konten wie folgt
abgeschlossen:

Soll: Umsatzsteuerkonten

Haben: Umsatzsteuerzahllastkonto

Betrag: Saldo des jeweiligen Umsatzsteuerkontos
und

Soll: Umsatzsteuerzahllastkonto

Haben: Vorsteuerkonten

Betrag: Saldo des jeweiligen Vorsteuerkontos.

Das Umsatzsteuerzahllastkonto  weist danach den zu zahlenden Betrag
(Habensaldo) oder den Erstattungsanspruch (Sollsaldo) aus.

Wird der Gewinn nach § 4.3 EStG ermittelt, werden die Steuerkonten nicht in
dieser Form abgeschlossen. Die Umsatzsteuerzahlung oder die Vorsteuer-
erstattung werden bei Zahlungsein- oder -ausgang auf die entsprechenden
Konten gebucht.
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Lohn und Gehalt

Die Lohn- und Gehaltszahlungen der Unternehmer an ihre Arbeitnehmer sind
betriebliche Aufwendungen, die auf Aufwandskonten erfasst werden. Als Lohn-
und Gehaltsaufwand gilt dabei nicht nur der zur Auszahlung gelangte Nettolohn,
sondern ebenso die Arbeitnehmeranteile zur gesetzlichen Sozialversicherung
und die Lohn- und Kirchensteuer. Auch die Arbeitgeberanteile zur
Sozialversicherung sind Betriebsausgaben. Fiir die buchhalterische Abwicklung
stehen die folgenden Konten zur Verfiigung:

Lohne

Gehilter

Gesetzliche soziale Aufwendungen

Beitrige zur Berufsgenossenschaft

Verbindlichkeiten aus L.ohn und Gehalt
Verbindlichkeiten aus Lohn- und Kirchensteuern
Verbindlichkeiten im Rahmen der sozialen Sicherheit

(weitere Konten fiir freiwillige soziale Aufwendungen, Vermogensbildung etc.)

Beispiel fiir eine Lohnbuchung

Bruttolohn 2500 €

Lohnsteuer 500 €

Kirchensteuer 45€

Arbeitnehmeranteil Sozialvers. 400 €

Arbeitgeberanteil Sozialvers. 400 €

Nettolohn (wird tiberwiesen) 1555 €

Buchungen:

Soll: Lohn

Haben: Bank 1555 €
und

Soll: Lohn

Haben: Verb. aus Lohn-/KirchenSt 545 €
und

Soll: Lohn

Haben: Verb. im Rahmen der sozialen Sicherheit 400 €
und

Soll: Gesetzl. soz. Aufwendungen

Haben: Verb. im Rahmen der sozialen Sicherheit 400 €

Bei Zahlung der Verbindlichkeiten per Postbankiiberweisung:

Soll: Verb. im Rahmen der sozialen Sicherheit

Haben: Postbankkto 800 €
und

Soll: Verb. aus Lohn-/KirchenSt

Haben: Postbankkto 545 €

Bewertung und Abschreibung

Bewertung bedeutet die Umrechnung nicht in Geld bestehender Wirtschafts-
guter in Geldeswert. Hierbei sind die folgenden Bewertungsmal3stibe zulissig:

e Beim Anlagevermégen: Anschaffungskosten, Herstellungskosten und der
Teilwert.

¢ Beim Umlaufvermogen: Marktpreis
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Die Anschaffungskosten sind alle Kosten, die fiir den Erwerb und die Inbe-
triebnahme des Wirtschaftsgutes aufgewendet werden. Mal3geblich fiir die
Entstehung der Anschaffungskosten ist der Zeitpunkt der Zufihrung des
Wirtschaftsgutes zum Betriebsvermégen - nicht der Zeitpunkt der Zahlung.
Neben dem Kaufpreis gehoren auch die Erwerbsnebenkosten zu den An-
schaffungskosten: Grunderwerbssteuer, Notariatsgebtiihren, Gerichtskosten,
Transportkosten, Zolle etc. sind mit dem Wirtschaftsgut zu aktivieren. Nicht zu
den Anschaffungskosten gehdren die abziehbaren Vorsteuerbetrige. Die nicht
abziehbare Vorsteuer ist mit dem Wirtschaftsgut zu aktivieren falls bestimmte
Betragsgrenzen tiberschritten werden.

Herstellungskosten sind alle Aufwendungen, die durch den Verbrauch von
Gitern und die Inanspruchnahme von Diensten zur Herstellung eines Wirt-
schaftsgutes im eigenen Betrieb entstehen.

Der Teilwert ist der Betrag, den ein Erwerber des ganzen Betriebes im Rahmen
des Gesamtkaufpreises fiir das einzelne Wirtschaftsgut ansetzen wiirde; dabei ist
davon auszugehen, dass der Erwerber den Betrieb fortfithrt. Die Hohe des
Teilwertes wird geschitzt. Obergrenze sind die Wiederbeschaffungskosten,
Untergrenze der Materialwert. Bei der Errechnung des Teilwertes abnutzbarer
Wirtschaftsgliter ist eine Absetzung fiir Abnutzung vom Neupreis entsprechend
der bisherigen Nutzung abzuziechen. Wirtschaftsgiiter des Anlagevermdgens,
deren Wert sich durch die Nutzung im Betrieb erschopft, gehéren zum
abnutzbaren Anlagevermdégen. Sie unterliegen der Absetzung fir Abnutzung
(AfA). Dazu gehoren Gebaude, Maschinen, Fahrzeuge, Einrichtungs-
gegenstinde, Firmenwert.

Die Wirtschaftsgiiter des abnutzbaren Anlagevermégens sind mit den An-
schaffungs- oder Herstellungskosten, vermindert um die AfA, anzusetzen
(=fortgefithrte Anschaffungs- bzw. Herstellungskosten). Statt dessen kann aber
auch der niedrigere Teilwert angesetzt werden. Nicht realisierte Verluste diirfen
also ausgewiesen werden. Liegt der Teilwert tber den fortgefiihrten
Anschaffungs- bzw. Herstellungskosten, darf der hohere Teilwert nicht
angesetzt werden. Nicht realisierte Gewinne diirfen nicht ausgewiesen werden.

Die Anschaffungs- oder Herstellungskosten sind als Aufwendungen tber die
Jahre der Nutzung zu verteilen. Fir diese AfA kommen drei Verfahren in
Betracht:

AfA in gleichen Jahresbetrigen (=lineare AfA),
AfA in fallenden Jahresbetrigen (=degressive AfA) oder
AfA nach der erbrachten Leistung.

Bei der linearen AfA werden die Anschaffungs- bzw. Herstellungskosten
gleichmallig auf die betriebsgewShnliche Nutzungsdauer verteilt. Die be-
triebsgewohnliche Nutzungsdauer wird regelmiBig geschitzt. Fiur den Fir-
menwert gilt eine Nutzungsdauer von 15 Jahren, fiir Gebdude gilt ebenfalls eine
gesetzliche Regelung: Vor 1925 fertiggestellte Gebiude werden mit 40 Jahren
angesetzt, nach 1924 fertiggestellte Gebdude mit 50 Jahren. Betriebliche
Gebiude, fur die der Bauantrag nach dem 31.3.85 gestellt wurde, werden mit 25
Jahren angesetzt.

Die degressive AfA kann bei beweglichen Wirtschaftsglitern des Anlage-
vermogens angewendet werden. Bei der degressiven AfA wird die AfA mit
einem konstanten Prozentsatz des Restbuchwertes ermittelt. Der Prozentsatz
darf hochsten das Dreifache des bei linearer AfA verwendeten Satzes betragen
und 30% nicht Gibersteigen.
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Ein Wechsel der AfA-Methode ist nur von der degressiven AfA zur linearen
AfA gestattet.

Wenn die unterschiedliche Ausnutzung eines beweglichen Wirtschaftsgutes des
Anlagevermogens z. B. durch Zihlwerke nachgewiesen werden kann, ist eine
AfA nach Leistung zulissig. Statt der betriebsgewohnlichen Nutzungsdauer wird
der AfA-Satz auf Basis betriebsgewohnlicher Leistung ermittelt.

Im Jahr der Anschaffung ist die AfA zeitanteilig nach Monaten zu berechnen.

Scheidet ein Wirtschaftsgut des Anlagevermdgens aus dem Betriebsvermogen
aus, so ist die AfA bis zum Zeitpunkt des Ausscheidens zeitanteilig nach
Monaten zu berechnen.

Abnutzbare Wirtschaftsgiiter des Anlagevermogens, die einer selbststindigen
Nutzung fihig sind, werden als geringwertige Wirtschaftsgtiter bezeichnet, wenn
die Anschaffungs- oder Herstellungskosten (ohne Umsatzsteuer) € 1000 nicht
tbersteigen. Liegt der Anschaffungs-/ Herstellungspreis zwischen 150 € und
1000 €, werden die GWG in Deutschland in einen Sammelposten eingestellt.
Dieser Sammelposten wird in finf Jahren gleichmiBig aufgelst. Der Abgang
eines im Sammelposten erfassten WG fihrt nicht zur Auflésung  des
Sammelpostens

Die AfA wird wie folgt gebucht:

Soll:  Abschreibung auf Abnutzung
Haben: Anlagenkonto
Betrag: errechneter Abschreibungsbetrag.

Die Wirtschaftsgiiter des Umlaufvermogens sind mit den Anschaffungs- oder
Herstellungskosten anzusetzen. Ist der Borsen- oder Marktpreis niedriger, muss
dieser angesetzt werden. Nicht realisierte Verluste miissen also ausgewiesen
werden. Liegt der Teilwert tiiber den Anschaffungs- bzw. Herstellungskosten,
darf der hohere Teilwert nicht angesetzt werden. Nicht realisierte Gewinne
dirfen nicht ausgewiesen werden.
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Kapitel

Arbeiten mit dem Journal

Schaltzentrale in DBH32 ist das Journal. In das Journal werden die einzelnen
Buchungen eingetragen. Uber ein Menii kénnen weitere Funktionen aufgerufen
werden: Import/ Expott, Auswertungen, Einstellungen, Dienste, Hilfe.

Eingabe der Buchungen

Das Journal ist gitterférmig aufgebaut. Jede Zeile des Gitters nimmt eine
Buchung auf, die Spalten kennzeichnen einzelne Bestandteile des
Buchungssatzes. Einzelne Felder des Journals kennzeichnen also einen
Bestandteil einer bestimmten Buchung. Beim Bearbeiten eines Feldes kénnen
Sie mit der rechten Maustaste ein Kontextmenti 6ffnen, welches einige mogliche
Aktionen anbietet.

Ganz links im Journal befindet sich eine graue Spalte. Die gerade aktive Buchung
wird darin mit einem Symbol gekennzeichnet.

[ e A T

IE3

dies ist eine neue Buchung
|.Jds | 1h.d 1300
pREie N 16 9. 199F

=]

dies ist eine bestehende Buchung, die nicht bearbeitet
wird

1322 16.4199%

=]

dies ist eine bestehende Buchung die gerade beatbeitet
wird

Beim Markieren von Buchungen fiir Makros kommen weitere Symbole zum
Einsatz.

Die weiteren Spalten:

Buchungsnummer. Die Buchungsnummer wird fortlaufend vom Programm
vergeben und kann nicht gedindert werden.

Belegdatum. Das Datum des Belegs. Hiernach richtet sich z. B. der
anzuwendende Umsatzsteuersatz, das Abrechnungsjahr, die Systemwihrung.

Im Kontextment stehen die folgenden Aktionen zur Verfigung:
e Suchen nach einer Buchung,
e Beleg drucken (die Buchung wird als Beleg dargestellt),

e Buchung stornieren (die Buchung wird storniert, dargestellt wird dies
mit genullten Betrigen),

e Storno rickgingig machen (wenn die Buchung storniert ist),

e Jahresabschluss stornieren (wenn Abschlussbuchung; storniert alle
Abschlussbuchungen des betreffenden Jahresabschlusses),

e Neue Buchung (erzeugt eine neue Buchung und wechselt zum Ende
des Journals),
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e Makro speichern (speichert eine oder mehrere Buchungen als Makro),
e Makro edieren (wenn mind. eines vorhanden ist),

e Makro abrufen (wenn mind. eines vorhanden ist)

Beleg. Tragen Sie hier eine maximal 6-stellige Referenz auf den der Buchung
zugrunde liegenden Beleg ein. Bei neuen Buchungen macht DBH32 je nach
Einstellung eine Vorgabe: Ist "Fortschreibung" ecingestellt, wird die
Belegreferenz mit jeder Buchung eins hochgesetzt, ist "Ubernahme" eingestellt,
wird die Referenz der vorhergehenden Buchung vorgegeben. Die Einstellung
erfolgt mit Menii-Einstellungen-Benutzung.

Im Kontextmenti stehen die folgenden Aktionen zur Verfigung:
¢ Suchen nach einer Buchung,
e Beleg drucken (die Buchung wird als Beleg dargestellt),

e Buchung stornieren (die Buchung wird storniert, dargestellt wird dies
mit genullten Betrigen),

e Storno rickgingig machen (wenn die Buchung storniert ist),

e Jahresabschluss stornieren (wenn Abschlussbuchung; storniert alle
Abschlussbuchungen des betreffenden Jahresabschlusses),

e Neue Buchung (erzeugt eine neue Buchung und wechselt zum Ende
des Journals),

e Makro speichern (speichert eine oder mehrere Buchungen als Makro),
e Makro edieren (wenn mind. eines vorhanden ist),

e Makro abrufen (nur bei neuer Buchung; wenn mind. eines vorhanden
ist)

Soll. Das Sollkonto der Buchung. Als Vorgabe bei neuen Buchungen erscheint
das Sollkonto der letzten Buchung.

Haben. Das Habenkonto der Buchung. Als Vorgabe bei neuen Buchungen
erscheint das Habenkonto der letzten Buchung,

Im Kontextment stehen in den Spalten Soll und Haben die folgenden
Aktionen zur Verfiigung:

e Suchen nach einer Buchung,
e Beleg drucken (die Buchung wird als Beleg dargestellt),

e Buchung stornieren (die Buchung wird storniert, dargestellt wird dies
mit genullten Betrigen),

e Storno rickgingig machen (wenn die Buchung storniert ist),

e Jahresabschluss stornieren (wenn Abschlussbuchung; storniert alle
Abschlussbuchungen des betreffenden Jahresabschlusses),

e Neue Buchung (erzeugt eine neue Buchung und wechselt zum Ende
des Journals),

e Kontenliste (zeigt und aktiviert eine Liste der vorhandenen Konten),
e Makro speichern (speichert eine oder mehrere Buchungen als Makro),

e Makro edieren (wenn mind. eines vorhanden ist),
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e Makro abrufen (nur bei neuer Buchung; wenn mind. eines vorhanden
1st)

Erfolgsrechnung. Diese Spalte kann weggeschaltet werden. In diese Spalte
konnen Sie, falls Soll oder Haben Erfolgskonten sind, Angaben zu Kostenarten
und Kostenstellen machen. Sind sowohl Soll als auch Haben Erfolgskonten, ist
ein Eintrag ohne Wirkung. Kostenarten und Kostenstellen werden mit Zahlen
zwischen 0 und 250 bezeichnet. Die Eingabe erfolgt in der Form

Axa(xap)xb(xbp)Sya(yap)yb(ybp), z.B. "A34(50)45(50)S13(40)14(40)15(20),

dabei bedeuten xa, xb = Kostenart; xap, xbp = Anteil am Betrag in Prozent; ya,
yb = Kostenstelle; yap, ybp = Anteil am Betrag in Prozent oder mit dem tiber
das Kontextmenii erreichbaren Assistenten.

Im Kontextment stehen die folgenden Aktionen zur Verfigung:
¢ Suchen nach einer Buchung,
e Beleg drucken (die Buchung wird als Beleg dargestellt),

e Buchung stornieren (die Buchung wird storniert, dargestellt wird dies
mit genullten Betrigen),

e Storno rickgingig machen (wenn die Buchung storniert ist),
e Jahresabschluss stornieren (wenn Abschlussbuchung; storniert alle
Abschlussbuchungen des betreffenden Jahresabschlusses),
e Neue Buchung (erzeugt eine neue Buchung und wechselt zum Ende
des Journals),
e Erfolgsrechnung (stellt einen Assistenten fir die Eingabe des
Schliissels, s.o0., zur Verfigung),
e Makro speichern (speichert eine oder mehrere Buchungen als Makro),
e Makro edieren (wenn mind. eines vorhanden ist),
e Makro abrufen (nur bei neuer Buchung; wenn mind. eines vorhanden
ist)
Nettobetrag. Diese Spalte kann weggeschaltet werden. Wird hier ein Betrag
eingetragen, wird die Umsatzsteuer zusitzlich zum Betrag gerechnet. Das Feld
Bruttobetrag kann dann nicht aktiviert werden. Die Eingabe des Betrages erfolgt

in der Wiahrung, die in "Wihrung (Eingabe)" eingestellt ist. Die Datstellung des
Betrages erfolgt in der Wihrung, die in "Waihrung (Anzeige)" eingestellt ist.

Bruttobetrag. Diese Spalte kann weggeschaltet werden. Wird hier ein Betrag
eingetragen, wird die Umsatzsteuer aus dem Betrag herausgerechnet. Das Feld
Nettobetrag kann dann nicht aktiviert werden. Die Eingabe des Betrages erfolgt
in der Wihrung, die in "Wihrung (Eingabe)" eingestellt ist. Die Darstellung des
Betrages erfolgt in der Wihrung, die in "Waihrung (Anzeige)" eingestellt ist.

Im Kontextmenii stehen in den Spalten Nettobetrag und Bruttobetrag
die folgenden Aktionen zur Verfigung:

e Suchen nach einer Buchung,
e Beleg drucken (die Buchung wird als Beleg dargestellt),

e Buchung stornieren (die Buchung wird storniert, dargestellt wird dies
mit genullten Betrigen),

e Storno rickgingig machen (wenn die Buchung storniert ist),
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e Jahresabschluss stornieren (wenn Abschlussbuchung; storniert alle
Abschlussbuchungen des betreffenden Jahresabschlusses),

e Neue Buchung (erzeugt eine neue Buchung und wechselt zum Ende
des Journals),

e Taschenrechner (mit Ergebnistibernahme in das Feld),
e Makro speichern (speichert eine oder mehrere Buchungen als Makro),
e Makro edieren (wenn mind. eines vorhanden ist),

e Makro abrufen (nur bei neuer Buchung; wenn mind. eines vorhanden
1st)

USt %. Hier wird die zu berechnende Umsatzsteuer als Prozentsatz eingetragen.
In dieser Spalte ist keine Eingabe moglich, wenn entweder als
Umsatzsteuerverfahren "Keine" eingestellt (siehe Einstellungen - Umsatz-
steuer) ist oder eines der Konten in Soll oder Haben nicht zur Umsatzsteuer-
utomatik zugelassen ist (siche Einstellungen - Konten) oder die Voraus-
setzungen zur Berechnung von Umsatzsteuer nicht erfillt sind. Ist in der Spalte
eine Eingabe moglich, wird in der Regel der Steuersatz vorgegeben, der dem
angesprochenen Erfolgskonto zugeordnet wurde.

Im Kontextment stehen die folgenden Aktionen zur Verfiigung:
e Suchen nach einer Buchung,
e Beleg drucken (die Buchung wird als Beleg dargestellt),

¢ Buchung stornieren (die Buchung wird storniert, dargestellt wird dies
mit genullten Betrigen),

e Storno ruckgingig machen (wenn die Buchung storniert ist),

e Jahresabschluss stornieren (wenn Abschlussbuchung; storniert alle
Abschlussbuchungen des betreffenden Jahresabschlusses),

e Neue Buchung (erzeugt eine neue Buchung und wechselt zum Ende
des Journals),

e Makro speichern (speichert eine oder mehrere Buchungen als Makro),
e Makro edieren (wenn mind. eines vorhanden ist),

e Makro abrufen (nur bei neuer Buchung; wenn mind. eines vorhanden
ist)

Kommentar. In dieses Feld kann ein Kommentar zu der getitigten Buchung
eingetragen werden. Bei der Verwendung von Textmakros fiihrt die Eingabe
eines zugeordneten Buchstabens (Menii - Einstellungen - Textmakros ...),
gefolgt von einem Leerzeichen zum Finfigen des Textmakros in das
Kommentarfeld. Der Kommentar kann dann noch erweitert werden. Fur die
Offene-Posten-Verwaltung werden Kommentare wie folgt ausgewertet: Die
erste Zeichenfolge, die eine Ziffer enthilt, gilt als Referenz, z. B. "2134-5654
w/Wartung" hat als Referenz "2134-5654". Geben Sie bei allen Buchungen, die
den gleichen Vorgang betreffen, die gleiche Referenz an, z. B. "Bez 2134-5654",
"Skontoabz. 2134-5654", so kann DBH32 analysieren, welche Rechnungen noch
offen sind. "Zxx" verlagert den Filligkeitstermin auf das Datum xx Tage nach
dem Buchungsdatum, z. B. "2134-5654 230" am 20.1. gebucht, setzt den
Filligkeitstermin auf den 19.2. "Fttmmjj" definiert den Filligkeitstermin, z.
B."2134-5654 F310394 setzt den Filligkeitstermin auf den 31.3.94.
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Im Kontextment stehen die folgenden Aktionen zur Verfigung:
e Suchen nach einer Buchung,
e Beleg drucken (die Buchung wird als Beleg dargestellt),

e Buchung stornieren (die Buchung wird storniert, dargestellt wird dies
mit genullten Betrigen),

e Storno ruckgingig machen (wenn die Buchung storniert ist),

e Jahresabschluss stornieren (wenn Abschlussbuchung; storniert alle
Abschlussbuchungen des betreffenden Jahresabschlusses),

e Neue Buchung (erzeugt eine neue Buchung und wechselt zum Ende
des Journals),

e Textmakro (zeigt eine Liste der vorhandenen Textbausteine zur
Auswahl),

e Makro speichern (speichert eine oder mehrere Buchungen als Makro),

e Makro edieren (wenn mind. eines vorhanden ist),

e Makro abrufen (nur bei neuer Buchung; wenn mind. eines vorhanden
1st)

e OP auswihlen .. (nur bei Kontokorrent im Soll oder Haben. Hier

werden die offenen Posten des Kunden/ ILieferanten zur Auswahl
angeboten)
Steuerkto S, Steuerkto H, Steuer. In diesen Spalten werden die Bestandteile
der Steuerbuchung ausgewiesen. Diese Angaben werden vom Programm
erzeugt. Eine Fingabe ist nicht moglich.

Umsatzsteuermanagement

Im Rahmen der Verarbeitung einer Buchung wird sie von DBH32 hinsichtlich
des Vortliegens eines Umsatzsteuersachverhalts bewertet und mit einem
Umsatzsteuerschliissel versehen.

Nach Eingabe der Konten fiir Soll und Haben prift DBH32, ob die Buchung
umsatzsteuerlich relevant ist. Dies ist dann der Fall, wenn

e cntweder Soll oder Haben ein FErfolgskonto reprisentiert und das
Gegenkonto ein Bilanzkonto ist und beide Konten fir die Umsatz-
steuerautomatik zugelassen sind,

e cntweder Soll oder Haben ein Wirtschaftsgut des Sachanlagevermdgens
reprisentiert (siche Bilanzposition) und das Gegenkonto ein Zahlungskonto
ist (Barmittel, Forderungen, Verbindlichkeiten),

e cntweder Soll oder Haben ein Anzahlungskonto reprisentiert und das
Gegenkonto ein Geldkonto (Bank, Kasse, Schecks) ist (Mindest-Ist-
Versteuerung),

e im Falle der Ist-Versteuerung, wenn entweder Soll oder Haben ein
Kontokorrentkonto reprisentiert und das Gegenkonto ein Geldkonto ist.

Ist die Buchung als umsatzsteuerrechtlich relevant erkannt, ist eine Eingabe in
die Spalte "USt %" des Journals méglich.

Bei der Verarbeitung der Buchung erzeugt DBH32 den Steuerschliissel.

Es wird zunichst geprift, ob Soll und Haben Steuerkonten sind. Ist dies der
Fall, wird die Buchung hinsichtlich der Steuer ignoriert.
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Reprisentiert entweder Soll oder Haben ein Steuerkonto, wird der dem Konto
zugeordnete Steuersachverhalt angenommen. Ist z. B. Soll das Konto "Vorsteuer
19%", wird der Sachverhalt "Vorsteuer aus Rechnungen von anderen
Unternehmen" angenommen. Ist das in Soll oder Haben angegebene
Steuerkonto ein Umsatzsteuerkonto, fiir das neben dem Steuerbetrag auch die
Bemessungsgrundlage ausgewiesen werden muss, wird die Buchung
zurtickgewiesen.

Sind weder Soll noch Haben Steuerkonten, wird die Buchung beurteilt. Dabei
spielen eine Rolle:

e der angegebene Steuersatz,

e ob das an der Buchung beteiligte Erfolgskonto Vorsteuer- oder Umsatz-
steuerberechnung erfordert,

e der Linderstatus eines beteiligten Kontokorrentkontos,
e ob cine zu versteuernde Anzahlung vorliegt,
e ob cin Anschaffungsvorgang im Anlagevermogen vorliegt.

Eventuell sind Nachfragen des Programms erforderlich, um den anzunehmen-
den Sachverhalt zu prizisieren. Diese Nachfragen kénnen Sie durch die Angabe
von Schliisselkonten vermeiden.

Falls ein Steuersatz angegeben wurde oder falls ein innergemeinschaftlicher
Erwerb oder ein Erwerb nach § 13b UStG vorliegt, berechnet DBH32 die
Steuer und teilt die Steuerkonten zu. Das Ergebnis kénnen Sie in den Steuer-
spalten des Journals ansehen.

Innergemeinschaftliche Lieferung.
Verwenden Sie ein Erfolgskonto mit den Einstellungen
Umsatzstenerantomatike=>""Upmsatzstener’” und  Umsatzstenervorgabe=>"0" und ein
Kontokotrentkonto  mit  Landerstatus=>"EU  steuerfrei’’ und — eingetragener
UStIdNr. Buchen Sie den Umsatz mit 0% Umsatzsteuer. Inner-
gemeinschaftliche Lieferungen lassen sich nicht korrekt in zusammen-
gesetzten Buchungen bearbeiten.

Machfrage zu einem Erwerb =]

Handelt es sich bei dem Erwerb/ der empfangenen Leistung um
@) ginen Enverb/ ine sonstige Leistung im Sinne des §13b USHG
_) einen innergemeinschaftlichen Erwerb newer Fahrzeuge von Lisferem ohne USHd-Nr.

_) einen sonstigen Erwerh ohne Yorsteuerabaug

Umsatzsteuer auf diesen Emerb nach §13b UStG %

Fuir den Erwerb/ die sonstige Leistung wird Worsteuer abgezogen

) §13b, Absatz 2 Nr1u 5
) §13b, Absate 2 Nr2u 3
@ §13b, Abzatz 2, M4

Innergemeinschaftlicher Erwerb.

Verwenden  Sie  ein  Erfolgskonto  mit  den  FEinstellungen
Umsatstenerantomatie=>""1 orstener’” und — Umsatzstenervorgabe=>>"0" und ein
Kontokorrentkonto  mit  Landerstatus=>"EU  steuerfre’’ und — eingetragener
UStIdNr. Buchen Sie den Umsatz mit 0% Steuer. Innergemeinschaftliche
Erwerbe lassen sich nicht korrekt in zusammengesetzten Buchungen be-
arbeiten.
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Lieferungen und Leistungen, bei denen der Empfanger Steuer-
schuldner ist (§ 13b UStG).

Markieren Sie unter Einstellungen-Umsatzsteuer den Punkt "§ 13b UStG
anwenden”, falls diese Regelung auf Sie zutrifft.

Beim Empfang von Leistungen nach § 13b buchen Sie 0% USt. Nach der Ant-
wort auf die entsprechende Nachfrage richtet sich die Vergabe des Umsatz-
steuerschlissels.

Leisten Sie selbst entsprechend § 13b, buchen Sie 0%. Im Falle von Erlosen
erfolgt dann immer eine Nachfrage nach dem Grund des steuerfreien Umsatzes
(Ausnahme: Schlisselkonten wurden vergeben). Hier konnen Sie § 13b angeben.

(Elektronische/ Tele-) Dienstleistungen gegentiber Verbrauchern

in einem anderen EU-Land ab 2015.

Zum 1.1.2015 wurden EU-weit die Regelungen zur umsatzsteuerlichen
Behandlung von Telekommunikationsdienstleistungen und auf elektronischem
Weg erbrachte Dienstleistungen an Verbraucher in anderen EU-Lindern
geandert. Prinzipiell gilt ab 2015 als Leistungsort der Wohnsitz des Empfiangers.
Dies bedeutet, dass die umsatzsteuerlichen Regeln und Steuersitze des
Empfingerlandes angewendet werden miissen. Die Steuer ist im
Empfingerland anzumelden und abzufiihren.

Betroffen sind

e Bereitstellung von Websites, Fernwartung von Programmen und
Ausriistungen (wozu vermutlich auch telefonische Anleitungen zihlen),

e Bereitstellung von Software und deren Aktualisierung,

e Bereitstellung von Bildern, Texten und Informationen sowie
Bereitstellung von Datenbanken (darunter fallen auch eBooks zum
Download),

e Bereitstellung von Musik, Filmen und Spielen,

e Fernunterrichtsleistungen (z.B. Webinare)

gegen Entgelt. Die Bereitstellung durch Ubersendung eines Datentrigers (2.B.
Buch oder CD) fillt nicht unter diese Regelung. Nicht-EU-Léinder sind
ebenfalls nicht betroffen.

MOSS

Zur Eileichterung der Verfahren wurde eine zentrale inlindische
Clearinginstitution beim Bundeszentralamt fiir Steuern etabliert, der Mini One
Stop Shop (Kleine einzige Anlaufstelle; MOSS). Hier koénnen zentral alle
betroffenen Umsitze angemeldet werden. Die fillige Steuer wird an das
Bundeszentralamt abgefthrt. Zur Teilnahme am MOSS-Verfahren ist eine
Registrierung erforderlich, die Anmeldung der Steuern erfolgt per Online-
Dialog. Die Europiische Kommision hat einen Leitfaden verdffentlicht
(http:/ec.europa.eu/taxation_customs/taxation/vat’how_vat works/telecom/index_de.htm).

Zur Registrierung als Teilnehmer an der MOSS kénnen Sie sich online beim
Bundeszentralamt fiir Steuern (http://www.bzst.de) unter Szewern international Mini-Orne-
Stop-Shop  informieren.  Die  eigentliche  Registrierung  erfolgt  bei
https://www.elsteronline.de/bportal/ unter der Rubtik Dienste. Beachten Sie, dass die
Verwendung der MOSS erst ab Beginn des der Registrierung folgenden
Quartals erfolgen kann. Die Anmeldung der Steuern erfolgt vierteljahtlich bis
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zum 20. des dem Quartalsende folgenden Monats. Wurden
entsprechenden Umsitze generiert, ist eine Nullmeldung erforderlich.

keine

In DBH32 ist die Regelung wie folgt implementiert:

e In der Buchung ist ein Erfolgskonto zu verwenden, in dem ein
Empfingerland vermerkt ist.
Anderungsdienst Kenten =]
Kontoramner e L))o | tosen
Umsatzerlgse elekir. DL Tschechien
Kontoart [Erfolg Kentenkiasse &0
Bezechnung  Umsatzeriose slektr DL Tschechien Matchcode  UMSATZERLOESE ELEKTR
Abrechnung
Blanzpostion (510101 Betr -
E-Bilanzpostion |
‘erdichtung fir E Verdichtung dber Konto Nr.  keine Verdichtung -
Status fir kalkulatorische Erfolgsrechnung [m alle Erfolgsrechnungen einbeziehen v]
UipsTIESTETET
Automatik Vorgabe «| ((EU-Land in dem gie Umsatzsteuer fur elekironische
Leistungen an Verbraueher abgefuhrt wird
% (nur fur entsprechende Konten angeben)  CZ Tschechien
e  Gegenkonto ist, wie bei anderen Buchungen mit USt ein Bestandskonto.
B o0k e =
Datei Auswertungen Dienste Einstellungen  Hilfe
[tensardhonten) [_ontentete | [ kontonatt_] [ soumal_]
Buchunc  Datum Beleg Sall Haben  Bruttobetrag  USt% Kammentar S Steuerb uchung H Betrag -
1 26022015 1 1100 200 100,00 21,00 Test 1100 1770 17,36
> 28022015 2 1100 8001 200,00 10,00 1100 1770 1
2 28022015 3 1100 B 30000 21,00 n:k 1770
4 26.02.2015 4 1100 2001 100,00 10,00 1100 1770
5 26022015 5 1100 8001  1.00000 10,00 1100 1770 0,91 L9
6 28.02.2015 & 1788 1100 200,00
7 28.02.2015 7 1100 8002 50000 23,00 1100 1768 9350
8 20.04.2015 8 1768 1100 400,00
* :N02.03.2015] 9 1788 1100 0 -
Sol 1768 USt aus im anderen EU-Land steuerpfichtigen sonst Le 508505
Haben 1100 Postbank 1,600,005
[ J

Das zu verwendende Umsatzsteuerkonto stellen Sie unter Eznstellungen-
Unmisatzstener ein. Verwenden Sie ein Konto, dass nicht fiir andere
Umsatzsteuerfille eingetragen ist (sonst konnen Sie es nur iiber das
Umsatzsteuerverrechnungskonto abrechnen).

Konten Umsatzsteuerfal
Ist-Steuer: Umsatzsteuer, nicht fillig

Ist-Steuer: Umsatzsteuer, nicht fillig, aus innerg. Lieferungen

Alteilsteuer I
u he Wert: (Sonstige L nach § 3 Abs.9a USIG)

Unentgetiiche Wertabgaben (Lieferungen na%t& Abs. 1b UStG)

In anderem EU Land félige Steusr

Steuerfreie innergem. Lieferung an Abnehmer mit UStidNr (§4 Nr.1b UStG)

Steuerfreie innergem. Lieferung neuer Fahrzeuge an Abnehmer chne UStidNr

Steuerkonto Schidsselkonten
1768

Die Steuersatze in den anderen EU-Landern stellen Sie unter
Einstellungen-EU Stenerséitze ein.
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MWSt-Satze in der EU =

BE Belgien Ab Allgemein ErmaRigt

BG Bulgarien

EEEE 20 w0
DK Danemark

DE Deutschland

EE Estland

EL Griechenland

Welcher Steuersatz anzuwenden ist, richtet sich nach den Regeln des
Empfiangerlandes. In einigen EU-Lindern werden z. B. eBooks zum
ermiligten Satz des Landes versteuert, in anderen ist der allgemeine Satz
anzuwenden. Finzelheiten finden Sie in der Broschiire der EU Kommision
,»Die Mehrwertsteuersitze in den Mitgliedstaaten der Europiischen Union®.

Die Zusammenstellung der Daten fiir die MOSS Meldung finden Sie unter
Auswertungen-Umsatzstener-MOS'S.

Erhaltene Anzahlungen.

Um eine (noch Thnen) geforderte Anzahlung in die OP-Verwaltung
aufzunehmen, buchen Sie bei Rechnungstellung: "Kontokorrent(1) fiir XY" an
"durchlaufende Posten" (Nettobetrag+USt). Bei Vereinnahmung der Anzahlung
buchen Sie: "Geldkonto" an "Kontokorrent(2) fur XY" und geben in der Spalte
"USt %" den Steuersatz an. Dabei muss fir "Kontokorrent(2) fir XY" als
passivische Bilanzposition "erhaltene Anzahlungen" eingestellt sein. Ist dies nicht
der Fall, ist die Eingabe eines Steuersatzes im Journal nicht mdoglich.
Gegebenenfalls  buchen Sie zusitzlich "Durchlaufende Posten" an
"Kontokorrent(l) fir XY". Die Schlussrechnung wird wie folgt gebucht:
"Kontokorrent(2) fiir XY" an "Umsatzerlose", [Saldo von "Kontokorrent(2) fir
XY"], 0 % Steuer und "Kontokorrent(l) fir XY" an "Umsatzetlose", [nicht
durch Anzahlungen gedeckter Betrag], 19% Steuer.

Eingabewahrung, Anzeigewahrung, Systemwahrung

Fir die Arbeit mit dem Journal spielen drei Arten von Wahrungsangaben eine
Rolle. Entscheidend dabei ist die Systemwahrung. Diese wird von Ihnen,
versehen mit einem Giltigkeitsdatum als Faktor 1:x festgelegt (siche Menii -
Einstellungen - Wihrungen - Systemwdbrung). Alle Betriige, die Sie einge-
ben, werden durch den zum Belegdatum giltigen Faktor dividiert und erst
danach weiterverarbeitet, z. B. um die Umsatzsteuer herauszurechnen. Dieses
Verfahren wurde wegen der Umstellung auf den € notwendig.

Fir die Eingabe von zu buchenden Betrigen stehen die eingetragenen
Systemwihrungen und zusitzliche Wihrungen, die Sie mit "Ment -
Einstellungen - Wibrungen - Kurse" festlegen, zur Verfiigung. Geben Sie
einen zu buchenden Betrag ein, rechnet DBH32 ihn in die Systemwihrung um,
berechnet die Umsatzsteuer etc. und rechnet thn dann in die fir die Anzeige
eingestellte Wihrung um.

"Smarte" Konteneinrichtung

Wenn Sie in So// oder Haben ein Konto ansprechen, das noch nicht eingerichtet
ist, schligt DBH32 zunichst im Standardkontenrahmen nach, ob dort dieses
Konto verzeichnet ist. Sollte dies der Fall sein, wird das Konto kommentatlos
eingerichtet. Fiir den Fall, dass Sie auch WW32 besitzen, kénnen Sie einstellen
(Meni-Einstellungen-Benutzung), dass DBH32 dort nachschligt, ob Kunden
oder Lieferanten mit der angesprochenen Kontonummer vorhanden sind (die
Einstellung unterscheidet zwischen WW32 v1 und WW32 v2). Ist dies der Fall,
wird das entsprechende Konto eingerichtet. Falls DBH32 ein Konto nicht auf
diese Art eintichten kann, wird die Funktion zum Eintichten von Konten
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aufgerufen. Darin werden die Daten des Kontos mit der nichstniedrigeren
Kontonummer als Vorgaben gesetzt.

Buchungsmakros

Zur Bearbeitung hiufig wiederkehrender Buchungen bietet DBH32 die
Mboglichkeit, Buchungsmakros zu speichern. Diese Makros enthalten eine oder
mehrere mit Ausnahme des Belegdatums und der Belegreferenz komplette
Buchungen. Die Makros koénnen vor Abruf auch bearbeitet werden.
Buchungsmakros eignen sich besonders zur Sollstellung von wiederkehrenden
Vorgingen (Mieteinnahmen, Mitgliedsbeitrige etc.)

Speichern eines Makros. Aktivieren Sie "Makro  aufzeichnen” tber das
Kontextmenii des Journals. Im Dialogfenster, das sich jetzt 6ffnet, geben Sie
dem Makro einen Namen und weisen ithm eine Tastenkombination (S#g+Urm-
schalt +[Buchstabe]) zu. SchlieBen Sie den Dialog. Jetzt konnen Buchungen fiir das
Makro markiert werden. Dazu klicken Sie die betreffenden Buchungen bei
gedriickter Strg-Taste an. Sind alle Buchungen markiert, betitigen Sie den
Schalter "Makro speichern”.

Bearbeiten eines Makros. In der Bearbeitungsfunktion des Makros kénnen
alle Felder der Buchungen bearbeitet werden. Es konnen Buchungen aus dem
Makro entfernt oder neue hinzugefiigt werden. Plausibilititsprifungen wie beim
eigentlichen Buchen finden beim Bearbeiten eines Makros nicht statt. Neben der
Bearbeitung von Makros kénnen bestehende Makros komplett geléscht oder
neue Makros angelegt werden. Sie erreichen die Funktion tber das
Kontextmenti des Journals.

Abrufen eines Makros. Beim Abruf eines Makros wird es zum aktuell
cingestellten Belegdatum und mit der aktuell eingestellten Belegnummer
gebucht. Sie kénnen das Makro tiber das Kontextmenii oder die festgelegte
Tastenkombination abrufen.

Zusammengesetzte Buchungen

Zusammengesetzte Buchungen sind Buchungen, in denen mehrere Soll- oder
Habenkonten angegeben werden kénnen. Der Gesamtbetrag Soll muss dem
Gesamtbetrag Haben entsprechen. Wollen Sie z. B. buchen:

Soll Gehalt 3000 Haben Verbindlichk. Soz.Sicherung 1000
Sozialabgaben 500 Verbindlichkeiten I.St/KiSt 300
Bank 2200

geben Sie ein:

1. Soll: Gehaltskonto; Haben: 0; Betrag: 3000
2. Soll: Soziale Aufwendungen; Haben: 0; Betrag: 500
3. Soll: 0 Haben: Verbindl. w/Sozialer Sicherheit; Betrag: 1000
4. Soll: 0 Haben: Verbindl. LSt KSt; Betrag: 300
5. Soll: 0 Haben: Bank; Betrag: 2200

Eine zusammengesetzte Buchung wird nur angenommen, wenn sich die Soll-
und Habenbetrige aufwiegen.

Bei  zusammengesetzten ~ Buchungen gibt es nur eingeschrinkte
Korrekturméglichkeiten. Buchungen, die den innergemeinschaftlichen
Warenverkehr betreffen, konnen mit zusammengesetzten Buchungen
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nicht kotrekt bearbeitet werden. Beim Umsatzsteuerverfahren "Ist-
Versteuerung" kann die bei Zahlung erforderliche Umbuchung "Steuer nicht
fillig" an "Steuer" nicht automatisch erzeugt werden und muss manuell
eingegeben werden.

Andern von Buchungen, "smarte" Stornierungen

Nach den Grundsitzen ordnungsgemifler Buchfiihrung dirfen Buchungen,
einmal getitigt, nicht mehr gedndert werden. Das zulissige Korrekturverfahren
ist die Stornierung, kurz Storno. In der Stornobuchung sind Soll und Haben
gegentiber der zu stornierenden Buchung getauscht, dadurch wird die Wirkung
der Originalbuchung aufgehoben. Mit DBH32 konnen Sie eine bestehende
Buchung einfach tberschreiben ... Damit dies den GOB entspricht, fihrt
DBH32 die notwendigen Stornos fiir Sie unsichtbar intern durch, falls nicht nur
irrelevante Anderungen durchgefithrt wurden (z. B. am Kommentar). Wenn Sie
wollen, kénnen Sie das Journal mit Darstellung der Stornos drucken lassen.

Stornieren

Nattitlich kénnen Sie auch konventionell stornieren, das ist immer dann sinnvoll,
wenn eine Buchung nicht ersetzt werden soll, weil sie Giberfliissig ist. Verwenden
Sie dazu das Kontextment. DBH32 nullt dann die Buchung (intern werden, wie
oben beschrieben, die entsprechenden Buchungen erzeugt).

Besonderheiten bei der Einnahmeuiberschussrechnung

Im Prinzip buchen Sie bei der Einnahmetberschussrechnung genau so, wie bei
der Abrechnung nach Betriebsvermogensvergleich. Im Prinzip besteht der
wesentliche Unterschied darin, dass sich der Buchungszeitpunkt nicht nach dem
jeweiligen Datum der Rechnungstellung, sondern nach dem Zeitpunkt der
Zahlung richtet, darum heilt die Einnahmetberschussrechnung auch
gelegentlich Einnahmen-Ausgaben-Rechnung. Dies bedeutet, dass Sie einen
Vetkaufsumsatz erst dann versteuern mussen, wenn er bezahlt wurde. In der
Regel ergibt sich durch Anwendung der E/ U—Rechnung eine leichte
Verschiebung der Gewinne auf spiter. Allerdings koénnen auch keine zu
erwartenden Ausgaben zuriickgestellt werden. Technisch gesehen wird die
Debitoreniiberwachung  erschwert weil id.R. keine Forderungen oder
Verbindlichkeiten gebucht werden.

In DBH32 miussen Sie im Wesentlichen beachten, dass Vorginge im
Zusammenhang mit dem innergemeinschaftlichen Handel nur korrekt
aufgezeichnet werden koénnen, wenn sie tiber Kontokorrentkonten gebucht
werden. Deshalb missen Sie in diesen Fallen einen Schritt zwischenschalten. Sie
buchen (auch erst bei Zahlung) bei innergemeinschaftlicher Lieferung:

1. Kontokorrent ez Umsatzerldse und 2. Bank a# Kontokorrent.
Und bei innergemeinschaftlichem Erwerb: 1. Wareneinkauf an
Kontokorrent und 2. Kontokorrent az Bank.

Eine Abweichung vom Prinzip der Zahlungsabhingigkeit besteht beim
Anlagevermdgen. Bei der E/U-Rechnung entsteht die Ausgabe nicht in voller
Hohe bei  Anschaffung, sondern wird tber die Nutzungsdauer des
Wirtschaftsgutes verteilt. Sie konnen Anlagenkonten zu den Geldkonten zihlen,
von denen jedes Jahr ein Betrag fiir Abnutzung ausgegeben wird.
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Besonderheiten bei der Ist-Versteuerung (nur
Betriebsvermogensvergleich)

Im Normalfall wird die Umsatzsteuer nach vereinbarten Entgelten erhoben
(Soll-Versteuerung), es kann vom Finanzamt aber auch eine Versteuerung nach

vereinnahmten  Entgelten  (Ist-Versteuerung)  gestattet  werden.  Bel
Einnahmetberschussrechnern ist dies sogar regelmiBig der Fall.

Waurde Thnen gestattet, nach vereinnahmten Entgelten zu versteuern, stellen Sie
dies in "Ment - Einstellungen - Umsatzsteuer” entsprechend ein.

Dieses Verfahren wird in DBH32 wie folgt gehandhabt:

1. Bei erhaltenen Rechnungen dndert sich nichts. Die Vorsteuer wird bei
Rechnungserhalt, nicht bei Zahlung geltend gemacht.

2. Bei Rechnungsstellung buchen Sie: Kontokorrent az Umsatzerldse
mit dem entsprechenden Steuersatz.

3. Bei Zahlung buchen Sie: Bank a# Kontokorrent mit dem
entsprechenden Steuersatz.

Bei 2. bucht DBH32 im Steuerbereich: Kontokorrent ez nicht fal-
lige Umsatzsteuer.

Bei 3. bucht DBH32 im Steuetbereich: Nicht fdllige Umsatzsteuer
an  Umsatzsteuer (diese Buchung kann in zusammengesetzten
Buchungssitzen nicht automatisch erfolgen).

Das Konto "Nicht fillige Umsatzsteuer™ wird in der Bilanz tbrigens unter
Steuerriickstellungen ausgewiesen.
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Auswertungen, Ausdrucke,
Suchfunktionen

Die meisten Auswertungen werden mit SQL-Abfragen der Datendateien
erzeugt, die Arbeit des SQL Treibers kann gegebenenfalls etwas dauern. Weil die
SQL-Abfragen besonders bei umfangreichem Datenbestand einige Zeit kosten,
werden die Auswertungen nicht immer automatisch aktualisiert, wenn Sie die
Auswertungsbedingungen dndern. Betitigen Sie nach Festlegung der
Auswertungsbedingungen den Schalter " Akzualisieren’.

Alle Auswertungen konnen Sie auch ausdrucken. Mit Ausnahme der
Auswertung "Bilanz/GuV" (dort wird bereits eine Druckvorschau angezeigt)
bewitkt der Schalter "Drucken", dass Thnen in einem neuen Fenster eine
Druckvorschau angezeigt wird. Wenn Sie in diesem Fenster den Schalter
"Drucken" betitigen, wird die Auswertung ausgedruckt.

Zu den Auswertungen "Journal" und "Summen- und Saldenliste" gibt es
Suchfunktionen. Verschiedene Suchbedingungen kénnen festgelegt werden. Die
"UND"-Suche zeigt lhnen dann alle Buchungen/Konten, die alle
Suchbedingungen erfiillen, z. B. alle Buchungen zwischen 1.7.98 und 3.7.98
UND Betrag zwischen 115,99 € und 116,01 €. Die "ODER"-Suche zeigt Thnen
alle Buchungen/Konten, die eine der Suchbedingungen etfillen, z. B. alle
Konten, deren PLZ "28757" ODER deren Ort "Bremen" enthalt.

Auswertung - Journal

Das Journal ldsst sich in Reihenfolge der Buchungen, des Belegdatums oder der
Belegreferenz darstellen. Die Einstellung erfolgt tiber "Ment - Reihenfolge". Sie
konnen mit "Meni - Anzeige" festlegen, welche Spalten dargestellt werden
sollen. Dabei koénnen Sie auch interne Spalten (Buchungsdatum=Datum, zu
dem die Buchung eingegeben wurde; Steuerschlissel) anzeigen lassen. Der
Schalter "Aktualisieren" wertet die Daten entsprechend Ihrer Einstellung aus
und fihrt zur Anzeige des Ergebnisses.

Sie konnen sich alle Buchungen anzeigen lassen, die bestimmten
Suchbedingungen entsprechen. Als Suchbedingungen stehen zur Verfiigung:
Kommentar, eine Spanne von Kontonummern in Soll oder Haben, eine Spanne
von Betrigen, eine Spanne von Belegreferenzen, ein Zeitraum. Das
Suchergebnis wird nur angezeigt und kann nicht ausgedruckt werden. Wenn Sie
den Schalter "Gehe zu" betitigen, wird die markierte Buchung im
(Bearbeitungs)journal aufgesucht.

Der Ausdruck des Journals folgt der Anzeige, d. h., es wird in der Reihenfolge
und mit den Spalten gedruckt, die fiir die Anzeige eingestellt sind. Zusitzlich
konnen Sie einstellen, ob die Kontenbeschriftungen und/oder die internen
Stornos gedruckt werden sollen.
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Summen- und Saldenliste

Fir die Summen- und Saldenliste konnen Sie die Reihenfolge (nach
Kontonummer, nach Bezeichnung bzw. Matchcode oder nach Bilanzposition)
und die angezeigten Spalten (Verwaltungsdaten, das sind Bilanzposition,
Kontengruppe, Kalkulatorisch-Status; Benutzungsdaten, das sind Datum der
ersten und Datum der letzten Buchung; Saldo; Verkehrszahlen, das sind Saldo
zu Beginn des Zeitraums, Sollumsatz, Habenumsatz, Saldo am Ende des
Zeitraums) festlegen. Die Anzeige kann auf bestimmte Kontoarten eingegrenzt
wetden, aullerdem konnen Sie Konten ausfiltern, die im Zeitraum nicht benutzt
wurden und/oder einen ausgeglichenen Saldo ausweisen. Wenn Sie die
Bedingungen gesetzt haben, betitigen Sie den Schalter "Akzualisieren”.

Sie konnen nach Betitigen von "Swehe' eine Suchmaske festlegen. Das
Suchergebnis ersetzt die Anzeige bis Sie wieder " Aksualisieren betitigen.

Die Druckfunktion druckt die aktuelle Anzeige, also z. B. auch ein evtl
vorhandenes Suchergebnis. Zusitzlich zur Anzeige kénnen beim Druck auch
Summen ausgewiesen werden. Die Vorschau zeigt den gesamten Ausdruck und
kann "durchblittert werden. Mit den Schaltern "Klein" und "Grof3" konnen Sie
die Schriftgrof3e variieren.

Offene Posten

Die Offene-Posten-Verwaltung lauft bet DBH32 im Hintergrund. Immer wenn
ein Kontokorrentkonto gebucht wird, versucht DBH32 einen Posten zu
erkennen. Dazu wird der Kommentar der Buchung analysiert und aus der ersten
Zeichenfolge, die eine Ziffer enthilt, eine interne Postennummer erzeugt. Als
Postenfilligkeit wird das Belegdatum angenommen, es sei denn, eine andere
Filligkeit wurde spezifiziert (siche Journal-Kommentar). Enthilt der
Kommentar keine Ziffer, wird der Posten als "lfd. Vetrechnung" mit tiglicher
Filligkeit erkannt. Soweit fiir das Konto bereits Posten gespeichert sind, erfolgt
eine Auszifferung. Falls die Postenaddition nicht null ergibt, wird der Posten
gespeichert.

Wenn sich der Cursor im Feld "Kommentat" befindet, konnen Sie im
Kontextmenii (rechte Maustaste), eine Funktion zur Zuordnung einer Zahlung
zu den offenen Posten des Kontokorrentkontos aufrufen.

Die Offene-Posten-Liste zeigt die von DBH32 ermittelten Posten. Sie kénnen
withlen, ob sie in Reihenfolge der Falligkeit oder nach Kontonummern angezeigt
werden soll. Forderungen, Verbindlichkeiten und "Ifd. Verrechnung" lassen sich
jeweils ausfiltern.

Der Ausdruck der OP-Liste zeigt die offenen Posten separiert nach
Forderungen und Verbindlichkeiten. Zu ,,Forderungen®, ,,Forderungen aus 1fd.
Verrechnung®, ,,Verbindlichkeiten®, ,,Verbindlichkeiten aus 1fd. Verrech-
nung werden Summen ausgewiesen.

Kontoblatt/ Umsatzstatistik

Das Kontoblatt ist ein Auszug aus dem Journal. Es enthilt die Buchungen, die
das angezeigte Konto betreffen. Sie kénnen einen Zeitraum einstellen, fiir den
das Kontoblatt erstellt werden soll, aulerdem koénnen Sie festlegen, ob eine
Spalte fiir den Umsatzsteuetsatz und/oder fir die Angaben zur Erfolgstechnung
angezeigt werden solllen). Auf Wunsch werden die automatischen
Umsatzsteuerbuchungen in einer separaten Zeile dargestellt.
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Mit der Funktion ,, Kontoblattdruck® konnen Sie Kontoblitter fir ein Konto
oder fir mehrere Konten drucken. Geben Sie im Feld "Konten" eine
Kontonummer ein, wenn Sie den Druck nur fiir ein Konto benétigen. Wenn Sie
Kontoblitter fiir mehrere Konten bendtigen, geben Sie die entsprechenden
Kontonummern an: "10000;10004;10009" druckt Kontoblatter fur die
drei angegebenen Konten, "10000-10009" druckt Kontoblitter fiir alle
vorhandenen Konten mit Nrn. zwischen 10000 und 10009,

"10000;10004-10009" druckt Kontoblitter fiir die Konten 10000, 10004,
10005, 10006, 10007, 10008 und 100009.

Die Kontoblitter werden auf DIN A4 Papier gedruckt. Sie kénnen allerdings
festlegen, ob ein einzelnes Kontoblatt ein Drittel, die Halfte des Bogens oder
den ganzen Bogen einnehmen soll. Auflerdem koénnen Sie mit den Schaltern
"Klein" und "Grof" die Schriftgrof3e variieren.

Die Umsatzubersicht zeigt eine Aufstellung der Umsitze fur drei Jahre vor dem
letzten Jahresabschluss und dem Jahr nach dem letzten Jahresabschluss und
kann auch gedruckt werden.

Bilanz, GuV-Rechnung, Uberschussrechnung

Mit DBH32 kénnen Sie sich jederzeit Bilanz, GuV-Rechnung bzw.
Uberschussrechnung anzeigen oder drucken lassen. Es handelt sich um reine
Auswertungen, die keine Buchungen oder andere Anderungen des
Datenbestandes zur Folge haben.

(Fur die Ansicht der E-Bilanzangaben (Vorblatt, Bilanz, GuV,
Ergebnisverwendung) siche das entsprechende Kapitel unter Dienste).

Folgende Einstellungen sind moglich:

Zeitraum. Geben Sie den Zeitraum an, fir den eine GuV-Rechnung oder
Uberschussrechnung erstellt werden soll. Das Ende des Zeitraums ist
gleichzeitig Stichtag fur die Bilanz.

Wihrung. Sie kénnen zwischen den eingetragenen Systemwiéhrungen wihlen.

Kalkulatorisch. Wenn Sie "Kalkulatorisch" einstellen, werden kalkulatorische
Konten in die GuV-Rechnung einbezogen, Konten, fur die eingestellt ist, dass
sie nicht in kalkulatorische GuV-Rechnungen einbezogen werden, werden nicht
beriicksichtigt.

Detailausweis. Detailausweis bedeutet, dass unter einer Bilanzposition die
Werte der einzelnen Konten, die der Bilanzposition zugeordnet sind, dargestellt
werden. Sie kénnen mit "Meni - Einstellungen - Bilanzpositionen ..." fiir jede
Bilanzposition einstellen, ob ein Detailausweis erfolgen soll. Mit den globalen
Einstellungen "immer" oder "nie" erreichen Sie, dass unabhingig von den
einzelnen Finstellungen ein Detailausweis generell oder nicht erzeugt wird.

Vergleich (GuV) mit. Wihrend bei der Bilanz der Vergleichszeitpunkt immer
der Beginn des eingestellten Zeitraums ist, konnen Sie bei der GuV-Rechnung
wihlen. Bei "Vortjahr, gewogener Durchschnitt" wird jeweils der Wert fir das
ganze dem eingestellten Zeitraum vorangegangene Wirtschaftsjahr ermittelt und
mit dem Anteil des eingestellten Zeitraumes an einem Jahr multipliziert. Bei
"vorhergehendem Zeitraum" werden zum Vergleich die Werte des
vorhergehenden Zeitraums gleicher Linge herangezogen (z. B. "3.11.97-
31.12.97" wenn "1.1.98 bis 28.2.98" ecingestellt ist). Bei "Etatansatz" wird zum
Vergleich der angegebene Etatansatz (Meni - Einstellungen - Konten ..)
herangezogen.
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GuV fiir. Bei den Kontenstammdaten kénnen Sie einen "Schlissel Y" angeben,
der mit den Kostenstellenbezeichnungen korrespondiert. Mit "GuV fiir" kénnen
Sie einstellen, dass in die GuV-Rechnung nur Konten mit entsprechendem "Y
Schliissel" einbezogen werden.

Anlage EUR (nur § 4.3 EStG)

ﬂ Anlage EUR

[ 2007 ][ 2008 | 2008 | 2010 | 2011 |

Narme: At des Betriebs [F] Betriebsaufgabe Kurnuiiette [1berf+)/U nterl-Jentnahmen

Vomane Zuordung |3 Gewerbebetieh Ehemann? | [ Grundstiicksverkiurs ™o p g
Einnahmeniiberschussrechnung EEN -
(Gewinnermittlung nach § 4 Abs. 3 EStG) fur das Kalenderjahr 2007 bzw. Wirtschaftsjahr 2007/2008
Art dis Betrichs Zuardnung

e w3

: :
Entnahme oder VerauBerung von Grund ken ! grund ksgleichen Rech

Schuldzinsen © \En:n)ﬁzlrimglggg‘r‘,:fg:_ﬂaegsjahr wurden Grundstiicke/ grundsticksgleiche Rechte w2 Ja=1 oder Nein=2

1.Gewinnermittiung 99 | 20
Betriebseinnahmen EUR ct

2 | Betrigbseinnahmen als umsatzsteuerlicher Kleinunternehmer i

Davon aus Umséatzen, die in § 19 Abs. 3

Mr. 1 und Nr. 2 UStG bezeichnet sind "

mn

Betriebseinnahmen als Land- und Forstwiri, soweit die Durch-

104
schnittssatzbesteuerung angewendet wird

5 | Umsatzsteuerpflichtige Betriebseinnahmen 2 18.535,13
5 Umsatzsteuerfreie, nicht umsatzsteuerbare Betricbseinnahmen sowie Betricbsein- ang 2.468 18
nahmen, fiir die der Leistungsempfanger die Umsatzsteuer nach §13b USG schuldet . ’

7 | Vereinnahmte Umsatzsteuer sowie Umsatzsteuer auf unentgeltiche Wertabgaben 140 3.953,69

8 | Vom Finanzamt erstattete und ggf. verrechnete Umsatzsteuer il

DBH32 bildet die vom FA geforderte Anlage EUR fir Einnahmeiiberschuss-
rechner nach. Da sich das Formular erfahrungsgemi3 in jedem Jahr dndert,
sollten Sie immer ein aktuelles DBH32 installiert haben.

Umsatzsteuer

DBH32 stellt die fiir die Umsatzsteuerabwicklung notwendigen Auswertungen
bereit. Die Auswertungen werden jeweils direkt aus dem Journal gewonnen
(durch Auswertung der gespeicherten Steuerschliissel).

Voranmeldung

Die von DBH32 erzeugte Umsatzsteuervoranmeldung ist von der OFD
Bremen genehmigt und konnte frither direkt beim Finanzamt eingereicht
werden. Die neben den Zahlen notwendigen Eintrige geben Sie in "Meni -
Einstellungen - Mandant ..." an. Thr Finanzamt wird Thnen mitgeteilt haben, in
welchen Zeitabstinden die Voranmeldung abzugeben ist. Bei monatlicher
Abgabe wihlen Sie einen der Schalter "1" bis "12" und das betreffende Jaht, bei
vierteljahtlicher Abgabe wihlen Sie unter "1." bis "IV." und das betreffende Jahr.

Seit einiger Zeit miissen die Voranmeldungen elektronisch tbermittelt werden.
Verwenden Sie hierzu die Funktion Dienste-elektronische UStVA (s.u.)

Zusammenfassende Meldung

Die ZM wird beim Bundesamt fiir Finanzen eingereicht und ist nur notwendig,
wenn Sie steuerfreie innergemeinschaftliche Lieferungen oder Leistungen
titigen. Die ZM ist in Quartalsabstand abzugeben. Da mittlerweile die ZM
elektronisch tbermittelt werden muss, konnen Sie eine xml-Datei erzeugen, die
beim Formularserver der Finanzverwaltung eingelesen werden kann.
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n DBH - Umsatzsteuer | = @
Woranmeldung || Zuzamment. Meldung  Erklang

3™ [y

m

Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer
(USt-IdNr.)

DE114635781

Zusammenfassende Meldung
= =F iberinnergemeinschaftliche Warenlieferungen
Bundesamt fiir Finanzen und innergemeinschafliche Dreiecksgeschifte
- AuRenstelle Saarlouis -

- Meldezeitraum
66738 Saarlouis vl Textziffer Il.1 und Il.2 der Anleitung

IDitbn muar nimce Bl alda—nirnes anmabon

1 2

Den Formularserver erreichen Sie unter

www.formulare-bfinv.de/ ffw/action/invoke.do?id=zm

Bundesfinanzministerium Zoll Datenschutzerklarung Impressum FAQ Neue Formulare

@ n Ej l'."/‘ /._)‘ 100% Ihre Sitzung l3uft in 42 Minuten ab

ular-Managemeni-System

* Bundeszentralamt

| fiir Stevern Hilfe
Zur elektronischen Abgabe ist die Teilnehmernummer einzutragen, die der USt.-IdNr (Feld
01) zugewiesen wurde.

Umsatzsteuerddentifikationsnummer
(UStddNr.) Bitte 9 Ziffen eintragen

Ll

Bundeszentralamt fiir Steuern uber innergemeinschaftiche VWarenlieferungen
- Dienstsitz Saarlouis - und innergemeinschaftliche sonstige Leistungen

tel imk ek neanine chaftliche Divaine beon echAfta

Zusammenfassende Meldung

Fir den Upload der xml-Datei betitigen Sie das markierte Symbol.

Erklarung

Die Umsatzsteuererklirung ist bis zum 31.5. des Folgejahres fillig. Die
Auswertung entspricht in der aktuellen Programmversion den aktuellen
Vorschriften. Sie mussen aber wahrscheinlich die Angaben in das amtliche
Formular Gbertragen.

MOSS
Die in anderen EU-Lindern abzufiihrende Umsatzsteuer fiir elektronische
erbrachte Dienstleistungen an Verbraucher finden Sie hier zusammengestellt.
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= Umsa EUEr ?‘
I 05 - Urnstes F=3Ee =

Vnrammeldung‘ Zusarmmenf Meldumg‘ Erklarung| MOSS

s (i [ )

In anderen EU-Léndern zu entrichtende Umsatzsteuer fiir elektro-
nische Dienstleistungen an Verbraucher im 1. Quartal 2015

CZ Tschechische Republik
Umsatz Steuer 21% Umsatz Steuer 10 %‘ ‘

330 69.30 1181 118.10
187,40
PL Polen
Umsatz Steuer 23 %‘ Umsatz  Steuer 5%‘ ‘
406 93.38 0 0.00
93,38
Steuer gesami {ur Steuernummer: 8723443535, USt-Id-Nummer: DE12345678 280,78 3
Erfolgsrechnung

DBH32 erstellt aus den im Journal in der Spalte "Erfolgstechnung" gemachten
Angaben ein Datengitter, in dem allen angesprochenen Kostenarten und -stellen
und deren Schnittpunkten ein Wert zugeordnet wird. Der zu berticksichtigende
Zeitraum ist einstellbar.

Das Datengitter kann ausgedruckt und in eine Textdatei exportiert werden.

Wenn Sie ein Feld in der Erfolgsrechnung anklicken, erhalten Sie eine druck-
und exportierbar Einzelaufstellung zu dieser Erfolgsart und/oder Erfolgsstelle.

Kennzahlen (nur Betriebsvermogensvergleich)
H Betriehswirtschaftliche Kennzahlen '?'@

Zeitraum: Yon Biz Staffelung

JaM {2000 . | [JAN || 2000 .
FEB || 2001 FEB || 2001
MRZ || 2002 MRZ || 2002
APR || 2003 APR || 2003

Kalkulatorische Werte 7]

Alle Daten neu erzeugen [

2004 Al 2004 . Bilanzentwicklung
JUN || 2005 |_|| (NOCYIM|| 2005 ||| ‘shung _
JUL ||2008 = || [JuL || 2008 |= [¥] Bilanzstruktur
&G ||2007 | |aUG || 2007

Bilanzanalyse
E rfolgzentwictklung/-struktur

SERP || 2003 SERP || 2003
KT || 2009 KT || 2009

MOV MOV
DEZ DEZ 2 Erfolgzanalyse
40k

Ulrich Lamprecht Software, Uberlingen _
Betriebswirtschaftliche Auswertung vom 01.05.2011 bis zum 30.0¢

Bilanzanalyse

31.05.2011

Liquiditatskennzahlen
Ligiditat ersten Grades (Barmittel:Kurzfristige Verbindlichkeiten) 1%
Liquiditat zweiten Grades (Barmittel+kurzfr.Ford.:kurzfr.\erbindl.) 93%
Ligiditat dritten Grades (Barmittel+kurzfr.Ford +WVaorrate:kurzfr Verbindl.) 94%
Working Capital (Umlaufvermégen:kurz- und mittelfr Verbindl.) 94%

g e e e . = .

DBH232 erstellt eine Ubersicht gangiger Unternehmenskennzahlen.
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Einstellungen zu Auswertungen

Einzelheiten 2zu Auswertungen werden direkt in den betreffenden
Darstellungsfenstern vorgenommen.

Mandant

Adressdaten
Kopfzeile. Dieser Fintrag steht tiber den Auswertungen.

Name (1), Name (2), Stralle, PLZ, Ort, Telefon, Fax, EMail. Die Angaben
werden in die vom Programm erstellten Standardbrietkopfe und die
Steuerformulare eingearbeitet.

Absenderzeile. Dieser Text wird in kleiner Schrift iber dem Adressfeld
gedruckt.

EIGENERNAME. Dieser Text kann in die Mahntexte als Textvariable
eingefigt werden.

Briefkopf. Hier konnen Sie tber die Zwischenablage eine Bitmap-Grafik
speichern oder eine * BMP Datei einlesen. Sie wird optional fiir den Brietkopf
beim Schriftverkehr verwendet. Das Verhiltnis Breite : Hohe sollte ca 38 : 7
betragen. Gehen Sie so vor:

1. Erstellen Sie eine Grafik im .bmp Format. (exportieren Sie evtl. in eine .bmp
Datei).

2. Kopieren Sie die Grafik oder einen Teil davon in die Zwischenablage
3. Importieren Sie die Grafik in DBH32 (Strg V).

Stempel. Hier konnen Sie tber die Zwischenablage eine Bitmap-Grafik
speichern oder eine *BMP Datei einlesen. Sie wird optional verwendet, um
Briefe automatisch zu unterschreiben. Gehen Sie so vor:

1. Erstellen Sie eine Grafik im .bmp Format. (exportieren Sie evtl. in eine .bmp
Datei).

2. Kopieren Sie die Grafik oder einen Teil davon in die Zwischenablage
3. Importieren Sie die Grafik in DBH32 (Strg V).

Bankverbindungen

Sie kénnen zwei Bankverbindungen angeben. Zu jeder Bankverbindung geben
Sie bitte den Namen der Bank, den Kontoinhaber, die IBAN und die BIC, ob
das Konto fiir SEPA-Lastschrifteinzug zugelassen ist, und das Bundesland an, in
welchem die Hauptverwaltung der Bank ihren Sitz hat (wird fir die
Fristenberechnung bei SEPA-Lastschriften benétigt).

Wenn Sie am SEPA-Lastschriftverfahren teilnehmen wollen, muss auch Ihre
Gliubiger-Identifikationsnummer eingetragen werden.
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Finanzamt, StB

Finanzamtsnummer, Steuernummer, Bundesland. Die Steuernummer, die
Finanzamtsnummer und das Bundesland werden fiir die Steueranmeldungen
benotigt. Die Steuernummer ist ohne Liicken, Binde- oder Schrigstriche
anzugeben.

UStIdNr. Die Umsatzsteueridentifikationsnummer (UStIdNr) wird benétigt,
wenn Sie im innergemeinschaftlichen Warenverkehr steuerfrei Waren beziehen
oder liefern wollen. Sie wird auf den "Zusammenfassenden Meldungen"
eingetragen.

Angaben zum Steuerberater machen Sie bitte nur, wenn auf den
Steuerformularen ein Eintrag "Bei der Anfertigung dieser ... hat mitgewirkt..."
erscheinen soll.

Datenuibermittler. Der Datentubermittler ist der Inhaber des Zertifikats mit
dem Sie Thre Steueranmeldung authentifizieren.

Datev

Die notwendigen Angaben erfragen Sie bitte bei Threm Steuerberater. Eingaben
sind nur erforderlich, wenn die Datev-Schnittstelle genutzt werden soll und
wenn die Daten von Datev verarbeitet werden sollen.

Wahrungen

Systemwahrung

Die Systemwihrung wird als Kurs 1:x im Verhiltnis zu der Wihrung angegeben,
mit der Sie die Arbeit mit DBH32 urspriinglich gestartet haben. In der Regel
wird diese urspringliche Wihrung € sein. Die vorgegebene Systemwahrung ist
"€" mit einem Kurs von 1,00000, giltig ab dem 18.7.1948. Soll eine andere
Systemwahrung verwendet werden, fiigen Sie einen neuen Eintrag hinzu (rechte
Maustaste, wenn sich der Mauszeiger tiber dem Datengitter befindet) und geben
darin das Datum an, ab dem die neue Systemwiéhrung gelten soll und einen Kurs
1:xx im Verhiltnis zu der Wihrung, mit der Sie die Arbeit mit DBH32
urspriinglich gestartet haben.

Alle angegebenen Systemwahrungen stehen als Wihrungen fiir die Anzeige und
Druckausgabe zur Verfiigung. DBH32 schligt allerdings als Standardeinstellung
die Wihrung vor, die zum aktuellen Tagesdatum (Systemdatum des Computers)
als Systemwahrung giiltig ist.

Die zum Belegdatum einer Buchung gtltige Systemwihrung entscheidet tiber
das Rundungsverhalten. DBH32 rundet alle Betrige auf die (unter Windows)
eingestellten Nachkommastellen, z. B. 1,12346 Euro, die nach Herausrechnung
der Umsatzsteuer netto gebucht werden, werden als 1,12 Euro gespeichert. Die
Betrige konnen im Vergleich DM - Euro je Buchung um 1 Pf bzw. Cent
differieren, je nach dem, welche Systemwihrung eingestellt ist. Auswertungen
und Anzeigen, die nicht in der Systemwihrung, die zum Zeitpunkt der zugrunde
liegenden Buchungen galt, erfolgen, sind also Umrechnungen und es besteht die
Mboglichkeit geringer Rundungsdifferenzen.

Nach Verlassen der Einstellfunktion fiir die Systemwihrung wird der Mandant
gespeichert und neu aufgerufen.

Kurse anderer Wahrungen

Buchungen konnen aufler in den registrierten Systemwihrungen in weiteren
Wiahrungen erfolgen, deren Kurs Sie im Verhaltnis [Systemwihrung]:x angeben.
Die eingegebenen Betrige werden sofort nach der FEingabe in die
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Systemwahrung umgerechnet und auch in der Systemwihrung gespeichert.
Kursverliufe anderer Wihrungen kénnen nicht gespeichert werden.

Durch Betitigen der rechten Maustaste, wenn sich der Mauszeiger tiber dem
Datengitter befindet, wird ein Kontextmeni gedffnet. Damit koénnen Sie
Eintrige hinzuftigen oder entfernen.

Bilanzpositionen

Die Bilanzpositionen sind das Grundgertst der Bilanz, der GuV Rechnung und
der Uberschussrechnung. Mit Ausnahme der Systemkonten muss jedem Konto
mindestens eine Bilanzposition zugeordnet werden damit sich die auf dem
Konto gebuchten Umsitze in der Abrechnung niederschlagen.

Die DBH32 Bilanzposition ist 6-stellig.
Die erste Stelle bezeichnet die Hauptabteilung:
1 Aktiva
2 Passiva
3 GuV-Rechnung allgemein
4  GuV-Rechnung Vereine
5 Einnahmetberschussrechnung
Die zweite Stelle bezeichnet die erste Untergliederung:
11 Sonstige Aktiva
12 Anlageverméogen
13 Umlaufvermogen
etc.
Die dritte und vierte Stelle bezeichnen die zweite Untergliederung
1201  Immaterielles Anlagevermdogen
1202 Sachanlagen
1203  Finanzanlagen

Die funfte und sechste Stelle bezeichnen die Einzelgliederung. Bilanzpositionen,
die auf 00 enden, sind iibergeordnete Positionen, die keinem Konto zugeordnet
werden dirfen.

Jeder Bilanzposition ist eine Beschriftung zugeordnet, aullerdem eine
Kurzbezeichnung zur Verwendung in Auswahllisten und einige Eigenschaften:

Standardposition. dies ist die FEinordnung in ein von DBH32 intern
verwendetes Schema.

Ebene. dies ist die Gliederungsposition.

Ubergeordnete Position. das ist die Bilanzposition, die eine Gliederungsebene
héher steht.

Detailausweis. bei der Auswertung sollen die subsumierten Konten aufgelistet
werden.

Sie konnen die Beschriftungen, die Kurzbezeichnungen und ob ein
Detailausweis erfolgen soll, modifizieren.
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Eine Liste der vorhandenen Bilanzpositionen kann im Rahmen der Funktion
"Menii - Einstellungen - Bilanzpositionen ..." ausgedruckt werden.

Konten einrichten, andern, loschen

Im Dialog zum Einrichten, Andern oder Loschen von Konten werden
unmittelbar nur die Angaben abgefragt, die fir die Buchhaltung relevant sind.
Weitere Angaben, wie Adressdaten zu Kontokorrent- oder Darlehenskonten,
Etatansitzen und Erfolgsrechnungsvorgaben bei Erfolgskonten kénnen nach
Aufruf entsprechender Eingabefunktionen (“weitere Stammadaten") eingegeben
wetden.

Die Angaben im Einzelnen:

Kontonummer. Die Kontonummer ist das Kriterium, nach dem DBH32 ein
Konto identifiziert. Eine Kontonummer muss deshalb eindeutig sein. Wenn Sie
den Schalter "Einrichten" betitigt haben, mussen Sie zunichst eine
Kontonummer angeben (vorgegeben wird die gegeniiber dem aktuell
angezeigten Konto nichsthohere freie Kontonummer). Sie kénnen nur eine
neue Kontonummer bestitigen, die noch nicht vorhanden ist.

Kontoart. DBH32 unterscheidet die folgenden Kontoarten: (Systemkonten),
Bilanzkonten (bzw. Bestandskonten), Erfolgskonten (bzw. Finnahme- oder
Ausgabekonten), Kontokorrentkonten (Personenkonten fiir Debitoren und
Kreditoren), Datlehenskonten (Konten, die an Zins- und Tilgungskonditionen
gebunden sind) und Anlagekonten (Bestandskonten fur Anlagevermdgen).
Konten mit Kontoart "Bilanzkonto" kénnen als Verdichtungskonten fiir
Konten der Kontoarten "Kontokorrent", "Darlehen" und "Anlagen" deklariert
werden, Konten der Kontoart "Erfolgskonto" konnen als Verdichtungskonten
fur andere Etrfolgskonten deklatiert werden. AuBler, welche "weiteren
Stammdaten" angegeben werden konnen, unterscheiden sich die Kontoarten
hinsichtlich der zulassigen Bilanzpositionen.

Bilanzposition(en). Jedem Konto (aufler Systemkonten) muss mindestens eine
Bilanzposition zugeordnet werden. Bilanz-, Kontokorrent und Datlehenskonten
werden zwei Bilanzpositionen zugeordnet. Die Bilanzposition regelt die
Einordnung des Kontosaldos in die Bilanz bzw. des Umsatzsaldos in die GuV
Rechnung/ Einnahmeiiberschussrechnung. Eine Ubersicht zu den Bilanz-
positionen bietet die Funktion "Ment - Einstellungen - Bilanzpositionen ...". Ist
die Eingabe zweier Bilanzpositionen erforderlich, geben Sie zunichst die
Bilanzposition an, die verwendet werden soll, wenn das Konto zum
Bilanzstichtag einen Soll-Saldo ausweist, als Zweites die Bilanzposition, die
verwendet werden soll, wenn das Konto zu dem Zeitpunkt im Haben steht.
Beachten Sie, dass bei Kapital und Privatkonten sowohl fiir die erste als auch fiir
die zweite Bilanzposition eine Position aus dem Bereich Passiva (erste Ziffer ist
eine "2") gewihlt werden sollte. Wenn zwei Bilanzpositionen erfordetlich sind,
geben Sie noch an, ob das Konto von seiner Anlage her ein Aktiv- oder ein
Passivkonto ist (hiernach richtet sich, welche Bilanzposition bei Auswertungen
in Reihenfolge der Bilanzposition verwendet wird).

Verdichtung fiir... Bei Bilanz- und Erfolgskonten, die bisher nicht bebucht
wurden, kann festgelegt werden, dass sie als Verdichtungskonto fiir Konten
einer anzugebenden Kontoart verwendet werden sollen.

Verdichtung tiiber Konto .. Alle Konten, die weder System- noch
Bilanzkonten sind, koénnen verdichtet werden. Wihlen Sie aus der Liste
moglicher Verdichtungskonten. Beachten Sie zukunftig, dass tiber ein aktivisches
Konto verdichtete Konten nur im Soll, iiber ein passivisches Konto verdichtete
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Konten nur im Haben gefiihrt werden durfen. Ist fur die Kontoart kein
Verdichtungskonto deklariert, kann natirlich auch kein Verdichtungskonto
ausgewihlt werden.

Status fiir kalkulatorische Erfolgsrechnung (nur Erfolgskonten). DBH32
bietet die Moglichkeit kalkulatorischer Erfolgsrechnungen. In  welche
Erfolgsrechnungen ein Konto einbezogen wird, richtet sich nach den Status:

0 Das Konto wird in alle Erfolgsrechnungen einbezogen,

1 Das Konto wird nicht in kalkulatorische Erfolgsrechnungen
einbezogen (z. B. Abschreibungen),

2 Das Konto wird nur in kalkulatorische Erfolgsrechnungen einbezogen
(z. B. kalkulatorische Abschreibung),

3 Das Konto wird in keine Erfolgsrechnung einbezogen (Gegenkonten
zu kalkulatorischen Buchungen)

Beim Buchen diirfen Sie Konten mit dem Status 2 oder 3 nur mit Gegenkonten
aus dem Status 2 oder 3 buchen. Richten Sie die Gegenkonten zu
kalkulatorischen Konten mit der gleichen Bilanzposition wie die kalkulatorischen
Konten ein.

Umsatzsteuerautomatik. Hier wird eingestellt, wie sich der Umsatz-
steuermanager verhalt, wenn das Konto an einer Buchung als Soll- oder Haben-
Konto beteiligt ist:

"Nicht Zugelassen” bewirkt, dass keine automatischen Steuerbuchungen erzeugt
werden konnen, in die Spalte "USt %" im Journal kann nichts eingegeben
werden. Ist das Konto ein Erfolgskonto, wird erreicht, dass die Buchung bei
Umsatzsteuerauswertungen nicht berticksichtigt wird. "Nicht zugelassen" sollte
nur bei den eigentlichen Steuerkonten und bei nicht steuerbaren Ertrigen
(Zinsertriage, Kursgewinne, Ertrige (nicht Erlose) aus dem Abgang von
Gegenstinden des Anlagevermégens) angegeben werden. Bei Efl6skonten
sollte, auch wenn die Erlose steuerbefreit sind, immer "Umsatzsteuer" oder
"Vorsteuet" angegeben werden.

"Zugelassen"  sind alle Konten, bei deren Verwendung automatische
Steuerbuchungen erzeugt werden durfen. Sie sollten bei allen Bilanz-,
Kontokotrent-, Datlehens und Sachanlagekonten "zugelassen" angeben.

"Vorstener" geben Sie bei den Erfolgskonten an, iber die Aufwendungen
(Wareneinkauf, Kosten etc) oder Ertrige, die ihrer Natur nach
Aufwandsminderungen sind (Skontoertrige), gebucht werden. Auch bei Konten
fur innergemeinschaftliche Erwerbe geben Sie bitte "Vorsteuet" an.

"Umsatzstener”  geben Sie bei den Erfolgskonten an, tber die Ertrige
(Umsatzerl6se, sonstige Erlose etc.) oder Aufwendungen, die ihrer Natur nach
Erl6sminderungen sind (gewahrte Skonti, Forderungsverluste), gebucht werden.
Auch bei Konten fiir steuerbefreite Erlose (z. B. Ausfuhr, innergemeinschaft-
liche Lieferung, Wohnraumvermietung) geben Sie bitte "Umsatzsteuer” an.

Umsatzsteuervorgabe (nur bei Erfolgskonten). Wihlen Sie hier aus, welcher
Wert bei Buchungen tiber das Konto im Feld "USt %" des Journals vorgegeben
werden soll. Bei Konten fur steuerbefreite Etlose (z. B. Ausfuhr, innerge-
meinschaftliche Lieferung, Wohnraumvermietung) geben Sie bitte "0 %" an.

Linderstatus, UStIdNr (nur bei Kontokorrent- und Darlehenskonten). Der
Landerstatus spielt fiir die umsatzsteuerrechtliche Einordnung einer Buchung
eine wichtige Rolle:
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"Inland" geben Sie bei allen inlindischen Debitoren und Kreditoren an.

"EU steuerpfl." geben Sie bei allen auslindischen Debitoren und Kreditoren an,
die ihren Sitz in einem Land der EU haben und Thnen keine UStIdNr angegeben
haben.

"EU steuerfrei" geben Sie bei allen auslindischen Debitoren und Kreditoren an,
die ihren Sitz in einem ILland der EU haben und Thnen eine UStIdNr angegeben
haben. Das Feld "UStIdNr" muss dann ausgefiillt werden. DBH32 prift nicht,
ob Sie eine giiltige UStIdNr eintragen.

"Ausland" geben Sie bei allen Debitoren und Kreditoren an, die ihren Sitz in
einem Land aul3erhalb der EU haben.

Unterliegt dem Abzugsverfahren (veraltet). Das Abzugsverfahren wird seit
einigen Jahren nicht mehr verwendet.

Datev Schliissel. Hier ist ein Eintrag nur relevant, wenn Sie Ihre Buchhaltung
von Datev verarbeiten lassen wollen. Ausgewertet wird zurzeit nur der Schliissel
"A" (=Automatikkonto im Datev Kontenrahmen).

Schliissel X, Schliissel Y. Zurzeit wird nur der "Schliissel Y" verwendet. Hier
konnen Sie eine Zahl 0-250 eintragen, die einer Kostenstelle entspricht. Der
Schliissel wird fiir die Erstellung einer speziellen GuV-Rechnung verwendet.

Weitere Stammdaten zu Erfolgskonten. Bei Erfolgskonten kénnen Sie eine
Vorgabe fur die Spalte "Erfolgsrechnung" des Journals definieren. Es ist die
Angabe von jeweils bis zu 5 Kostenarten oder -stellen mit Prozentangaben
moglich. Die Vorgabe wird automatisch als Erfolgsrechnungsangabe in das
Journal eingetragen, wenn das Konto bebucht wird. AuBlerdem besteht die
Moglichkeit, globale (fur jedes Jahr) oder auf einzelne Jahre bezogene
Etatansitze fir das Konto anzugeben. Die Etatansitze aller Konten einer
Bilanzposition werden bei Erstellung der GuV Rechnung addiert, um den
Etatansatz der Bilanzposition zu ermitteln.

Weitere Stammdaten zu Personenkonten. Zu Kontokorrent- und
Datlehenskonten konnen Sie Adressdaten und eine Bankverbindung angeben.
Bei Kontokorrentkonten kénnen Sie angeben, ob der Debitor gegebenenfalls
gemahnt werden soll und die Angaben zum SEPA-Lastschriftmandat
hinterlegen, bei Datlehenskonten kénnen ein Erfolgskonto fur die Zinsen und
ein Kontokorrentkonto fiir den Zahlungsverkehr angegeben werden. Die
Kontoangaben fiir Darlehenskonten werden zurzeit nicht verwendet.

Umsatzsteuereinstellungen

Bei den Umsatzsteuereinstellungen handlet es sich um eine komplexe Einstell-
funktion. Die aktuelle Einstellung kénnen Sie auch ausdrucken.

Sie stellen hier ein:

Das Umsatzsteuerverfahren, das Sie anwenden. Zur Wahl stehen, jeweils als
Soll- und Ist-Versteuerung, die Verfahren "Standard" (die Regel), "§23" und
"23a" (Vorsteuer nach Durchschnittssitzen) sowie "§24" (Pauschale Steuer fiir
Land- und Forstwirte).

Die Steuersitze. Die Steuersitze werden in Form einer Liste eingetragen. Die
Liste besteht aus Eintrdgen, die aus einem Datum "giiltig ab" und einem "Satz"
bestehen. Bitte tiberschreiben sie nicht einfach einen Wert, sondern fiigen bei
Anderungen einen Eintrag hinzu. Manchmal muss DBH32 wissen, welcher Satz
zu einem Zeitpunkt vor der letzten Anderung galt. Die Steuersitze "allgemein”
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und "ermaBigt" sowie spezielle Sitze nach §§ 23, 23a und 24 UStG konnen
eingetragen werden.

§ 13b anwenden. Fir bestimme Gewerbe (Baugewerbe, Gebiudereinigung)
schreibt § 13b vor, dass der Leistungsemptinger der Steuerschuldner ist. Die
Leistung eines Unternehmens, das § 13b unterliegt, an ein anderes
Unternehmen, das ebenfalls {13b unterliegt, (Subunternehmen) wird ohne
Umsatzsteuer berechnet. Die Steuer berechnet der Leistungsempfinger und
fihrt Sie ab. L. d. R. kann die Steuer gleichzeitig als Vorsteuer geltend gemacht

werden.

Die Steuerkonten. Dieses sind die Konten, die DBH32 fur automatische
Steuerbuchungen (evtl. abhingig vom Steuersatz) verwendet und die ausgewertet
werden, wenn eine UStVA oder USt-Erklirung erstellt werden. Einige Konten
werden also von DBH32 direkt bebucht (z. B. Steuerkonto "Lieferungen und
sonstige Leistungen im Inland", aktueller Steuersatz), andere werden nur
ausgewertet (z. B. "Sondervorauszahlungen bei Dauerfristverlingerung").

Die Schliisselkonten. Zu einigen Umsatzsteuerfillen konnen "Schliisselkonten"
angegeben werden. Wenn bei einer Buchung dieses Konto benutzt wird (und die
evtl. vorhandenen weiteren Voraussetzungen fur eine Klassifikation vorliegen),
kann DBH32 den Steuersachverhalt ohne weitere Nachfrage zuordnen. (z. B.:
Kto. xxxx witd als Schliisselkonto fiir den Sachverhalt "Steuerfreie Umsitze aus
Vermietung und Verpachtung" angegeben. Wird nun dieses Konto bebucht und
ist der in der Buchung angegebene Umsatzsteuersatz 0%, wird die Buchung
ohne Nachfrage verarbeitet. Wiirde der Fintrag des Schliisselkontos fehlen,
erfolgte eine Nachfrage zur Zuordnung des Umsatzes. Wire das Konto
falschlicherweise einem anderen Sachverhalt zugeordnet, wiirde dieser nicht
korrekte Sachverhalt ohne Nachfrage angenommen).

Die einzelnen Steuersachverhalte konnen in einer Liste "durchblittert" werden.
Viele der Eintrige werden auf lhr Unternchmen nicht zutreffen und einige
werden Thnen exotisch erscheinen. Sie sollten trotzdem die gesamte Liste
daraufthin  durchgehen, ob die eingetragenen Steuetkonten und/oder
Schliisselkonten fir Thren aktuellen Kontenrahmen korrekt sind. Angaben fiir
Fille, die bei Thnen nie und nimmer auftreten, sollten Sie sicherheitshalber
16schen. Lesen Sie aber sorgfiltig: ,,Lieferungen und sonstige Leistungen im
Inland* sind ganz normale Allerweltsumsitze.

Textmakros

Die "Textmakros" sind einzelnen Buchstaben zugeordnete kleine Texte, die in
die Kommentarspalte des Journals eingesetzt werden, wenn ein einzelner
Buchstabe, gefolgt von einem Leerzeichen, eingegeben wird. Die kleinen Texte
konnen Sie hier eintragen. Fine Liste der Textmakros kann ausgedruckt werden.

Erfolgsarten und Erfolgsstellen

Sie kénnen die Erfolgsarten 0 bis 250 verwenden. Sie kénnen die Beschriftungen
einfach durch Uberschreiben dndern. Ist fiir eine Erfolgsartennummer noch kein
Eintrag vorhanden, fiigen Sie unter Verwendung des Kontextments (rechte
Maustaste) einfach einen entsprechenden Eintrag hinzu.

Sie kénnen die Erfolgsstellen 0 bis 250 verwenden. Fir die Erfolgsstellen gibt es
zwel Beschriftungen, eine Lang- und eine Kurzform (Spaltenbeschriftung). Sie
konnen die Beschriftungen einfach durch Uberschreiben dndern. Ist fiir eine
Erfolgsstellennummer noch kein Eintrag vorhanden, fiigen Sie unter
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Verwendung des Kontextments (rechte Maustaste) einfach einen entspre-
chenden Eintrag hinzu.

Kontenklassen/ -gruppen

DBH32 verwendet die Kontenklassen/-gruppen zur Beschriftung von
Zwischensummen in Summen- und Saldenlisten. Die Kontenklassennummer
berechnet sich Kontonummer geteilt durch 1000. Die Kontengruppe berechnet
sich Kontonummer durch 100. Sie kénnen die Beschriftungen einfach durch
Uberschreiben dndern.

Mahnwesen

Hier geben Sie die Abstinde (in Tagen) ein, die zwischen Filligkeit der
Forderung und Beginn des Mahnverfahrens verstreichen sollen und die
zwischen den einzelnen Mahnstufen liegen sollen. AufBlerdem kénnen Sie
Betrige eintragen, die bei 1. und 2. Mahnung als Mahngebthr gefordert werden
sollen und einen Zinssatz fiir Verzugszinsen, die fur die Zeit zwischen Eintreten
des Verzugs (1 Tag nach Filligkeit) und Mahndatum berechnet werden sollen.

AulBlerdem legen Sie hier die Texte fest, die fir die einzelnen Mahnstufen
verwendet werden sollen. Die Texte werden ohne Betreff und Anrede
eingegeben aber mit Grufiformel. In den Texten konnen Sie Variablen

verwenden. Die Variablen werden immer in Grof3buchstaben angegeben und
haben die folgende Wirkung:

RECHNUNGSNUMMER. trigt den Teil des Kommentars einer Buchung ein,
der von anderen Teilen durch Leerzeichen getrennt ist und die erste Ziffer des
Kommentars enthalt.

RECHNUNGSDATUM. triagt das Belegdatum ein, zu dem der Posten gebucht

wurde.

FAELLIGKEITSDATUM trigt das Datum ein zu dem die Zahlung gefordert
wutrde.

VERZUGDATUM. trigt das Datum ein, zu dem Verzug eingetreten ist (1 Tag
nach Filligkeit).

ERINNERUNGSDATUM. trigt das Datum der Zahlungserinnerung ein.

IMAHNUNGSDATUM (nur bei 2. Mahnung). trigt das Datum der 1.
Mahnung ein.

MAHNBETRAG. trigt den (noch) ausstehenden Betrag (ohne Gebthren und
Zinsen) mit Wihrungssymbol ein.

GEBUEHRIMAHNUNG. trigt die eingestellte Mahngebithr fir eine 1.
Mahnung (mit Wahrungssymbol) ein.

GEBUEHR2MAHNUNG. trigt die eingestellte Mahngebithr fir eine 2.
Mahnung (mit Wahrungssymbol) ein.

ZINSENPLUS trigt den Text "zuziiglich bisher aufgelaufener Verzugszinsen
(x %op.a.) in Hhe von [Wihrungssymbol] xx,xx" ein, falls der Zinsbetrag nicht O
ist.

MAHNSUMME. trigt den Betrag ein, der in dieser Mahnung inkl. Gebiihren
und Zinsen gefordert wird (mit Wahrungssymbol).

BANKVERBINDUNG oder BANKVERBINDUNGI. trigt den Text
"IBAN: [IBAN Ihrer 1. Bankverbindung], BIC: [BIC Ihrer 1. Bankverbin-
dung]“ ein.
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BANKVERBINDUNG?2. trigt den Text "IBAN: [IBAN TIhrer 2. Bankver-
bindung], BIC: [BIC Ihrer 2. Bankverbindung]* ein.

LETZTEFRIST. trigt das Datum ein, das sich ergibt, wenn der eingestellte
Abstand zwischen den Mahnstufen zum Datum dieser Mahnung addiert wird.

EIGENERNAME. trigt den mit "Meni - Einstellungen - Mandant..." unter
"EIGENERNAME" einstellten Text ein.

Wirtschaftsjahr etc.

Beginn der Geschiftstitigkeit. Hier ist der Beginn der Unternehmenstitigkeit
einzutragen. Die Angabe ist bei Verwendung des Zusatzmoduls
Anlagenverwaltung wichtig, da im Rumpfgeschiftsjahr die Abschreibungen
besonders  berechnet  werden und  weill  Abschreibungen  vor
Unternehmensbeginn nicht moglich sind.

Beginn des ersten noch nicht abgeschlossenen Wirtschaftsjahres. Dieser
Wert wird mit jedem Jahresabschluss automatisch fortgeschrieben. Sie kénnen
ithn in Ausnahmefillen modifizieren.

Benutzung

Belegfortschreibung. Sie koénnen einstellen, welche Vorgaben DBH32 bei
neuen Buchungen fiir die Belegreferenz erzeugt. "Keine Vorgabe" erzeugt ein
leeres Feld, "Ubernahme der vorherigen Belegreferenz" iibernimmt jeweils den
Eintrag des vorhergehenden Buchungssatzes und "Fortschreibung mit jeder
Buchung" bewirkt, dass DBH32 versucht, die Belegref. des vorhergehenden
Buchungssatzes um 1 zu erhohen.

Funktionen im Menii unterdriicken. Es kann fiir einige Mentfunktionen
(Datareset, Jahresabschluss, Rohdaten) eingestellt werden, dass sie im Menii
nicht zur Verfigung stehen. Damit kénnen Sie verhindern, dass diese
Funktionen versehentlich aufgerufen werden.

Individuell eingestellte Spaltenbreiten des Journals speichern. Die Breiten
der Journalspalten kénnen modifiziert werden. Standardmillig werden diese
Einstellungen nicht gespeichert. Statt dessen werden bei jeder Anderung der
Fenstergrole die Spaltenbreiten neu berechnet. Ist ,Individuell eingestellte
Spaltenbreiten des Journals speichern® eingestellt, werden die Spalten in der
Breite dargestellt, die Sie einstellen oder die beim Programmstart vorgegeben
war.

Dateniibernahme aus WW32. E
Wenn Sie WW32 Warenwirt-
schaft und Auftragsverwaltung
aus unsetem Hause verwenden,
konnen die Kontodaten der

Kammentarfortzchreibung

@) Keine Yorgabe

[bemahme des vorhergehendsn Kommentars

Kunden und Lieferanten D ateniibermahnme aus W32
automatisch aus WW32 Uber- Keine
nommen werden. Falls Sie WW32 W32 1
v2 verwenden, geben Sie bitte die I; @ W3z 2
1 IF Adresze des
IP-Adresse des WW32-Servets, WD Ceere | 192168.0.24
den verwendeten http-Port und Hitp Port des Ww/32 Servers 8030
die Nummer des l’<0r— Korespondierender Betieh in w32 5
respondierenden WW32-Betriebs
an.
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Speichern der Benutzungsdaten nach User oder nach Mandant. Einige
Benutzungsdaten — (Beleg-, Kommentarfortschreibung, Farben) koénnen
wahlweise fiir den angemeldeten Benutzer oder fiir den Mandanten gespeichert
werden.

Datenbankmodus. Die Datenbank kann vollstindig in den Arbeitsspeicher
kopiert werden oder wird alternativ aus der Datenbankdatei betrieben. Die
sinnvollere (schnellere) Einstellung ist hardwareabhingig.
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Anlagenverwaltung

Die Anlagenverwaltung ist als Zusatzmodul zu DBH32 erhaltlich.

Das Modul Anlagenverwaltung ist mit DBH32 lose verbunden. Die Verbindung
besteht darin, dass die Anlagenverwaltung direkt Buchungen in DBH32
erzeugen kann. Diese Buchungen werden auf der Grundlage von
Kontierungszuordnungen erzeugt, die von Thnen definiert werden.

Einstellungen

Kontierung

Hier koénnen Sie die Kontonummern eintragen, die die Anlagenverwaltung bei
der Erstellung der Buchungen zu den Bewegungen im Anlagevermogen
verwenden soll. Der Schalter "Vorgaben des Kontenrahmens einsetzen" trigt
die Standardkonten des eingestellten Kontenrahmens ein.

Werte

Hier kénnen Werte, die im Wesentlichen aufgrund steuetlicher Vorschriften
bestehen, eingetragen werden. Zu den einzelnen Einstellungen gibt es immer
eine Datumsangabe, die als "glltig ab" zu verstehen ist. Wenn sich ein Wert
dndern sollte, fiigen Sie einen neuen Datensatz hinzu und geben das neue "gliltig
ab" an. Vermeiden Sie es, den bestehenden Eintrag zu tiberschreiben.

Stamm- und Bewegungsdaten fir ein einzelnes
Wirtschaftsgut

Im Hauptfenster der Anlagenverwaltung wird jeweils ein einzelnes
Wirtschaftsgut dargestellt. Auf einzelnen "Karteikarten" finden Sie:

Stammdaten
Hier werden die Stammdaten fur jedes aktivierte Wirtschaftsgut eingetragen.

Je nach Art des Wirtschaftsgutes werden unterschiedliche Daten benétigt:
Anlagennummer. der Eintrag ist freigestellt

Standort. der Eintrag ist freigestellt

Bezeichnung. tragen Sie hier eine Bezeichnung fur das Wirtschaftsgut ein.
Hersteller. der Eintrag ist freigestellt

Herstellungsdatum. wird bei Gebduden benétigt

Art des Wirtschaftsgutes. die hier gemachte Angabe entscheidet, welche
weiteren Stammdaten notwendig bzw. zuldssig sind.

Bauantrag am. wird bei Gebiuden bendtigt. Tragen Sie im Zweifel das
Herstellungsdatum ein.
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Anschaffungs- oder Herstellungspreis. hier wird der Preis der Anschaffung
oder bei selbst hergestellten Wirtschaftsgiitern der Herstellungspreis jeweils mit
Nebenkosten aber ohne Vorsteuer eingetragen.

(zuziigl.) nicht abziehbare Vorsteuer. hier wird der Betrag der nicht
abziehbaren Vorsteuer eingetragen. Soll die nicht abziehbare Vorsteuer mit dem
Wirtschaftsgut aktiviert werden, setzen Sie das Hikchen vor "zuziigl.". Besteht
kein Aktivierungswahlrecht, setzt das Programm das Hakchen.

Vorsteuer. hier wird der Gesamtbetrag der Vorsteuer (inkl. nicht abziehbarer)
eingetragen. Ein Doppelklick auf das Feld fihrt zur Berechnung der Vorsteuer.

Anschaffungs-/ Herstellungsdatum. hier wird das Datum der Anschaffung
bzw. eigenen Herstellung eingetragen.

Nutzungsbeginn. diese Angabe wird fur evtl. Vorsteuerberichtigungen gem. §
15a UStG benétigt

Betriebsgewohnliche  Nutzungsdauer. hiernach  richtet sich  die
Abschreibung. Fin Doppelklick 6ffnet eine Liste mit der amtlichen AfA-Tabelle.

Abschreibung. wihlen Sie das gewtinschte Abschreibungsverfahren aus.
Restwert. der Schrottwert bei Schiffen oder der Schlachtwert bei Milchkithen.

Abschreibungsbeginn. falls ein Wahlrecht besteht, kénnen Sie zwischen
Jahres-, Halbjahres- oder Monatsbeginn wihlen.

Erinnerungswert. tragen Sie evtl. 1 € ein.
Bilanzposition. die Angabe regelt die Einordnung in den Anlagenspiegel.

Konto in der FiBu. Hier geben Sie die Kontonummer, unter der das
Wirtschaftsgut in DBH32 aktiviert ist (Anlagenkonto oder Sachkonto), ein.

Konto fiir planmiflige Abschreibungen. der hier gemachte Eintrag geht beim
Buchen der allgemeinen Kontierungsangabe vor. Bei "0" wird die allgemeine
Kontierungsangabe (s.0.) verwendet.

Konto fiir sonstige Abschreibungen. der hier gemachte Eintrag geht beim
Buchen der allgemeinen Kontierungsangabe vor. Bei "0" wird die allgemeine
Kontierungsangabe (s.0.) verwendet.

Kostenstelle. geben Sie die Nummer der Kostenstelle (0-250) an.

Bewegungen

,Bewegungen® zeigt den Bewegungsplan fiir das Anlagegut. Beim Neueinrichten
eines Anlagenkontos wird in den Bewegungsplan obligatorisch die Anschaffung
oder Herstellung entsprechend der unter ,,Stammdaten® gemachten Angaben
eingetragen. Bei Wirtschaftsglitern, fur die als Abschreibungsverfahren "Sofort",
"Linear", "Degtessiv" oder "Optimiert" angegeben wurde, werden aulerdem die
errechneten Abschreibungsraten eingetragen. Durch Betitigung des Schalters
»Ereignis  hinzufiigen koénnen Sie den Fintrag weiterer Bewegungen
veranlassen. Als "Bewegungsarten" kommen in Frage:

Nachtrigliche Anschaffungs- oder Herstellungsvorginge,
Verkauf; Teilverkauf

e Untergang; AfaA

Abschreibung auf den Teilwert
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e Sonderabschreibung
e Anderung der betriebsgewdhnlichen Nutzungsdauer
e Anderung des Abschreibungsverfahrens
e Zuschreibung
e Nutzungsinderung ({15a UStG)
Je nach Art des Ereignisses machen Sie erginzende Angaben.

Mit dem Schalter ,,Ereignis entfernen® konnen Sie ein Ereignis aus dem Plan
entfernen. Evtl. ist dies ein automatisch erzeugtes Ereignis. Dann wird es
allerdings automatisch sofort erneut eingetragen.

Anlagenspiegel fiir ein einzelnes Wirtschaftsgut

Der Anlagespiegel stellt fir ein einzelnes Wirtschaftsgut die Entwicklung
entsprechend {§ 268 Abs.2 und 274a Nr.1 HGB dar. Die Darstellung erfolgt
nach der direkten Bruttomethode. Auf eine Spalte fiir Umbuchungen wird
verzichtet, da die Anlagenverwaltung solche Vorginge nicht bearbeitet. Die
Zuschreibungen werden mit den Abschreibungen saldiert.

Es besteht nicht die Moglichkeit, die im Anlagenspiegel ausgewiesenen Werte
direkt zu modifizieren. Da der Anlagenspiegel aus dem Bewegungsplan erstellt
wird, muss fur Anderungen des Anlagenspiegels der Bewegungsplan modifiziert

wetrden.

Vorsteuerberichtigungen
Die Anzeige stellt die Daten zusammen, die fiir eine evtl. Berichtigung der
Vorsteuer nach § 15a UStG benétigt werden.

Auswertungen

Anlagenverzeichnis

Mit dieser Funktion kénnen Sie entweder ein Bestandsverzeichnis flr das
gesamte Anlageverméogen (Schalter ,,Alle Drucken®) oder eine "Karteikarte" fiir
einzelne Anlagegliter anfertigen (Schalter ,,Drucken®). Die einzelne "Karteikarte"
wird fiir das Anlagegut erstellt, das in der Liste markiert ist.

Fir die einzelnen Anlagegiiter werden die Stammdaten (teilweise soweit
angegeben), die bisherigen Bewegungen und die geplanten Bewegungen sowie
gegebenenfalls Angaben zur Vorsteuerberichtigung nach § 15a UStG dargestellt.

Mit dem Bestandsverzeichnis werden die Aufzeichnungspflichten fiir das
Anlagevermogen erfiillt (vorausgesetzt, Sie haben Thr Anlagevermogen mit der
Anlagenverwaltung vollstindig und richtig erfasst).

Anlagenspiegel fir den Betrieb

Die §§ 268 Abs.2 in Verbindung mit 274a Nr.1 HGB verpflichten mittelgro3e
und groBe Kapitalgesellschaften, die Entwicklung des Anlagevermogens
alternativ in der Bilanz oder im Anhang gesondert nach der direkten
Bruttomethode darzustellen.

Der Anlagenspiegel soll den Bilanzadressaten Zusatzinformationen tber das im
Anlagevermogen gebundene Kapital, die Anlagenaltersstruktur sowie die
postenweise Anlagenentwicklung des Geschiftsjahres bieten.

Die Anlagenverwaltung druckt einen Anlagenspiegel, der nach den einzelnen
obligatorischen  Bilanzpositionen gegliedert ist. Durch Markierung von
,Einzelnachweis“ konnen Sie erreichen, dass unter den einzelnen
Hauptpositionen die Werte fiir die einzelnen Anlagegiiter aufgelistet werden.
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Vorsteuerberichtigungen

Nach § 15a UStG ist der Vorsteuerabzug fiir vergangene Kalendetjahre zu
berichtigen, wenn sich innerhalb eines Korrekturzeitraums von 5 bzw. 10 Jahren
nach der erstmaligen Verwendung des Wirtschaftsgutes die Voraussetzungen fiir
den Vorsteuerabzug geindert haben. Dabei miissen Zeitpunkt der Berichtigung
und Zeitpunkt der Anmeldung der Berichtigung nicht tibereinstimmen.

In der § 15a Auswertung wird unter "1. Berichtigung ..." der Betrag angefiihrt,
der auf das angegebene Kalendetjahr entfillt, unter "2. Im Kalendetjahr .."
finden Sie den Zeitpunkt, zu dem die Berichtigung anzumelden ist.

Buchungsliste

Die Anlagenverwaltung wird in DBH32 als Nebenbuchhaltung zur
Finanzbuchhaltung betrieben. Die Verbindung zwischen Finanzbuchhaltung
und Anlagenbuchhaltung wird tber die Buchungsliste und den Dienst
,,Buchen* hergestellt.

In der Buchungsliste kénnen alle Buchungen eines Kalendetjahres ausgewiesen
werden, es ist aber auch eine Eingrenzung auf einzelne Monate moglich.

Das entsprechende Jahr wihlen Sie durch Anklicken des Jahres in der
Jahresleiste. Einen einzelnen Monat wiahlen Sie durch Doppelklick auf einen
Monat in der Monatsleiste. Mehrere Monate wihlen Sie aus, indem Sie Beginn
und Ende des Zeitraums in der Monatsleiste bei gedriickter Taste STRG
anklicken.

Grundlage der Kontierung sind die Kontoangaben, die Sie fiir die einzelnen
Wirtschaftsgtiter unter Stammdaten machen koénnen und (nachrangig) die
Angaben, die Sie unter Einstellungen - Kontierung machen.

Einige Kontierungen kann AK32 nicht erzeugen:

e das Zahlungs-(Gegen-)konto bei Zugingen und nachtriglichen
Anschaffungs- oder Herstellungsvorgingen,

e das Vorsteuerkonto bei Zugingen und nachtriglichen Anschaffungs-
oder Herstellungsvorgangen,

e das Aufwandskonto fiir nicht abziehbare Vorsteuer bei Zugingen und
nachtriglichen Anschaffungs- oder Herstellungsvorgingen,

e das Konto zum Ausbuchen des Restbuchwertes bei Abgingen. AK32
bietet zwei Alternativen an, die je nachdem, ob ein Buchverlust (der
Nettoetl6s ist kleiner als der Restbuchwert) oder ein Buchgewinn (der
Nettoetlos ist gro3er als der Restbuchwert) aufgetreten ist, eingesetzt
werden,

e das Erl6skonto bei Anlagenverkaufen,

e das Umsatzsteuerkonto bei Anlagenverkiufen.

Dienste

Buchen

Der Dienst "Buchen" erzeugt aus den Bewegungsplinen und evtl. der §{15a
Verwaltung zunichst eine Liste der im eingestellten Zeitraum anstehenden
Buchungen. Dabei wird auf die Angaben zur Kontierung zurtckgegriffen. Bei
Vorgingen, fiir die ein Konto nicht verfiigbar ist, wird ebenfalls eine Buchung in
die Liste gesetzt, allerdings mit Klartext statt Kontonummern.

Bei Betitigung des Schalters "Nur realisierbare Buchungen" werden die
Buchungen entfernt, die Klartext enthalten.
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Sie kénnen die Liste modifizieren, z. B. Klartextangaben durch Kontonummern
ersetzen.

Durch Betitigen des Schalters "Buchen" bewirken Sie, dass die realisierbaren
Buchungen in DBH32 durchgefiihrt werden.

Dariehensverwaltung

Die DBH32 Datlehensverwaltung speichert die Darlehensbedingungen zu
Datlehenskonten. Auflerdem werden Zins-, Tilgungs- und Zahlungspline
erzeugt.

Aus den Daten der Datlehensverwaltung erstellt DBH32 fiir die Bilanz eine
Ubersicht zu den Restlaufzeiten der Forderungen und Verbindlichkeiten.

Die Darlehensverwaltung ist nur zuginglich, wenn Darlehenskonten existieren.
Um nur die Funktionalitit der Zins-, Tilgungs- und Zahlungspline zu nutzen, ist
es moglich, ein Konto zwar einzurichten, aber nicht zu benutzen. Konten ohne
Saldo werden nicht in der Fristentibersicht zur Bilanz berticksichtigt.

Darlehensdaten

Hier werden Daten eingetragen, die Sie dem Darlehensvertrag entnehmen
konnen.

Darlehenssumme. Der vereinbarte Betrag

Auszahlungen. Tragen Sie hier die Betrige ein, die effektiv ausgezahlt werden.
Falls ein Disagio vereinbart wurde, ist der Betrag ebenfalls in die Liste der
Auszahlungen aufzunehmen.

Tilgung. Geben Sie hier das vereinbarte Tilgungsverfahren an. Fir den
Tilgungsplan rechnet DBH32 max. fiir 100 Jahre. Dies kommt infrage, wenn
"Keine" oder "UnregelmiBig" angegeben wird. "Annuititen" sind gleichmiBige
Zahlungsraten, der Tilgungsanteil errechnet sich, indem von den jeweiligen
Raten der Zinsanteil des Zeitraums abgezogen wird. Wenn Sie eine Annuitit
angeben, die die Zinsen nicht abdeckt, werden fir max. 100 Jahre negative
Tilgungen berechnet.

Tilgungstermine (Verrechnung). Geben Sie den Abstand  der
Tilgungsverrechnungstermine an (siche Datlehensvertrag). Der jeweilige
Tilgungstermin ergibt sich aus dem Abstand zum 1. Tilgungstermin.
Tilgungstermine werden nur angegeben, wenn das Darlehen in gleichen
Tilgungs- oder Zahlungsraten (Annuititen) getilgt wird.

Tilgungsbeginn. Der Tag der ersten Tilgungsfalligkeit.
Betrag der ersten Rate. Die erste Tilgungsrate oder die erste Annuitat.

RegelmiBige Rate. Die regelmiBlig zu zahlende Rate. Andert sich die
Ratenh6he wihrend der ILaufzeit des Datlehens, leisten Sie eine fiktive
Sondertilgung in Hohe des Restbetrages und eréffnen fir den Restbetrag ein
neues Datrlehenskonto.

Disagio %. Das Disagio wird in Prozent der Datlehenssumme angegeben.
Nehmen Sie den Betrag in die Liste der Auszahlungen mit auf.

Zinssatz %. Sie konnen eine Liste der Zinssitze, jeweils mit dem Datum, ab
dem sie gelten, eintragen.

30 Tage pro Monat. Wenn die Zinsen tagegenau berechnet werden, entfernen
Sie den Haken.
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Zinstermine. Geben sie an, in welchem Abstand die Zinsen berechnet werden.
Erster Zinstermin. Das Datum der ersten Zinsberechnung und -falligstellung.

Vorauszahlungen auf die Zinsen. Geben Sie an, in welchem Abstand die
Zahlungen zu leisten sind.

Zins- und Tilgungsplane, Sondertilgungen

Aus den Datrlehensdaten berechnet DBH32 einen Zins- und Tilgungsplan.
AuBerdem konnen hier evtl. Sondertilgungen bzw. unregelmaflige Tilgungsraten
eingetragen werden.

Zahlungsplan, Statistik

Der Zahlungsplan kann vom Zins- und Tilgungsplan abweichen, wenn
Zahlungstermin und Zeitpunkt der Zahlungsverrechnung nicht iibereinstimmen.
Haufig werden monatliche Raten gezahlt, die Verrechnung erfolgt aber erst am
Quartalsende.

Mahnwesen

Der Dienst "Mahnungen" erstellt Mahnungen in vier Stufen (Etinnerung, 1.
Mahnung, 2. Mahnung, Mahnbescheid) auf Grundlage der OP-Verwaltung.
Gespeichert werden der gemahnte Betrag und das Datum der jeweiligen
Mahnung. Das Mahnwesen arbeitet postenorientiert. Nur prizisierbare
Forderungen kénnen angemahnt werden.

Fur die Mahnungen werden vordefinierte Texte verwendet, die Sie in "Meni -
Einstellungen - Mahnwesen" modifizieren kénnen. Auch die Gebiihren fiir erste
und zweite Mahnung, der Zeitraum zwischen Filligkeit und Zahlungserinnerung
und, separat davon, zwischen den einzelnen Mahnstufen ist einstellbar.

Bei Aufruf der Funktion wird eine Liste der filligen Mahnungen dargestellt.
Nicht dargestellt werden Forderungen, die bereits angemahnt wurden und bei
denen die folgende Mahnstufe noch nicht fallig ist oder Forderungen, die
inzwischen beglichen wurden. Wenn Sie "nur fillige Mahnungen zeigen"
deaktivieren, erhalten Sie auch die laufenden Mahnverfahren angezeigt. Nun ist
durch Aktivierung von "auch etledigte Mahnungen zeigen" die Anzeige der
bereits erfolgreich gemahnten Forderungen moglich.

Alle jeweils angezeigten Mahnungen kénnen fir den Druck ausgewihlt werden.
Markieren Sie die entsprechenden Mahnungen bei gedriickter Taste "Strg" mit
der linken Maustaste. Wenn Sie "Mahnen" betitigen, werden die Mahnungen
gedruckt.

Die Symbole links unten bedeuten:

—I Der Druck erfolgt auf fertiges Briefpapier. Briefkopf,
Absenderadresse und Bankverbindung werden nicht gedruckt.

I—I Fir den Druck wird der gespeicherte Briefkopf verwendet
(Einstellungen - Mandant). Aulerdem werden Absenderangaben
und Bankverbindung eingedruckt.
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Fiar den Druck wird ein Briefkopf aus Mandantenname 1 und
Mandantenname 2 in Grof3schrift erzeugt. Aullerdem werden
Absenderangaben und Bankverbindung eingedruckt.

Wenn Sie "Stempel" markieren, wird die gespeicherte Signatur unter dem
Mahntext gedruckt.

Elektronische UStVA

Bevor die Umsatzsteuerdaten elektronisch tibermittelt werden kénnen, mussen
Finanzamts- und Steuernummer unter Einstellungen-Mandant eingetragen
werden. Die Steuernummer ist ohne Leer- oder Trennzeichen einzutragen.

Exkurs: Kurzanleitung zur Erlangung eines Software-
Zertifikats (*.pfx—Datei) und zur Verwendung in DBH32

Steueranmeldungen (Umsatzsteuer) missen elektronisch signiert iibertragen werden. Die
elektronische Signatur ist ein kryptografischer Schlissel, der nach bestimmten
Vereinbarungen mit der zu versendenden Nachricht verbunden wird. Der Empfinger der
Nachricht kann im Endeffekt ermitteln, wer die Nachricht signiert hat und dass sie auf dem
,»,Postweg™ nicht verdndert wurde. Entscheidend ist, dass die elektronische Signatur
einerseits eindeutig ist (niemand hat den gleichen Schltissel) und es weiter eine Stelle gibt,
die die Zuordnung des Schlissels zum Versender bestitigen kann (Trustcenter bzw. hier:
EIStEr). Der elektronische Schliissel (bzw. die Schliissel) und die elektronische Unterschrift
der Ausgabestelle werden in einem Zertifikat zusammengefasst. Dieses kann in Hardware
(Signaturkarte, -chip, Sicherheitsstick) oder in Software aufbewahrt werden. Sie kénnen ein
fir EIStEr geeignetes Zertifikat nicht selbst herstellen!

Die Finanzverwaltung stellt Ihnen auf Antrag kostenlos ein Software Zertifikat zur
Verfiigung, dies kann ein personliches Zertifikat (fiir Personen) oder ein nicht
personliches Zertifikat (fiir Organisationen, Firmen etc.) sein. Das Zertifikat wird in
Form einer Datei mit der Endung pfx geliefert. Diese Datei enthilt vier elektronische
Schliissel:

e Offentlicher Schliissel zum Verschliisseln von Nachrichten (Thr 6ffentlicher Schliissel
muss dem Absender der Nachricht bekannt sein),

e gcheimer Schlissel zum Entschliisseln von Nachrichten, die mit Threm 6ffentlichen
Schltssel verschliisselt wurden),

e  Offentlicher Schliissel zum Priifen Threr Signatur,
e gcheimer Schliissel zum Signieren einer Nachricht.

Das Software Zertifikat wird mit einer PIN gesichert. Sie sollten die Datei sicher verwahren
und auf keinen Fall an E-Mail-Nachrichten anhingen o.4. Signiert wird unter Verwendung
der Schlissel. Die Schliissel (oder die *.pfx-Datei) selbst sind nicht die Signatur.

Nun die Anleitung, wie Sie das Zertifikat beschaffen:

1. Internet http://www.elsteronline.de

% erklirt sich fast uon selbst,
ELSTEROH..-NHLI N E ;;em?:.edl.!:[r:‘eanudsung Qﬁ
nanzverwaltung

‘Willkommen bei ElsterOnline, Threm elektronischen Finanzamt!

direkc und bequem am

it verfighare
von

2. Auswahl des Verfahrens. Hier wird nur erklart, wir es mit dem kostenlosen ElsterBasis
funktioniert
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Zertifileat als Datei auf Ihrem Computer  Zertifilcat auf Threm persénliches Zertifikat van
s ick 1hrer Signatur!
herheit hach sehr hoch sehr hoch
Kosten keine 41 Eure 50 bis 150 Euro™
Bedienung einfach einfach komplex
Bewertung OO0 OO0 ]

b Infos und Registrierung

b Infos und Registrierung

3. Klicken Sie unter ELSTERBasis auf Registrierung.

Art der Registrierung und Art des Logins
Tipp: Details zur Datensicherheit im Zusammenhang mit Ihrer Registrierung bei ElsterOnline

Die Registrierung bei Elsteronline erfolgt aus Sicherheitsgrunden in mehreren Schritten: Uberblick Sicherheitsverfahren.
Sie mussen die Registrierung nur einmal durchfihren.

Nach der Registrierung stehen Ihnen abhangig ven der Art des Logins und der damit verbundenen Sicherheitsstufe
unterschiedliche Dienste bei ElsterOnline zur Verfigung. Die Art des Logins kénnen Sie hier auswahlen.

ELSTERSpezial

Zertifikat als Datei auf Threm Zertifikat auf Threm Personliches Zertifikat von
Computer Sicherheitsstick Ihrer Signaturkarte
Sicherheit hoch sehr hoch sehr hoch
Kosten keine 41 Euro 50 bis 150 Euro™®
Bedienung einfach einfach komplex

Bewertung oW Q (] ]

» Infos und Registrierung ohne Java fos und Registrierung

Funktionen

o Einkommensteuererklarung, Umsatzsteuer-Voranmeldung, Lohnsteuer-
Anmeldung, Kapitalertragsteuer-Anmeldung, Lohnsteuerbescheinigung und
weitere Formulare (siche Leistungen) direkt Gber ElsterOnline
Papierlose Abgaben mit elektronischem Zertifikat Uber ein Steuerprogramm
== (z. B. ElsterFormular)
o Auskunft zur elektronischen Lohnsteuerkarte (nur bei einer Registrierung mit

Identifikationsnummer maglich)

Sicherheit
o Ihr Software-Zertifikat wird als Datei auf Ihrem Computer gespsichert
o Hochste Benutzerfreundlichkeit, hohe Sicherheitsstufe

Voraussetzungen
Identifikationsnummer oder Steuernummer ***, Browser Internet Explorer
ab 10, Firefox oder Chrome mit aktiviertem JavaScript

4. Angaben zur Person und gegebenenfalls Organisation. Sie kénnen auch zunichst die
Eignung Thres Computers fiir ElsterBasis testen.

wung b Softwsre Zertifikat

. Registrierung "Basis" mit Software-Zertifikat

Tipp: Details zur Dater im Z mit Threr Registrierung bei ElsterOnline.

Bitte benutzen Sie wihrend der Registrierung nicht die “Zuriick”- beziehungsweise
“Back"-Funktionalitit Ihres Browsers, da die Anwendung sonst nicht korrekt arbeitet.

Folgende Schritte sind nacheinander fir eine arfn\g%:he Registrierung durchzufishren:

M Vorab: Priifung der Systemvoraussetzungen
Wir empfehlen Thnen, vorab zu dberprifen ob Ihr System die Veraussetzungen fur ElsterOnline erfillt. Unser
Konfigurations-Assistent fihrt diese Uberprifung fir Sie automatisch durch. Dieser Schritt ist optional.

»¥ Schritt 1: Angaben zu Person und gegebenenfalls Or isation
Hier geber - b solichen Daten sin, Sie erhalten bl d S und auf dem Postweg

die Aktivierungsdaten far Ihren Zugang. Die postalische Zustellung erfolgt an die bei Threm Finanzamt bekannte Adresse.
Die Zusendung kann einige Tage in Anspruch nehmen.

Wenn Sie sich mit neuem Personalausweis registrieren entfallt die Zusendung der Aktivierungsdaten. Die Registrierung
kann innerhalb weniger Minuten abgeschlossen werden.

M Schritt 2: Eingabe der Aktivierungsdaten und Speichern des ELSTER-Zertifikats

Sie haben den ersten Schritt bereits durchgefihrt, den Brief und die E-Mail mit den Aktivierungsdaten wom Finanzamt
erhalten. In Schritt 2 geben Sie die Aktivierungsdaten ein. Ihr persénliches Zertifikat wird erzeugt und gespeichert. Im
Anschluss werden Sie direkt zum Schritt 3 geleitet, in dem Thr Zertifikat aktiviert wird.

M Schritt 3: Aktivierung des ELSTER-Zertifikats und erstmaliges Login

Falls Sie die ersten beiden Schritte bereits durchgefihrt, Ihr Zertifikat jedech noch nicht aktiviert haben, kénnen Sie dies
hier nachholen. Die Aktivierung ist eine Voraussetzung fir die Nutzung Thres Zertifilkats und erfolgt durch das erfolgreiche
erstmalige Login bei Elsteronline.

Abbildung 44

5. Jetzt bendtigen Sie Thre Steuerunterlagen. Fir die Beantragung eines nicht-persénlichen
Zertifikats ben6tigen Sie weitere Daten.
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runy | ELIAS
Bitte wahlen Sie unter den folgenden Zertifj rten aus:

1gen
Persénliches Zertifikat »»» ‘
Hier kinnen Sie die Registrierung unter Angabe Ihrer persanlichen Steuernum
wvornehmen. Sie bendtigen dazu die Steuernummer mit der Sie auch Ihre E
persanliche Einkommensteuererklarung beim Finanzamt abgeben. a

Nicht-persdnliches Zertifikat (Organisationszertifikat) »»»

Hier kénnen Sie eine Registrierung fiir eine Organisation (Firma, Gesellschaft,
Werein, Institution, etc.) durchfiihren. Sie bendtigen dazu die Steuernummer unter
der beispielsweise die Umsatzsteuer-Voranmeldung oder die Lohnsteuer-
Anmeldung beim Finanzamt eingereicht wird sowie Ihre steuerlichen Unterlagen.

Ich erklire im Weiteren das Vorgehen zur Erlangung des nicht-persénlichen Zertifikates.
Das Vorgehen zum Erlangen eines personlichen Zertifikats ist dhnlich, es fehlt aber die
Kontrollfrage.

0. Registrierungsdaten und Sicherheitsabfrage

Felder und Formularabschnitte, die mit einem Stern "*"

ausgefillt werden,

Kurzname Konto E

e i
FA3Z =
{max. 8 Zeichen) * ~

gekennzeichnet sind, missen

Name der Organisation / Firmenname

Mame der Organisation

/ -
Firmenmama * | F#32 Stiftung

Stewernummer der Organisation *

Bitte wahlen Sie zunichst Land und Finanzamt aus, bei dem die Organisation
steuerlich gefuhrt wird.

Hier muss die Steuernummer der Firma, der Gesellschaft, des Vereins, der Institution, etc.
werwendet werden, fir diz Sie die Registrierung durchfiihren, Das bedeutet, Sie missen diz

Steuernummer gintragen, unter der beispiclsweise die Umsatzsteuer-Voranmeldung oder die
Lohnsteuer-Anmeldung beim Finanzamt eingereicht wird.

Land | Baden-Wiirttemberg

Finanzamt | Uberingen (Bodenzes) w|z

Stzusrnummer

Ansprechpartner

Anrede * , Titel | Bitt suswanien [ | [ keine Angate [w ]

Name * | [ Feldmiiller |

Vorname * | [ Ulrich |

E-Mail * | [ info@fekimuslier.de E

Sicherheitsabfrage

Suchen Sie sich aus der Auswahl eine Frage aus, die Sie im darunter liegenden
Feld beantworten. Bitte notieren Sie sowchl Ihre Frage als auch Ihre Antwort: Sie
werden beide Angaben bendctigen, falls Sie Ihr Benutzerkonto loschen machten.

Sicherheitsabfrage * | An welche Telefonnummer sus |hrer Kindheit erinnern Sie sichi? Vl =

Antwort [ma.

40 Zeichen) * | 11

Nach Klick auf ,,Weiter* werden fiir ein nicht-persénliches Zertifikat Berechtigungsdaten
abgefragt:
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6a. Berechtigungsdaten

Berechtigungsdaten

Dienste

m Tipp: Details zur Datensicherheit im Zusammenhang mit Ihrer Registrierung bei ElsterTnline,

Bitte achten Sie auf die richtige Eingabe der Berechtigungsdaten (Steuerart,

Jen
Betrag richtig einzutragen.

Felder und Foermularabschnitte, die mit einem Stern

ausgefiillc werden,

Ihre Angaben

Zeitraum und Betrag): Sehen Sie in IThren steuerlichen Unterlagen nach, um den

"*" gelcennzeichnet sind, missen

Mame der Organisation /[
Firmenname

Land
Finanzamt

Steusrnummer

Berechtigungsdaten

PAZZ Stiftung

Baden-Wiirttemberg
Uberlingen (Bodenses]

87134/24454

¥\ Wichtige Hinweise

Es wird dringend empfohlen, vor der Auswahl einer Steuerart, folgende Hinweise
sorgfiltig durchzulesen: Hinweise zur Steuerart

Falls die won Ihnen singetragenen Berechtigungsdaten ven den Daten der
Finanzverwaltung abweichen, wird Thnen kein Aktivierungs-Code zugestellt und
Schritt 1 der Registrierung muss wiederholt werden, Aus Sicherheitsgrinden wird in
dizsem Fall keine Fehlermeldung angezeigt.

Steusrart *
Zeitraum *

Betrag in Eurg, Cent ¥

wiederhalung
Betrag in Eure, Cent ¥

E Bitte auswihlen
Bitt= suswihien

{v]

- ssizyer-Vorsuszahlung Uberschuss
fe Umsatzsteusr
rpsrschaftstewsr
blzibende Kirperschaftstzusr
]

Worauszahlung
e

Wihlen Sie zum Beispiel ,,verbleibende Lohnsteuer® und aus den zur Wahl stehenden
Zeitraumen ,,I1.Quartal 2009%, so ist der Betrag anzugeben, der fiir diesen Zeitraum unter
Kennziffer 48 (Lohnsteuer vor Soli und Kirchensteuer) angemeldet wurde. Der Betrag darf
nicht 0 sein. Ausfiihrliche Erlduterungen erhalten Sie, wenn Sie ,,Hinweise zur

Steuerart* anklicken.

/¥, Wichtige Hinweise
Fo bl

Es wird dringend emp
sorgféltig durchzulesgn

Falls die von IThnen sing

ise zur Steuerart

Finanzverwzltung abweichen, wird Ihnen kein Aktivierungs-Code zugestellt und
Schritt 1 der Registrierung muss wiederholt werden. Aus Sicherheitsgrinden wird in
diesem Fall keine Fehlermeldung angezeigt.

+ Steuerart, folgende Hinweise

aten van den Daten der

Steuerart ¥ |

de L

Zeitraum * | 1. Quartal 2009

Betrag in Euro, Cent ¥

(= E

wiederholung

[z20d |

Betrag in Euro, Cent ¥
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7. Senden Sie die Registrierungsdaten ab.

CLOITCEM

At

Registrierung en a

Bitte iiberpriifen Sie Ihre Angaben und klicken Sie anschliefend auf "Absenden".

Benutzerkonto / Organisation

E Kurzname Konto | PA32

Mame der Organisation /

" PAZZ Stiftung
Firmenname '

Land | Baden-Wiirttemberg

Finanzamt | Uberlingen [Bodensee)

Steuernummer | 87 134/24454

Ansprechpartner

Anrede, Titel | Herr

Mame | Feldmiiller

Warname | Ulrich

E-Mail | info@feldmueller.de

Berechtigungsdaten

Steuerart | verbleibende Lohnsteuer I1.Quartal 2009

Betrag in Euro, Cent | 56,00

Sicherheitsabfrage

An welche Telefonnummer aus Ihrer Kindheit erinnern

Sicherheitsabfrage Sie sich?

Antwort | 110

=

Nach Absenden der Daten erhalten Sie eine Email mit einer Aktivierungs-ID:

Sehr geehrter Herr Feldmiiller,

vielen Dank flr lhre Registrierung beim ElsterOnline-Portal der Steuerverwaltung - Registrierungsart
ELSTER-Basis.

Mit dieser E-Mail erhalten Sie die persénliche Aktivierungs-ID fir Ihr Benutzerkonto im ElsterOnline-
Portal.

Die Aktivierungs-ID benétigen Sie fiir den zweiten Schritt der Registrierung zusammen mit dem
Aktivierungs-Code, den Sie gesondert per Post erhalten. Bewahren Sie deshalb diese E-Mail
unbedingt auf, bis auch der Brief mit dem Aktivierungs-Code bei Ihnen vorliegt. Fur die Zusendung
des Aktivierungs-Codes wird die zu lhrer Steuernummer gespeicherte Adresse verwendet.

Kurzname des Kontos: XY
Aktivierungs-ID: 47116784294328573544

Nachdem Sie den Brief mit lhrem persénlichen Aktivierungs-Code erhalten haben, folgen Sie bitte
"Schritt 2: Aktivierung und erstmaliges Login" unter
https://WWW. XXXXXXXXXXX. XX/ XXXXI/ XXX/ XXX/ XXXXXX. XXX

Dort benétigen Sie obige Aktivierungs-ID und lhren Aktivierungs-Code.

Falls Sie innerhalb von 14 Tagen noch keinen Brief mit Aktivierungs-Code erhalten haben, wenden
Sie sich bitte an Ihr Finanzamt Uberlingen (Bodensee).

Die Sicherheitsabfrage, die Sie bei der Angabe Ihrer personlichen Daten ausgewahlt und
beantwortet haben, benétigen Sie zum Léschen lhres Benutzerkontos bzw. zum Andern der
gespeicherten E-Mail-Adresse. Ihr Benutzerkonto sollten Sie auf jeden Fall I6schen, falls Sie einen
Missbrauch vermuten. Bitte merken Sie sich die Angaben zur Sicherheitsabfrage und verwahren Sie
diese sicher.

Mit freundlichen Griiken

Ihre Finanzverwaltung

Den Aktivierungs-Code XXXX-XXXX-XXXX erhalten Sie nach einigen Tagen an die zur
angegebenen Steuernummer gehdrenden Adresse per Post. Sobald der Aktivierungs-Code
da ist, sollten Sie mit Schritt 2 fortfahren.
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8. Aktivierung. Hierzu klicken Sie entweder auf den in der Email genannten Link oder

7 - Dienste

wiederholen den beschriebenen Weg bis 4.

tartseite

=istungen

Registrierung “Basis™ mit Software-Zertifikat

Tipp: Details zur D herheit im h mit Thrar Registrisrung bei ElsterOnline.

nforderungen
iesetze
icherheit

ertifikate

1 Bitte Sie wa der nicht die "Zuriick”- beziehungsweise

da die

"Back™ Thres sonst nicht korrekt

arbeitet. E
Folgende Schritte sind nacheinander fiir eine erfolgreiche Registrierung l;
durchzufihren:

Vorab: Priifung der Systemvoraussetzungen »»x»

wir empfehlen Ihnen, vorab zu uberprufen cob Ihr System die Woraussetzungen fur
Elstezronline erfallt. Unser konfigurations-Assistent fuhrt diese Uberprafung fur Sie
automatisch durch. Dieser Schritt ist optional.

Schritt 1: A zu Person und alls Or T 5555 55

Die postalische Zustellung erfolgt an die bei Ihrem Finanza kannte Adresse.

Die Zusendung kann einige Tags in Anspruch nehmen.

Hier geben Sie zunachst Thre persénlichen Daten ein. Sie erhaltgpfanschlieBend
getrennt per E-Mail und auf dem Postweg die Aktivierungsdate, ar Ihren Zugang.

( Schritt 2: Aktivierung und erstmaliges Login »»

>

Runtime Envircnment

ab Version 5.0 installiert und den Brief und die E-Mail mit den Aktivierungsdaten
wom Finanzamt erhalten. In Schritt 2 aktivieren Sie mit diesen Daten Ihren
Zugang und erhalten Ihr Zertifikat.

Tragen Sie nun Aktivierungs-ID (aus der Email) und Aktivierungs-Code (aus dem Brief) in

das Formular ein.

=L E| STER

jre Aktivierung I - Aktivierungsdaten
Jen
Tipp: Details zur Datensicherheit im Zusammenhang mit Threr Registrierung bei ElsterOnline. 1 il )
= . . . . . . . . ELIAS fragen +
Bitte tragen Sie hier die Altivierungsdaten ein, die Sie per E-Mail und auf dem
:rungen  Postweg erhalten haben.
/¥, Wenn Sie die Aktivi 3-mal falsch i werden Thre
eit Registrierungsdaten gesperrt und Sie miissen sich erneut registrieren {ab Schritt 1).
ate

Altivierungs-1D *

Aktivierungs-Code = || | |

Weiter

U

Die PIN zur *.pfx-Datei bestimmen Sie selbst. Bei der ersten Verwendung ist die PIN die
Aktivierungs-ID. Wenn Sie Thre PIN vergessen, bleibt Thnen nichts, als den Vorgang ab 1.

zu wiederholen.

Verwendung des Software-Zertifikats in DBH32

Wenn Sie tiber ein Zertifikat verfiigen, sollten Sie in DBH32 an entsprechender
Stelle auf Testversand klicken. Es erscheint folgende Abfrage:

Signaturangaben

Signaturverfahren

Datei oder DLL
[* pfs fiir Soft-
taken; Dl fuir
Signaturkarte
oder Stick]

PIM [falls
erforderlich)

Sigriert versende Angahen [auber

PIN] speichern
[CJKZ10 Berichtigte & FIN speichem

[Jkz22 Belege wer

Softtoken [* pfa-D atei]
Elsterstick [Elsterstick)
ElsterStick [&laddinstick)

Signaturkarte

C:ADokumente und Einstellun

Durchsuchen

P

0K

x|

[ K229 Venechnung enwiinscht
[ K226 Einmaliger Widenuf der EZE

[ Berater sall angeben werden

Wihlen Sie ,,Softtoken®, geben
Sie Thre *.pfx-Datei an (Durch-
suchen) und tragen Sie die PIN
ein. Wenn die *.pfx-Datei exis-
tiert, kann der Sendevorgang
fortgesetzt werden.

Sie kénnen die Angaben, die
Sie hier machen, speichern.
Beim nichsten Versand muss
dann nur Ok geklickt werden.

Treten beim Signieren Fehler
auf, erscheinen Meldungen im
Status-Feld. Eine solche Mel-
dung koénnte z.B. ,,Fehler beim
Signieren Falsche PIN* lauten.
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Die FEinstellung des Zeitraums erfolgt wie bei der korrespondierenden
Druckfunktion.

Die Daten werden als verschliisselte XML Datei ibertragen (um diese
Einzelheiten miissen Sie sich nicht kiimmern) und missen elektronisch
authentifiziert werden. Zum Versenden der Daten mussen Sie eine Verbindung
zum Internet herstellen! Sollten Sie iber einen Proxy mit dem Internet
verbunden sein, setzen Sie die notwendigen Parameter mit ,,Proxy einstellen®.
Die gemachten Angaben werden gespeichert und miussen nicht jedes Mal
wiederholt werden. Ohne Proxy stellen Sie bitte nichts ein.

n Elektronische Umsatzsteuervoranmeldung E@
el RS [}
(F)E)(ean)a1)(i2)
Status Wonitor
ELSTER: Die Steverdaten wurden | el==Verschluesselung=PRCS#7v1 S<MVerschluesselung=<Kompression=GZIP</Kompression=<DatenGroes  »
erfolgreich an die Finanzverwalung sex1324=/DatenGroesse=<TransportSchiuessel-MIAGCSqGSIb3DAEHBgCAMIACARA W gAY JKoZIhveNAQ
Ubertragen! cBMBQGCCaGSIb3DAMHBAGD

BogrivI3QgCABIEQKCZ00na HXnRLVSEGXENHZAQ+NKTEIBMGFx1 Z26WvFvZ V491
ERomtyFIbICINkvo2WHmOG1 X 2KiueKv SAVIKuAZX S AuTZ4/Zno1 28dxETgHKLZX

ELSTER: Sig haben einen Testfall =|| pmFTILLOHOgKwWBKESS fH+woghZhm+wulbJkZgo0Y f181sigynzSE1wsLyB+Cvdeg
gesendet Dieser Fall wird von der GXINy ShikPY GLADWSIumQKD3E wBEWXKyN4Y +DWxTVed Frhv 2ty mPYL9sb1+0pSvsu
Finanzverwalung nicht weiterverarbeitet. GKhRXDBThwHSR/08qoeAIDHSnaf0asekwUTBriPHUr4tQ24GXH0XEbaBiVallhe

Ein ggf. erwinschter Ausdruck bzw. aCZymfihdU fzST74KCASHFvoTOTHFBIRSC12rHAaVuGS+FLEXUMFEOvGHAgWEK
PDF-Expert wurde daher entsprechend [FHULtPdBxGnPSoPmOuOPwmng4ulV+UNeXs5zoEWV/wIMMwUjF cREB5k3yRwaaCpim
gekennzeichnet. zCaxCvhDoW5vyQpzZ1 gFBTxEVyHE3w O EfLWNEC AgsZ9MUsuplft pk3i+CGE1kKXE

~ | BEysBWAVTS3HsaKyKD+aAyajxhkppkWzFtmeEdveHUIGINRESS2LMY KzGTeX0bC
k+LKKFKQ+gCHeajFx/LmUDtigLAbicoojNArBrkTMZzMD3Y/EEwE/rBBTHM 109

[7] KZ10 Berichtigte Anmeldung AlB6Hg4SawZCpMTF4fu/23cuektSUpfQ+A3zxh031wcl0goD32MXFOESQY mGTD3+
) BAUZYVAGD2TeoxWEUQTIMSA7TY 1 qyaigEsOG fw hQoWTBOSy 4WeiDNKFm/HZy YW=
[C] Kz22 Belege werden Gbersandt crDIF3WnhBAACKEIrK2hHO+4HdigfHAU-TOEREASDYIGfKzLITPSEKE DOV =

GTx3iyTuNEWZxCW3SX fiikS0jg1 FSNZuSWdqO c2ggCEVMx3TgrioWs0GG AV f+iv3

KZ28 Verrech inscht
O SSRGS D KexQWIOTITIhEVXEaTz) DUuzaPb 2V CrvdiNsNilnQsrUWzp/bneBht] ZBY SsICE

D KZ26 Einmaliger Widerruf der EZE zbwpETFt8Mccl8zccFHFUBHAZ20JR319s/168% ByjDF TuNKUY Zyils TWgeLMMgQnS
nUgLQGWOST3LTDGNgVOXmblysF454PVLIByylvDzbChl 7AITVE+Q0PY 252TZu
[ Berater soll angeben werden 1MASIRIUTYGMYDOcdZ SENISPFUCIKW r3U ZACAVOCWRBSZ FShSSv. zKKIPGtaOR i

[XML Erstellen] [Tastsandung] [Daten sanden] [ ¢4 Druck I [ Proxy Einst. ]

Der Schalter ,, XML Erstellen* erzeugt die zuiibersendende XML Datei. Diese
kann in ,,Monitor* angesehen werden. XML ist eine Beschreibungssprache, die
mit wenig Mihe auch von Laien gelesen werden kann.

Der Schalter ,, Testsendung* kennzeichnet die Sendung als Test und schickt sie
an den Rechner der Finanzverwaltung. Sollte die Sendung nicht erfolgreich sein,
konnen Sie im Monitor die zuriickgegebene Fehlermeldung lesen. Es ist auch
moglich, Teile der Meldung zu markieren und zu kopieren und mir als Email
zuzusenden.

Der Schalter ,,Daten senden® generiert zunichst eine Testsendung. Verliuft
diese erfolgreich, wird eine Echtsendung veranlasst. Abschliefend wird als
Protokoll eine Kurzfassung des Anmeldungsformulars gedruckt.

Die Versendung von Echtdaten ist mit der Testversion nicht méglich!

E-Bilanz

Fir Geschiftsjahre, die nach dem 31.12.2012 enden, also id.R. ab dem
Geschiftsjahr 2013 ist eine sog. E-Bilanz elektronisch an die Finanzverwaltung
zu  Ubermitteln. Dies gilt mit wenigen Ausnahmen fiir alle
Wirtschaftsunternehmen, die den Gewinn durch Betriebsvermdogensvergleich
ermitteln, also bilanzierende Einzelunternehmen, Personengesellschaften und
Kapitalgesellschaften.

Fir den Aufbau der E-Bilanz verdffentlicht die Finanzverwaltung mal3gebliche
Taxonomien, das sind im Prinzip Vorschriften, welche Angaben von welchen
Unternehmen gemacht werden missen, alles natiirlich in XML bzw. XBRL
formuliert. XML (Extended Markup Language) und XBRL (Extended Business
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Reporting Language) formuliert. XML und XBRL sind maschinen- und (wenn
auch muiihsam) menschenlesbare Beschreibungssprachen.

Die Taxonomien beschreiben, je nach Empfanger der Sendung unterschiedlich,

e welche Berichte (Bilanz, GuV, Ergebnisverwendung, Kapitalfluss,
Unternehmensangaben) eingereicht werden mussen,

e die Gliederung der Positionen und die Positionen an sich,

e ob es sich um Muss- oder Kann-Angaben handelt, welche
Gesellschaften welche Angaben machen miissen

e Welche Formate die Angaben haben miissen.
Die Finanzverwaltung behilt sich vor, die Taxonomien jihtlich anzupassen.

Fur Anwender des DBH?32 bedeuten diese Vorschriften:

e Zusitzliche Angaben zum Unternehmen, z.B. zu den Gesellschaftern.
Diese Angaben machen Sie i.d.R. unter Eznstellungen-Mandant.

e Allen Konten muss eine oder mehrere E-Bilanzpositionen zugeordnet
werden. Die E-Bilanzpositionen sind zusitzlich zu den bisherigen
Bilanzpositionen zu benennen.

Die E-Bilanzpositionen werden beim Einrichten eines Kontos benannt und
konnen gedndert werden.

Anderungsdienst Konten =]
Kontonummer 482 EE Einrichten Liéschen
Geringwertige "Wirtschaftzgiiter 2013
Allgemein

Kontoart Kontenklasse 4

Bezeichnung paringwenigeWirtsc;haﬂsgmer 2013 Matchcode  GERINGWERTIGE WIRTSC

Abrechnung

Bilan i [120210 gWg v] [120210 Sammelposten giWg v] ° aktiv
() passiv
E-Bilanzpostionen [1225000501 GIWG . } \ (=] ~ Fonto verrn
D werbundene
|1 5000501 GWG ! )] j Unternehmen
Konto betrifft

[T Geselischafter
des Unternehmens

Verdichtung far Z] keine Verdichtung

Fir Bestandskonten (Bilanz, Kontokorrent, Anlagen, Datlehen) kénnen zwei
E-Bilanzpositionen  vergeben werden. Nur wenn es sich um
Kontokorrentpositionen handelt, dirfen/ mussen die Positionen untet-
schiedlich sein, also bei

Forderungen und Verbindlichkeiten,
nicht jedoch bei
Anlagevermogen oder Kapital.

Die erste E-Bilanzposition gibt die E-Bilanzposition an, die verwendet wird,
wenn das Konto zum Bilanzstichtag einen Soll-Saldo ausweist, die zweite die E-
Bilanzposition, fiir den Fall, dass das Konto einen Haben-Saldo ausweist.

Anmerkung: Bei Einzelunternehmen und Personengesellschaften wird das Kapital aktivisch
ausgewiesen, wenn es insgesamt negativ ist (Nicht durch Eigenkapital gedeckter Fehlbetrag). Dies
geschicht automatisch. Fir alle Kapital- und Privatkonten ist eine passivische E-Bilanzposition
anzugeben.

Zu einigen Bilanzpositionen gibt es (davon: ...)-Angaben, die Gesellschafter
oder verbundene Unternehmen betreffen. Werden die entsprechenden
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Hikchen gesetzt, wird die Angabe nur wenn erforderlich ausgewertet. Wenn ein
Hikchen gesetzt ist, sollte das Konto ausschliellich fiir die entsprechenden
Buchungen verwendet werden. Setzen Sie das Hikchen also nicht, wenn
lediglich auch Buchungen in Zusammenhang mit Gesellschaftern oder
verbundenen Unternehmen getitigt werden.

Durch Anklicken der E-Bilanzposition gelangen Sie zum Auswahlfeld fiir die E-
Bilanzpositionen. Es werden nur E-Bilanzpositionen angeboten, die fiir die
eingestellte Rechtsform des Unternehmens geeignet sind:

n Auswahl der E-Bilanzposition E@

@ [ 1000000000 Aktiva
BP 1100000001 Rickstindige Einzahlungen
- {} 1200000000 Anlagevermbgen
U 1210000000 Immaterielle Vermigensgegenstdnde
= [} 1220000000 Sachanlagen
{j 1221000000 Grundstiicke, grundsticksgleiche Rechte und Bauten einschlieRlich der Bauten auf fremden Grundstiicken
{7 1223000000 Technische Anlagen und Maschinen

8

{j 1225000000 Andere Anlagen, Betriebs- und Geschaftsausstattung
BP 1225000101 Andere Anlagen
BP 1225000201 Betricbsausstattung
BP 1225000301 Geschéfisausstatiung
BP 1225000401 Geringwertige Wirtschaftsgiter

@ 1225000501 Sammelposten geringwertige Wirtschaﬂsgﬁter)

BP 1225000601 Sonstige Betriebs- und Gesché ftsausstattung
BP 1225000701 Andere Anlagen, Betriebs- und Geschéftsausstattung, soweit aus der/den fir die ausléndische(n) Betriebsstatte(n) gefihrten Buchfiihrung

BP 1227000001 Geschéfts- und Vorfiihrwagen
U 1228000000 Geleistete Anzahlungen und Anlagen im Bau
{j 1229000000 Senstige Sachanlagen
[} 1230000000 Finanzanlagen
BP 1300000001 Vermogensgegenstinde zwischen Anlagevermogen und Umlaufvermagen
[} 1400000000 Umlaufvermagen
b Aktive Rec n,
BP 1510000001 Aktiver Ausgleichsposten fiir Organschafisverhdlinisse beim Organtrager

BP 1510000002 Algemeiner aktiver steuerlicher Ausgleichsposten
BP 1700000001 Sonstige Aktiva

['} 2000000000 Passiva

4

[

A

BP vor der Bilanzposition kennzeichnet ,,Endpositionen®, U sind weiter
untergliederte Positionen. U-Positionen kénnen nicht ausgewihlt werden. Klick
auf + vor dem U klappt die Unterpositionen aus, ein Klick auf — vor dem U
versteckt die Unterpositionen.

Einige E-Bilanzpositionen weisen Unterpositionen aus, kénnen aber auch
ausgewihlt werden. In diesem Fall sind die Unterpositionen ,,(davon: ...)-
Positionen. Vor dem BP steht ein + oder - .

OF 13 IUUUUUUL ANGETTENET v e SIEus ICHET AuSgisiciispusiesn
EP 1700000001 Sonstige Aktiva
=~ [} 2000000000 Passiva
=) U 2100000000 Eigenkapital
- [} 2110000000 Gesellschafterkapital
=+ {7 2113000000 Privatkonte Unternehmer
BP 2113000171 Kapital zu Beginn des Berichisjahres
BP 2113000201 Kapitalanpassung nach BilMoG
BP 2113000301 Kapitalanpassungen
BP 2113000401 Einlagen
BP 2113000501 Entnahmen
BP 2113000601 Kapitalinderung durch Ubertragung einer § & b EStG Riicklage
BR 2120000001 G & ital mit Eig ita-Charakter

Einzelunternehmen bilanzieren IThr Eigenkapital (Gesellschafterkapital) unter
der Position ,,Privatkonto Unternehmer®, Personengesellschaften unter
,»IKapital Vollhafter” und ,,Kapital Teilhafter .

Eine Darstellung der E-Bilanzpositionen und die Moglichkeit, eine
vollstindige Liste der E-Bilanzpositionen anzufertigen, finden Sie unter

Hilfe--E-Bilanzpositionen ...
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Wenn Sie die Einstellungen vorgenommen haben, rufen Sie Dienste--E-Bilanz,
auf.

Fur den Fall, dass formale Fehler gefunden werden, erhalten Sie eine Liste mit
Fehlerhinweisen. Die E-Bilanz kann nicht iibermittelt werden.

Kontennachweis
@ Bilanz und GuY @ It. Taxonomie

() Erbffnungsbilanz ) nie Testsendung

Kontennachweis.
(@) Bilanz und GuY @ 1. Taxonomie
() Erdffnungsbianz ) nie i‘l
Zeiraum
01201310y 31.12.2013EE|
Visualisierung \muam |. |EIE‘
| |- Bilanz am 31.12.2013 (Setle 2)
31.12.2013
EUR
Passiva
Eigenkapital
Gesellschafterkapital
Privatkonto Unternehmer
Kapital zu Beginn des Berichisjahres -163,56
Einlagen® 12.359,72
Entnahmen* -48,59
Jahresuberschuss/-tehlbeirag -12.112 54
35,03
35,03

Eine formal ordentliche E-Bilanz kann versandt werden.

Nach Klick auf ,,Testsendung® oder ,,Daten senden®, authentifizieren Sie sich
und die Daten werden versandt.

Zahlungsverkehr (DTA)

Das DTA-Verfahren wurde zum 1. Februar 2014 eingestellt und durch das
SEPA-Verfahren ersetzt.
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Zahlungsverkehr (SEPA)

Sie kénnen Thre Offene-Posten-Liste durch Zahlungsvorginge verkleinern.

I8l SEPA Zahlungsverkehr [E=0(ESE =5
. SEPA XML-Datei
Ulrich L. ht
Kantoirhaber rish Lampract [Drateiname [mit vollstandigem Plad)
At C:ADBHIZ kil -
() Lastschriiften
@ Ubenweisungen Buchen
Bank Abwicklungskonto  Lastschiiften
@ DE73200100200287351208 Wbewetoren LIS
Belegdatum 04.02.2014 Beleg 2m
Falligkeiten
won [inkl.] bis (incl.) I aximal 90V organge
03022013 18.02.2014
Buchen [%

Beleg duck,

‘ Inhaber |IBAN BIC I andat ‘ Betiag ‘\u"arwendung
ﬂ Stolfuf Verlag GrbH & Co. KG | DE33380500000031 022775 COLSDE3ZBON 37.00 Euro REF 2014

Datei erzeugen 1| Bearbeiten SchlieRen
[ ) | l

DBH32 erzeugt fiir Lastschriften oder Uberweisungen SEPA-xml-Dateien, die
in ein geeignetes Zahlungsverkehrsprogramm eingelesen werden koénnen.
Uberweisungen konnen erzeugt werden, wenn fiir den Empfinger unter den
Kontodaten eine Bankverbindung hinterlegt ist IBAN und BIC) und Sie eine
Bankverbindung unter Einstellung-Mandant — angelegt haben. SEPA-
Lastschriften kénnen erzeugt werden, wenn fiir den Zahlungspflichtigen unter
den Kontodaten eine Bankverbindung (IBAN und BIC) und ein SEPA-
Lastschrifteinzugsmandat (Nummer und Datum der Unterschrift) eingetragen ist
und Sie eine Bankverbindung unter Einstellungen-Mandant angelegt haben, die
IBAN und BIC sowie die Angabe, dass das Konto im SEPA-
Lastschriftverfahren verwendet werden datf, enthilt. Aullerdem muss Thre
Glaubiger-Identifikationsnummer angegeben sein.

Uberweisungen fiir den gleichen Empfinger werden zusammengefasst.
Lastschriften fiir den gleichen Zahlungspflichtigen werden bei gleichem
Filligkeitsdatum zusammengefasst.

Die Zahlungsverkehrsdatei mit Lastschriften sollte bei Erstellung bis 15 Uhr
eines Bankgeschiftstages spatestens um 15:25 Uhr des gleichen Tages an das
Kreditinstitut ibermittelt werden. Wird die Datei nach 15 Uhr oder nicht an
einem Bankgeschiiftstag erstellt, ist der spiteste Ubermittlungstermin 15:25 Uhr
des folgenden Bankgeschiftstages. Bankgeschiftstage sind die Wochentage
Montag bis Freitag wenn sie nicht auf einen gesetzlichen Feiertag am Hauptsitz
des Kreditinstituts auf Heiligabend bzw. Silvester fallen.

Ist ,,Buchen® angehakt, wird der veranlasste Vorgang gebucht.

Reorganisationsfunktionen

Salden und Umsatze neu aufbauen

Diese Funktion setzt die gespeicherten Salden und Umsatzdaten auf die
Anfangssalden zurtick und bucht intern das gesamte Journal neu.
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Offene-Posten-Liste neu aufbauen

Diese Funktion leert die OP-Datei und erzeugt Sie aus den Anfangssalden und
den Buchungsdaten neu. Die gespeicherten Mahnungen bleiben von dieser
Funktion unberihrt.

Verdichtungskonten zuweisen

Erfolgskonten, Kontokorrentkonten, Datlehenskonten und Anlagenkonten
konnen Verdichtungskonten zugewiesen werden. Dies sind Bilanzkonten bzw.
bei den Erfolgskonten andere Erfolgskonten, deren Salden und Umsatzdaten
fortgeschrieben werden, sobald ein ihnen zugewiesenes Konto bebucht wird.
Verdichtungskonten durfen nicht direkt bebucht werden. Ein Konto, das als
Verdichtungskonto zugewiesen werden soll, darf 1. noch nicht fir direkte
Buchungen benutzt worden sein und muss zweitens mit "Meni - Finstellungen -
Konten ..." einer Kontoart als Verdichtungskonto zugewiesen worden sein.

Die Arbeit mit Verdichtungskonten ist gerade bei einer gro3en Zahl von Konten
sinnvoll, weil der Zeitbedarf fiir bestimmte Auswertungen (z. B. Bilanz)
erheblich reduziert wird. Wird mit Verdichtungskonten gearbeitet, ist Threrseits
groflere  Disziplin  notig. DBH32 prift z. B. nicht, ob auf einem
Verdichtungskonto ~ "Forderungen aus  Lief. und  Leistung"  evtl
Kontokorrentkonten mit Habensaldo verdichtet werden. Dies wiirde zu einer
unzulissigen Bilanzverkiirzung (Verrechnungsverbot!) fiihren.

Sie konnen in "Meni - Einstellungen - Konten .." einzelnen Konten ein
Verdichtungskonto zuweisen oder mit dem Dienst "Verdichtungskonten
zuweisen" dies fur eine ganze Gruppe von Konten erledigen. Hierzu
spezifizieren Sie die Kontoart, den Saldo und die Bilanzposition(en) der Konten,
die verdichtet werden sollen und wihlen das gewiinschte Verdichtungskonto aus
der Liste der registrierten Verdichtungskonten. Nach Betitigen von "Zuweisen"
wird allen Konten, die der Spezifikation entsprechen und denen noch kein
Verdichtungskonto zugewiesen worden ist, das angegebene Konto als
Verdichtungskonto zugewiesen.

Verdichtungskonten zuweisen... (=]

“Weizen Sie allen Konten einer bestimmten Kaontoart mit einer festzulegenden Kaombination von Bilanzpositionen ein
bisher nicht bebuchtes Konto als Yerdichtungskonto zu. Dieses Konto mul als Yerdichtungskonto eingerichiet sein.

Zu verdichtende Konten:

Erfol coal

Sl nur wenn Sollzaldo oder 0
Darlehen nur wenn Habensaldo oder 0
Anlagen

Kontoart

Ak (130200 Fordengenalul  v|  Passiv (240009 Sors. Vrb,

Verdichtungskonto

i -

Sie kinnen auch alle Zuweisungen fiir das angegebene Verdichtungskonta aufheben Aufheben

I I I ‘

SchlisRen

Die Zuweisung von Verdichtungskonten kann auch wieder aufgehoben werden.
Geben Sie ein Verdichtungskonto an und betitigen "Autheben". Bei allen
Konten, die tiber das angegebene Konto verdichtet werden, wird die Zuweisung
aufgehoben.

Datareset

Mit Datareset konnen Sie das Journal ganz oder ab einem anzugebenden Datum
l16schen. Wird das Journal ganz geloscht, konnen Sie entscheiden, ob die

78



Kapitel 7 - Dienste

absoluten Anfangssalden der Bestandskonten auf null gesetzt oder belassen
werden sollen, anderenfalls werden die Anfangssalden so belassen und die
Salden und offenen Posten nach dem ,,LLoschen des Journals ab anzugebendem
Datum* aktualisiert.

Beachten Sie, dass diese Aktion nicht rickgingig gemacht werden kann
(allerdings koénnen Sie die Buchhaltung mit "Abbrechen ohne zu speichern"
wieder auf den Stand zu Beginn der Sitzung setzen).

Datareset =]

it digzer Funktion lazchen Sie das Journal ab [biz 2] einemn bestimmten Datum. Die Salden der Konten
werden auf Mull den Eraffnungswert oder den ‘Wert eines bestimmten Datums gesetzt. Die Funktion
kann nach Ausfihrung nicht rlickaangig gemacht werden!
Journal

() Alle Buchungen entfermen

() Buchungen entfernen ab Belegdatumn [inkl)

() Buchungen entfernen ab Buchungsnurmer [inkl )

(@ Buchungen entfernen bis Belegdatum (inkl.) Fz22mo

Konten %

() EB Werte auf 0,00 setzen
(") EB Werte belassen

@ EB Werte setzen auf den Saldo am

’ Datareset durchfihren ]

Integritatscheck

Das Programm prift, ob im Journal Buchungen ohne Buchungsnummer
vothanden sind. Ist dies der Fall, wird einer solchen Buchung eine
Buchungsnummer zugewiesen.

Journal neu nummerieren

Diese Funktion sortiert das Journal nach anzugebenden Kiriterien und vergibt
dann neue Buchungsnummern.

Buchungen abholen (WW32)

Verwenden Sie WW32 Version 2 und haben unter Einstellungen-Benutzung
die entsprechenden Einstellungen vorgenommen, werden mit dieser Funktion
neue Buchungen aus WW32 eingelesen und verarbeitet.

Jahresabschluss

Sie schlieen die Buchhaltung eines Wirtschaftsjahres ab, wenn sicher ist, dass
alle Buchungen fuir diesen Zeitraum etledigt sind.

Automatische Ausdrucke von Kontenlisten, Kontoblittern, des Journals
etc. erfolgen nicht. Sie sollten die Bilanz/GuV Rechnung unmittelbar vor
dem JA, die iibrigen benétigten Auswertungen danach drucken.

Der Jahresabschluss kann durch Storno riickgingig gemacht werden
(suchen Sie im Journal eine Abschlussbuchung auf und betitigen im
Kontextmeni ,,Jahresabschluss stornieren®).

Trotzdem sollten Sie die Buchhaltung vor Jahresabschluss sichern oder
kopieren.

Im Rahmen des JA erzeugt DBH32 die folgenden Buchungen:
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e Abschluss der Privatkonten. Die Privatkonten (Entnahmen, Einlagen etc.
werden tiber ein Kapitalkonto auf null gebucht). Stellen Sie sicher, dass vor
Durchftihrung der Funktion "Jahtresabschluss" mindestens ein Konto mit
Bilanzpositionen 210101 oder 210102 (Vollhafter) und bei KGs 210201 oder
210202 (Teilhafter) eingerichtet wurde.

e Abschluss der Erfolgskonten iiber Konto 9999 (GuV Konto)

e Abschluss des GuV Kontos. Das Jahresergebnis wird auf ein Kapitalkonto
gebucht. Stellen Sie sicher, dass vor Durchfiihrung der Funktion
"Jahresabschluss" mindestens ein Konto mit Bilanzpositionen 210101 oder
210102 (Vollhafter) und bei KGs 210201 oder 210202 (Teilhafter) oder bei
Vereinen und  Kapitalgesellschaften 210401  eingerichtet — wurde.

Bei Kapitalgesellschaften wird in der Regel per Gesellschafterbeschluss tiber
die Ergebnisverwendung entschieden. Buchen Sie das Ergebnis moglichst
vot Durchfithrung der Funktion Jahresabschluss so um (Entnahme aus/
Einstellung in Riicklagen, Ausschiittungen etc.), dass ein GuV-Ergebnis von
null ausgewiesen wird.

e Belegdruck. Es werden nicht mehr automatisch Belege zu den
Abschlussbuchungen gedruckt. Um einen internen Beleg zu drucken, klicken
Sie rechts auf eine Abschlussbuchung und wihlen im Kontextment
»(internen) Beleg drucken®.

Priif-CD (GDPdU)

Diese Funktion erzeugt die CD fir die Betriebsprifung durch die
Finanzverwaltung.

i Praf-cD GDPAU [=E3m)

Priifzeitraum

1 “lhis 12 2013 l?{'«\S

Firmenztamm Anlagenverzeichnis

Joumal Anlagenzpiegel
[T Buchungsrummer )
[] Buchungsdatum Bewegungsplane

[7] Steuerbuchungen extra Mutzungzanderungen 5153 UStG
Umzatzsteuerschiiissel

Fonterverzeichniz
[l Perzotenk.onten mit
Adrezze

Abzchlusspositionen

Summen- und 5 alden (2) CD schreiben
@ chne Yerdichtungzkonten
_! ohre verdichtete Konten
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Export - Datev

Der Export in das Datev-Format erzeugt die Dateien DVO01 (Verwaltungsdatei)
und DEOO1 (Datendatei) in einem anzugebenden Verzeichnis. Es kann nur das
Journal fir einen anzugebenden Zeitraum exportiert werden. Die Funktion
sollte nur benutzt werden, wenn die Buchhaltung mit den Kontenrahmen SKR
03 oder 04 betrieben wird. Zusammengesetzte Buchungen werden beim Export
ignoriert.

Die vor dem Erzeugen der Dateien einzutragenden Angaben erfragen Sie bitte
bei Threm Steuerberater. Zwischen dem 1.1.1999 und dem 31.12.2001 ist die
Angabe der Wihrung fir den Export moglich. Im von Thnen angegebenen
Symbol fir den Euro mufl die Zeichenkette 'EU' oder 'eu' oder 'Eu'
vorkommen, damit die Wahrung als Euro kodiert werden kann.

Bei Datev wird die Verarbeitung der Umsatzsteuer durch einen
Steuerschliissel geregelt. Zusitzlich gibt es Automatikkonten, die die
Angabe des Steuerschliissels nicht nur tiberfliissig machen, sondern ihn
verbieten. Tragen Sie bei allen Konten, deren Kontonummer einem
Datev-Automatikkonto entspricht, in ""Menii - Einstellungen - Konten"
unter '""Datev Schliissel" ein "A" ein.

Die Schnittstelle entspricht den Datev Spezifikationen 4.98.

Export - Textdatei

DBH32 verftgt tiber eine Schnittstelle zum Erzeugen von Text-Dateien. Fir
solche Dateien bieten Programme, die fiir die Weiterbearbeitung infrage
kommen, in der Regel Import-Funktionen.

Exportiert werden kénnen z.Zt. das Journal und die Kontodaten.
Tretten Sie zunichst folgende Festlegungen:

Quelle des Exports. Journal oder Konten.
Zieldatei. Geben Sie einen Dateinamen an.

"Spalten' der Zieldatei. Kopieren Sie aus der Liste zur Verfiigung stehender
Spalten (links) die gewiinschten Spalten in die Liste der zu erzeugenden Spalten.
Sie kénnen mehrere Spaltennamen in der Quell-Liste markieren und in eins
kopieren.

Zeitraum fiir Export des Journals. Die Buchungen, deren Belegdatum im
angegebenen Zeitraum liegt, werden exportiert.

Filter fiir Export des Journals. Bestimmte Arten von Buchungen kénnen fiir
den Export zugelassen oder ausgeschlossen werden.

Zeitraum fiir Verkehrszahlen. Falls Sie Spalten wie Sollumsatz, Habenumsatz,
Saldo zum Exportieren angegeben haben, geben Sie einen Zeitraum an, fiir den
die Verkehrszahlen gelten sollen.
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Umfang fiir Export der Kontodaten. Sie kénnen entweder die verdichteten
Konten oder die Verdichtungskonten fiir den Expot ausschlieBen.

Wihrung. Die Exportdatei enthilt keine Wihrungsangaben. Geben Sie an, in
welcher Wahrung die Zahlen erzeugt werden sollen (€ oder Euro).

Kopfzeile. Geben Sie an, ob eine Zeile mit Spalteniiberschriften erzeugt werden
soll.

Trennzeichen. Geben Sie an, durch welches Zeichen die einzelnen Spalten
getrennt werden sollen.

Textbegrenzer. Sie konnen festlegen, dass Texte in Anfiihrungszeichen gesetzt
exportiert werden.

Zeichensatz. Je nach dem Programm, mit dem die Daten bearbeitet werden
sollen, geben Sie "ANSI" oder "OEM" an. DOS-Programme benétigen i.d.R.
den OEM-Zeichensatz, Windows Programme den ANSI-Zeichensatz.

Dezimaltrennzeichen. Es kommen Komma oder Punkt (altere Programme)
infrage. Wird "keines" angegeben, werden Betrige in Pfennigen/Cents
exportiert.

Datumsformat. Hier konnen Sie zwischen der Darstellung TT.MM.]J oder dem
in Threm System eingestellten Format (Einstellungen-Lindereinstellungen)
wihlen.

Sind alle Einstellungen getroffen, betitigen Sie den Schalter "Datei schreiben".

Import - Textdatei

DBH32 erlaubt das Einlesen von Daten, die durch andere Programme erzeugt
wurden. Diese Daten kénnen das Journal (eine Liste von Buchungen) oder
Personenkonten (Kontokorrentkonten, Kunden- bzw. Lieferantenkonten)
betreffen. DBH32 importiert z.Zt. nur Daten, die in Text-Dateien (Textzeilen)
vorliegen.

Sie sollten, bevor das Verfahren fiir bestimmte Datenquellen erprobt ist, die
Versuche an einer Kopie der Buchhaltung durchfiihren bzw. die Buchhaltung
vorher sichern.

Geben Sie zunichst den Namen (und Pfad) der zu importierenden Datei an.
DBH32 analysiert dann diese Datei und stellt die Vorgaben (s.u.) vorldufig ein.

Als zweiten Schritt wahlen Sie aus der Liste "Dateiart”", um welche Art Daten
(Journal oder KK Konten) es sich handelt und von welchem Programm sie
erzeugt wurden.

Als Drittes stellen Sie die Angaben zu Trennzeichen (der Spalten), Zeichensatz
(OEM bzw. DOS ?) und Vorhandensein einer Kopfzeile (erste Zeile enthilt
Daten) ein.

Verbinden Sie dann Spalten der Quelle (die DBH32 erkannt hat und in einer
Auswahlliste vorschldgt) mit den DBH32-Spalten. Falls die Quelle keine
Kopfzeile enthilt, sehen Sie in der Liste die Daten der ersten Zeile.

Falls ausreichende Datenverbindungen vorliegen, hat DBH32 den Schalter
"Einlesen" freigegeben. Betitigen Sie ihn und lassen die Daten einlesen. Beim
Lesen des Journals erzeugt DBH32 ein Fehlerprotokoll, falls Daten nicht
verarbeitet werden konnen.
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Lizenzvereinbarung

1. Gegenstand des Vertrages

Gegenstand des Vertrages ist das auf dem Datentrager auf-
gezeichnete Computerprogramm, die Programmbeschreibung
und Bedienungsanleitung, sowie sonstiges schriftliches Material.
Sie werden im folgenden als »Software« bezeichnet. Ulrich
Lamprecht macht darauf aufmerksam, dass es nach dem ge-
genwartigen Stand der Technik nicht méglich ist, Computer-Soft-
ware so zu erstellen, dass sie in allen Anwendungen und
Kombinationen fehlerfrei arbeitet. Gegenstand des Vertrages ist
daher nur eine Software, die im Sinne der Programmbe-
schreibung und der Benutzeranleitung grundséatzlich brauchbar
ist.

2. Umfang der Benutzung

Ulrich Lamprecht gewahrt Ihnen fiir die Dauer dieses Vertrags
das einfache nicht ausschlieRliche und persénliche Recht (im
folgenden auch als »Lizenz« bezeichnet), die beiliegende Kopie
der Software auf einem einzelnen Computer und nur an einem
Ort zu benutzen. Ist dieser einzelne Computer ein Mehr-
benutzersystem, so gilt dieses Benutzungsrecht fiir alle Benutzer
dieses einen Systems. Als Lizenznehmer durfen Sie die
Software in korperlicher Form (d.h. auf einem Datentrager
abgespeichert) von einem Computer auf einen anderen Com-
puter Ubertragen, vorausgesetzt, dass sie zu irgendeinem
Zeitpunkt auf immer nur einem einzelnen Computer genutzt wird.
Eine weitergehende Nutzung ist nicht zulassig.

3. Besondere Beschrankungen

Dem Lizenznehmer ist es untersagt, die Software oder das
zugehorige schriftliche Material an einen Dritten zu Ubergeben
oder einem Dritten sonstwie zuganglich zu machen, es sei denn
er behalt keine Materialien fur sich selbst zurtick.

Dem Lizenznehmer ist es untersagt, die Software von einem
Computer Uber ein Netz oder Uber einen Datenubertragungs-
kanal auf einen anderen Computer zu Ubertragen.

Dem Lizenznehmer ist es untersagt, die Software oder das
dazugehorige schriftliche Material abzuandern, zu Ubersetzen,
zuriickzuentwickeln, zu entkompilieren oder zu entassemblieren.

Dem Lizenznehmer ist untersagt, von der Software abgeleitete
Werke zu erstellen.

4. Inhaberschaft von Rechten

Sie erhalten mit dem Erwerb des Produkts nur Eigentum an dem
korperlichen Datentrager, auf dem die Software aufgezeichnet
ist. Ein Erwerb von Rechten an der Software selbst ist damit
nicht verbunden. Ulrich Lamprecht behalt sich insbesondere alle
Veroffentlichungs-, Vervielfaltigungs-, Bearbeitungs- und Ver-
wertungsrechte an der Software vor.

5. Vervielfaltigung

lhnen ist die Anfertigung einer einzigen Reservekopie der
Software nur zu Sicherungszwecken erlaubt. Ein in der Software
vorhandener Urheberrechtsvermerk sowie in ihr aufgenommene
Registriernummern dlrfen nicht entfernt werden. Es st
ausdruicklich verboten, die Software wie auch das schriftliche
Material ganz oder teilweise in urspriinglicher oder abgeanderter
Form oder in mit anderer Software zusammengemischter oder in
andere Software eingeschlossener Form zu kopieren oder
anders zu vervielfaltigen.

6. Ubertragung des Benutzungsrechts

Vermietung und Verleih der Software sind ausdricklich
untersagt. Die Benutzungsrechte sind nur unter den
Bedingungen dieses Vertrages ubertragbar. Ein Wechsel der
Inhaber des Benutzungsrechts an der Software ist Ulrich
Lamprecht unverziiglich schriftlich mitzuteilen.

7. Dauer des Vertrages

Der Vertrag lauft auf unbestimmte Zeit. Das Recht des
Lizenznehmers zur Benutzung der Software erlischt ohne
Kindigung automatisch, wenn er eine der Bedingungen dieses
Vertrags verletzt. Bei Beendigung des Nutzungsrechts ist er
verpflichtet, die Originaldatentrdger sowie alle Kopien der
Software einschlieBlich etwaiger abgeéanderter Exemplare, sowie
das schriftliche Material zu vernichten.

8. Schadensersatz bei Vertragsverletzung

Ulrich Lamprecht macht Sie darauf aufmerksam, dass Sie fir
alle Schaden aufgrund von Urheberrechtsverletzungen haften,
die Ulrich Lamprecht aus einer Verletzung dieser Vertrags-
bestimmungen durch Sie entstehen.

9. Anderungen und Aktualisierungen

Ulrich Lamprecht ist berechtigt, Aktualisierungen der Software
nach eigenem Ermessen zu erstellen. Ulrich Lamprecht ist nicht
verpflichtet, Aktualisierungen des Programms solchen Lizenz-
nehmern zur Verfigung zu stellen, die die Aktualisierungsgebuhr
nicht gezahlt haben.

10.Gewabhrleistung und Haftung

Ulrich Lamprecht gewahrleistet gegenuber dem urspriinglichen
Lizenznehmer, dass zum Zeitpunkt der Ubergabe der
Datentrager (CD-R), auf dem die Software aufgezeichnet ist,
unter normalen Betriebsbedingungen und bei normaler
Instandhaltung in Materialausfiihrung fehlerfrei ist.

Sollte der Datentrager (die CD-R) fehlerhaft sein, so kann der
Erwerber Ersatzlieferung wahrend der Gewahrleistungszeit von
6 Monaten ab Lieferung verlangen. Er muf dazu die CD-R ein-
schlieBlich einer eventuell vorhandenen Reservekopie und des
schriftlichen Materials und einer Kopie der Rechnung/Quittung
am Ulrich Lamprecht oder an den Handler, von dem das Produkt
bezogen wurde, zuriickgeben.

Wird ein Fehler im Sinne des vorgehenden Absatzes nicht
innerhalb angemessener Frist duch eine Ersatzlieferung be-
hoben, so kann der Erwerber nach seiner Wahl Herabsetzung
des Erwerbspreises oder Rickgangigmachung des Vertrags
verlangen.

Aus den vorstehend unter 1. genannten Grinden Ubernimmt
Ulrich Lamprecht keine Haftung fir die Fehlerfreiheit der
Software. Insbesondere (bernimmt Ulrich Lamprecht keine
Gewahr dafir, dass die Software den Anforderungen und
Zwecken des Erwerbers genligt oder mit anderen vom ihm
ausgewahlten Programmen zusammenarbeitet. Die Verant-
wortung fiir die richtige Auswahl und die Folgen der Benutzung
der Software sowie der damit beabsichtigten oder erzielten
Ergebnisse tragt der Erwerber. Das gleiche gilt fir das die
Software begleitende schriftliche Material.

Ist die Software nicht im Sinne von 1. grundsatzlich brauchbar,
so hat der Erwerber das Recht, den Vertrag ruckgangig zu
machen. Das gleiche Recht hat Ulrich Lamprecht, wenn die
Herstellung von im Sinne von 1. brauchbarer Software mit
angemessenem Aufwand nicht moglich ist.

Ulrich Lamprecht haftet nicht fir Schaden, es sei denn, dass ein
Schaden durch Vorsatz oder grobe Fahrlassigkeit seitens Ulrich
Lamprecht verursacht worden ist. Eine Haftung wegen eventuell
von Ulrich Lamprecht zugesicherter Eigenschaften bleibt
unberuhrt. Eine Haftung fir Mangelfolgeschaden, die nicht von
der Zusicherung umfasst sind, ist ausgeschlossen.
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