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Einleitung

Einleitung

WW32 ist ein Warenwirtschafts- und Auftragsverwaltungssystem fir Windows®:. Es
konnen, je nach erworbener Variante, die Daten fiir bis zu zehn Betriebe verwaltet werden.
Diese Betriebe kénnen auch Privatpersonen (zur Verwaltung ihres Schriftverkehrs) oder
Vereine sein. Das Programm ist fir den Einsatz im Netzwerk konzipiert, arbeitet aber
natlirlich auch auf einem Einzelplatzrechner.

WW32 ist ein Programm zur Verwaltung von Ein- und Verkaufsauftrigen, des Wa-
renlagers und der Kunden und Lieferanten.

Bestandteile des Programms sind

die Auftragsverwaltung, jeweils fur den Einkaufs- und den Verkaufsbereich,

die Lagerverwaltung,

die Kunden-/Lieferantendatenbank mit Korrespondenzmodul und

die Artikeldatenbank.

Die Auftragsverwaltung ldsst sich auch benutzen, wenn keine Kunden, Lieferanten
und/oder Artikel in den Datenbanken gefithrt werden. Allerdings stehen einige Funk-
tionen dann nicht zur Verfugung. Die Auftragsverwaltung speichert die Bestandteile des
Auftrags (ithren Geschiftspartner und die Artikel) separat, nicht als Verweis auf die
Kunden-/Lieferantendatenbank oder die Artikeldatenbank. Die entsprechenden
Datenbanken dienen dazu, bei Eingabe von Schlisseldaten (z.B. Kundennummer,
Artikelnummer) die Auftragsdaten zu erginzen.

Die Auftragsverwaltung

Auftrige konnen als eine Kombination von

e cinem Geschiftspartner (Kunde / Lieferant) und
e ciner Kollektion von Artikeln (Waren, Leistungen)

angesechen werden. Wird Thnen ein Auftrag erteilt (dies beginnt schon mit einer An-
frage) oder wollen Sie einen Auftrag erteilen, legen Sie entweder im Ausgangsbereich
(Verkauf) oder im Eingangsbereich (Einkauf) einen neuen Vorgang an. Fir diesen Vor-
gang bestimmen Sie den Geschiftspartner (und verbundene FEinstellungen wie
abweichende Lieferanschrift, Steuerstatus etc.), erginzen evtl. spezifische Angaben zu
dem Vorgang (Bestelldatum, Besteller, Anfragedatum, Zahlungsweise, Versandart,
Nebenkosten) und stellen eine Kollektion von Artikeln zusammen. Diesen
"Rohauftrag" kénnen Sie nun weiterverarbeiten.

Aus Ausgangsauftrigen (Verkaufsbereich) lassen sich
e Angebote,

Auftragsbestitigungen,

Lieferscheine (auch fir Teillieferungen) und

Rechnungen (auch tber mehrere Lieferungen, vorab oder teilweise) erstellen.

1 Geeignet ist nach Stand 2014 jede Windows® Version ab Windows 2000, also die Versionen 2000, XP, Vista, 7, 8,
8.1 in den 32bit oder 64bit Varianten.




Einleitung

Aus Eingangsauftrigen lassen sich
e Bestellungen und
e Gutschriften erstellen.

Auftrige konnen dupliziert werden, so dass ein neuer Rohauftrag entsteht. Aulerdem
besteht im Ausgangsbereich die Moglichkeit, Serienauftrige mit zugehdrigen Doku-
menten (Lieferscheinen, Rechnungen) zu erzeugen, eine Moglichkeit, die sich vor allem
im Bereich einer Abonnementsverwaltung oder die Erhebung von Mitgliedsbeitrigen
sinnvoll nutzen lasst.

So weit es sinnvoll scheint, lassen sich die Dokumente eines Auftrags auch als PDF-
Anhang aus dem Programm heraus per EMail versenden.

Der Auftragsbearbeitung angegliedert sind Zahlungsverwaltung und -iiberwachung
sowie das Mahnwesen.

Es besteht die Méglichkeit, Waren- und Zahlungsretouren zu bearbeiten.

Die Lagerverwaltung

Allen Artikeln kann die Eigenschaft Lagerartikel zugeordnet werden. Ein- oder Aus-
gangslieferungen von Lagerartikeln verindern den Lagerbestand. Lagerartikel werden in
eine permanente Inventur einbezogen.

AuBler den Ein- und Verkidufen sind weitere Vorginge denkbar, die den Lagerbestand
verindern. Mit WW32 konnen Sie fir Artikel, die in der Artikeldatenbank gespeichert
sind,

e cigene Erzeugnisse in das Lager einstellen (Produktion — Lager),

e Artikel umwandeln (dies ist eine Kurzform der Bewegung Lager — Produktion —
Lager),

Artikel fiir die Produktion verwenden (Lager — Produktion),

Artikel zum innerbetrieblichen Verbrauch verwenden und

Schwund durch Diebstahl, Verderben, Garantie- oder Kulanzleistungen etc.
bearbeiten.

Kunden- und Lieferanten

Die Kunden- und Lieferantendatenbank enthilt die Angaben zu den Geschiftspartnern
(Adressdaten, Telekommunikationsdaten, Schlissel, Bemerkungen, Bankverbindungen
und evtl. zugehorige SEPA-Lastschriftmandate, Rabatt, Angaben zum Mahnwesen,
Konto in der Finanzbuchhaltung, Umsatzsteuerdaten, Ansprechpartner). Hinzu
kommen Funktionen, die eine kunden- bzw. lieferantenorientierte Verwaltung des
Schriftverkehrs und der sonstigen Kommunikation erméglichen.

AuBler Kunden oder Lieferanten kénnen Sie auch interne Personen oder Abteilungen
verwalten. Dies ist z. B. fir das Bestellwesen bei selbst erzeugten Artikeln oder bei Vor-
handensein eines Zentrallagers sinnvoll.

Artikel
Artikel sind Waren und Dienstleistungen, die Sie anbieten. Die WW32 Artikeldatenbank
ist hierarchisch als Variantenmodell aufgebaut. Jedem Artikelstamm kénnen bis zu

10000 Varianten zugeordnet werden, jeder Variante wieder bis zu 10000 Untervarianten.
Die Artikel konnen uber eine Artikelnummer oder iber einen Barcode identifiziert wet-
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den. Zu den einzelnen Artikeln lassen sich Preise, Bestinde, Mindestbestinde, Abbil-
dungen, Beschreibungen u.v.m. speichern. In WW32 konnen auch Artikel verwaltet
werden, die Online zur Verfiigung gestellt werden (z. B. Software, Musik). Hierzu wird
in der Artikeldatenbank ein E-Mail-Text hinterlegt, der z. B. einen Download-Link auf
die gekauft Software enthilt.

Dienste

WW32 bietet zusatzlich zu den Kernfunktionen noch einige Dienste an, z. B.:
e SEPA Zahlungsverkehr,

e Mahnwesen,

e Preislisten,

e Inventur,

e Bestellwesen,

e Schnittstelle zur Buchfiihrung,

e Serienbrief bzw. Serienmail,

e laufende Umstellung auf eine andere Wihrung,

e Preisanpassung bei Anderung von Umsatzsteuersitzen,
e Formulargestaltung,

e Prif-CD GDPAU,

e Offene Posten.
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Kapitel

Installation, Betriebeverwaltung,
Hinweise zur Bedienung, Einstieg

Programmarchitektur

WW32 besteht aus zwei Programmen, die eine Client-Server Architektur bilden. Der WW32
Server wird nur einmal im Netzwerk installiert (moglichst auf einem Rechner der immer
lauft, wenn mit WW32 gearbeitet wird), der Client, WW32v2, wird auf jeder Arbeitsstation
installiert von der aus mit der Warenwirtschaft gearbeitet werden soll. WW32 Server
verwaltet die Zugriffsrechte, fertigt Sicherungsdateien und liefert auf Anforderung des
WW32v2 die Daten. Fir die Kommunikation zwischen Server und WW32v2 dient das
Internetprotokoll TCP/IP. WW32v2 enthilt die "Geschiftslogik" also die eigentlichen
Programmfunktionen. Die Datenbank kann wahlweise komplett im Arbeitsspeicher oder
dateibasiert ausgefithrt werden (siche Einstellungen weiter unten), was sinnvoller und vor
allem schneller ist, hangt von Ihrer Hardware ab und sollte ausprobiert werden.

Installation

WW32 wird in der CD Version mit einem Installationsprogramm geliefert, welches die
Installation fir Sie erledigt. Zum Start der Installation rufen Sie SETUP auf. Haben Sie das
Programm aus dem Internet geladen, gibt es fiir den Server und das WW32v2 jeweils eigene
Installationsprogramme. Installieren Sie zundchst WW32 Server auf einem Ihrer Rechner
und starten ihn (bzw. lassen den Start durch das Installationsprogramm etledigen). Beim
ersten Start fragt die Windows Firewall, ob Sie WW32 Server Netzwerkzugriff erlauben.
Diese Erlaubnis muss erteilt werden. Weiter fragt WW32 Server nach Verzeichnis-
(Ordner)Angaben fir Daten, Sicherungen, CD Abbilder der Sicherungen und Nutzerdaten.
Hier miussen Sie giltige Angaben machen bzw. Sie lassen die Vorgaben bestehen. Die
Vorgaben fur die Netzwerk Ports sollten Sie ebenfalls zundchst wie vorgegeben belassen.

Wenn ein WW32 Server installiert ist und lduft, installieren Sie auf den Arbeitsstationen das
WW32v2. Sollten Sie bereits eine WW32v2-Version installiert haben, ist es nicht notwendig,
die alte Installation vorher zu entfernen. Eventuell vorhandene Daten werden nicht
iiberschrieben (ersetzt).

Wihrend der Installation koénnen Sie ein Verzeichnis (Ordner) angeben, in das die
Programmdaten zu WW32 kopiert werden. Setup gibt das Verzeichnis C:\Lamprecht
Software\WW32 vor. Sie konnen die Vorgabe dndern, nachdem Sie auf
,Durchsuchen® geklickt haben.

Exkurs: VPN mit Wippien

Ein VPN (Virtual Private Network) ist ein LAN unter Benutzung des Internets. Hierbei
werden geschiitzte Verbindungen zwischen einzelnen Rechnern hergestellt, in der Praxis
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verhalt sich ein VPN wie ein lokales Netzwerk. Mit dem Programm Wippien® von Kresimir
Pretic (Freeware) konnen Sie sehr leicht ein VPN aufbauen. Das Programm ist auf Englisch,
kann aber eingedeutscht werden.

1. Laden Sie http:/ /www.wippien.com/download/Wip_64drtv.zip, falls Sie ein 64bit
Windows® besitzen, und packen die Zip-Datei aus. Rufen Sie dann Systemstenernng-
Gerite-Manager auf und markieren Nerwerkadapter. Betitigen Sie im Menti A4zion und
wihlen I egacyhardware hinzufiigen. Quittieren Sie den ersten Bildschirm mit Weiter und
withlen im folgenden Bildschirm Hardware manuell ans einer Liste answablen und
installieren. Nach Weiter wahlen Sie als Typ der zu installierenden Hardware wiederum
Netzwerkadapter, Klicken Weiter und dann Datentriger. Suchen Sie nun (Durchsuchen) die
in der Zip-Datei enthaltene Datei "OEMWin2K.inf" und wihlen sie aus. Betitigen
Sie OK und der Treiber fir die virtuelle Netzwerkkarte wird installiert.

2. Laden Sie http://wippien.com/download/WippienInst.exe und fithren es aus (damit
wird Wippien installiert).

3. Wenn Wippien erstmals ausgefiihrt wird, sind einige Einstellungen zu treffen:

& ll?er]tlty * | Please choose your logon information.
Eon This is shown on yoeur friend's list.You can use your GMAIL account here.
i+ Aocounts
E- ”::] Card Yau should enter paur jabber D [J1D] here. Wippien uses Jabber network Far
Hame Address presence - ba natify paur contacts that vau're anline, to view ather caontacts ete.
whark Address ] ]
IF pou dan't have JID, wou should register for new one. You can do it on
[=J- Sypztem h ! i !
; ahy jabber server you wish. There are many public servers available. Search
- Updates “ou can find list of curently open servers by clicking on this button.
Languages
Logaing E Yu:u_u can ugze your GMAIL account here. _
Mezzages @ | need new Jabber account (| have existing Jabber account
Sounds JID lamprecht-po@jabber. coo.de
Vaice Chat Fazzword I Test Account
= Fesource  “WippienlM3 -
EI Server jabber.coode
—| Port B2 [ Uze S5L wrapper on port 443 [for GTalk)
Pleasze click on 'Test Account' to proceed.
= Metwark -

[ ]S J [ Cancel

In der Regel werden Sie I need new Jabber acconnt auswihlen mussen.

Unter JID tragen Sie einen Namen, z.B. den PC-Namen, gefolgt von
@]Jabberservet], z.B. "MeinPC@]Jabber.ccc.de" ein.

Setzen Sie Thr Password.

Unter Server wird der Jabbersetver, z.B. "Jabber.ccc.de” eingetragen.

12
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Mit Testwird der Jabberaccount eingerichtet und das VPN sollte grundsitzlich zur
Verfligung stehen.

Damit Sie WW32 im VPN verwenden kénnen, muss Wippien zundchst auf allen beteiligten
Rechnern installiert werden. Dann werden die Rechner verbunden. Betitigen Sie bei einem
Rechner das @ und wihlen Add/ Remove Contacts. Tragen Sie nun die JID eines der Partner-
rechner ein und betitigen Add Contact Beim Partner PC wird nun nachgefragt, ob dieser
Kontakt genehmigt wird. Dies muss bestitigt werden. Dann erfolgt die Gegennachfrage, ob
Sie den Kontakt mit diesem PC genehmigen. Ist auch dies bestitigt, steht dem Einsatz von
WW32 im VPN nichts mehr im Wege. Allerdings muss der Rechner, auf dem WW32 Server
lauft, eingeschaltet sein, um WW32 benutzen zu kénnen.

Betriebeverwaltung

Beim Start des Programms erscheint zunichst die Betriebetibersicht .

Je nach der Version, die Sie gekauft haben, kénnen Betriebe "gegraut" sein. Mit diesen
Betrieben kénnen Sie nicht arbeiten, allerdings die Daten ansehen. Unter (Menii)-Betrieb
konnen Sie weitere Betriebe (oder Reservebetriebe, "gegraut") hinzufiigen und den Status
eines Betriebs zuriicksetzen. Unter (Menti)-Bearbeiten konnen Sie Betriebe kopieren oder
verschieben sowie Bezeichnung und Kennwort dndern. Unter (Menti)-Server kénnen Sie den
WW32-Server konfigurieren, also Verzeichnisse und Porteinstellungen andern, oder den
Server beenden, dies fiihrt automatisch zur Beendigung des Programms. Die Schaltfliche
Sperren sperrt den Bettieb fir die Bearbeitung und dndert die Beschriftung in Entsperren.
Zum Sperren und Entsperren ist die Eingabe des Kennwortes nétig. Die Schaltfliche
Freigeben gibt den Betrieb zum Neueinrichten frei, erneutes Anklicken der Schaltfliche
macht die Freigabe rickgingig. Ein freigegebener Betrieb kann geloscht werden, wenn er als
letztes in der Liste steht.

Ein eingerichteter Betrieb kann bearbeitet werden, wenn er
1. nicht "gegraut" ist,
2. nicht von einem anderen Anwender im Netzwerk bearbeitet wird.

"Gegraute" Betriebe oder solche, die gerade von einem anderen Anwender beatbeitet
werden, konnen nur angesehen werden. Dies heilt, dass Sie zwar ganz normal arbeiten
kénnen, die Arbeit aber nicht gespeichert wird.

Datensicherung

WW32 Server sichert die Daten automatisch nach jedem Programmlauf als .ZIP-Datei im
angegebenen Sicherungsverzeichnis. Auflerdem koénnen Sie selbst Sicherungen erzeugen,
wenn Sie in der Betriebeauswahl im Menii Backup & Restore - Lokale Sicherung
auswahlen. Bei Aufruf wird ein Dialogfenster ge6ffnet, in das Sie einen Ordner (Verzeichnis)
fir die Sicherungsdatei eingeben kénnen.

Sicherungen koénnen Sie zurlickspeichern, wenn Sie im Meni Backup & Restore -
Zuriickspeichern aufrufen. Hier haben Sie die Wahl, ob Sie eine der automatischen
Serversicherungen zurtickholen oder eine lokale Sicherungsdatei. Es wird immer der Stand
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Kapitel 1 - Installation, Bedienungshinweise

zum Zeitpunkt der Anfertigung der Sicherung wiederhergestellt. Nach dem Zurtick-
speichern der Sicherung kénnen Sie das Ergebnis verwerfen, indem Sie die Bearbeitung mit
Datei - Abbrechen ohne zu speichern beenden. Sicherungen kénnen nur in eingerichtete
Betriebe zurtickgespeichert werden.

Daten aus WW32 v1

WW32v2 kann die Datensicherungen des WW32 vl einlesen. Diese werden dann
automatisch konvertiert. Zur Konvertierung von Daten des WW32 vl wird die BDE
benotigt. Diese kénnen Sie bei Bedarf von meiner Web Site laden (nur erfordetlich, wenn Sie
WW32v2 auf einem neuen Rechner installiert haben und z. B. die WW32 v1 Daten von CD
einlesen méchten). Bei Aufruf der Meniifunktion Datei-Sicherung zuriickspeichern ird
ein Dateiauswahldialog gedffnet. Hier konnen Sie eine Sicherungsdatei angeben oder
auswihlen. Nach Auswahl einer Sicherung wird der Datenstatus wiederhergestellt, der bei
Erstellung der Sicherungsdatei bestand.

Hinweise zur Bedienung

WW32v2 wird bedient, wie Sie es von Windows® Programmen gewohnt sind. Zwei
Bedienungselemente kennen Sie vielleicht noch nicht, es handelt sich um die Datengitter, die
von WW32 verwendet werden

Wenn Sie in solch einem Datengitter eine Zeile hinzufiigen oder I6schen wollen, verwenden
Sie das Kontextmenii (rechte Maustaste). Achten Sie bei Zeitleisten (wie im Beispiel links)
darauf, dass Sie immer definierte Werte eintragen.

Foz | Artikelnr. | Anzahl |Einh. | Bezeichnung +
| Listenpleis[blutto]l R abatt %) | Einzelpreis[netto]l Gesamtpleis[nettn]| Stever -
| |31°0097+0000 | 1 |Exemplan |F432 Personalabrechnung Aktualis. -
SMR... | 20,48 Euro | 0 | 1713 Euro | 17.19 Euro |nnlmal ﬂ
| 1 |Exemplar |QCopy (fur Windaws 95,38) v7.14
SHR... | 20,46 Euro | of 17.19 Eura | 17.19 Euro [0E] .

Wenn Sie in diesem Datengitter eine Zeile hinzufiigen wollen, betitigen Sie +, zum
Entfernen - . Wenn Sie nach dem letzten ausgefiillten Feld die Tabulatortaste betatigen, wird
das spezielle Datengitter verlassen und zum nichsten Fingabefeld gewechselt. Fir das
spezielle Datengitter steht auch ein Kontextmenti (rechte Maustaste) zur Verfiigung, tiber das
Sie Eintrige hinzuftigen oder 16schen kénnen.

In den meisten Fillen wird beim Hinzufligen einer Zeile ein Standardwert eingetragen.

Einstieg in das Programm

Leider gibt es eigentlich keine sinnvolle Methode, WW32v2 mal eben schnell auszuprobieren.
Ein Warenwirtschaftssystem mit zwei Geschiftspartnern und drei Artikeln zu testen, ist
wenig realititsnah. Deshalb im Folgenden ein kurzer Uberblick, wie Sie vorgehen konnen,
um WW32 moglichst schnell sinnvoll einsetzen zu kénnen:

Zuerst kimmern Sie sich um die Einstellungen. Hier sind besonders die Eintragungen unter
Einstellungen-Betrieb und Einstellungen-System wichtig. Obwohl viele Einstellungen
bereits vorgenommen sind, sollten Sie alle Unterpunkte in Einstellungen durchgehen und
sich die eingetragenen Werte zumindest ansehen. Die Angaben zur Kontierung mussen Sie
spitestens machen, wenn Sie das erste Mal eine Primanota (Buchungsschnittstelle) erzeugen
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wollen. Da die Angaben zur Kontierung teilweise als Vorgaben bei der Finrichtung neuer
Artikel verwendet werden, sollten Sie diesen Punkt aber im Rahmen der vorbereitenden
Arbeiten erledigen.

Nach den Einstellungen sollten Sie Eintrige in die Artikeldatenbank machen. Betitigen Sie
hierzu den Mentipunkt Artikelverwaltung.

Die WW32 Artikeldatenbank ist als Variantenmodell aufgebaut. Jedem Artikelstamm koénnen
bis zu 10000 Varianten zugeordnet werden, jeder Variante wieder bis zu 10000
Untervarianten. Grundsitzlich wird jedem Artikelstamm die Variante 0 und dieser die
Untervariante 0 zugeordnet.

Hinweis: Es ist nicht notwendig, das Variantenmodell zu nutzen. Sie kénnen genauso fir
jeden Artikel einen eigenen Artikelstamm anlegen. Falls Sie Artikellisten importieren wollen,
miissen Sie zundchst auch auf die Méglichkeiten des Variantenmodells verzichten.

Wichtig ist, dass die Struktur der Artikeldatenbank steht, bevor Sie mit der
Bearbeitung von Auftrigen beginnen. Es ist nicht sinnvoll, die Artikeldatenbank
grundlegend umzuorganisieren, wenn bereits Auftrige bearbeitet sind.

Sind die Artikel eingerichtet, sollten Sie eine Inventur durchfithren, um die Bestinde
einzutragen. Wenn Sie diese Inventur in der Finanzbuchhaltung buchen wollen, sollten Sie in
der Finanzbuchhaltung alle relevanten Bestinde (Vorratskonten) auf Null buchen
(Bestandsverinderungen an Vorrite) und dann die mit Dienste - Buchen erzeugte Datei
einlesen bzw. die angezeigten Buchungen entsprechend der erstellten Belege vollziehen.

Im Prinzip kénnen Sie dann an die Auftragsbearbeitung (Ausginge und Einginge) gehen.
Kunden oder Lieferanten richten Sie ein, wenn die Daten benétigt werden.
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Kapitel

Einstellungen

Alle Einstellmoglichkeiten erreichen Sie iiber den Meniipunkt Einstellungen. Der
Einstellungen-Dialog ist, wie von vielen Windows®Programmen bekannt, aufgebaut.

Systemeinstellungen
Hier stellen Sie die zu verwendenden Drucker, den PDF-Generator, IThr E-Mail-Konto, die
Ordnervorgaben und den Datenbankmodus ein.

Drucker

Sie konnen getrennt fiir Etiketten und andere Formulare die Druckervorgaben einstellen.
Wenn Sie Druckerdialog vor dem Druck einstellen, konnen Sie diese Einstellungen fur jeden
Druckauftrag noch dndern. Die MafBangaben fir Etiketten sind in Zehntelmillimetern
anzugeben.

PDF

WW32v2 verfiigt iber einen integrierten PDF-Generator. .PDF-Dateien (Portable
Document Format) lassen sich wunderbar per EMail versenden. Der Empfinger kann sie,
hat er erstmal ein Readerprogramm installiert, wie vom Absender formatiert, ansehen und
drucken. Sie kénnen die Auflosung einstellen (mehr als 300 dpi sollten Sie nicht nehmen), ob
nach der Erstellung die .PDF-Datei angezeigt werden soll, ob in bestimmten Fallen eine
Kopie gedruckt werden soll und ob und womit (welchem Programm) die .PDF-Datei
signiert werden soll. WW32v2 liefert keine Signaturumgebung. Sie miissen also bereits tiber
eine Signaturkarte verfiigen und tiber ein Programm zum signieren von .PDF-Dateien. Hier
konnen Sie dieses Programm benennen (bei mir lautet der Fintrag, ich verwende die S Trust
Umgebung unter Windows®7, "C:\Program Files (x86)\S-TRUST Sign-it\ShxPdf.exe").

EMail

Mit WW32v2 konnen Sie alles, was sich sinnvoll per E-Mail versenden lisst, als E-Mail
versenden ... Lieferscheine allerdings nicht. In der Regel erfolgt der Versand in der Form,
dass eine .PDF-Datei an eine E-Mail angehingt wird. Der Text dieser E-Mail richtet sich
nach den Einstellungen in EMail-Texte. Die eigentlichen E-Mails kénnen im normalen
Textformat oder als Html formatiert werden.

Da WW32v2 (noch) keine E-Mail empfingt, machen Sie Angaben zu Ihrem smtp (Send Mail
Transfer Protocol) Server. Die Angaben entsprechen denen, die Sie von Threm E-Mail-
Programm kennen. Mit dem Schalter Test der Eznstellungen senden Sie eine Testmail an Thre E-
Mail-Adresse. Sehen Sie danach bitte in Threm Posteingang nach.

Sinnvoll im Echtbetrieb ist die Einstellung BCC an Absender. Da der E-Mail-Versand nicht
tber Thr E-Mail Programm lduft, haben Sie keine Eintrige in "Gesendete Objekte". Mit dem
BCC (Blind Carbon Copy), erhalten Sie eine Kopie der von WW32v2 versendeten E-Mails.
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Testmodus ist nur in der Einarbeitungs- und Probierphase interessant. Hier werden alle E-
Mails an Sie gesendet, nicht an den eigentlichen Empfinger.

Verzeichnisse
PDF-Dateien werden vor dem E-Mail-Versand zwischengespeichert. Hier finden Sie die
versandten PDFs, gelegentlich sollten Sie das Verzeichnis aufriumen.

Datenbankmodus

WW32v2 arbeitet mit der Datenbank "Absolute" der Firma "ComponentAce". Diese
Datenbank 16st die bisher verwendete BDE (Borland Database Engine) ab. Sie kénnen
"Absolute" vollstindig im Speicher betreiben oder konventionell auf Dateibasis. Ob sich das
Laden der Datenbank in den Speicher lohnt, hingt von IThrer Hardware ab. Da moderne
Festplatten durch ihren Cache fast ein Arbeiten wie im Speicher ermdglichen, sollten Sie
nach subjektivem Eindruck entscheiden.

Rechengroflen

Systemwahrung

StandardmiBig wird Sie auf den DM - Euro Ubergang eingestellt. DM - Faktor 1, € Faktor
1,95583. Wer in einem anderen Land lebt oder nach 2002 mit dem Geschift begann, kann
gerne andere Werte einsetzen, z.B. ab 2002 Euro mit Faktor 1. Beachten Sie, dass eine
Anderung dieser Einstellung Auswirkungen auf alle bereits bearbeiteten Vorginge hat. Also
setzen Sie diese Einstellung mit der "nackten" Watrenwirtschaft.

Umsatzsteuersatze

Diese FEinstellung wirkt nicht riickwirkend. Hier stellen Sie nach Anderungen eines
Umsatzsteuersatzes die neuen Werte ein. Fiigen Sie eine neue Zeile hinzu, sobald sich einer
der fur Sie relevanten Sitze dndert. Keinesfalls diirfen Sie eine bestehende Zeile einfach
abindern, dann wiirden bei evtl. Nachberechnungen fiir Zeitpunkte, die vor der Anderung
liegen, die falschen Sitze verwendet werden.

Preisgruppen und Rabatte
Hier konnen Sie Rabatte fiir 4 Preisgruppen definieren. Aullerdem besteht die Moglichkeit,
die Rabatte auf bestimmte Warengruppen zu beschrinken:

Text im Eingabefeld Giltig fur die Warengruppen
ALLE Der Rabeatt gilt fiir alle Warengruppen
OHNE 4 234 21 (jeweils getrennt durch | Der Rabat gilt fur alle Artikel au3er
Leerzeichen) Warengruppen 4, 234, 21
12351 (jeweils getrennt durch Der Rabatt gilt fiir die Warengruppen
Leerzeichen) 1, 2,3 und 51

Mahnwesen

Tragen Sie hier die Mahngebiihren fiir die erste und zweite Mahnung ein. Diese Werte
werden fir alle Mahnungen ecingesetzt, deren Text TEXTVARIABLEN enthilt, die fur
Mahngebiihren stehen (siche Einstellungen - Textbausteine). Die Fristen (Frist zwischen
Filligkeit einer Forderung und Beginn des Mahnverfahrens und zeitlicher Abstand zwischen
zwel Mahnstufen) werden bei Neueinrichtung eines Kunden eingesetzt, kénnen aber fir
jeden Kunden separat eingestellt werden.

Die Verzugszinsen konnen den Kunden in der 1. oder 2. Mahnung angegeben werden
(Textvariable ZINSENPLUS). Sie haben die Wahl zwischen &eine Vergugszinsen, nach BGB
(dann werden bei gewerblichen Kunden 8% tiber dem Basiszinssatz, bei privaten Kunden
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(Endverbraucher) 5% tber dem Basiszinssatz berechnet), individuel/ (nach den Einstellungen
tir den Kunden) und zmmer xx% p.a. Ich empfehle die Einstellung #ach BGB, dann muss aber
der Basiszinssatz alle halbe Jahre aktualisiert werden. Seit 1.1.14 betrigt der Basiszins-
satz -0,63% p.a. (Stand Feb. 2014).

Betrieb (Stammdaten, Briefkopf etc.)

Soweit sinnvoll, werden Thre Stammdaten auf einer Zeitleiste gespeichert. Dies betrifft den
Namen (1 und 2), die Adresse, die HR-Eintrige, die Steuernummern und den Steuerstatus
(Normal, Kleinunternehmer, Land-/Forstwirte). Um diese Daten anzupassen, betitigen Sie
bitte jeweils den Schalter Andern.

Name(1) und Name(2)

werden an entsprechender Stelle untereinander dargestellt. Nae(2) muss nicht ausgefiillt
werden. ,,Ulrich Lamprecht Software® kann z.B. vollstindig in Nawze(1) eingetragen werden,
dann wiirde der Standardbrietkopf so aussehen:

Ulrich Lamprecht Software
oder man teilt auf Name(1) und Name(2) auf:

Ulrich Lamprecht
Software

Absenderzeile: Die Zeile wird fur Adressetiketten verwendet.

Bankverbindung(en)

Mit Umstellung des Zahlungsverkehrs auf das SEPA Verfahren, sind die Angaben zur
Bankverbindung etwas umfinglicher geworden. Die neue Kontonummer ist die IBAN
(Internationale Kontonummer). Sie enthalt die bisherige Bankleitzahl und die bisherige
Kontonummer. Erginzend und voriibergehend wird noch ein BIC erwartet, dies ist ein
internationales Kiirzel fur die Bank. Wenn Sie SEPA-Lastschriften einziehen wollen, miissen
Sie mit Threr Bank eine Zulassung zum SEPA-Lastschriftverfahren vereinbaren. Aulerdem
benotigen Sie eine Glidubiger-Identifikationsnummer (diese wird in Deutschland von der
Bundesbank vergeben). Im SEPA-Lastschriftverfahren gelten bestimmte FEinlieferungs-
fristen. Damit WW32 diese richtig berechnen kann, wird die Angabe zum Bundesland, in
dem Ihre Bank den Hauptsitz hat, benotigt. Weicht der Name des Kontoinhabers vom
Eintrag unter Name(1) und Name(2) ab, tragen Sie in dieses Feld den Namen an, unter Thr
Konto gefithrt wird (z. B. ,,Ulrich Lamprecht™ statt ,,Ulrich Lamprecht software®).

EIGENERNAME

ist eine Variable, die Sie in Textbausteinen verwenden konnen. In den Textbaustein
schreiben Sie z. B. "EIGENERNAME haftet nicht fur ...". Bei Einsatz des Textbausteins
wird dann "Ulrich Lamprecht Software haftet nicht fir.." daraus. Die Variable
EIGENERNAME wird auch in den Texten fiir das SEPA-Lastschriftmandat, die Sie Thren
Kunden vorschlagen kénnen (sieche Mandateverwaltung unten), verwendet.
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Kapitel 2 - Einstellungen

Betrish (Stammdaten) f"EeEiTeh'i"Brie"FkuEi'efE"lJ Flechenaiben | Standardiomulsre/ Darstelung | Zahlungs-/ Versandaiten | Tewbausteine | Lander/ Banken | Kontierung | Sprachen | Systemeinstelungen | EMailTeue |

o E » Ulrich Lamprecht Software
m

Hihe [em)

Datum links

Datumoben |0

v bz v Aa v Fz

Andermn

Unterschrift / Stempel

www.lamprecht-software.de

Brsite (cm] |7 Ulvich Lampizcht Software:
0,

. R

oo [5 R s LS e

Andetn ol ,@WWWS
i
Fubzeile
Fubzeile [ohe
Bankverbindung)
Andemn

o 0K

Brietkopf, Stempel und Fullzeile werden ebenfalls auf einer Zeitleiste gespeichert. Bei
Briefkopf und Stempel kénnen Sie nach Betitigung von Andern eine Grafik im
Format .BMP oder .JPG einlesen und die Platzierung bzw. Gréf3e angeben.

Je nachdem, was Thre Grafik bereits enthilt, konnen Sie bestimmen, ob die Absenderzeile, die
Absenderangaben oder die Ful3zeile jeweils vom Programm eingedruckt werden. Wenn Thre
Grafik bereits die Absenderangaben enthilt, legen Sie die Position des Datums fest,
anderenfalls lassen Sie die Positionsangaben bei 0. In diesem Fall wird die Position
automatisch den Absenderangaben angepasst.

Fufzeile: Hier kénnen Sie eine Fullzeile fur Schriftverkehr und Dokumente eintragen. Geben
Sie hier nicht die Adressdaten oder die Bankverbindung an, da diese bereits integriert werden.

Standardformulare/ Darstellung

Vorgaben
Hier stellen Sie ein, wie Angebote, Auftragsbestitigungen, Lieferscheine, Rechnungen etc.
zundchst dargestellt werden sollen. Es handelt sich also um Vorgabeeinstellungen, die im
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sotmanses s

T exthausteine ] Lander/ Banken ] Kontierung ] Sprachen ] Systemeinstellungen ] Etdail-Texte
Betrieh [Stammdaten) ] Betrieb [Briefkopf etc.) ] Rechengrolen Standardiomulare’ D arstelung | Zahlungs-/ Verzandarten
Yorgaben
Ausgange =
Briefkopf =t = Eroffrungstest |Angebot Erdffhung ﬂ
#uftragsbestatigung SehluBtext Angebot Schiul hd
Lisferschein Art AV long =l
Fechnung
Lieferschein und Rechnung Auffiihren
“organg l—
- Paosition Mr. K.opien 1
Eingange Atikelnummer
Bestellung Anzahl
Eingangslieferung Einheit v Stempel und Unterschrift

Eingangsrechrung Bezeichnung

IR R R A

53:;22;“ Beschreibung
Listenpreis a'
Lagervargange R abatt
Lager -» Produltion Mettopreiz a' &
Lager -» Yerbrauch Gesamtpreis A=
" brutta

Lager -» Schwund
Lager -» Lager -
Produktion -» Lager

v Gesamtsumme angeben
Sonstios o
| Mahmungen, Briefe r

Externe Humenerung

Der internen Mumerieming werden |10 zugerechnet

konkreten Fall jeweils gedndert werden konnen. Fur den Fall, dass Sie mit Serienauftrigen
arbeiten, sind dies die Einstellungen, die in der Bearbeitung des Serienauftrags verwendet
werden.

Waihlen Sie links im Fenster die Art des Formulars (,,Angebot“ bis ,Lieferschein und
Rechnung® betreffen den Verkauf, ,Bestellung® bis ,,Gutschrift” betreffen den Einkauf,
,Lager->Produktion® bis ,,Produktion -> Lager* betreffen interne Warenbewegungen).

Einstellmoglichkeiten, die fiir das jeweilige Formular nicht zur Verfiigung stehen, werden in
grau dargestellt oder sind gar nicht sichtbar.

Angebote kénnen als Angebot (A) oder als Kostenvoranschlag (V) betitelt werden.

Angebote, Auftragsbestitigungen und Bestellungen kénnen als Fax adressiert werden.

Fir Formulare konnen Sie Thr eigenes Briefpapier verwenden (links), es werden dann keine
Adressdaten oder Bankverbindungen gedruckt, Sie konnen die in Einstellungen-Betrieb
(Briefkopf etc.) hintetlegte Grafik verwenden (Mitte), dann wird der Betriebsname nicht
gedruckt, oder Sie verwenden den Standardtextbriefkopf (rechts).

Stempel und Unterschrift. die in Einstellungen-Betrieb (Briefkopf etc.) hinterlegte Grafik
(Stempel und Unterschrift) wird gedruckt.

Bei Eriiffanngstext, Schlusstext sowie Anlagen kénnen vorher mit Einstellungen-Textbausteine
festgelegte Texte ausgewihlt werden.

(Die Wirkung der jeweiligen Einstellungen sollten Sie sich anhand konkreter Formulare
anschen. Erstellen Sie einen Auftrag und rufen die jeweiligen Formulare auf.)

Externe Nummerierung

Intern zdhlt WW32 jeden Vorgang und jedes Dokument jeweils von ,,1° an. In der Regel
werden Sie bereits vor Einsatz von WW32 Lieferscheine, Rechnungen etc. ausgestellt und
nummeriert haben. Hier konnen Sie einstellen, welche Nummern WW32 bei den einzelnen
Dokumenten jeweils zur internen Nummerierung addieren soll.
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Darstellung der Artikel

Darstellung der Artikel

Geben Sie die Anzahl der Stellen Darstellung der Artikelnummer Trennzeichen fir Yarianten

nach dem K.omma an, die fir die = r i i . . .
Darstellung von Einzelpreisen 2 j B w?rd n.ur iz S.tjam!'nnuml?'ler EEE Anrtikel |[— Hauptvariante Untervariante |]—
venmendet werden zollen * Ezwird die vollstandige Artikelnummer gedrckt

Die Bezeichnung eines Einzelartikels wird aus der Kurzbezeichnung im Stamm und den
Variantenbezeichnungen gebildet. Die Variantenbezeichnungen werden durch die hier an-
zugebenden Trennzeichen abgegrenzt. Z.B.: Farbe: Rot; Grofle: 43 ergibt bei den
Trennzeichen ,,(,, und ,,)*“ die Einzelartikelbezeichnung ,,Hemd (Farbe Rot / GroBe 43).
Die Bildung der Einzelartikelbezeichnung wird im Kapitel zur Artikelverwaltung
ausfihrlicher dargestellt.

Textbausteine

Die Textbausteine werden fir Schriftverkehr und Dokumente verwendet. Sie koénnen
beliebig neue Bausteine hinzuftigen und die Bausteine dndern und umbenennen. Léschen
sollten Sie nur Bausteine, die Sie noch nicht verwendet haben.

2 o

Lander/ Banken ] Kortierung ] Sprachen ] Systemeinstellungen ] Etdail-Texte ]
Betrieb [Stammdaten] ] Betrieb [Briefkopf etc.] ] FechengroBen ] Standardformulare/ Darstellung ] Zahlungs-/ Yersandarten Textbausteine
e — Edid3 -
2 Mahnung
Abo allgermein [ Angebot - Erdffrung [ &ngebot - Schiuf
QEE §E+WW [ Bestatigung - Erdffrung [ Bestatigung - Schiul [ Bestatigung - Anlage
Abo: DBH [~ Lieferschein - Erdffnung [~ Lieferschein - Schiuf ™ Lieferschein - Anlage
Abo: DEH+PA B
Abo: DEH+wiw I™ Rechnung - Erdffiung I™ Rechrung - Schiul I™ Rechnung - Anlage
Abo: DEHv2 b R o o
b DEHv24PA [ Rechnung & Lief. - Erdffrung [ Rechnung & Lief. - Schiul [ Rechnung & Lief. - Anlage
igg BEHVB [ Bestellung - Eraffrung [™ Bestellung - Schiuf [ Bestellung - Anlage
Abo: Wi [ Gutschrift - Eraffung [T Gutschrift - Schiuf [ Gutschrift - Anlage
Angebot Eraffrung
Angebot Schiul [~ Zahlungserinnerung v 1. Mahnung [T 2 Mahnung
Bestétigung Eraffrung
Bestatigung 5 chiul ™ Lastschriftretoure [T Scheckretoure I~ Widenufsbelehrung
Bestellung Erdffrung
Eﬁ;ﬁ"“”g Schiut ANREDE BINDUNG
EMailund Hinweis BANKVERBINDUNG]
Erinenn leider haben Sie tratz unserer Erinnerung vorm ERINNERUNGSDATUM bisher unsere Forderung aus | BANKVERBINDUNG2
KeinAbo'gDBH\Q der Rechnung Nr. RECHNUNGSNUMMER vom RECHNUNGSDATUM in Hihe von EIGENERMAME
Kiindigungsbest MAHMBETRAG nicht beglichen. 'wir bitten Sie, diesen Betrag zuzliglich einer Mahngebiibr von ERINMNERUNGSDATLIM
Lastsc?hrifﬁetoure GEEUEHRTMAHMUNG ZINSEMPLUS, insgesamt also MAHNSUMME schnellstmiglich auf unser GEEUEHRTMAHMUNG
Lief nach Zahiun Konta Nr. BANEVERBINDUNG zu liberweizen. LETZTEFRIST
1ELNAcH J MAHMBETRAG
t::;:: g;ﬁ:{ﬂgng Mit freundlichen Griiten MAHNSUMME
Noheit RECHMUNGSDATUM
ehelen RECHNUNGSNUMMER
Fechn Eraffnung VERZUGDATUM
Rechn. Schiuf ZINSENPLUS
RL Eriffrung
AL Schiul
Schecc::er:etoure "[K.antanummer] bei [Bank] [BLE:
Yorkasse wi Aboschulden [Bankleitzahl])” Ihrer ersten
widerufsbelehrung Bankverbindung
Hinzufiigen | Lazchen |

Die Textbausteine Zahlungserinnerung, 1. Mahnung, 2. Mahnung, Scheckretoure,
Lastschriftretoure und Widerrufsbelehrung durfen nicht umbenannt (der Name des
Bausteins darf nicht geindert werden) oder geldscht werden!

Jeder Textbaustein hat einen Namen (der an anderer Stelle in den entsprechenden
Auswahlfeldern erscheint), eine Kollektion von Verwendungszwecken (z.B. "Angebot -
Eroftnung") und daraus resultierend eine Anzahl einsetzbarer Textvariablen und einen
Inhalt.
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Um Thnen die Arbeit zu etleichtern, sind einige Textbausteine schon beispielhaft vorbereitet.
Zumindest im Falle der Widerrufsbelehrung miissen Sie die Abschnitte

"...ist zu richten an:

[Name/ Firma]

[ggf- gesetlicher 1 ertreter]
[ladungsfibige Anschrift],
[Fax]

[EMail]"

an Thre Belange anpassen.

Wenn Sie einen neuen Textbaustein erzeugen wollen, gehen Sie wie folgt vor:

e Betitigen Sie Hinzufligen unter der Textbausteinliste.

e Tragen Sie dann in das Feld Textbaustein einen Namen fiir den Textbaustein ein, z.B.
"Re Schl Weihn" (fiir Schlusstext in Rechnungen zur Weihnachtszeit).

e Tegen Sie dann die Verwendung fest, z.B. "Rechnung - Schluss" und/oder "Rechnung &
Lief. - Schluss". Nach Festlegung der Verwendung finden Sie unten rechts eine Liste der
Textvariablen, die in der angegebenen Verwendungskombination eingesetzt werden
konnen. Die Textvariablen werden so geschrieben, wie in der Liste angegeben. Fur die
jeweils markierte Textvariable in der Liste erscheint unterhalb eine Erlduterung, welche
Werte beim Druck des Textbausteins in einem Dokument anstelle der Textvariablen ein-
gesetzt werden.

e Zum Schluss erstellen Sie den Inhalt des Textbausteins, z. B.:

"EIGENERNAME wiinscht allen Kunden ein gesegnetes Weihnachtsfest und ein gutes
neues Jaht."

(daraus wiirde z. B.: "Ulrich Lamprecht Software wiinscht allen Kunden ein gesegnetes
Weihnachtsfest und ein gutes neues Jaht™).

EMail-Texte

WW32 kann die meisten Dokumente als .PDF-Dateien drucken, die als EMail-Anhang
versandt werden konnen. Die Einstellungen betreffen die EMail-Texte, an welche die .PDF-
Dateien angehidngt werden. Die Mails kénnen als Html- oder normale Texte verfasst
wetden.
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et =

Betrieb [Stammdaten) I Betrieb [Briefkopf etc.] I Fechengrolien I Standardformulare/ D arstellung I Zahlungz-/ Verzandarten | Textbausteine
Lander/ Banken I K.ontierung I Sprachen I Systemeinztellungen EMail-Teste

Etdail zu IEdit4S vl
<IDOCTYPE HTML PUBLIC /AW 3C//DTD HTML 4.01 Transitional//EN" "http: /Avowee. w3 org/ TR hitmid Aoose. did"> ANREDE (setzt Grub-
<htrnl> formel [mit Komma
<head> ) . am Schluss] ein)
<meta http-equiv="Content-Type"" content="text/hitml; charzet=izo-8853-1""
<fhead EICENERNAME (setzt
iFoonc:yfTace—“Arial Helvetica, sans-serif'> die Verisble
<p>ANF|EDE<£p'> - EIGENERNAME ein)
<p>beigefiigt senden wir [hnen it der D atei fquot;<font color="#0000FF"> &ANHANG < /font: &quat; unser Schreiben an Sie vom DATUM. </p>
<pxUm diesen Test anzusehen oder zu diucken, bentoumltigen Sie einen PDF-Reader, zum Beispiel das kostenlose Programm DATUM (setzt das .
<strongrAdobetreg; Readerbreq;</strongs. Fall: Sie ez noch nicht auf [hrem Rechner installiert haber, kkoumlnnen Sie dieses Programm durch Datum des Schrei-
Anklicken des folgenden Links direkt bei Adobekreq; herunterladen und installieren. < /p> bens ein)
<pr<a href="http: /v adobe. de/products/acrobat/readstep html"> Startet den Download und die Installation des Adobekreq; Readerbreq;
zum Anzeigen und Drucken von PDF-Dateien.</ax</p> ANHENG (setzt den
<pxMit freundlichen Griuuml:&szligend/p> Dateinamen des
<prABSEMDER</p> EMail-Anhangs ein)
< /fant:
</body: LBSENDER
</hitml>

£ Testen | ' Ok

Um das Aussehen von Html-Texten abzuschitzen, kénnen Sie durch Betitigung der
Schalfliche Testen Thren Text im Browser ansehen:

ANREDE

beigeflgt senden wir Ihnen in der Datei "TANHANG" unser Schreiben an Sie vom DATUM.

Um diesen Text anzusehen oder zu drucken, bendtigen Sie einen PDF-Reader, zum Beispiel das kostenlose
Programm Adobe® Reader®. Falls Sie es noch nicht auf Ihrem Rechner installiert haben, konnen Sie dieses
Programm durch Anklicken des folgenden Links direkt bei Adobe® herunterladen und installieren.

Startet den Download und die Installation des Adobe® Reader® zum Anzeigen und Drucken von PDE-Dateien.

Mit freundlichen Grien
ABSENDER

Die Textvariablen werden dabei nicht ersetzt. Im Endeffekt sieht so ein Text dann so aus:

Sehr geehrte Damen und Herren,

beigefiigt senden wir lhnen in der Datei "12979 - Kiindigungbestatigung pdf™ unser Schreiben an Sie vom 06.10.2010

Um diesen Text anzusehen oder zu drucken, benétigen Sie einen PDF-Reader, zum Beispiel das kostenlose Programm Adobe® Reader®.
Falls Sie es noch nicht auf Ihrem Rechner installiert haben, konnen Sie dieses Programm durch Anklicken des folgenden Links direkt bei
Adobe® herunterladen und installieren

Startet den Download und die Installation des Adobe® Reader® zum Anzeigen und Drucken von PDF-Dateien

Mit freundlichen Gruten
Ulrich Lamprecht Software

Turmgasse 9
88662 Uberlingen

++49 (0) 7551 949083
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Zahlungs- Versandarten

Zahlungsweisen
Mit dieser Funktion stellen Sie die mdéglichen Zahlungskonditionen im Verkaufsbereich und
die Zahlungswiinsche im Einkaufsbereich ein.

Lander/ Banken ] Kontierung ] Sprachen ] Systemeinztellungen ] Ebdail-Texste ]
Betrieb [Starmmdaten) ] Eetrieb (Briefkopf etc.] ] Fechengraben ] Standardformulares Darstellung | Zahlungs-/ Yersandarten | Textbausteine ]

Zahlungsweizen

Edit49 - Bezeichnung |Fe oder Einzug Text bei Werwendung in Ausgangsrechnungen
T— Eigenschaften it bitten um Uberweisung des Rechrungsbetrags sofort und ohine Abziige
W-Scheck - auf unzer unten angegebenes Konto
Lastschrift [~ Bar

[~ Scheck

Lastzchrift [tel.] "
[ Kreditkarte Text bei Yerwendung in Bestellungen [Eingange]
[ Bankeinzug

Re oder Einzug

Postink asso Den auf die Bestellung faligen Rechnungsbetrag begleichen wir sofort nach

Fe statt MM 3 IV Einaug wenn mégich Erhalt der Rechnung
Rechnung Fristen, Skonti
Ubenweizung Zahlungsfrist [T age) ’_U T extvariablen
PayPal n
- ’_D/’ Skonto bei Zahlung ’_D Tagen BETRAG [Rechnungsbetrag) -
N .. = innerhalb von FRIST [Zahlungsfrist in Tagen)
Hinzufiigen Laschen ’_D % I_D Tagen FRISTDAT [nur Ausgang - Termin der Zahlungsfaligkeit] -

In der Liste links im Fenster kénnen Sie eine vorhandene Zahlungsweise zur Bearbeitung
auswihlen. Fine neue Zahlungsweise wird durch Betitigen des Schalters Hinzufiigen

angelegt.

Bezeichnung Geben Sie den Zahlungsweisen kurze "sprechende" Bezeichnungen, z.B. "Bar"
fir Barzahler.

Eigenschaften 1.egen Sie die Eigenschaft (Art) der Zahlungsweise fest. Es darf maximal eine
Eigenschaft (oder keine) angegeben werden. Die Eigenschaft "Einzug wenn moglich”
bedeutet, dass nur fiir den Fall, dass fiir den Kunden eine Bankverbindung gespeichert ist
und zu dieser Bankverbindung ein SEPA-Lastschriftmandat eingerichtet wurde, der
Rechnungsbetrag eingezogen wird. Dann wird fiir den Vorgang bei Rechnungsstellung
automatisch diese Zahlungsweise durch die (erste) Zahlungsweise mit der Eigenschaft
"Bankeinzug" ersetzt. Damit werden auch die Eigenschaften und Texte der neuen Zahlungs-
weise (Lastschrift) gultig. Ist Lastschrifteinzug nicht mdglich, werden die angegebenen
Parameter verwendet.

Fristen, Skonti Nur fir offene Rechnungen sind Zahlungsziel und Skontoméglichkeit sinnvoll.
Die Texte (s.u.) mussen extra angepasst werden.

Texte In den Texten fir Einginge und Ausginge, die den einzelnen Zahlungsweisen
zugeordnet sind, konnen Sie Textvariablen verwenden. Fine Liste der moglichen Variablen
finden Sie unten rechts.

Im Bereich Verkauf werden Rechnungen fir Vorginge mit Zahlungsweisen, die die
Eigenschaft bar, Scheck oder Bankeinzug haben, als bezahlt gekennzeichnet. Bei anderen
Zahlungsweisen mussen Sie die Zahlung von Fall zu Fall mit der Funktion Zahlungsein-
gang vermerken.

Im Zuge der Umstellung auf SEPA wird programmseitig der Eintrag ,Lastschrift
(tel)* durch ,,SEPA-Lastschrift ersetzt oder der Eintrag ,,SEPA-Lastschrift™ hinzugefiigt.
der FEintrag hat die Figenschaft Bankeinzng und einen neuen Text. Der FEintrag
,,Lastschrift sollte unveriandert ethalten bleiben, nur fiit den Fall, dass Sie einmal ein
Rechnungsdoppel anfertigen miissen. Damit bei Einzug wenn maoglich der neue Eintrag
»OEPA-Lastschrift” verwendet wird, tragen Sie dies unten rechts als Vorgabe ein.
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#5 Einstellungen EI@
Lander/ Banken | Kontierung | Sprachen | Systemeinstellungen | EMail- Texte |
Betrieb [Stammdaten) | EBetrich [Briefkopf ete.] | Rechengroien | Standardformulared Darstellung Zahlungs-/Versandatten | Textbausteine |
Zahlungzweizen
Deutsch kommerziel - Bezzichrung  |SEP&-Lastschrift ﬁ“t bei Verwendung in Ausgangsrechnungen
Eigenschafter Der Rechnungsbetrag wird fiihestens am SEPADATURM wom Konto 1BAN:
FUNDEIBAN; BIC: EUNDEBIC abgebucht. [hr SEPA-Mandat MAMDAT vom
[~ Bar MANDATDATUM liegt uns vor. Unsere Glaubiger-ldentifik.ationshummer lautet
I~ Scheck GLID.
Re oder Einzug L ; gradkltk.arte T
Pastinkasea T I Den Rechnungsbetrag ertheben Sie bitte per SEPA-Lastschiift.
™ Einzug wenn moglich
Fie statt WM 8 8
Fristen, Skonti
Rechnung i ’_D
[benweisung abitpcatitllace] extvariablen
PayPal - ’_D % Skanto bei Zahlung ’_D Tagen MANDATDATUM [nur Ausgang - Datum der Erteilung des SEP -
L B - innerhalb SEPADATUM [mur Ausgang - voraussichtliches [fiihestes) Dah
Hinaufiigen  Liischen [ 05 mnethalbvon [ 0 Tagen GLID (Sliubiger-\dentifik stionsnummer] il
Yersandarten
Bezeichrung Post Buchhalung
\ieleta:ro‘UﬂQ = KesmaEEbe 0.00 Ewo EBei Yerkauf im Inland
E;'S?'I'” osten [ Kosten mit USt Bei Verkaut in die EU [stfrei]
i
i Beierkauf in die EU [stpfl)
Hinzufiigen Loschen 2
Yorgaben fir Zahl ize und ¥ dart bei neuen Auftragen _ Lastschrift [bei Einzug wenn miglich)
Zahlungsweise ([ =0 =R “ersandart | Post j |SEF'A-LaSlschrifl ﬂ

o —

Versandarten

Hier koénnen Sie die von Thnen verwendeten Versandarten beschreiben. Sie kénnen fiir die
Versandkosten einen Wert eintragen, der bei einem neuen Auftrag als Versandkostenanteil
eingesetzt wird (und geindert werden kann).

Yersandarten

Bezeichnung Post Buchhaltung

Bei Werkauf im Inland

Selbstabholung L
W dkosh 3 Kostenvorgabe 0,00 Evra

Frrencreen Bei Verkauf in die ELI (stfei]
EMail I~ Kosten mit LSt

BeiVerkauf in die EL [stpfl)

111

Bei Werkauf ins Ausland

Hinzufiigen Lazchen

Kosten mit USt gibt dartiber Auskunft, ob in Auftrigen mit dieser Versandart aus der
Versandkostenerstattung die Umsatzsteuer herausgerechnet werden muss.

Die Angaben zur Kontierung der Versandkostenerstattungen, die Sie hier machen, gehen
den Angaben, die Sie in Einstellungen - Kontierung vornehmen konnen, vor.

Kontierung

Die anzugebenden Konten werden fir die Schnittstelle zur Buchhaltung benétigt. Ist fir
einen zu buchenden Sachverhalt kein Konto angegeben, wird diese Buchung nicht erzeugt.
Fur einige Fille gibt es weitere Méglichkeiten, Konten anzugeben. Die speziellen Angaben,

zB. zu den Artikeln oder zu den Versandarten gehen den hier gemachten Angaben vor.
Wenn keine speziellen Angaben vorliegen, werden die hier angegebenen Konten verwendet.
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oo

Betrieb [Stammdaten) I Betrieb [Briefkopf etc.] I RechengraBen I Standardfarmulare/ D arstellung I Zahlungs-/ Versandarten I Textbausteine I
L&nder/ Banken Kontierung Sprachen I Suystemeinstellungen I EMail-Texte
K.ontierung K.onto Erfolgsart| = Kontenrahmen
3380 oL
Bestandsverdnderung 3960 o KR ‘WwWohnungswirtschaft
Eirnkauf Inland 200 u] WereinsKR
- BGA [Handel] KR
Einkauf ELJ 3425 u] HandwerksKR
Einzelhandels-KR
Einkauf Ausland 3200 o KR Tt Sutohandel
Werkauf Inland 8000 o KR fur Gastronomie
Verkaul EU stirei 125 0 kR Zahnérzte
Yerkauf EU stpfl 8315 o
Werkauf Ausland a1z20 o
Wergand Inland 8600 o Uiy
Versand EU stirei 2E00 1] Istversteuerung
Einnahmeniiberschussrechnung
“Wersand EL stpfl SE00 o
Wersand Ausland 8e00 1]
Werpackung Inland 8600 o
“erpackung EU stfrei 8600 o
“Werpackung EL stpfl 8E00 o
Werpackung Ausland 8E00 o
b ahngebiihr Inland 2510 o
b ahngebiihr EU stfrei 2510 o
Mahngebiihr EL stpfl 2510 o
Mahngebiihr Ausland 2510 o
Einkaufsnebenkosten Inland 3800 o -
Daten fur ausgewsahlten Kontenrahmen einsetzen
W OK |

Wenn Sie den Schalter Daten fiir ausgewihlten Kontenrahmen einsetzen betitigen,
werden die Konten des angegebenen Kontenrahmens eingestellt.

Kostenarten, die fiir den Kostenrechnungsausdruck des Dienstes Buchen verwendet
werden, kénnen Sie ebenfalls hier angeben. Fiir DBH32 sind Kostenarten zwischen 0 und
250 moglich.

Linder/ Banken

Betrieb [Stammdaten)] I B etrieb [Briefkopf etc.] R echengroben I Standardformulare D arstellung
Zahlungs-# Verzandarten I Textbausteine K.ontierung I Sprachen I Systemeinstellungen I EMail-Texte I
Landerverzeichnis

K!Z-Kennzeichenl Land | LSt-5tatus | ¢ Shirung | Eilirzel | “Warwahl | -
> Inland Euro EUR |
- L) Ostemeich EL Euro EUR o043
- AFG Afganistan Ausland Afghani af
- AL Albanien Augland Lek Lek nozss
| AND Andara Auzland Euro EUR 00376
- AMG Angola Aasland Meusr Kwanza Mkz 00z44
- AlS Australien Ausland Dollar A% ooE1
- P Asgerbaidschan Anzland bd anat 2k o954
- B Belgien EL Euro EUR oo32
| ED Bangladesch Auzland Taka TE oozs0 -

Bankenverzeichms

Banklsitzahl [Bank [E= | “ Suche Barkleitzahl
L 10000000 BEk Berlin tARKDEFT (Il |
| (10010010 Fostbank Berlin FEMEDEFF
| |1o01o1 11 SEB Berlin ESSEDESF
|_|1o010z222 RES MDL Deutschland ABMADEFF
| |10070424 Aareal Bank AARBDEDW
| _|10070800 IEB EERLIM
| _|100710700 BIB EERLIM
| [100710=00 DEFFA-BAME BERLIM
| _|10010900 CITIBAME BERLIN
|_|10019510 Drexia Berlin CIADEBE
| _|100z20000 Berliner B ank -alt-
| |100z20200 BHF-BAME Berlin EHFEDEFF -

Interessant an dieser Einstellung ist im Wesentlichen der (Steuer)status des jeweiligen Landes.
Sie konnen ,,Inland®, ,, Ausland” und ,,EU* einstellen. Nach dem Steuerstatus des Landes
richtet sich der Steuerstatus des dort ansissigen Kunden oder Lieferanten. Die Angabe des
Landes erfolgt im Programm durch das internationale Kfz-Kennzeichen. Das Inland sollte
zusitzlich mit dem Kfz-Kennzeichen [leer| aufgefiithrt werden.
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-t =

Eetrieb [Stammdaten] I Eetrieb [Briefkopf etc.) I Fechengralen | Standardfarmulares D arstellung I Zahlungs-/ Wersandarten I Textbausteine I
Lander/ Banken I K.ontierung Sprachen Systemeinstellungen I EMail-Texte

|&ngebot =1 Sprachvorgabe | Deutsch - kommerziel =
[ Testarundlage | -

“Angebat’
m Deutsch - kommerziell

VM IKostenvoranschlag

vom'

“zuziiglich” = Deutsch - Verein

Vinklugive

"Fartsetzung auf Seite"! |astenvaransehiag

"Seite”

"'des Angebats N Englisch

"'des Kostervoranschlags Mr." IEnsls prr——

"Pos."

“Artikelnumrmer

"Menge" Franzosisch

“Einheit™ IDevis

"Bezeichnung'"

"'Listenpreis' lleer]

“Rabatt %"

“Einzelpreis’ I

"Gesamtpreis”

“Angebat M

“Waranzchlag Mr' -

WW32 erlaubt mehrere Sprachen, um Rechnungen zu stellen oder Lieferscheine zu
formulieren. Einen Teil habe ich in Englisch und Franzosisch vorformuliert, allerdings bin
ich nicht sprachbegabt und fiir Anregungen und Erginzungen dankbar.
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Artikelverwaltung

In WW32 werden die Artikel in einem hierarchischen Modell dargestellt. Jeden (Stamm)-
artikel kénnen Varianten zugeordnet werden, jeder Variante wiederum Untervarianten.
Artikelnummer, Bezeichnung und Verkaufspreis eines Einzelartikels werden durch die
Kombinierung von Artikelstammdaten, Variantendaten und Untervariantendaten gebildet.
Jedem Artikelstamm ordnet WW32 automatisch eine Variante ,,0“ mit einer Untervariante
,,0% zu, dadurch ist es moglich, ganz auf die Anwendung des Variantenmodells zu verzichten.

Beispiel fiir einen ,,einfachen* Artikel obne 1 arianten:

Ein nener Artikel wird durch Anklicken des "'+ Neu" im Navigator angelegt. Diesemr Artikeel wird eine
Artikelstammnummer ugeordnet und danach werden Bezeichnung, Beschreibung, evtl. eine Bitmap-Grafik,
Packungseinbeit und U erkanfspreis angegeben:

| B Arlikelver.waltung lEl_u
Stammnummer |1 Liste | =1 | = | 1}{ | 4 Meu | = Lﬁschenl

Stammartikel | Finanzbuchhalung Steuer Einzelartikel |

Bezeichnung IEomputer C5L Sprint

Suchberiff ICDMPUTEF! C5L SPRINT

Gruppe I
[+ Lagerartikel
WE. Preis netto I 310,00 Euro FPackungseinheit I
Laden Lischen |

“Yariante Iohne Mamen I iew. Untervariante dazu I

Mummer |Name Preisabweichnungl Murmmer [Mame Preizabweichung
Ld 0 ohne Mamen 0,00 Euro » 0 ohne Mamen 0,00 Euro

<= = = |

Artikeletikett[en]l ' OK

Nun kann zum Reiter Einzelartikel gewechselt werden:
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Stammnummer |1 Liste | <=1 | £ | 1?: | 4 Mew | = Lioschen |
Stammartikel ] Finanzbuchhaltung Steuer Einzelartikel l

Artikelnurmer  1=0000=0000 Artikelnurnmer | B ezeichnung

. etz GEl. S l 1+0000=0000 Computer C5L Sprint

Barcode | |EAN'13 j Aufrehmen in Preisliste v

Lagerstelle Seriennummer. ..

Bestand Sl B Einkaufspreis 0,00 Euro ‘Yarratawert 0,00 Eura
Mindest 0 2.2t bestellt 0 Lieferzeit [Tage] a
Bemessungzgrundlage fur @ EKpreiz 1}

Lieferanten

Mr |Name ‘Bestellnummer |F|abatt |Lieferzeit |F'reis/Einheit|
b 0 I

Werkaufspreis: 31000Eun 22t bestelt 0 bisher geliefert 1
@ Erlios 30,00 Ewo  Bemessungsgrundlage fiir @ Erlas 1

Perzonal 0,00 Euro Realer Zuschlag
orgaben fiir

St oser M aterial 0,00 Evra piciildetiet
Gemein 0,00 Evro

Artikeletikett(zn) ' 0K

Tatsichlich wurde ein Finzelartikel mit der Artikelnummer ,,1*¥0000*0000%, der Bezeichnung
,,Computer CSL Sprint" und einem Nettoverkaufspreis von 310€ erzeugt.

Trotzdem das hierarchische Modell zunichst weit komplizierter scheint und auch mehr
Planungsaufwand erfordert, bietet es doch erhebliche Vorteile hinsichtlich des
Eingabeaufwands, der Ubersichtlichkeit und des Speicherplatzbedarfs, sobald sich Thr
Artikelbestand sinnvoll gruppieren lisst. Auch hierzu ein Beispiel:

Ein neuer Artikel wird durch Anklicken des "+ Neu" im Navigator angelegt. Diesem Artikel
wird eine Artikelstammnummer zugeordnet und danach werden Bezeichnung, Beschreibung,
evtl. eine Bitmap-Grafik, Packungseinheit und Verkaufspreis angegeben. Da es den Artikel in
finf Prozessorvarianten gibt, wird noch eine Variante ,,Prozessor* hinzugeftigt:

WE. Preiz netto 0,00 Evra Packungzeinheit
Laden | Lazchen

Wariante |F'rozessor jew. Untervariante dazu

Mumrmer |Name Preisabweichnung| - Mummer [Mame Preizabweichung
n 0 Standard veraltet 310,00 Evra Ld 0 ohne Mamen 0,00 Eura
n 1 Standard etwas verbessert 320,00 Eura
a 2 Mew Technaology 400,00 Euro
Ld 3NT Tall 4 Euro |IE
a 4 NT Taller 500,00 Evra

= « = | > = |

Da der Name einer Variante zur Bildung der Bezeichnung des Einzelartikels verwendet wird,
wird die Variante “mit Prozessor” genannt. Um den Preis eines Einzelartikels zu ermitteln,
werden Stammpreis und Preisabweichungen (+/-) der Variante (und Untervatiante)
kombiniert. Der Einfachheit halber wird der Preis allein tiber die Varianten festgelegt. Dazu
muss der Stammpreis auf "0,00" gesetzt werden. Man hitte aber auch den Stammpreis bei
310€ belassen kénnen und die davon abweichenden Variantenpreise eintragen kénnen:
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Der Wechsel zum Reiter Einzelartikel zedgr:
e TS

Stammnummer |1 Liste | <1 | [ =g | 1}: | 2k Meu | = Lgzschen |
Stammartikel ] Finanzbuchhaltung! Steuer Einzelartikel }
Atikelnummer  150002+0000 Artikelnumrmer |Bezeichnung -
Wariante Computer CSL Sprint mit Prozessor Mew Technology — 10000701000 Computer CSL Sy
| _|10007+0000 Computer C5L 5¢
Barcods | |EANT3 =] Aufnehmen in Preisliste [ x| 1-0002+0000 Computer C5L S
: L 1+0003=0000 Computer C5L 5¢
i Lagerstelle Sefiennummen. . | 11700040000 Computer C5L 5¢
Bestand 1] B Einkaufspreis 0,00 Euro “WYarratswert 0,00 Euro
Mindest 1] 2.2t bestelt 1] Ligferzeit (T age) 1]
Bemessungzgrundlage fur @ EKpreis 1}
Lieferanten | Mr | Mame | B estellnummer | Fiabatt | Lieferzeit | Preisx’Einheit|
b 0 0 000Eus E
Werkaufspreis: 400,00 Eure 2.7t bestellt 0 bisher geliefert 1]
@ Erlios 0,00 Eura  Bemessungsgrundlage fir @ Erlas 1}
Perzonal 0,00 Euro Fiealer Zuschlag
“orgaben fiir 8 -8
Stiickkosten M aterial 0.00 Ewro B CEATTE
Gemein 0.00 Ewro
4 2
Artikeletikett(en] ' 0K

Es wurden folgende Einzelartikel erzengt:

Artikelnummer Bezeichnung

100000000 Computer CSL Sprint mit Progessor Standard veraltet | 310€

1*+0007*0000 Computer CSL. Sprint mit Progessor Standard etwas| 320€
verbessert

100020000 Computer CSL Sprint mit Prozessor New Technology 400€

1*0003*0000 Computer CSL Sprint mit Prozessor NT Toll 450€

100040000 Computer CSL Sprint mit Prozessor N'T Toller 500€

Hinzufiigen von Artikeln, Pflege der Artikeldaten

Fir die Bearbeitung der Artikeldaten wechseln Sie in die Artikelverwaltung im Hauptment
des Programms.

Navigieren in der Artikeldatenbank, Hinzufiigen von Artikeln, Artikelstammnummem
Rechts oben befindet sich der Artikelnavigator mit den folgenden Symbolen:

Es wird eine hierarchisch gegliederte Artikelliste gezeigt. In der linken Spalte
erscheinen die Artikelstimme, in der mittleren die fiit den markierten Artikel-

List= | stamm eingerichteten Varianten und in der rechten Spalte die fiir die markierte
Variante eingerichteten Untervarianten. Innerhalb der Liste kann nach Artikel-
nummern, Bezeichnungen der Artikelstimme (Matchcode) und nach Barcodes
gesucht werden.

31



Kapitel 3 - Artikelverwaltung

Es wird zum vorhergehenden Artikel (Artikelstammnummer in alphabetischer

Reihenfolge) gewechselt.

Es wird zum nachsten Artikel (Artikelstammnummer in alphabetischer

Rethenfolge) gewechselt.

Es wird zum Artikel mit der letzten Artikelstammnummer (in alphabetischer

Reihenfolge) gewechselt.

Es wird ein Artikel neu eingerichtet. Nach Angabe der Artikelstammnummer
& New | konnen die weiteren Daten eingegeben werden. Erlduterungen zur Artikel-

stammnummer finden Sie weiter unten.

Der aktuelle Artikelstamm wird geloscht, wenn die Nachfrage ,,Datensatz

16schen?** mit OK bestitigt wird. Beachten Sie, dass mit dem Artikelstamm auch

alle auf diesen Artikelstamm beruhenden Einzelartikel gel6scht werden.

¥ o(% (&

= Laozchen

Die Artikel(stamm)nummer wird als alphanumerischer Wert gespeichert und unterliegt
deshalb den Sortierregeln fiir Texte, nicht denen fiir Zahlen. Die Sortierreihenfolge ist ,,0° bis
»9% LA bis 2 ja“ bis ,,z*. Wenn Sie innerhalb der Artikel(stamm)nummer Zahlen
verwenden, sollten Sie entsprechend der zu erwartenden Bandbreite mit Nullen auffillen,
also ,,ART0001¢ statt ,,ART1 denn ,, ART11“ steht z.B. vor ,,ART2%, |, ART1000 vor
HART11,

Beachten Sie, dass Artikel(stamm)nummern nicht mehrfach vorkommen diirfen.

Einzelartikel

Wie bereits oben etldutert, bestimmen sich die Attribute eines Einzelartikels aus der
Kombination der Attribute eines Stammartikels und diesem einen Artikel zugeordneten
Eigenschaften. Die folgende Tabelle zeigt die einzelnen Attribute eines Artikels und gibt an,
an welcher Stelle der Artikelverwaltung sie eingetragen werden kénnen:

Eingabe

e

Eigenschaft

‘ Erlauterung
@

Artikelnummer | Stammartikel Die Artikelnummer eines Einzelartikels wird aus
(sichtbar in der Artikelstammnummer und den Varianten und
Einzelartikel) Untervarianten in der Form [Artikelstammnum-
mer|*[Variantennummer vierstellig]*[Untervarian-
tennummer vierstellig] gebildet,
z.B. Comp002*0001*0001
Bezeichnung Stammartikel, Binstel- | Die Bezeichnung eines Einzelartikels wird aus der
lungen-Standardfor- 1y Arfikelstamm angegebenen Bezeichnung, dem
mulare /Darstellung- | . .
Trennaeichen fir Va. |10 Einstellungen-Standardformulare/Darstel-
rianten lung-Trennzeichen fiir Varianten angegebenen
(sichtbar in Einzelartikel) | Ausdruck, dem Variantennamen (wenn nicht
,;,ohne Namen®), der Variantenbezeichnung (wenn
nicht ,,ohne Namen®), dem Untervariantentrenn-
zeichen, Dem Untervariantennamen (wenn nicht
»ohne Namen®), der Untervariantenbezeichnung
(wenn nicht ,,ohne Namen®) und dem in Einstel-
lungen-System-Trennzeichen fiir ~Varianten
angegebenen zweiten Ausdruck gebildet.
Beschreibung Stammartikel Die Beschreibung wird fiir alle Einzelartikel aus
dem Artikelstamm tibernommen.
Grafik Stammartikel Die Grafik wird fur alle Einzelartikel aus dem Arti-
kelstamm tGbernommen.
(Waren)gruppe Stammartikel Die Gruppe wird fiir alle Einzelartikel aus dem
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Artikelstamm ubernommen.

Packungseinheit | Stammartikel Die Packungseinheit wird fir alle Einzelartikel aus
dem Artikelstamm ibernommen. Sie gibt an, auf
welche Einheit sich der Verkaufspreis bezieht. In
Vorgingen, ergibt sich der Preis einer Position aus
Anzabl x Verkanfspreis

Verkaufspreis Stammartikel Der Verkaufspreis wird netto, also ohne Umsatz-

(sichtbar in steuer angegeben. Er wird aus dem (Stamm)-
Einzelartikel) verkaufspreis und den Preisabweichungen der Varian-
ten und Untervarianten gebildet.

Kontierung Finanzbuchhal- Die Kontierungsangaben gelten fiir alle von einem

tung/ Steuer Artikelstamm abhingigen Einzelartikel.

Umsatzsteuer- Finanzbuchhal- Der Steuerstatus gilt fiir alle von einem Artikel-

status tung/ Steuer stamm abhingigen Finzelartikel. Wenn Sie z.B.
Software und Handbuch mit unterschiedlichen
Steuersitzen (normal und ermaBigt) verkaufen,
konnen diese Artikel nicht unter dem selben Arti-
kelstamm laufen. Der Steuerstatus eines Artikels
richtet sich nach der Umsatzsteuergesetzgebung,.

Barcode, Einzelartikel Sie kénnen jedem Einzelartikel einen Barcode zu-

Barcodeart weisen, der mit der Artikelnummer nichts zu tun

haben muss. Ist in WW32 ein Artikel anzugeben,
konnen Sie die Artikelnummer oder den vermerk-
ten Barcode eingeben.

Eigentlich bezeichnet "Barcode" den unmittelbaren
Strichcode, den Sie mittlerweile auf vielen industri-
ell hergestellten Artikeln finden kénnen:

alozassr 1401340
Grundlage der Kodierung ist ein numerischer oder
alphanumerischer Wert, der hiufig unterhalb des
Barcodes abgedruckt wird. Barcode-Kodierung er-
folgt nach verschiedenen Konventionen. Der ab-
gebildete Barcode ist z.B. ein EAN13 Barcode mit
dem nur 12-stellige numerische Ausdriicke kodiert
werden konnen. Sehr gebrauchlich ist auch
Code39, der beliebig lange (allerdings wird der
Strichcode dann evtl. so ausladend, dass Sie zum
Scannen Spezialgerite benotigen) alphanumerische
Ausdriicke erlaubt.

Im Feld Barcode geben Sie den zu kodierenden
Ausdruck an. Falls Sie einen Barcode-Scanner be-
sitzen, konnen Sie ithn in der Regel direkt von der
Verpackung scannen. Das Feld Barcodeart gibt das
Kodierungsverfahren an, mit dem der Barcode
dargestellt werden soll (in WW32 bei Artikeletiket-
ten und Inventurerfassungslisten). Die Barcodeart
wird zum Scannen eines Barcodes nicht bend-
tigt, allerdings zum erzeugen eines Barcodes!

Die EAN Artikelnummern sind international ein-
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deutig. Wenn Sie EAN Nummern selbst erzeugen
wollen und diese aulerhalb Thres Hauses verwen-
det werden sollen, wenden Sie sich zur Registrie-
rung in Deutschland an die GS1 Germany GmbH

Lagerartikel Artikelstamm, Markieren Sie Lagerartikel, wenn der Artikel seiner

(ja/nein) Einzelartikel Natur nach auf Lager gehalten wird. Wenn ein Ar-
tikel als Lagerartikel vermerkt ist, lisst WW32 nur
Lieferungen bis zum Bestand des Artikels zu. Die
Einstellung zum Lagerartikel im Artikelstamm hat
Einfluss auf neu zu erzeugende Einzelartikel.

Lagerstelle Einzelartikel Der Eintrag wird gegebenenfalls bei der Erstellung
von Inventurerfassungslisten verwendet.

Aufnehmen  in | Einzelartikel Sie kénnen mit WW32 Preislisten erstellen. Nach

Preisliste (ja/nein) diesem Fintrag wird entschieden, ob der Einzelar-
tikel in der Preisliste aufgefithrt wird.

Bestand (Pflege  durch  Pro- | WW32 schreibt die Bestinde automatisch fort.

(Lagerartikel) gramm) oder direkt im | Gryndlage hierzu sind die Lieferungen im Ein- und

Einzelartikel . . ..

Ausgangsbereich und die Lagervorginge.

O Einkaufspreis WW32 schreibt die ) Einkaufspreise automatisch

(Lagerartikel) fort. Grundlage hierzu sind die Eingangsrechnun-
gen und bestimmte Lagervorginge.

Vorratswert Wert des ILagerbestands zum ) Einkaufspreis,

(Lagerartikel) wird vom Programm gepflegt

Bemessungsgrund Anzahl der in die Durchschnittsberechnung einge-

lage O flossenen Artikel, wird von WW32 gepflegt. Je

Einkaufspreis grofler die Bemessungsgrundlage, desto geringer

(Lagerartikel) sind die Auswirkungen einzelner Einkdufe auf den
O Einkaufspreis

Mindest(bestand) | Einzelartikel Minimaler Bestand, ab dem eine Nachbestellung

(Lagerartikel) vorgeschlagen wird.

z.7t. bestellt (Pflege  durch ~ Pro-| Anzahl der bereits bei Lieferanten bestellten Ein-

(Lagerartikel) gramm) oder direkt im | ejeq,

Einzelartikel

Lieferzeit (Tage) | Einzelartikel Wert, der bei Kundenbestellungen (in Wochen)

(Lagerartikel) angegeben wird.

Lieferanten Einzelartikel Hier koénnen Sie eine Liste von Lieferanten des

(Lagerartikel) Einzelartikels anlegen. Lieferanten, die in die Liste

aufgenommen werden sollen, mussen unter Kun-
den/Lieferanten angelegt sein. Nach Doppelklick
auf das Feld N7 konnen Sie aus der Lieferanten-
liste auswahlen. Unter Bestellnummer wird die Be-
stellnummer beim Lieferanten verstanden. Die Lie-
ferzeit wird von Programm aktualisiert, den Preis
beim Lieferanten und evtl. Rabatt kénnen Sie ein-
tragen.

Figen Sie diesen Artikel in einen Eingangsvorgang
ein, werden die hier angegebenen Werte Bestell-
nummert, Preis und Rabatt verwendet, falls der Lie-
ferer des Eingangs in der Liste aufgefiihrt ist.

Sie konnen einen Standardlieferanten mit der
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Nummer "0" eintragen. Fiigen Sie dann diesen Ar-
tikel in einen Fingangsvorgang ein, werden die hier
angegebenen Werte fiir Bestellnummer, Preis und
Rabatt verwendet, falls der Lieferer des Eingangs-
vorgangs in dieser Liste nicht aufgefiihrt ist.

EMail Text fur Einzelartikel Software, Musikclips 0.d. Artikel konnen tber das

Online-Lieferung Internet geliefert werden. Zu jedem Artikel, der

(kein Lagerartikel) nicht als Lagerartikel gekennzeichnet ist, kann ein
EMail-Text (bevorzugt Html) hinterlegt werden,
der zum Beispiel Download-Links enthalten kann.
Der Text kann aus einer Datei eingelesen und
nachbearbeitet werden. Im Editor (Bearbeiten) steht
eine Testfunktion zur Verfigung, mit der das
Layout im Browser tiberprift werden kann.

z.7t. (von (Pflege  durch  Pro-| Anzahl der bereits von Kunden bestellten Ein-

Kunden) bestellt gramm) oder direktim | pojtep

FEinzelartikel

Bisher geliefert Anzahl der bisher gelieferten Einheiten

O Exlos WW32 schreibt den @ Etloés automatisch fort.
Grundlage hierzu sind die Ausgangsrechnungen.

Bemessungs- Anzahl der in die Durchschnittsberechnung einge-

grundlage fiir @ flossenen Artikel, wird von WW32 gepflegt. Je

Exlos grofler die Bemessungsgrundlage, desto geringer
sind die Auswirkungen einzelner Verkiufe auf den
O Etl6s.

Vorgaben fir Einzelartikel Die hier eingetragenen Werte werden als Vorgaben

Stiickkosten (Per- fir die Bewertung von Lagervorgingen herangezo-

sonal-, Material- gen. Besonders die Gemein- und Personalkosten

und Gemeinko- sind im Allgemeinen nur als Schitzwerte

sten) anzugeben oder mussen auferhalb des Programms
mit ausgefeilten Kalkulations- und
Kostenrechnungsmethoden ermittelt werden.

Die Bezeichnung eines Einzelartikels

Je nach Inhalt der Felder Bezewhnung der Variante (VB), z.B. "Farbe", Bezeichnung des
Varianteninbalts (1'1), z.B. "Rot", Bezeichnung der Untervariante (UV'B), z.B. "Gro3e" und Be-
zetchnung des Untervarianteninbalts (U1/1), z.B. "43", wird die Artikelbezeichnung unterschiedlich

gebildet:

1.

Wenn die Variante nicht bezeichnet ist, wird sie bei der Bildung der
Artikelbezeichnung ignoriert. Das heiit, auch die Bezeichnungen der
Varianteninhalte werden nicht in die Artikelbezeichnung einbezogen.

Wenn die Variante mit "ohne Namen" bezeichnet ist, wird bei der Bildung der
Artikelbezeichnung nur die Bezeichnung des Varianteninhalts herangezogen.

Wenn die Variante bezeichnet ist, wird die Variantenbezeichnung bei der Bildung
der Artikelbezeichnung einbezogen, es sei denn, der Inhalt der Variante ist mit
"ohne Namen" bezeichnet.

Wenn die Untervariante nicht bezeichnet ist, wird sie bei der Bildung der
Artikelbezeichnung ignoriert. Das heilit, auch die Bezeichnungen der
Untervarianteninhalte werden nicht in die Artikelbezeichnung einbezogen.

35



Kapitel 3 - Artikelverwaltung

5. Wenn die Untervariante mit "ohne Namen" bezeichnet ist, wird fir die Bildung der
Artikelbezeichnung nur die Bezeichnung des Untervarianteninhalts herangezogen.

6. Wenn die Untervariante bezeichnet ist, wird die Untervariantenbezeichnung bei der
Bildung der Artikelbezeichnung einbezogen, es sei denn, der Inhalt der

Untervariante ist mit "ohne Namen" bezeichnet.

Farbe Rot Groe 43 Hemd (Farbe Rot / Gro3e 43)
Farbe Rot Grofle ohne Namen Hemd (Farbe Rot)
Farbe Rot ohne Namen 43 Hemd (Farbe Rot / 43)
Farbe Rot ohne Namen ohne Namen Hemd (Farbe Rot)
Farbe Rot (leer) 43 Hemd (Farbe Rot)
Farbe Rot (leer) ohne Namen Hemd (Farbe Rot)
Farbe ohne Namen Grofe 43 Hemd (Gro3e 43)
Farbe ohne Namen GroBe ohne Namen Hemd

Farbe ohne Namen ohne Namen 43 Hemd (43)

Farbe ohne Namen ohne Namen ohne Namen Hemd

Farbe ohne Namen (leer) 43 Hemd

Farbe ohne Namen (leer) ohne Namen Hemd

ohne Namen Rot GroBe 43 Hemd (Rot / GroB3e 43)
ohne Namen Rot Grofie ohne Namen Hemd (Rot)

ohne Namen Rot ohne Namen 43 Hemd (Rot / 43)
ohne Namen Rot ohne Namen ohne Namen Hemd (Rot)

ohne Namen Rot (leer) 43 Hemd (Rot)

ohne Namen Rot (leer) ohne Namen Hemd (Rot)

ohne Namen ohne Namen GroBe 43 Hemd (GréBe 43)
ohne Namen ohne Namen GroBe ohne Namen Hemd

ohne Namen ohne Namen ohne Namen 43 Hemd (43)

ohne Namen ohne Namen ohne Namen ohne Namen Hemd

ohne Namen ohne Namen (leer) 43 Hemd

ohne Namen ohne Namen (leer) ohne Namen Hemd

(leer) Rot GroBe 43 Hemd (Grée 43)
(leer) Rot Grofie ohne Namen Hemd

(leer) Rot ohne Namen 43 Hemd (43)

(leer) Rot ohne Namen ohne Namen Hemd

(leer) Rot (leer) 43 Hemd

(leer) Rot (leer) ohne Namen Hemd

(leer) ohne Namen GroBe 43 Hemd (Gréf3e 43)
(leer) ohne Namen Grofie ohne Namen Hemd

(leer) ohne Namen ohne Namen 43 Hemd (43)

(leer) ohne Namen ohne Namen ohne Namen Hemd

(leer) Ohne Namen (leer) 43 Hemd

(leer) Ohne Namen (leer) ohne Namen Hemd

Das Trennzeichen, oben zB. "(" und ")" kénnen Sie einstellen (siche Einstellungen -

Standardformulare/ Darstellung - Trennzeichen fiir Varianten).
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Schablonen fiir Untervarianten

Alle Untervarianten einer Variante kénnen als "Schablone" gespeichert werden. Um die
aktuelle Kollektion an Untervarianten zu speichern, betitigen Sie den Schalter "= [=l. Bevor
eine Kollektion gespeichert wird, miissen Sie sie benennen. Doppelte Benennungen sind
moglich. Beim Speichern von Untervarianten konnen Sie entscheiden, ob die Preise
(Preisabweichungen) gespeichert werden sollen. Wenn nicht, wird 0,00 eingesetzt.

Sollen die gespeicherten Untervarianten fiir eine andere Variante eingesetzt werden (ganz
oder teilweise), kdnnen Sie eine Schablone nach Betitigen des Schalters <-[=] einlesen. Die
gespeicherten Untervarianten werden der Variante hinzugefigt und koénnen danach
modifiziert werden.

Einlesen von Artikeldaten

Sie kénnen Artikeldaten importieren, die mit einem anderen Programm erstellt wurden. Die
Daten miissen als Textdatei vorliegen. Jeder Artikel wird durch eine Zeile in dieser Datei
repriasentiert. Die einzelnen Zeilen miissen die Datenfelder jeweils in der gleichen
Reihenfolge aufweisen. Die einzelnen "Felder" sind durch immer das gleiche Zeichen zu
begrenzen. Hilfreich, aber nicht notwendig ist es, wenn die erste Zeile statt Feldinhalten die
Feldtitel enthilt.

Beispiel:

ARTNR;BEZEICHNUNG,EINHEIT;BESTAND;I”KPREILS
0001;Estar (bel);kg300;1,65

0002;Boskap (al)ikg:300:1,81

0003, 1ngrid Marie (i2):kg;120,1,43

Eigennamen konnen in Anfiihrungsstrichen steben, 3.B.
0003,"Ingrid Marie (i1)","kg";120;1,43

In der Importfunktion (Menii)-Dienste-Import-Artikel aus Datei lesen geben Sie den
Namen der zu importierenden Textdatei an und betitigen dann den Schalter Testen. WW32
versucht nun die Struktur der zu importierenden Datei zu analysieren. Das Ergebnis finden
Sie im Fenster links in Form einer Liste der gefundenen Felder. Diese Felder ordnen Sie nun
den einzelnen WW32-Feldern zu.

Das geht so: Sie markieren ein Feld in der Liste der zu importierenden Felder und das Feld in
der Liste der WW32 Felder (rechts), dem es zugeordnet werden soll. Sind in beiden Listen
die richtigen Felder markiert, betitigen Sie den Schalter Verbinden. Nicht verbundene
Felder werden nicht importiert!

Wenn alle gewiinschten Verbindungen geschaltet sind, betitigen Sie den Schalter Einlesen.
Werden Artikel mit Artikelnummern, die bereits vorhanden sind, eingelesen, erginzt WW32
die Artikelnummer um eine laufende Nummer. Ist eine Artikelnummer nicht angegeben
oder keine Verbindung zur Artikelnummer geschaltet, nummeriert WW32 den Artikel
automatisch.

Preisliste

Die Funktion zur Anfertigung einer Preisliste erreichen Sie tiber Menii-Auswertungen-
Preisliste.
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- ‘I /2 I

WWW.1a mpre chi-8  sen 20022011
| Gililig bis B
Ulrich Lamprecht Turmgasse 3 S8662 Uberlingen TUrngS—SE g E[affnungstext '—Ll

88662 Uberlin

Telefon ++49 (( S chiuftest ’—L|

Telefax ++49 ({
eMail Info@Lan v Bilder

Iv Beschreibungen
Aurtikel

m

20.03.201

Preisliste Stand: 20.03.2011; giiltig bis zum 18.06.2011) o [

3- TFT Monltor Medion 19" gebr.

30 - QCopy [fur Windows 95,.95]

31 - PA32 Personalabrechnung

DBH - Der Buchhalter v2.5 32 WA 32 W arenwirtzchalt und Auftr
Computerprogramm; Finanzbuchhaltungssystem fiir DOS gi gga%??;%?%ﬁ%ﬂ:ﬂ%g
Liefereinheit: Exemplare 35 - Brennereigink auf

37 - DBH32 Finanzbuchh. - Einzelpl.

38 - DBH32 Finanzbuchh. - Metzwerk

40 - QCopy Collection

41 - pdsiwerk ztatt

50 - Delphi 8/7 Enterprize Upar.

51 - Borland C++Builder ¥ Developer

52 - Borland JEuilder Enterprise

70 - Kaufmannizche Losungen ...

80 - infakt Pro & winfibu Pro -

EMail an =R
10=0000*0000 DBH - Der Buchhalter v2.5 (Handbuch) 13,22 Euro
10*0001*0000 DBH - Der Buchhalter v2.5 (1 Mandat) 34,38 Euro . . 5
10%0002+0000 DBH - Der Buchhalter v2.5 (2 Mandate) 43,20Euro -~ Kopien ’1_j

< | [ | 3

m

In die Preisliste kénnen alle Einzelartikel aufgenommen werden, fiir die unter Einzelartikel
die Eigenschaft _Aufiehmen in Preishste angegeben ist.

Sie konnen fiir die Preisliste einen Briefkopf angeben, den Stand und die Giiltigkeitsdauer
festlegen. Die Liste enthilt alle Artikel als Hauptiiberschriften (optional mit Abbildungen und
/oder Beschreibungen) und die Preise aller Einzelartikel, die fir die Preisliste nicht gespetrt
sind.

Sie konnen einzelne Artikelstimme von der Aufnahme in die Preisliste aus- oder
einschliefen, indem Sie diese in der Artikelliste bei gedriickter Taste Strg anklicken.

Sie koénnen die Preisliste als .PDF Anhang mit einer EMail versenden. Tragen Sie die
Zieladresse ein und betitigen dann &,

Verkaufspreise anpassen

Diese Funktion (Menii-Dienste-Verkaufspreise anpassen) passt die Nettopreise
ausgewihlter Artikel (dndern Sie den Status ausgewihlt <-> nicht ausgewihlt bei gedriickter
Strg - Taste durch Anklicken) so an, dass sich nach einer Anderung des Umsatzsteuersatzes
(nur normaler Satz und ermaBigter Satz, nicht Sitze nach §24 UStG) der gleiche Bruttopreis
wie vorher ergibt.
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Bruttopreisanpassung =)

Artikel
1 [Computer C5L Sprint] [N Artikel zum normalen Umsatzsteuersatz

10 [DEH - Der Buchhalt
1 EDBH . Mearr'd:ﬁte:eri:;i bisher zu Grunde gelegter Steuersatz [%) 13

j]% Eggﬂ;:az ::II glMandanl neu zu Grunde zu legendender Steuersatz [%) |23

14 [QCopy [fur DOS))

2 [Drucker Lesmark E232 ¢
20 [BCopy [fur 16bit Windo
3 [TFT Monitar Medion 19"

30 [QCopy [fur Windows 32 Artikel zum ernafigten Umsatzsteuersatz

31 [PA32 Personalabrechr

32 w32 Warenwirtschal| _ bisher zu Grunde gelegter Steuersatz [%) 7
33 [AK32 Anlagenvenaalu = .

34 [DEH32 Finanzbuchhalt nieu zu Grunde zu legendender Steuersatz [%) |7

35 [Brennereieinkauf]

37 [DBH3Z Finanzbuchh. -
38 [DBH3Z Finanzbuchh. -
40 [ACopy Collection)

41 [pdewierk.statt]

B0 [Delphi 8/7 Enterprize U
A1 [Barand C++Builder = D
52 [Borland JBuiderx Enter
70 [Kaufmannische Ldsung
80 [winfakt Pro & wWinfibu F
81 [Paradox w11 engl. Sone ' OK
90 [hpr CCD Barcodescanr

95 [Anpassung, Programmie
(=TS YN FY N At

Alle markieren

Artikeletiketten
Die Funktion Artikeletikettendruck kann durch Betitigen des Schalters Artikeletiketten
erreicht werden. Sie finden diesen Schalter:

=

= in der "Karteikarte" Artikel - Einzelattikel,
* nach Betitigung des Schalters Lieferschein <- in der "Karteikarte" Eingang,

* nach Betitigung des Schalters Produktion -> Lager in der "Karteikarte" Lagervorginge
und

* nach Betitigung des Schalters Umwandlung (Lager -> Lager) in der "Karteikarte"
Lagervorginge.

Basis der Funktion ist der aktuelle Artikel im ersten Fall ("Karteikarte" Arsikel - Einzelartikel),
in den anderen Fillen (Lagerzuginge) sind es die eingehenden Artikel in ihrer jeweiligen
Anzahl.

Beispiel:

Eingang: 10 x Artikel 19*0000%0000, 1 x Artikel 1850000%0000

Es werden 10 (x eingestellte Etikettenanzabl) Eltiketten fiir 19%0000%0000 und 1 (x eingestellte
Efikettenanzabl) Etikett(en) fiir 18%0000%0000 gedruckt. Beachten Sie unbedingt die  eingestellte
Efikettenanzabi.

Die erste Seite des Etikettenbogens wird in einer Vorschau dargestellt.
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r

B Artikeletiketten

rwaltung

= -5

Bogen [Malte in Zehntel-bhd]

Ulrich Lamprecht Softwar: Ulrich Lamprecht Software Spalten 3
Parados wilengl. Sonderausg. Parados vl engl. Sonderauzg. Zeilen ,T
[ TN Sho s[5
23,80 Euro 23,80 Euro Linker Rand 0

Ulrich Lamprecht Foftwar:

Faradog vl engl. Sonderausg.

Ulrich Lamprecht oftware

23,80 Euro

Ulrich Lamprecht Software
Farados vl engl. Sonderausg.

23,80 Euro
Ulrich Lamprecht Software

m

Etikett [Male in Zehntel-tib |
Breite Kl
Hahe
Oberer Rand 3
Linker Rand 5

=

Faradog v engl. Sonderausg. Farados vl engl. Sonderausg. Druck
Anzahl 14

23,80 Euro

Ulrich Lamprecht Softwar:

Farados vilengl. Sonderausg.

23,80 Euro

I

23,80 Euro

Ulrich Lamprecht Software
Faradoswll engl. Sonderausg.

23,80 Euro

ERIRR

[ Preizangabe
f* Brutto " Metta
[v Urnrift [ Yorschau)

-

Nach Betitigung des Schalters Drucken werden die Etiketten auf den fiir Etikettendruck

eingestellten Drucker ausgegeben.

Moglichkeiten, die Artikelnummer einzugeben
Eine vollstindige WW32 Artikelnummer wird so dargestellt:

[Stammnummer|*[Variante, vierstellig]*[Untervariante, vierstellig],

z.B. "19*¥0000*0001".

Um den Aufwand bei der Eingabe von Artikelnummern zu minimieren, kénnen Sie

Kurzformen nach dem Schema

[Stammnummer]|[beliebiges Zeichen aufler Ziffern und A bis Z]]|[Vatiante, wenn nicht

O]|beliebiges Zeichen auBler Ziffern und A bis Z][Untervariante, wenn nicht 0]

eingeben, z.B.

19(leer)(leer) oder 19(leer)O(leer)0 oder 19 oder 19.. fir 19*0000*+0000;
20_1_3 oder 20(leer)1(leer)3 oder 20-1-3 oder 20.1.3 far 20+0001*+0003

Ebenso kann ein dem Artikel zugeordneter Barcode eingegeben (bzw. eingescannt) werden.
WW32 wandelt den Code in eine Artikelnummer um.
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Kunden und Lieferanten

WW32 verfligt tber ecine Kunden-/Lieferantendatenbank, die alle fur die Auf-
tragsbearbeitung wichtigen Daten enthilt. Hinzu kommen Funktionen, die eine kunden-
/lieferantenotientierte Verwaltung des Schriftverkehrs und der sonstigen Kommunikation
ermoglichen.

AuBer Kunden oder Lieferanten koénnen Sie auch interne Personen oder Abteilungen
einrichten. Dies ist z. B. fir das Bestellwesen bei selbst erzeugten Artikeln oder bei
Vorhandensein eines Zentrallagers sinnvoll.

Machen Sie die Angaben zu den einzelnen Kunden oder Lieferanten méglichst vollstindig,
Die Kunden/Lieferantenverwaltung ist weiter untergliedert in

" Stammdaten (Adressdaten, Telekommunikationsdaten, Schliissel, Bemerkung),

*  Banken/ Konditionen/ FiBu (Bankverbindungen, SEPA-Lastschriftmandate, Rabatt, Mahn-
wesen, Konto in der FiBu, Umsatzsteuerdaten),

v Ansprechpartner und

»  Schriftverkebr und Notizen.

Auflerdem stehen in diesem Zusammenhang die Mentfunktionen Serzenbrief und Datenimport
aus einer Datei zur Verfigung.

Hinzufiigen von Kunden oder Lieferanten, Datenpflege

Navigieren in der Datenbank, Hinzufiigen oder Loschen von Kunden/Lieferanten
Rechts oben befindet sich ein Navigationselement mit den folgenden Symbolen:

4 Es wird eine Liste der vorhandenen Kunden und Lieferanten gezeigt. Die Liste
zeigt die Kunden und Lieferanten in alphabetischer (nach Matchcode) oder
numerischer (nach Kundennummer) Sortierung. Die Betitigung des Schalters OK
bewirkt, dass der ausgewihlte Kunde oder Lieferant aufgesucht oder ausgewahlt
wird.

Schnellsuche: Wenn Sie den Schalter Suchen betitigen, wird der Suchbegriff in
der Kundendatenbank gesucht. Ist eine Zahl eingegeben, wird nach der Kunden-
/Lieferantennummer gesucht, ansonsten nach dem Matchcode. Im Feld Suchen nach
stellen Sie ein, in welchem Feld nach dem Suchbegrift gesucht werden soll.

Erweiterte Suche: Mit dieser Suchfunktion kénnen Sie mehrere Suchbegrifte
kombinieren. Auch Jokerzeichen, wie " * " oder" ? " sind einsetzbar. Sie kénnen
entscheiden, ob ein Suchmerkmal zutreffen muss (" U " = und) oder kann (" O " =
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| 3 Meu

oder).
Enthalten Reihenfolge———— Schrellzuche
’75' Alle i~ Kunden " Lieferanten ’7(3' numensch  ( alphabetizch ’]1& Suchel
Mr Bezeichnung Adresze Telefon Ehdail
11664 | Meyer, Marco 28757 Bremen; Gerhard-Fohlfs-Str. 48

Enweiterte Suche [* fur beliebige Zeichenfolge 7 fur belisbiges Einzelzeichen)

Iaﬂ Bezeichnung IM??er Iag art IBleme" ElE Bemerkung :—'elder |
ufo EMai [ o Suate | Ufo Schiissel | eeren
ufo Az | o Telefon | o schitverk. | | Suche

1 Datenzitze gefunden Abbrechen | ﬂhernehmenl

WW32 baut eine "Treffetliste" auf. Wenn Sie einen "Treffer" anklicken, wird der
Kunde markiert.

"Treffer" in der erweiterten Suche werden erzielt, wenn der Suchbegriff genau
gefunden wird. Ist z.B. der Suchbegriff "Meie" so werden bei Suche nach
Bezeichnung nur die Kunden gefunden, deren Name "Meie" lautet, nicht aber
"Meier" etc. Die Zeichen *' und "?" im Suchbegriff kénnen als Jokerzeichen
eingesetzt werden. Ein "*" steht fiir einen beliebigen Ausdruck beliebiger Linge,
ein "?" flr ein beliebiges Zeichen. Bei "*Meie*" werden alle Kunden gefunden, in
deren Namen "Meie" vorkommt, etwa "Meier" oder "Obermeier". Bei "Meie*"
werden alle Kunden gefunden, deren Namen mit "Meie" anfingt. Wollen Sie alle
Meier, Mayer, Meyer, Maier etc. finden, suchen Sie nach "Mrrer*", "M*er*" wiirde
auch "Maurergeriteverleth" u.d. finden. Im Beispiel oben wurde nach allen "Mr?et"
gesucht, die in Orten wohnen, die mit "Breme" anfangen.

Die erweiterte Suchfunktion entfaltet ihre Kraft erst bei einem nennenswerten
Bestand an Kunden oder Lieferanten.

Es wird zum vorhergehenden Kunden oder Lieferanten gewechselt.
Es wird zum nichsten Kunden oder Lieferanten gewechselt.

Es wird zum Kunden/Lieferanten mit der grofiten Kundennummer odet, wenn
die Sortierreihenfolge (siche Liste) alphabetisch ist, mit dem letzten Matchcode
gewechselt.

Es wird ein neuer Kunde oder Lieferant neu eingerichtet. Nach Angabe der
Kundennummer koénnen die weiteren Daten eingegeben werden. Als
Kundennummer wird die nach der ersten vorhandenen Kundennummer (z.B.
10000) nichste nicht benutzte Kundennummer (z.B. 19456) vorgegeben. Wird eine
Kundennummer angegeben, die bereits benutzt ist, wird die Neueinrichtung
abgebrochen und zum Kunden oder Lieferanten mit der angegebenen
Kundennummer gewechselt.
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Angaben zu den Kunden und Lieferanten

Eingabe in... Erlauterung

Kunden und Lieferanten

Der aktuelle Kunde/Lieferant wird geloscht, wenn die Nachfrage ,,Datensatz
16schen?* mit OK bestitigt wird.

Art

Stammdaten

Jeder neu einzurichtende Kunde muss in "Kunde",

"Lieferant" oder "intern" kategorisiert werden.
Kunden tauchen nicht in der Lieferantenauswahlliste
auf. AuBlerdem hat die Kategorie Bedeutung fiir den
Export der Daten zur Verwendung in der
Finanzbuchhaltung.

Anrede

Stammdaten

Durch die Wahl der Anrede wird die Gestaltung der
Anrede im Schriftverkehr (und das Adressenformat
beeinflusst. Je nach Auswahl der Anrede werden die
beiden nichsten Felder unterschiedlich betitelt. Dies
gilt auch, wenn Sie die Anrede nachtriglich dndern.

Name (1)

Stammdaten

Max. 40 Zeichen

Name (2)

Stammdaten

Max. 40 Zeichen

Matchcode

Stammdaten

Der Matchcode gilt fiir alphabetische Sortierungen
und  Suchoperationen. WW32  erzeugt den
Matchcode, wenn Sie den Kunden oder Lieferanten
benennen. Sie koénnen den Matchcode dndern, wenn
Sie wollen. Ein Doppelklick auf das Feld stellt den
Standard-Matchcode wieder her Gestalten Sie den
Matchcode so, dass Sie den Kunden oder
Lieferanten wiederfinden:

Fir [Frau] Elvira Miller (autom.: MUELLER
ELVIRA) sollten Sie den Matchcode so lassen, bei
[Firma]  Elvira  Miller  (autom.: ELVIRA
MUELLER) sollten Sie auf MUELLER ELVIRA
abindern.

EMail

Stammdaten

Max. 40 Zeichen

Hausanschrift,
Briefanschrift,
Lieferanschrift

Stammdaten

Fir jeden Kunden oder Lieferanten koénnen drei
Adressen angegeben werden. Bei Auslindern geben
Sie bitte das internationale Kfz-Kennzeichen, z.B.
"A" fir Osterreich unter Iand und gegebenenfalls
bei der PLZ an.

Bemerkung

Stammdaten

Schlisselfeld

Stammdaten

Max. 30 Zeichen. Bemerkung und Schltsselfeld
sollten Sie mit eindeutigen Kiirzeln fiillen. Die Felder
lassen sich gut verwenden, um Kunden fur die
Auswahl in Serienbriefen oder -auftrigen zu kate-
gorisieren.

Unsere Lieferantennt.

Stammdaten

Hier tragen Sie die Kundennummer ein, unter der
Sie bei Ihrem Lieferanten gefithrt werden.

Intern. Lokationsnr.

Stammdaten

Die Internationale Lokationsnummer dient der
Standardisierung  von Transportvorgingen. Sie
finden sie evtl. im Briefkopf IThres Kunden oder
Lieferanten.

Telekommunikation

Stammdaten

Sie kénnen jedem Kunden oder Lieferanten beliebig
viele Telefon-, Fax- oder Handynummern zuordnen.
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Unter Begeichnung tragen Sie die Art des Anschlusses
("Telefon", "Fon", "Telefax", "Fax", "Mobil", "D1"
etc.) ein. Ein Faxanschluss muss in Begeichnung die
Silbe "fax" enthalten, damit WW?32 Faxadressen an
entsprechender Stelle einsetzen kann. Wenn Sie
keine Bezeichnung eintragen, fiigt WW32 beim
ersten Eintrag einer Telefonnummer ,, Telefon* und
beim zweiten Eintrag ,, Telefax ein.

Bankverbindung

Banken / Kondi-
tionen / FiBu

Tragen Sie die Bankverbindung ein, wie Sie sie von
Ihrem Kunden oder Lieferanten mitgeteilt bekom-
men. (ndheres siehe unten...)

Status (wenn Kunde)

Banken / Kondi-
tionen / Fibu

Nach dem Status (Firmenkunde, Endverbraucher,
EU und Ausland) richtet sich die Berechnung von
Verzugszinsen nach BGB sowie die Notwendigkeit,
eine Widerrufsbelehrung zu erteilen. Aulerdem wird
hier entschieden, ob im Falle einer SEPA-Lastschrift
eine SEPA-Basislastschrift oder eine SEPA-
Firmenlastschrift verwendet wird.

Preisstufe Banken / Kondi- | Die angegebene Preisstufe witkt sich auf den
tionen / FiBu Rabattsatz aus, der eingesetzt wird, wenn der Kunde
als Empfinger eines Ausgangsauftrags ausgewihlt
wird. Die Preisstufe definieren Sie mit Einstellun-
gen - System - Preisgruppen, Rabatte.
Sperre Banken / Kondi- | Kunden, die sich (@{.dR.) durch ihr Zah-
tionen / FiBu lungsverhalten unbeliebt gemacht haben, kénnen Sie
mit einer Sperre belegen. Die Art der Sperre wird
Ihnen gemeldet, wenn der Kunde als Empfinger
eines Ausgangsauftrags ausgewahlt wird.
Mahnungen Banken / Kondi- | Fur das Mahnwesen konnen Sie definieren, ob der
tionen / FiBu Kunde uberhaupt gemahnt werden soll (Feld
Mabnungen) und, wenn ja, in welchen zeitlichen
Abstanden und mit welchen Verzugszinsen (falls in
den Einstellungen unter Verzugszinsen "individuell”
angegeben ist.
Zahlungsziel Banken / Kondi- | Der Eintrag witkt sich auf die Buchungsschnittstelle
tionen / FiBu aus. Dem Kommentar der Buchung (Kunde an
Erlose) wird ,,Z[Tage| angeftgt.
Verdichtungs- Banken / Kondi- | Der Eintrag witkt sich auf die Buchungsschnittstelle
konto tionen / FiBu aus. Die angegebene Kontonummer wird in den
Buchungen anstelle der Kundennummer eingesetzt.
Saldo wird vom Pro- | Geben Sie einen Sollsaldo (Thre Forderung) positiv,
gramm gepflegt | einen Habensaldo (Ihre Verbindlichkeit) negativ an.
(oder mannell bei | Ein Habensaldo wird bei Ausgangsrechnungen
Banfken | Kon- mit dem Rechnungsbetrag verrechnet.
ditionen | FiBu)
UStIdNr. Banken / Kondi- | Bei EU Kunden und Lieferanten geben Sie die
tionen / FiBu UStIdNTr an.
Abzugsverfahren |Banken / Kondi- | Die Angaben zum Abzugsverfahren werden von
tionen / FiBu WW32 zurzeit nicht verwendet.
Gutschriften Banken / Kondi- | Die Angaben zu den Gutschriften sind wichtig,
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tionen / FiBu wenn Sie Gutschriften entsprechend § 14 (5) UStG
erteilen.

Ansprechpartner | Ansprechpartner |Sie konnen jedem Kunden oder Lieferanten beliebig
viele Ansprechpartner zuordnen. Zum Hinzufiigen
eines Ansprechpartners betitigen Sie + unter der
Ansprechpartnerliste rechts.

WW32 verwendet diese Daten nur, wenn fiir einen
Mahnbescheid der gesetzliche Vertreter —einer
juristischen Person anzugeben ist. Geben Sie deshalb
bei GmbHs etc., wenn bekannt, den gesetzlichen
Vertreter als Ansprechpartner ein und markieren das
Feld gesetzlicher 1 ertreter.

Schriftverkehr/ Schriftverkehr/ | Hier finden Sie eine kleine Dokumentenverwaltung.
Notizen Notizen Zu jedem Kunden oder Lieferanten kénnen beliebig
viele Texte angelegt werden. Jeder Text wird mit
einer Benennung (Gegenstand), einem Damm und
einem  Erledig-Vermerk versehen. Alle nicht
efledigten Texte konnen mit der Funktion
Auswertungen - offener Schriftverkebr aufgelistet
und aufgesucht werden.

Die Texte konnen durch Betitigung des Schalters
_ &kt | ausgedruckt werden. Der Gegenstand wird
dabei als Betreffzeile verwendet. Die Briefanrede
wird nicht automatisch erzeugt und muss in den
Text aufgenommen werden.

Mit Semaeer] Corsenden Sie den Brief als .PDE-
Anhang an die hinterlegte EMail-Adresse des
Kunden/ Lieferanten, mit _ == == | wird der Text
direkt als EMail versendet.

Bankverbindungen und SEPA-Lastschriftmandate
WW32 speichert zu jedem Kunden/Lieferanten beliebig viele Bankverbindungen und zu
jeder Bankverbindung beliebig viele SEPA-Lastschriftmandate.

Eine Bankverbindung hat die Eigenschaften (Kunden-/Lieferantennummer), (interne
eindeutige Nummer), (Kontonummer), (BLZ), IBAN, BIC, Mandat liegt vor. Eine Eingabe
ist nur in den Feldern IBAN und BIC erforderlich. Falls Kontonummer und deutsche BLZ
eingetragen sind, werden IBAN und BIC bei Doppelklick auf eines dieser Felder automatisch
eingesetzt. Um Betrige per Lastschrift einzichen zu koénnen, bendtigen Sie (neben der
Verfahrenszulassung durch Thre Bank und der Gliubiger-Identifikationsnummer, beides ist
unter Einstellungen-Betrieb einzutragen) ein schriftliches unterschriebenes Mandat Ihres
Kunden. Jede Mandat-Gliubiger-Kombination muss eindeutig referenziert sein. WW32
verwaltet zu jeder Bankverbindung beliebig viele Mandate. Die Mandatsreferenz wird durch
cine Kombination aus Interner Nummer der Bankverbindung und dem Datum der
Erzeugung gebildet, z. B. ,,20140223X1672. Vermeiden Sie deshalb bitte die ,,Erzeu-
gung® mehrerer Mandate fur die gleiche Bankverbindung am selben Tag. Jedes Mandat hat
einen Status: einmalig bezeichnet Mandate, die nur fiir eine Zahlung verwendet werden
diirfen, erstmalig, fortgesetzt oder alt (fortges.) bezeichnen beziehen sich auf pauschale
Mandate, wobei der Status erstmalig bis zum ersten Einsatz des Mandats gibt, der Status alt
(fortges.) fiir Mandate die aus einer ,,alten” Einzugsermichtigung entstanden sind. Einmalige
Mandate werden nach ihrem Einsatz auf den Status erledigt gesetzt.
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Stammdaten Banken/ K.onditionen/ FiBu | Anzprechpartner | Schiiftverkehr! Matizen |
Bankverbindunglen] und SEPA Mandat[e]
Abw. Kartainhaber | Barkkonto | Bankleizahl | IE&H | BIC | Name der Eank | SEPAMandat
|08065230 | S0010517 |DEBDSDD'TZI51 70508085230 |INGDDEFFG: |ING-DiBa I~ liegt var
SEPA Lastschriftmandat(e] Art | tMandatsreferenz | Unterschrieben am
| 1997008171 |06. 10,1997

erfloschen
MNeues Mandat
anlegen

Fiir Mandate mit dem Status erstmalig oder einmalig kann, falls kein Fintrag in ,,Unterschr.
am‘ steht, mit dem Schalter ,,Mandat erteilen® ein unterschriftsteifer Entwurf fur das
Mandat gedruckt werden. Der Inhalt richt sich nach dem Status des Kunden (Firmenkunde
oder Endverbraucher) und der Art des Mandats (einmalig oder pauschal). Fur
,»alte® Mandate kann mit dem Schalter ,,Umst.mitteilung® ein Schreiben gedruckt werden,
mit welchem dem Kunden Mandatsreferenz und Gliaubiger-Identifikationsnummer mitgeteilt
wetden.

Liegen mehrere giiltige Mandate fiir einen Kunden vor, verwendet das Programm bei
Zahlungsweise ,,SEPA-Lastschrift™ oder ,,Lastschrift™ die erste Bankverbindung in der Liste
fiir die ein giiltiges Mandat vorliegt. Giiltig ist ein Mandat, wenn die ,,Art* einmalig,
erstmalig oder fortgesetzt bzw. alt (fortges.) ist und ,,Unterschricben an® ein Datum
enthalt, das nicht in der Zukunft nach dem 1.1.1950 liegt.

Die SEPA-Lastschrifteinreichung enthilt tbrigens die Mandatsnummer, die Glaubiger-
Identifikationsnummer, die Art der Lastschrift (einmalig, erstmalig oder fortgesetzt), ob es
eine Basis- (Verbraucher-) oder Firmenlastschrift ist und das Datum der Unterschrift des
Mandats. Im Streitfall sollten also all Thre Angaben korrekt sein.

Kunden und Lieferantendaten importieren
WW32 erlaubt das Einlesen von Daten, die durch andere Programme erzeugt wurden.
WW32 importiert z.Zt. nur Daten, die in Text-Dateien (Textzeilen) vorliegen. Sie erreichen

die Funktion tiber Menti-Dienste-Import-Kunden/Lieferanten aus Datei lesen.

Geben Sie zunichst den Namen (und Pfad) der zu importierenden Datei an. WW32
analysiert dann diese Datei und stellt die Vorgaben (s.u.) votldufig ein.

Stellen Sie die Angaben zu Trennzeichen (der Spalten), Zeichensatz (OEM bzw. DOS ?) und
Vorhandensein einer Kopfzeile (erste Zeile enthilt Daten) ein.

Verbinden Sie dann Spalten der Quelle (die WW32 erkannt hat und in einer Auswahlliste
vorschligt) mit den WW32 Spalten. Falls die Quelle keine Kopfzeile enthilt, sehen Sie in der
Liste die Daten der ersten Zeile.
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Import

- =
Durchzuchen...

Dateiname mit vollstandigem Prad |C: “Delphi?sProjectsWwisd325DeloytArbeityk unden. tat

Trennzeichen  |: -

[ 1. Zeile enthalt Daten [ Alphanumerizche Werte in

[ OEM [DOS) Zeichen

Spalten der Quelle W32 Spalken Werbindungen
02 " al 02 At 0<->01 "Mummer''<--»K.ontonummer
03 "Status 03 Anrede
04 "Mamel" 04 Marme(1]; Machr
05 "Mamea2" 05 Mame(Z]; Yarnal .

06 "Strafe’ 06 Shafe g\’fﬂb'”den
o7 "PLE 07 FLZ
IRl 080 ; pe
09 "T elefon” 09 EMai U
10" Telefax" 10 Telefon
11 "Bankkanta" 11 Fax
12"BLE" 12 UStdMr
13 "Bank" 13 Bankkonta
14 "EMail" 14BLZ

15 Bemerkung

16 Schlizzel

17 Matchcode

Einlesen ‘ Schliefien ‘

—

Falls ausreichende Daten-(Spalten-)Verbindungen vorliegen, hat WW32 den Schalter Ein-
lesen freigegeben. Betitigen Sie ihn und lassen die Daten einlesen.

Ist ein Kunde/Lieferant in WW32 bereits vorhanden, werden die Daten aktualisiert,
ansonsten wird er neu angelegt.

Kunden/ Lieferanten exportieren

Sie erreichen diese Funktion tiber (Menii)-Dienste-Export-Kunden und Lieferanten in
Datei fiitr DBH32 schreiben. Geben Sie einen Dateinamen an und betitigen Date/ ergengen.
Die Datei enthilt zeilenweise die semikolongetrennten Daten zu den Kunden und
Lieferanten.

Mit (Menti)-Dienste-Export-Alle Kunden und Lieferanten in das Austauschverzeichnis
werden die Kunden-/ Lieferantendaten fiir die Ubernahme in DBH32 v2 und v3 vorbereitet.
Dieser Vorgang ist nur einmalig notig.

Serienbrief
In Abgrenzung zum Serienauftrag verwenden Sie Serienbriefe eher fiir Schriftverkehr als fir

Dokumente. Fin Serienangebot z. B. sollten Sie eher mit der Serienbrief-Funktion erstellen.
Sie erreichen die Funktion tiber Menti-Dienste-Serienbrief.

Nach Betitigung des Schalters Empfinger stellen Sie im Fenster Kunden und Lieferanten
eine Liste von Empfingern zusammen, die den Serienbrief erhalten sollen. Dazu verwenden
Sie eine der Suchfunktionen, die eine Trefferliste erstellen (siche oben) und vetlassen die
Kundenauswahl mit OK. Die so erstellte Liste kénnen Sie noch bearbeiten (Andern Sie den
Status ausgewihlt <-> nicht ausgewihlt bei gedriickter Strg - Taste durch Anklicken mit der
Maus).

Der Inhalt von Betrgffwird fett gedruckt in die Betreffzeile des Briefes gesetzt.
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_ ,

i Emplanger | Briefk.opf = Lischen | & ey | 1
Datum |21_03_2D11 ¥ Stempel und Unterschrift Datm IEetreff
N I Steuermummern angeben I| 21.03.2017 | Das besondere Ange

Zeilenabstand 1 J 1% 2

D ateiarlage l—
Betreff IDas besondere Angebot fiir EMail J

Sehr geehite Damen und Heren,

heute haben wir etwaz ganz besonderes fiir Sie....

[ Kopien | (2 Drucken | @EMau[PDﬂl R EMal | Schieen

Im eigentlichen Text kénnen Sie Textvariablen verwenden (GroBbuchstaben). Fir den
Serienbrief kommen ANREDE und EIGENERNAME in Frage.

Sehen Sie sich den Brief vor dem Druck in der Vorschau an.

Wenn Sie Drucken, EMail (PDF) oder EMail betitigen, werden der Brief und die Liste
der Emptinger gespeichert.
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Ein Eingang ist die Basis (bzw. der Rahmen) fiir alle Vorginge, die mit dem Einkauf von
Waren oder Leistungen zu tun haben (in WW32 dient ein Eingang auerdem der Verwaltung
von Retouren des Verkaufsbereichs). Die Einginge werden fortlaufend nummeriert.
Beachten Sie, dass mit dem Anlegen eines Eingangsvorgangs keine Dokumente automatisch
erstellt werden und keine Lagerbuchungen vorgenommen werden. Lagerbuchungen werden
bei Bearbeitung einer Eingangslieferung (<- Lieferung) oder Erteilung einer Gutschrift
erzeugt, Thre Verbindlichkeit gegentiber dem Lieferanten entsteht durch Bearbeitung einer
Eingangsrechnung bzw. der Erteilung einer Gutschrift. Sobald Sie Dokumente erstellt oder
verarbeitet haben, sollte der Vorgang nicht mehr geloscht werden.

Aufbau eines Vorgangs
ewwndey | -

Datei  Einstellungen Auswertungen Dienste  Kunden/ Lieferanten Abonnements  Artikelverwaltung  Zahlungseingang  Hilfe

Ausgang [Abwicklung) Eingang [Abwicklung) | Fietouren I Lagervorgange I
Eingang Nr. I 548 E LR Aulftrage | =1 | = | =} | & Meu | = Lﬁschenl
Lieferanternurnmer 12961 B Li Steuer
I Lleferantenl = - Bestelung |
Name |BORLAND GrbH | =
Ic:.-"o mi gervice USHdMr Bestatigungseing. |

Strabe / PF IJustus-von-Liebig-Str.‘I I

PLZ/On  [BE899 Landsberg Cfeinoseialy
Bestelldatum |U2.03.2D11 Besteller I Angebot vom I Fechnungseingang
Fos | Artikelnr Bestellnr. | Anzahl | Einh. | Bezeichnung | +
Listenpreiz[brutta Fiaba_tt [%] | Einzelpreizl netto] Gesamtereis netto] Steu_er | -
F0000+0000 [rerzi234 | 1 |TFT Monitor Medion 19" gebr. L
Gutschrift erteilen
SNF... | 300,00 Eurs | o 252,10 Euro | 252,10 Euro |IHEEE] ~|

Zahlung

4 b1 ]

Lieferbeding. Post VI Zahlungswunzch [(EEEIER) Gezamt netto 252,10 Euro
Wersandkosten 0.00 Evro Umszatzsteuer 47,90 Euro
‘Werpackung 000Euwo  Kostenstells I Gezamt brutto 300,00 Evra

Um einen Eingang hinzuzufiigen, betitigen Sie die Schaltfliche — #Meu | im Navigator
rechts oben (mit _= Uschen | werden Finginge geloscht).

Ein Fingang besteht im Wesentlichen aus zwei Komponenten, dem Lieferer der Ware oder
Leistung und einer Liste von Artikeln (Waren, Erzeugnissen oder Leistungen), aus denen die
Lieferung bestehen soll.

Lieferer
Um den Lieferer eines Eingangs festzulegen, tragen Sie entweder
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- im Feld Lieferantenummer eine "0" ein und komplettieren dann Name und
Anschrift oder

- im Feld Lieferantennummer eine bestehende Lieferantennummer ein. WW32 setzt
dann Namen und Anschrift aus der Lieferantendatenbank (sieche oben) ein. Die vom
Programm eingesetzten Werte konnen Sie dndern.

Es wird empfohlen, den Lieferanten aus der Datenbank auszuwihlen, respektive vor
Anlegen des Auftrags in der Datenbank anzulegen (Kunden / Lieferanten). Eine Ausnahme
bilden Ladenthekengeschifte mit Barzahlung. Nur bei Lieferanten aus der Datenbank ist eine
Verwaltung offener Posten méglich.

Wenn die vorgegebenen Werte fiir Steuer und USt-Id-Nr dem Lieferer nicht entsprechen,
korrigieren Sie diese, bevor Sie mit der Eingabe der Artikel fortfahren. In der EU wird die
Umsatzsteuer auf innergemeinschaftlich gehandelte Giiter regelmi@ig in dem ILand fallig, in
das die Giter geliefert worden sind (Empfinger ist Steuerschuldner). In der Praxis sieht dies
so aus, dass der Lieferer an den Empfinger steuerfrei liefert und der Empfinger die auf den
Handel entfallende Steuer zu den in seinem Land geltenden Steuersitzen anmeldet und
abfiihrt. Zu Kontrollzwecken wird von den Finanzbehorden der EU Mitgliedsstaaten den
handelnden Unternehmen (auf Antrag) eine Umsatzsteuer-Identifikationsnummer (USt-Id-
Nr.) erteilt. Ein Lieferer datf nicht steuerfrei liefern, ohne dass ihm vom Empfinger die USt-
Id-Nr. mitgeteilt worden ist. Aulerdem muss der Lieferer der Finanzbehorde regelmiGig
melden, an welche Empfinger (USt-Id-Nr.) er Lieferungen in welchem Umfang
durchgefiihrt hat. Die Daten werden innerhalb der EU abgeglichen.

Bestelldaten

Der Eintrag in Besteller kann dazu verwendet werden, fir einen Kunden einen Artikel zu
bestellen. Wihrend normalerweise dieser Eintrag in der schriftlichen Bestellung angegeben
wird (wenn der Eintrag z. B. ,,Herr Feldmtiller* lautet, fithrt die Angabe einer existierenden
Kundennummer dazu, dass der Eintrag in Beste/er nicht im Schriftverkehr angegeben wird
und aullerdem dazu, dass bei Eingang der bestellten Lieferung ein Hinweis auf den
"verursachenden" Kunden gegeben wird, damit er z. B. angerufen werden kann.

Artikel (Positionen)

Die Fingabe der zum Fingang gehorenden Artikel erfolgt in den mit Pos, Artikelnr., Bestellnr.,
Anzabl etc. Gberschriebenen Feldern. Sie kénnen unbegrenzt viele Artikel eingeben. Obwohl
es moglich ist, Artikel auch direkt durch Eintrige in den entsprechenden Feldern zu
"erzeugen" (temporire Artikel), wird dringend empfohlen, nur Artikel aus der
Artikeldatenbank zu verwenden.

Ein Doppelklick auf das Fingabefeld Artikelummer (nicht auf die Uberschrift) 6ffnet eine
Artikelauswahlliste. Sie kénnen aber auch eine Artikelnummer direkt eingeben (in Lang- oder
Kurzform) oder einen in der Artikeldatenbank gespeicherten Barcode einscannen oder
eintippen (WW32 wandelt den Code in eine Artikelnummer um).

Waurde ein in der Artikeldatenbank vorhandener Artikel benannt, belegt WW32 die Felder
der Artikelbeschreibung (Bestellnunmmer, Rabatt, Listenpress, Einzelpreis etc.) mit Vorgabewerten.
Diese richten sich danach, welche Lieferantenangaben in der Artikeldatenbank gespeichert
sind:

- wenn der im Vorgang benannte Lieferer als Lieferant des Artikels eingerichtet ist,
werden die Werte dieses Lieferanten eingetragen,

- wenn der im Vorgang benannte Lieferer nicht als Lieferant des Artikels eingerichtet
ist, aber ein Standardlieferant (Nr. ,,0) fur den Artikel eingerichtet ist, werden die
Werte des Standardlieferanten eingetragen,
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- wenn kein Lieferant des Artikels eingerichtet ist, werden die meisten Angaben
genullt.

Als Anzabl wird immer ,,1% vorgegeben. Die Anzahl bezieht sich immer auf eine Einheit, die
bei den Artikeldaten benannt wird. Die Anzahl, mit der ein Artikel angegeben wird, muss
nicht ganzzahlig sein. Hiufig ist es sogar sinnvoll, gréere Einheiten, von denen dann jeweils
Bruchteile geliefert werden, zu definieren: ,, Kg* oder ,,to* Kartoffeln statt ,,Gramm®.

Einbheit und Begeichnung werden aus der Artikeldatenbank tibernommen.

Als Listenpreis wird der Bruttopreis (bei Ansatz des dem Artikel zugeordneten Steuersatzes)
eingesetzt. Haben Sie beispielsweise einen VK-Preis des Lieferanten in Héhe von 40 €
(netto) angegeben, so betrigt der Listenpreis bei normalem Steuersatz 40,00 € + 7,60 € =
47,60 €.

Der Einzelpreis wird aus dem Listenpreis unter Berticksichtigung des Rabarts als Nettopreis
angegeben. Dabei wird die fiir den Vorgang tatsichlich anzusetzende Steuer (siche unten)
berticksichtigt.

Die vom Programm eingesetzten Werte konnen Sie abandern.

Sie kénnen auch Artikel in den Vorgang aufnehmen, die nicht in der Artikeldatenbank
enthalten sind. Geben Sie hierzu als Artikelnummer ,,040000¥0000° (= Vorgabe fiir neue
Eintrige) an und erginzen Sie die weiteren Attribute der Position. Ein temporirer Artikel
wird nur angenommen, wenn als Bezeichnung nicht ,,unbekannt® angegeben ist.

Wird eine Artikelnummer wiederholt eingegeben, addiert WW32 die Eintrige in "Anzahl"
und beldsst es bei einem Eintrag zu jedem Artikel (mit der Gesamtanzahl), falls nicht im Feld
"Pos" unterschiedliche Angaben gemacht wurden. Dieses Verfahren ist besonders niitzlich,
wenn konsequent Barcodes gescannt werden.

Wollen Sie eine bestimmte Artikelkollektion speichern, um sie bei Bedarf wieder zu
verwenden, betitigen Sie den Schalter Das Einfligen einer Kollektion erfolgt iiber den
Schalter

Umsatzsteuer, Zahlungsweise

Die auf den Eingang entfallende Umsatzsteuer wird vom Programm aus der Kombination
von Steuerstatus des Lieferanten (Inland, Ausland, EU Erwerb) und dem Steuerstatus des
jeweiligen Artikels (Normal, ermaBigt, steuerfrei, §24) ermittelt. Neztowert des Eingangs und
Umisatzstener werden immer angezeigt und héufig aktualisiert.

Ihr Steuerstatus Steuerstatus des Steuerstatus des Ergebnis
Lieferanten Artikels

Alle Inland normal Standardsatz

Alle Inland ermaligt Ermifigter Satz

Alle Inland frei 0%

Alle Inland §24 (1,1) Standardsatz

Alle Inland §24 (1,2) Standardsatz

Alle Inland §24 (1,3) ErmaBigter Satz

Alle EU (stfrei), Ausland | normal 0%

Alle EU (stfrei), Ausland | ermaBigt 0%

Alle EU (stfrei), Ausland | frei 0%
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Alle EU (stfrei), Ausland | §24 (1,1) 0%
Alle EU (stfrei), Ausland | §24 (1,2) 0%
Alle EU (stfrei), Ausland | §24 (1,3) 0%
Alle §19(1) , privat normal 0%
Alle §19(1) , privat ermifigt 0%
Alle §19(1) , privat frei 0%
Alle §19(1) , privat §24 (1,1) 0%
Alle §19(1) , privat §24 (1,2 0%
Alle §19(1) , privat §24 (1,3) 0%
Alle §24 normal Standardsatz
Alle §24 ermaligt Standardsatz
Alle §24 frei 0%
Alle §24 §24(1,1) §24(1,1)-Satz
Alle §24 §24(1,2) §24(1,2)-Satz
Alle §24 §24(1,3) §24(1,3)-Satz

Die Angabe der Zahlungsweise ist im Bereich Eingang als Zahlungswunsch zu verstehen, der in
der Bestellung abgedruckt werden kann.

Duplizieren

Sie konnen einen Eingangsvorgang duplizieren. Die Betitigung des Schalters Duplizieren
bewirkt, dass der Auftrag mit der nichsten freien Nummer neu erzeugt wird. Es werden die
gleichen Rahmendaten verwendet, wie sie der Auftrag hat, der aktuell ist, wenn der Schalter
Duplizieren betitigt wird. Der Status des neuen Auftrags ist unbenutzt (keine Bestellung,
Lieferung, etc.).

Bearbeiten des Vorgangs: Bestellung, Lieferung, Rechnung,
Zahlung

Zum Erstellen oder Verarbeiten von Dokumenten, betitigen Sie die Schalter Bestellung, <-

Bestitigungseing., Lieferungseing., Rechnungseing. oder Gutschrift erteilen. Wollen
Sie Zahlungen veranlassen, betitigen Sie den Schalter Zahlung. Eine kleine Statusanzeige (B
L R) informiert Sie, welchen Verwirklichungsstatus der Eingang hat. Grin bedeutet etledigt,
Rostrot bedeutet teilweise etledigt, Rot bedeutet fallig, Grau nicht fallig. Ein blaues B ist ein
bestitigter Auftrag.

Bestellung
Es wird entweder ein WW32 Brietkopf (Standard oder Grafik) oder auf eigenes Briefpapier
gedruckt (dann fehlen Brietkopf, Adressangaben, Bankverbindung und Fuf3).
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! [Deutsch kammerziell f Far _,7 J
. Angebat vam
Ulrich Lamprecht { ... —
m |

Bestelldatum 0z2.03.2011

Erdffnungstest ’—L|
WWW' | a m p re Cht_ Positioner

| B3 Bestellung

| Poszition Mr.
Ulrich Lamprecht Turmgasse 3 58662 Uberlingen Turmgasse | [ satikelnummer
88662 Uber [v Bestellnummer
Iv Anzahl
BORLAND GmbH Telefon ++4| [ Einbit
clo mi senice Telefax ++4) 7 [¥ Bezeichnung
Justus-von-Liebig-Str.1 Mai )
g eMail Info@| ¥ Freise
86899 Landsberg Steuernr. &7
USt-id-Nr. DY Umsatzsteusrausweis v
Versand-/Zahlungsart [
02.03.201

Schiubtext hd

Stempel und Unterschrift v
Bestellung Nr. 11-548 Arlage hd

Ihre Lieferantennummer: 12961

Sehr geehrte Damen und Herren,

| Paosition ‘Bestellnummer | Menge| Einheit |Bezeichnung Einz
1 XYZ1234 1 TFT Monitor Medion 19" gebr. 2521
Summe netto (19% USt)
Umsatzsteuer (19%)
Gesom B vare
: =1
Mit freundlichen GriiBen || B lz_J

4 [ 2

Ist der Lieferer in der Kunden-/Lieferantendatenbank gespeichert, kann die Bestellung als
Fax ausgefertigt werden. Die Schaltfliche Fax ist dann sichtbar.

Es besteht die Moglichkeit, einen Er6ffnungs-, einen Schlusstext und/oder eine Anlage aus
der Textbausteindatei auszuwahlen.

Die Markierfliche Preise bewirkt, dass der Preis des Artikels angefiihrt wird, es sei denn er ist
0. Die Schaltfliche Umsatzsteneransweis hat nur dann eine Wirkung, wenn Prezse markiert ist
und kein Preis = 0 ist.

Die jeweilige Wirkung der Einstellungen ersehen Sie aus der Vorschau nach Anderung der
Einstellungen. Als Basiseinstellung werden die in Einstellungen - Standardformulare
festgelegten Werte verwendet.

Bestellungen werden fortlaufend nummeriert. Sie  kénnen mit  Einstellungen-
Standardformulare-externe Nummerierung einen Startwert festlegen.

Mit dem Druck/ E-Mail-Versand der Bestellung wird sie gespeichert. Wird die Bestellung
nicht gedruckt/ gemailt, wird sie auch nicht gespeichert. Wollen Sie cine Bestellung
speichern, ohne sie zu drucken, setzen Sie die Kopienanzahl auf 0 und betitigen dann den
Schalter Drucken. Mit dem Speichern gilt die Bestellung als erfolgt. Der Status wird auf
"bestellt" = grunes B gesetzt. Beachten Sie, dass dies auch beim Versand an ungtiltige oder
nicht vorhandene E-Mail-Adressen gilt. Diese Mails werden an eine ungiltige E-Mail-
Adresse gesendet und sollten sich in Threm Posteingang als unzustellbar wiederfinden.
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Bestatigung
Wird Ihre Bestellung vom Lieferanten bestitigt, betitigen Sie den Schalter <- Bestitigung.

Lieferung
Diese Funktion dient im Wesentlichen der Speicherung eingehender Lieferungen. Sie kénnen
eine Standardlieferbestitigung drucken.

Die interne Lieferungsnummer wird vom Programm automatisch fortgeschrieben. Die
Lieferscheinnummer des Lieferanten konnen Sie zusitzlich angeben.

BORLAMD GmbH

Anzahl Position
1 300000000 TFT Maritar Medion 19°

Lieferung [intem] 548 -

Ciaturm 0z.03.2011
Lieferschein Mr. Liom

Speichem <-
Artikeletiketten

Stempel und Unterschiift B

(5 EMail [FDF]

Auf der linken Seite werden die Positionen des Fingangsauftrages aufgefiithrt. Sie kénnen
hier keine Positionen hinzuftigen. Wird mehr geliefert, als im Auftrag steht, miissen Sie den
Aulftrag andern! Korrigieren Sie bei Teillieferungen die Werte in der Spalte .Anzab.

Durch Betitigen des Schalters Speichern <-- wird der Liefereingang gespeichert. Mit dem

Speichern gilt der Auftrag als (teilweise) angeliefert. Der Status witd auf "geliefert" = griines
L oder "teilweise geliefert" = rostrotes L gesetzt.

Rechnung
Diese Funktion dient im Wesentlichen der Speicherung und Anpassung eingehender
Rechnungen. Sie kénnen eine Standardrechnungsbestitigung oder eine Gutschrift drucken.

Die interne (Eingangs-)Rechnungsnummer wird vom Programm  automatisch
fortgeschrieben. Die Rechnungsnummer des Lieferanten kénnen Sie zusitzlich angeben.

Auf der linken Seite werden die Positionen des Eingangsauftrags aufgefiihrt. Sie konnen dem
hier keine Positionen hinzufiigen. Werden mehr Positionen berechnet, als im Auftrag stehen,
miissen Sie den Auftrag dndern! Korrigieren Sie bei Teilrechnungen die Werte in der Spalte
Anzahl. Die berechneten Einzelpreise (pro Einheit) und den Steuersatz in % geben Sie in
den Spalten Finzelpreis und Steuer an. Der Gesamtrechnungsbetrag wird auf der linken Seite
aktualisiert. Dort tragen Sie auch Zahlungsfilligkeit und evtl. Skonto in % ein.

Erhalten Sie eine Rechnung in Fremdwihrung, kénnen Sie die Wihrung und den Kurs (1
Einheit der Systemwihrung entspricht x Einheiten der Fremdwihrung) angeben.
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2+ Rechnungseingang / Gutschrifterteilu Lo = e S|
BORLAMD GrbH oo mi service Besti Gutschiit
I estatigung |
Rechnungswihming IEUTD Urnrechnungsfaktor I'I

Anzahl I Pozition | Einzelpreiz I Steuer Nr. [intem] 548 hd
1] [30000°0000  |TFT Monitor Medion 13" gebr. | 25210Euwa| 13 =+ S 203 2011
1 INebenkosler IWWSZ_Dm I\-‘ersandkosten I 0.00Euro I 0
Rechnung Mr. I

1 INebenkoster I\-\p"\-\-"32_002 IVerpackung, “erzicherung I 0,00 Euro I 00—

| Metto I 252,10 Euro
Yorsteuer I 4790 Ewro
Geszamt I 300,00 Ewo

lﬂ_ill % Skonto

Zahlungsbetrag I 300.00 Evro
Fallig am |D2.D3.20‘I‘I

m

I~ Stempel

£ EMai [F'DF]|
o 4

Durch Betitigen des Schalters Speichern wird der Rechnungseingang gespeichert. Mit dem
Speichern gilt der Auftrag als (teilweise) in Rechnung gestellt. Der Status wird auf
"berechnet" = grines R oder "teilweise betechnet" = rostrotes R gesetzt.

Achtung: Die den einzelnen Positionen zugeordneten berechneten Preise werden nicht
gespeichert. Wenn Sie die Funktion fiir eine bereits gespeicherte Rechnung aufrufen, finden
Sie dort die im Eingangsvorgang angegebenen Preise!

Gutschrift
Die Gutschrift ist ein Sonderfall, bei dem nicht der Lieferer die Dokumente erstellt, sondern
der Empfinger die Lieferung bestitigt und abrechnet.

s Gutschrift

B

Deutsch kommerziel

—  Gutschrift 548 b

Ulrich Lamprecht SO cieee

Positioner
[v Position Mr.
v Artikelnummer
¥ Anzahl

www. lamprecht-sof™ &

I~ Beschreibung

n

Ulrich Lampracht Turmgazse 3 58662 Uberlingen Turmgasse 9 .
88662 Uberlingen [~ Preise brutto
BORLAND GmbH Telefon =48 (1) 75| | o1 rent l—_l'
cfo mi service Telefax ++49 (0) 75
Justus-von-Liebig-Str.1 eMail Info@Lamprec Sterpel und Unterschift [~
86899 Landsberg Steuernr. 87234450
Anlage I vl
USt-id-Nr. DE11463!

Fallig arn |D2. 03201

02.03.2011

Gutschrift und Lieferbestatigung Nr. 548

Ihre Lieferanten-Mr.: 12961  Unser Vorgang Mr. 548 vom 02.03.2011 @ — [PDF]l
| Positi0n|ArtikeInummer | Menge| Einheit|Bezeichnung | Einzelpreiz Kopien [1 :II

] [ T +
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Es wird entweder ein WW32 Brietkopf (Standard oder Grafik) oder auf eigenes Briefpapier
gedruckt (dann fehlen Brietkopf, Adressangaben, Bankverbindung und Ful3).

Es besteht die Moglichkeit, einen Er6ffnungs-, einen Schlusstext und/oder eine Anlage aus
der Textbausteindatei auszuwihlen.

Die jeweilige Wirkung ersehen Sie aus der Vorschau nach Anderung der Einstellungen. Als
Basiseinstellung werden die in Einstellungen-Standardformulare festgelegten Werte
verwendet.

Eingangslieferungen und -rechnungen werden fortlaufend nummeriert. Sie konnen mit
Einstellungen-System-externe Nummerierung einen Startwert festlegen.

Mit dem Druck wird die Gutschrift gespeichert. Den zugehérigen Eingangsauftrag sollten Sie
nicht mehr I6schen. An den gelieferten und gutgeschriebenen Auftragspositionen sollten Sie
keine Anderungen mehr vornehmen. Wird das Dokument nicht gedruckt, werden Lieferung
und Gutschrift auch nicht gespeichert. Wollen Sie speichern ohne zu drucken, setzen Sie die
Kopienzahl auf 0 und betitigen dann den Schalter Drucken. Mit dem Speichern gilt der
Auftrag als (teilweise) angeliefert und (teilweise) berechnet. Der Status wird auf "geliefert" =
griines L oder "teilweise geliefert" = rostrotes L sowie auf "berechnet" = griines R oder
"teilweise berechnet" = rostrotes R gesetzt.

Zahlung

Die Funktion funktioniert sehr einfach. Tragen Sie einen eventuellen Skontobetrag ein und
geben dann die Zahlungsmethode in der Spalte A7 an. Das war es. Fur Rechnungen, die
noch nicht bezahlt werden sollen, belassen Sie es bei A = ,,—,,.

Je nach Art der Zahlung wird der Eintrag fiir die SEPA-Zahlungen oder die Uberweisungsli-
ste berticksichtigt.

Retouren

Gelegentlich kommt es vor, dass Sie Ware zuriickgehen lassen missen. In WW32 werden
diese Vorginge in der Abteilung Retouren abgewickelt.

Datei  Einstellungen Auswertungen Dienste Kunden/ Lieferanten Abonnements  Artikelverwaltung  Zahlungseingang  Hilfe

Auzgang [Sbwicklung] ] Eingang [&bwicklung) Retauren l Lagervorgange ]

Werkauf | Einkauf | Fremde RetNr. | Datum |21.03.2D11 Grund |

Bestellung (538

Anzahl | Adtikel | Bezeichhung | Erstattung, Einheit
0 |#0000+0000 |TFT Manitor Medion 19" gebr. [ 252,10 Euro

Lieferant 12961 BORLAND GmbH c/o mi service

jew. maximale Anzahl Fietoure veranlassen

Prinzipiell kénnen Sie nur Retouren fiir Vorginge abwickeln, fiir die bereits Liefer- oder
Rechnungsdokumente gespeichert wurden.

Waihlen Sie zunichst Einkauf. Danach geben Sie die Nummer des Vorgangs an (oder
wihlen ithn aus einer Liste), auf den sich die Retoure bezieht. WW32 listet dann alle
retournierbaren Artikel des Vorgangs auf.
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Geben Sie fiir die zu retournierenden Artikel die Anzahl an. Durch Betitigung des Schalters
jew. maximale Anzahl erreichen Sie, dass WW32 die Anzahlen einsetzt, die dem gesamten
Auftrag entsprechen. Sie konnen aullerdem eine fremde Retourennummer und einen
Retourengrund angeben.

Zum Schluss betitigen Sie den Schalter Retoure veranlassen. WW32 erzeugt einen
Ausgangsvorgang. Diesen neu erzeugten Retourenvorgang konnen Sie in der gewohnten
Weise weiter bearbeiten (z. B. Rechnung & Lieferschein).

Die aus einer Retoure erzeugten Ausginge werden von WW32 intern als Retouren
behandelt. Dies bedeutet, dass fiir einen Retourenausgang, die Kontierung und die
Steuerbehandlung wie bei einem Eingang erfolgen.

Liste offener Vorgange
Sie erreichen die Liste offener Eingangsvorginge im Menii tiber Auswertungen-offene
Einginge. Es werden alle Eingangsvorginge angezeigt, flir die eine Bestellung erfolgte und

bei denen entweder die Lieferung noch nicht vollstindig erfolgte, die Rechnung noch nicht
votliegt oder die Zahlung noch nicht erfolgte.

Sie koénnen diese Liste drucken. Die Betitigung des Schalters Aufsuchen aktiviert das
Hauptfenster ("Karteikarte" Eingang) und stellt den ausgewihlten Vorgang ein.

USRS T EREP

“Worgang Lieferant | F.unde Lieferung [Rechnung offene Zahlung G: Aktualisieren

12361 |BORLAND GmbH

& Aufsuchen

Drucken

Schiiefen

i

¥ offene Lieferungen [ offene Rechrnungsstellung ¥ offener Zahlungseingang

Fehlende Lieferungen

Fehlende Berechhnung

Die Liste offener Eingangsvorginge wird aktualisiert, wenn Sie ge6ffnet wird. Wenn Sie
zwischen der Liste und anderen Programmfunktionen wechseln erfolgt keine automatische
Aktualisierung. Eine manuelle Aktualisierung kénnen Sie mit dem Schalter Aktualisieren
erreichen.
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Ausgang

Ein Ausgang(svorgang) ist die Basis (bzw. der Rahmen) fiir alle Vorginge, die mit dem
Verkauf von Waren oder Leistungen zu tun haben (in WW32 dient ein Ausgang au3erdem
der Verwaltung von Retouren des Einkaufsbereichs). Die Ausginge werden fortlaufend
nummeriert. Beachten Sie, dass mit dem Anlegen eines Ausgangs keine Dokumente
automatisch erstellt werden und keine Lagerbuchungen vorgenommen werden. Aus einem
Ausgang konnen Sie Schriftverkehr (Angebot, Etikett) und Dokumente (Auftrags-
bestitigung, Lieferschein/ Versandmitteilung, Rechnung) genetieren.

Sobald Sie Dokumente erstellt haben, sollte der Ausgang nicht mehr geléscht werden.

Aufbau eines Vorgangs

Um einen Ausgang hinzuzufiigen, betitigen Sie die Schaltfliche _ # e | im Navigator
rechts oben (mit _=Bsthen | werden Ausginge geloscht).

Ein Ausgang besteht im Wesentlichen aus zwei Komponenten, dem Empfinger der
Lieferung oder Leistung und einer Liste von Artikeln (Waren, Erzeugnissen oder
Leistungen), aus denen die Lieferung besteht.

Datei Einstellungen Auswertungen Dienste  Kunden/ Lieferanten Abonnements  Artikelverwaltung  Zahlungseingang  Hilfe

| Eingang [Abwicklung] I Retouren I Lagersorgange I
Ausgang Nr. | 23581 B LR aundge | =n | we | =i | 4 Mew | = Lischen | Dugl. | Serle |

Kundenm.l """" ] Kunderlists  Lieferanschrift
Shever Angehot |
Mame I' ST Name == - 4 Inland| -
L Bestellung vermerken |

ISteuerberaterin ISteuerbelatenn UStld-Nummer

Strabe/ PF Ir R Shratel FF # .
ficissfs Lieterung/Lieferschein
PLZw Ot |~ © 7 PLZ u. Ort !,__— I LI |

Wersandmitteilung |
Bestelldatum I Bestelnurnmer I Besteller I T — |

Pos | Atikelnr | Anzahl |Einh | Bezeichnung | +
| Listenpreis| Brutta] Rabatt (%) | Einzelpreis| ettal Gesamtpreis| Tetta] Steuer - Rechnung & Lieferung |

IFinanzhuchhaI [10r000 -0000 | 1 [Exemplare [DBH - Der Buchhalter v2.5 1 Mandat -

SMR.. I 40,91 Eurul 0 I 34,38 Eulul 0,00 Eura LI Adressetikett |
IFinanzhuchhaI [120001 -0000 | 1 [Exemplare [DBHplus v1.3 1 Mandat =

SR | 124,83 Eurul 0 | 104,30 Eun:ll 104,90 Euro Inulmal ~| Zahlungseingang |
IPersona\abrecII?l 00070000 I 1 |Exemp\are IPA32 Perzonalabrechnung «1.22 |

SNR.. | 85.50 Euro | 1| 7218 Euo | 72.18 Eura [nomal ~|
IFmanzbuchhaII34*ElUEl‘l 0000 | 1 [Exemplare [DBH32 Finanzbuchhaltung v1.15 /2 e |

SNR.. | 101.75 Euro | 1| 85.50 Euro | 85,50 Eura [nomal B | =

<= |

Yersandart IF'Dst LI Zahlung ILastschlift LI Gesamt netta 296,97 Euro
Werzandkosten I 0,00 Euro Urnsatzsteuer 56,43 Eura

Werpackung | 0.00 Eura Kostenstells | Gesamt brutto 353.40 Euro

Kunde
Um den Empfinger eines Ausgangs festzulegen,
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- geben Sie im Feld Kundennummer eine "0" ein und komplettieren dann Name und
Anschrift oder belassen es beim vorgegebenen Eintrag ,,Barverkauf*

- geben Sie im Feld Kundennummer eine bestehende Kundennummer ein. WW32
setzt dann Namen und Anschrift aus der Datenbank ein. Die vom Programm
eingesetzten Werte konnen Sie andern.

- betitigen Sie den Schalter Kundenliste und wihlen einen bereits eingerichteten Kunden
aus (die Suchfunktionen der Liste konnen benutzt werden),

- der Eintrag "0" wird auch verwendet, wenn der Empfinger nicht niher bezeichnet
werden soll. WW32 setzt zundchst "Barverkauf™ ein.

Wenn die vorgegebenen Werte fiir Szewer und Preisstufe dem Empfinger nicht entsprechen,
korrigieren Sie diese, bevor Sie mit der Eingabe der Artikel fortfahren.

In EU wird die Umsatzsteuer auf innergemeinschaftlich gehandelte Giiter regelmi@ig in dem
Land fallig, in das die Giter geliefert worden sind. In der Praxis sieht dies so aus, dass der
Lieferer an den Empfinger steuerfrei liefert und der Empfinger die auf den Handel
entfallende Steuer zu den in seinem Land geltenden Steuersitzen anmeldet und abfuhrt. Zu
Kontrollzwecken wird von den Finanzbehérden der EU Mitgliedsstaaten den handelnden
Unternehmen (auf Antrag) eine Umsatzsteuer-Identifikationsnummer (UStIdNr) erteilt. Ein
Lieferer darf nicht steuerfrei liefern, ohne dass ihm vom Empfinger die UStIdNr mitgeteilt
worden ist. AuBerdem muss der Lieferer der Finanzbehérde regelmil3ig melden, an welche
Empfinger (UStIdNr) er Lieferungen in welchem Umfang durchgefiihrt hat. Die Daten
werden innerhalb der EU abgeglichen.

Bestelldaten
Die Eintrige in Bestelldatum und Bestellnummer werden gegebenenfalls in die zum Ausgang
gehoérenden Dokumente iibernommen.

Artikel, Positionen

Die Eingabe der zum Ausgang gehorenden Artikel erfolgt in den mit Pos, Artikelnr., Anzahl
etc. Uberschriebenen Feldern. Sie kénnen unbegrenzt viele Artikel eingeben. Obwohl es
moglich ist, Artikel auch direkt durch Eintrige in den entsprechenden Feldern zu "erzeugen"
(temporire Artikel), wird dringend empfohlen, nur Artikel aus der Artikeldatenbank zu
verwenden.

Ein Doppelklick auf das Fingabefeld Artikelummer (nicht auf die Uberschrift) 6ffnet eine
Artikelauswahlliste. Sie konnen aber auch eine Artikelnummer direkt eingeben (in Lang- oder
Kurzform) oder einen in der Artikeldatenbank gespeicherten Barcode einscannen oder
eintippen (WW32 wandelt den Code in eine Artikelnummer um).

Waurde ein in der Artikeldatenbank vorhandener Artikel benannt, belegt WW32 die Felder
der Artikelbeschreibung (Einbeit, Bezeichnung, Listenpress, Einzelpreis) mit Vorgabewerten, die
der Artikeldatenbank entnommen werden.

Als Anzah! wird immer ,,1° vorgegeben. Die Anzahl bezieht sich immer auf eine Einheit, die
bei den Artikeldaten benannt wird. Die Anzahl, mit der ein Artikel angegeben wird, muss
nicht ganzzahlig sein. Hiufig ist es sogar sinnvoll, gréf3ere Einheiten, von denen dann jeweils
Bruchteile geliefert werden, zu definieren: ,,Kg* oder ,,to” Kartoffeln statt ,,Gramm*.

Als Listenpreis wird der Bruttopreis (bei Ansatz des dem Artikel zugeordneten Steuersatzes)
eingesetzt. Haben Sie beispielsweise einen VK-Preis in Hohe von 40 DM (netto) angegeben,
so betrdgt der Listenpreis bei normalem Steuersatz 40,00 DM + 6,40 DM = 46,40 DM.
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Der Einzelpreis wird aus dem Listenpreis unter Beriicksichtigung des Rabatts als Nettopreis
angegeben. Dabei wird die fir den Vorgang tatsichlich anzusetzende Steuer (siche unten)
berticksichtigt.

Die vom Programm eingesetzten Werte konnen Sie abandern.

Sie kénnen auch Artikel in den Vorgang aufnehmen, die nicht in der Artikeldatenbank
enthalten sind. Geben Sie hierzu als Artikelnummer ,,040000¥0000° (= Vorgabe fiir neue
Eintrige) an und erginzen Sie die weiteren Attribute der Position. Ein temporirer Artikel
wird nur angenommen, wenn als Bezeichnung nicht ,,unbekannt® angegeben ist.

Wird eine Artikelnummer wiederholt eingegeben, addiert WW32 die Eintrige in "Anzahl"
und belisst es bei einem Eintrag zu jedem Artikel (mit der Gesamtanzahl), falls nicht im Feld
"Pos" unterschiedliche Angaben gemacht wurden. Dieses Verfahren ist besonders niitzlich,
wenn konsequent Barcodes gescannt werden.

Wollen Sie eine bestimmte Artikelkollektion speichern, um Sie bei Bedarf wieder zu
verwenden, betitigen Sie den Schalter Das Einfiigen einer Kollektion erfolgt tiber den
Schalter

Versandart, Versandkosten, Zahlungsweise

Als Versandart kénnen Sie alle mit Einstellungen-Versandarten festgelegten Versandarten
auswihlen. Wird eine Versandart ausgewihlt, wird in 1ersandkosten der als Kostenvorgabe
eingestellte Wert eingetragen.

Im Ausgangsbereich ist die Angabe der Zablungsweise insofern verbindlich, als sie sich
entweder als bestimmte Zahlungsaufforderung auf der Rechnung niederschligt oder aber
bereits als Zahlung verarbeitet wird (Bar, Scheck, Lastschrift). Sie kénnen die Liste moglicher
Zahlungsweisen iber Einstellungen-Zablungsweisen edieren. Nur die von Ihnen
eingerichteten Zahlungsweisen werden in der Liste angezeigt. Im Folgenden eine Aufstellung
spezieller Zahlungsarten:

- Bar (Bargeld): Das System erkennt diese Zahlungsweise an der Eigenschaft "bat"
(Einstellungen-Zablungs-/ V ersandarten). Bereits beim Rechnungsdruck (in diesem Fall
die "Verbindlichmachung" der Forderung durch die Speicherung der Rechnung)
wird ein Zahlungsvorgang angelegt.

- Scheck: Das System erkennt diese Zahlungsweise an der Eigenschaft "Scheck"
(Einstellungen-Zablungsweisen). Beim Rechnungsdruck werden Sie aufgefordert, die
Daten des Schecks (Nr., Konto, BLZ) anzugeben. Diese Daten werden verwendet,
wenn Sie eine Scheckeinreichung anfertigen. Gebucht werden Schecks erst, wenn Sie
in einer Scheckeinreichung auftauchen.

- SEPA-Lastschrift: Das System erkennt diese Zahlungsweise an der Eigenschaft
"Bankeinzug" (Einstellung-Zabhlungsweisen). Falls kein SEPA-Lastschriftmandat des
Kunden vorliegt, kann diese Zahlungsweise nicht ausgewahlt werden. Diese Daten
werden verwendet, wenn Sie einen SEPA-Zahlungsverkehrsvorgang (Dienste-
SEPA-Zahlungsverkehr) oder eine Liste filliger Zahlungen anfertigen. Gebucht
werden Lastschriften, wenn Sie in einem SEPA-Zahlungsverkehrsvorgang oder einer
Liste falliger Zahlungen auftauchen.

- Einzug wenn moglich (Bigenschaft einer Zahlungsweise, Einstellungen-
ZLabhlungsweisen): WW32 behandelt diese Zahlungsweise als Lastschrift, wenn ein
SEPA-Lastschriftmandat des Kunden vorliegt, ansonsten als Zahlung gegen offene
Rechnung. Geben Sie unter Einstellungen-Zahlungsweisen die Lastschriftart an, die
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fir Zahlung per Lastschrift verwendet werden solll Die Angabe dieser Zah-
lungsweise ist besonders fiir Serienauftrige sinnvoll.

Umsatzsteuer

Die auf den Ausgang entfallende Umsatzsteuer wird vom Programm aus der Kombination
von Steuerstatus des Kunden (Inland, Ausland, EU Lieferung), dem Steuerstatus des
jeweiligen Artikels (Normal, ermiBigt, steuerfrei, § 24), dem der Versand- (steuerfrei oder
normal) und Verpackungskosten (normal) und Thres Steuerstatus (§ 19 o. 4., Normal, § 24 -
Einstellungen-Betrieb) crmittelt.

Thr Steuerstatus

Steuerstatus des Kunden = Steuerstatus des Artikels  Ergebnis

normal Inland, EU (stpf]) normal Standardsatz
normal Inland, EU (stpf]) ermaligt Ermiligter Satz
normal Inland, EU (stpf]) frei 0%

normal Inland, EU (stpf]) §24 (1,1) Standardsatz
normal Inland, EU (stpfl) §24 (1,2) Standardsatz
normal Inland, EU (stpf]) §24 (1,3) ErmilBigter Satz
normal EU (stfrei), Ausland normal 0%

normal EU (stfrei), Ausland ermaligt 0%

normal EU (stfrei), Ausland frei 0%

normal EU (stfrei), Ausland §24 (1,1) 0%

normal EU (stfrei), Ausland §24 (1,2) 0%

normal EU (stfrei), Ausland §24 (1,3) 0%

§19 (Kleinuntern.) alle alle 0%

§24 (Land-, Forstwirt) |Inland , EU (stpf]) normal Standardsatz
§24 (Land-, Forstwirt) |Inland , EU (stpfl) ermal3igt Standardsatz
§24 (Land-, Forstwirt) |Inland , EU (stpf]) frei 0%

§24 (Land-, Forstwirt) |Inland , EU (stpf]) §24(1,1) §24(1,1)-Satz
§24 (Land-, Forstwirt) |Inland , EU (stpfl) §24(1,2) §24(1,2)-Satz
§24 (Land-, Forstwirt) |Inland , EU (stpf]) §24(1,3) §24(1,3)-Satz
§24 (Land-, Forstwirt) | EU (stfrei), Ausland normal 0%

§24 (Land-, Forstwirt) | EU (stfrei), Ausland ermal3igt 0%

§24 (Land-, Forstwirt) | EU (stfrei), Ausland frei 0%

§24 (Land-, Forstwirt) | EU (stfrei), Ausland §24(1,1) 0%

§24 (Land-, Forstwirt) | EU (stfrei), Ausland §24(1,2) 0%

§24 (Land-, Forstwirt) | EU (stfrei), Ausland §24(1,3) 0%

Nettowert des Ausgangs und Umsatzsteuer werden immer angezeigt und haufig aktualisiert.
Fir die Umsatzsteuer sind die zum Zeitpunkt der Lieferung gtiltigen Sitze maligeblich. Dies
wird bei Rechnungserstellung berticksichtigt. Im Vorgangsfenster werden die Sitze zum
Zeitpunkt der Bearbeitung zu Grunde gelegt.

Duplizieren

Sie kénnen einen Ausgangsvorgang duplizieren. Die Betitigung des Schalters Duplizieren
bewirkt, dass der Auftrag mit der nichsten freien Nummer neu erzeugt wird. Es werden die
gleichen Rahmendaten verwendet, wie sie der Auftrag hat, der aktuell ist, wenn der Schalter
Duplizieren betitigt wird. Der Status des neuen Auftrags ist unbenutzt (keine Bestellung,
Lieferung, etc.).
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Bearbeiten des Vorgangs: Bestellung, Lieferung, Rechnung,
Zahlungseingang

Zum Erstellen von Schriftverkehr und Dokumenten, betitigen Sie die Schalter Angebot,
Bestitigung, Lieferschein, Adressetikett, Rechnung oder Rechnung&Lieferung. Eine
kleine Statusanzeige (B L R) informiert Sie, welchen Verwirklichungsstatus der Ausgang hat.
Griin bedeutet erledigt, Rostrot bedeutet teilweise erledigt, Rot bedeutet fallig, Grau nicht
fallig. Ein blaues B bedeutet einen bestitigten Auftrag.

Angebot, Kostenvoranschilag

Ein Angebot kann als Kostenvoranschlag oder als Angebot an eine Post- oder eine FAX-
Adresse (dann muss der Kunde in der Kundendatenbank vorhanden sein) tibermittelt wer-
den. Es wird entweder ein WW32 Briefkopf (Standard oder Grafik) oder auf eigenes
Briefpapier gedruckt (dann fehlen Brietkopf, Adressangaben, Bankverbindung und Fuf3).

Es besteht die Moglichkeit, einen Eroffnungs- und/oder einen Schlusstext aus der
Textbausteindatei auszuwihlen. Die jeweilige Wirkung ersehen Sie aus der Vorschau nach
Anderung der FEinstellungen. Als Basiseinstellung werden die in Einstellungen -
Standardformulare festgelegten Werte verwendet.

Mit dem Druck/ EMail Versand des Angebots wird das Angebot gespeichert. Wird das
Angebot nicht gedruckt/ versandt, wird es auch nicht gespeichert. Wollen Sie ein Angebot
speichern, ohne es zu drucken, setzen Sie die Kopienzahl auf 0 und betitigen dann den
Schalter Drucken.

- I W T W

1 Deutzch kommerziel - -
= TSI A V| Fax| =) :
o I
Anfrage vom
12.03.21
Anfrage Mr.
Eraffrungstext |Angebat Erdffrung -
Angebot Nr. 25/23581 fetiberdle
Positioner
lhre Kundennummer: " o
[ Puosition Mr.
v Artikelnummer
v Anzahl
Sehr geehrte Damen und Herren, o
g Jv Einheit
[ Bezeichnung
Unter Bezugname auf lhre Anfrage bieten wir lhnen wie folgt an: I Beschreibung
Iv Listenpreis [brutta) &'
| Position |A| i | r.|enge| Einheit |Bezeichnung Listenpreis | Rabatt (%’ v Rabatt
1. Finanzbuchhaltung v Mettopreiz & @+ netta
1.1 10000120000 1 Exemplare DBH - Der Buchhalter 40,91 Euro [ IV Gesamtpreis " btto
¥2:5 1 Mandat =| Gesamtsumme angsben v
Computerprogramm; = g
fFEiT_agéguchhanungssystem Schlusstext Angebot S chiul -
1.2 12*0001*0000 1 Exemplare DBHplus v1.3 1 Mandat 124,83 Euro t i
Computerprogramm; Stempel und Unterschrift v
Finanzbuchhaltungssystem
fur DOS
1.3 34*0001*0000 1 Exemplare DBH3Z Finanzbuchhalung 101,75 Euro C
v11542
Computerprogramm.
Finanzbuchhaltungssystem
fir 32bit Windows.
2. Personalabrechnung
2.1 31*0001*0000 1 Exemplare PA32 Personalabrechnung 85,90 Euro c
w122
Computerprogramm. §
Personalabrechnungssyste @ EMail [PDF)
m fiir 32bit Windows.
] 1 ¢

Bestelleingang, Auftragsbestitigung
Die Betitigung des Schalters <- Bestellung bewirkt die Eintragung des aktuellen Datums in
das Feld Bestelldatum. Der Status des Auftrags wird auf "Bestellt" = griines B gedndert.
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Eine Auftragsbestitigung kann an eine Post- oder eine FAX-Adresse (dann muss der Kunde
in der Kundendatenbank vorhanden sein) tibermittelt werden. Aul3erdem ist nattirlich EMail
Versand moglich. Es wird entweder ein WW32 Briefkopf (Standard oder Grafik) oder auf
eigenes Briefpapier gedruckt (dann fehlen Briefkopf, Adressangaben, Bankverbindung und
FuB). Es besteht die Moglichkeit, einen Er6ffnungs-, einen Schlusstext und/oder eine Anlage
aus der Textbausteindatei auszuwihlen. Die jeweilige Wirkung ersehen Sie aus der Vorschau
nach Anderung der Einstellungen. Als Basiseinstellung werden die in Einstellungen-
Standardformulare festgelegten Werte verwendet.

1 Deutsch kammerziel hd a3 =
’_J Fax I = =
Bestelldatunn

Bestellnummer
Besteller

Auftragsbestatigung Nr. 6669/23581 Erdffrungstest |Bestdtigung Erdffrung «

e

lhre Kundennummer: =~

[ Positioner
v Pasition Nr.
v Artikelnummer
Sehr geehrte Damen und Herren, 7 Anzahl
Wir bestatigen lhren Auftrag wie folgt: I Emhe.'t
[v Bezeichnung
[ Beschreibung
Position | Artikelnummer Menge Einheit |Bezeichnung ¥ Preise
1. Finanzbuchhaltung E [ Lieferfrist
1.1 10*0001=0000 1 Exemplare DBH - Der Buchhalter v2.5 1 5
Umzatzetevsrausweis v
1.2 12*0001=0000 1 Exemplare DBHplus v1.3 1 Mandat

1.3 34700010000 1 Exemplare DBH3ZFinanzbuchhatungyvi | Sehiubtest  [BestiligungSchiud -

Sternpel und Unterschirift v

2. Personalabrechnung pliceniselctng b

21 31*=0001=0000 1 Exemplare PA32 Personalabrechnung v Anlage ! -
Summe netto (19% USt))
Umsatzsteuer (19%)

Gesamt (53 EMail (PDF)
Vielen Dank fiir den Auftrag. =

1 m | 3

Eine Widerrufsbelehrung wird der Bestitigung angefiigt, wenn Widerrufsbelehrnng markiert ist.
Die Markierung (Haken) wird standardmaBig gesetzt, wenn der Kunde Endverbraucher ist
(sithe Kunden/ Lieferanten - Konditionen - Status). Auftragsbestitigungen werden
fortlaufend nummeriert. Sie kénnen mit Einstellungen-Standardformulare-externe
Nummerierung cinen Startwert festlegen.

Mit dem Druck/ EMail-Versand der Auftragsbestitigung wird sie gespeichert. Bestitigte
Auftrige sollten Sie nicht mehr 16schen. An den bestitigten Auftragspositionen sollten Sie
keine Anderungen mehr vornehmen. Wird die Bestitigung nicht gedruckt/versandt, wird sie
auch nicht gespeichert. Wollen Sie eine Bestitigung speichern, ohne sie zu drucken, setzen
Sie die Kopienzahl auf 0 und betitigen dann den Schalter Drucken. Mit dem Speichern gilt
der Auftrag als bestellt und bestitigt. Der Status wird auf "Bestitigt" = blaues B gesetzt.

Lieferschein
Fir den Lieferschein wird die Lieferadresse des Vorgangs verwendet.

Es wird entweder ein WW32 Briefkopf (Standard oder Grafik) verwendet oder auf eigenes
Briefpapier gedruckt (dann fehlen Brietkopf, Adressangaben, Bankverbindung und Fuf3).
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Es besteht die Moglichkeit, einen Er6ffnungs-, einen Schlusstext und/oder eine Anlage aus
der Textbausteindatei auszuwihlen.

Die jeweilige Wirkung ersehen Sie aus der Vorschau nach Anderung der Einstellungen. Als
Basiseinstellung werden die in Einstellungen-Standardformulare festgelegten Werte
verwendet.

Nach Betitigung des Schalters Lieferpositionen auswihlen erhalten Sie eine Liste der fiir
diesen Auftrag noch zu liefernden und vorratigen Artikel. Standardmif3ig sind alle vorritigen
Artikel des Auftrags markiert. Die Markierung wird mit Anklicken bei gedriickter Strg-Taste
geindert.

woory . =

,1_J Deutsch kommerziell - T
B |

21032019  Llefeuna 17367 =

Eriifftingstest ,—L|

Positioner

Lieferschein Nr. 17367/23581
v Artikelnummer

lhre Kundennummer:. ~~""  |hre Bestellung vom 21.03.2011 [ &nzahl
[ Einheit
m [v Bezeichrung
Paosition | Artikelnummer Menge |Einheit Bezeichnung [~ Beschreibung
1.1 107000170000 1 Exemplare DBH - Der Buchhalte [ Preise
1.2 12*0001*0000 1 Exemplare DBHplus ¥1.3 1 Man
1.3 34*0001*0000 1 Exemplare DBH32 Finanzbuchh |
2.1 31*0001*0000 1 Exemplare PA32 Personalabrec nachzuliefernde Pos. auffibien v
Schiuftest -
1 Stempel und Unterschrift v
Uirich Lamprecht Software Anlage hd
TR - Turmgasse 9
' p ’ fingen
(]: ke i? 80662 Uberhng
info@l%rwme

£ EMail [PDF)
S

4 1 2

Ist  Nachzuliefernde Positionen  anffiibren markiert, erscheint auf dem Lieferschein eine
Zusammenstellung aller auch nach dieser Lieferung noch ausstehenden Positionen des
Aulftrags.

Lieferungen werden fortlaufend nummeriert. Sie konnen mit Einstellungen-
Standardformulare-externe Nummerierung einen Startwert festlegen.

Mit dem Druck/ EMail-Versand des Lieferscheins wird er gespeichert. Auftrige mit
getitigten Lieferungen sollten Sie nicht mehr 16schen. An den gelieferten Auftragspositionen
sollten Sie keine Anderungen mehr vornehmen. Wird der Lieferschein nicht gedruckt/
versandt, wird er auch nicht gespeichert. Wollen Sie eine Lieferung speichern, ohne den
Lieferschein zu drucken, setzen Sie die Kopienzahl auf 0 und betitigen dann den Schalter
Drucken. Mit dem Speichern gilt der Auftrag als (teilweise) ausgeliefert. Der Status wird auf
"geliefert" = grines L oder "teilweise geliefert" = rostrotes L gesetzt.
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Adressetikett

Wenn Sie den Schalter Adressetikett betitigen, konnen ein oder mehrere Adressaufkleber
fir den aktuellen Kunden eines Ausgangs oder bei einem Serienausgang fiir die ausgewihlten
Kunden gedruckt werden.

Fur den Etkettenaufdruck werden die Daten der Kunden-/Lieferantendatenbank
verwendet. Sofern dort vorhanden, wird die Lieferadresse verwendet!

TIPP: Etiketten konnen in Serie hergestellt werden, ohne dass die einzelnen Auftrige der
Serie angelegt werden miissen:

Betitigen Sie den Schalter Serie, geben Sie einen Schlissel an, betitigen Sie Start. Wihlen Sie
aus der Liste die gewtnschten Kunden aus. Betitigen Sie Etikett und die Etiketten werden
gedruckt. Betitigen Sie Einzel, die Serienverarbeitung wird beendet, ohne dass neue
Aulftrige erstellt wurden.

Die Kopfzeile des Etiketts kann mit Einstellungen-Betrieb-Absenderzeile eingestellt
werden.

Die Abmessungen des Etikettenbogens stellen Sie mit Einstellungen-System-Drucker-
Etikettendruck bzw. im Dialogfenster fiir den Etikettendruck ein.

Versandmitteilung
Fir gelieferte Artikel kénnen Sie per EMail eine Versandmitteilung versenden. Sie enthilt die
Lieferscheindaten, Angaben zum Versandunternehmen und eine evtl. Trackingnummer.

2. vemansins R ==

pride “ Versandmittei-
ars i Jumgy Lish 17367 ha
<td> ¢div align="center'"> 2.0« Adiv> < /td> ungs Lisferung

<tdy < div align=""right"> 1< div> < td>

<td» <div align=""center' > E wemplare< /dive < Atd= |
< s 31=0001=0000< Az

<td> PA32 Perzonalabrechnung 1. 224/4d>

<A nachzuliefernde Poz. auffihren [
</tablex

<pxDerVerzand erfolgt durch Deutsche Post (Briefl/pe Versand- Deutsche Post [Brief 0
<prMit freundlichen Grilens/pe untermehmen

<prUlich Lamprecht Software .

</pr — Tracking- I—
<pxTurmgasse S<br /> nummer

88EE2 Uberlingens /p>

<p>Telefon ++43[0] 7551 949083 /p>

<a href='mailto:Info@Lamprecht-Software. de'z Infol@Lamprecht-Software. de< /a»
< /fonks

</body: il @ Etail zenden

4 | 1 | 3

m

daraus wird

=

Sehr geehrte Damen und Herren,

Ihre Bestellung vom 21.03.2011 wurde bearbeitet und wird heute versendet. Geliefert werden

Pos. | Anzahl Einheit |Artikel-Nr. Artikel

1.0 1| Exemplare [10*0001*0000 |DBH - Der Buchhalter v2.5 1 Mandat
1.0 1| Exemplare |12*0001*0000 |DBHplus v1.3 1 Mandat

1.0 1| Exemplare |34*0001*0000 |DBH32 Finanzbuchhaltung v1.15 /2
20 1| Exemplare [31*000170000 |PA32 Personalabrechnung v1.22

Der Versand erfolgt durch Deutsche Post (Brief)
Mit freundlichen Grazen
Ulrich Lamprecht Software

Turmgasse 9
88662 Uberlingen

Telefon ++49 (0) 7551 949083

Info@Lamprecht-Software.de

Rechnung

Fir die Rechnung wird die Rechnungsadresse des Vorgangs verwendet.
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Es wird entweder ein WW32 Brietkopf (Standard oder Grafik) oder auf eigenes Briefpapier
gedruckt (dann fehlen Brietkopf, Adressangaben, Bankverbindung und Ful3).

Es besteht die Moglichkeit, einen Er6ffnungs-, einen Schlusstext und/oder eine Anlage aus
der Textbausteindatei auszuwihlen.

Die jeweilige Wirkung ersehen Sie aus der Vorschau nach Anderung der Einstellungen. Als
Basiseinstellung werden die in Einstellungen-Standardformulare festgelegten Werte
verwendet.

Nach Betitigung des Schalters Positionen auswihlen erhalten Sie eine Liste der fiir diesen
Auftrag noch zu berechnenden Artikel. StandardmiBig sind alle bisher gelieferten Artikel des
Auftrags markiert. Die Markierung wird mit Anklicken bei gedriickter Strg-Taste gedndert.
Wollen Sie eine Rechnung vor Lieferung (Vorabrechnung) erstellen, miissen die
entsprechenden Artikel in der Liste markiert werden.

Rechnungen werden fortlaufend nummeriert. Sie konnen mit Einstellungen-
Standardformulare-externe Nummerierung einen Startwert festlegen.

’1_4 Detsch kommerziell - . =
USt-Id-Nr. DE114835781 - =

Rechrung neu >

21.03.20M1 Erdffrungstest |Rechn Eraffrung

Po:

v Artikelnummer
Rechnung Nr. 17363/23581 [ finzahl
[ Einheit
[¥ Bezeichnung
[ Beschreibung
[~ Ligferschein Mr.

lhre Kunden-Mr.: 7 = lhre Bestellung vom 21.03.2011

Wir ligferten wie folgt:

[~ Preise brutto
Position | Ar Menge Einheit [Bezeichnung Einzelpreis Gesamtpreis [—
1.1 100001=0000 1 Exemplare DBH - Der Buchhalter v2.5 1 Mandat 34,38 Euro 34,38 Euro Positionen auswahlen.. ‘
1.2 12*0001*0000 1 Exemplare DBHplus +1.3 1 Mandat 104,50 Euro 104,90 Euro . .
Zahlungshinweiz 2
1.3 34*0001*0000 1 Exemplare DBH32 Finanzbuchhattung v1.15 /2 85,50 Euro 85,50 Euro
1

Exemplare PA32 Personalabrechnung v1.22 72,18 Euro 72,18 Euro Schiubtest :"

Stempel und Unterschrift [v

241 31*0001*0000

Summe netto (19% USt) 296,97 Euro Anlage >
Umsatzsteuer (19%) 56,42 Euro
Gesamtsumme 353,40 Euro

Der Rechnungsbetrag wird vom Konto Nr. . " bei VB Bad Qeynhausen-Herford (43490070)

abgebucht.

m

Uirich Lamprecht Software

bR 7 Turmgasse 9

&7 BE6G2 Uberingen
b5
ar

TS
'mo@l/{frwme

L () EMail [FDF)
Bankverbindung Postbank AG, Hamburg (BLZ 20010020) Kto-Nr. 0287351208 BIC: PBNKDEFF IBAN: DET9 20010020 0287351208

4 1 | 3

Mit dem Druck/ EMail Versand der Rechnung wird sie gespeichert. Auftrige mit in
Rechnung gestellten Lieferungen sollten Sie nicht mehr 16schen. An den in Rechnung ge-
stellten Auftragspositionen sollten Sie keine Anderungen mehr vornehmen. Wird die
Rechnung nicht gedruckt/ versandt, wird sie auch nicht gespeichert. Wollen Sie eine
Rechnung speichern, ohne sie zu drucken, setzen Sie die Kopienzahl auf 0 und betitigen
dann den Schalter Drucken. Mit dem Speichern gilt der Auftrag als (teilweise) in Rechnung

gestellt. Der Status wird auf "berechnet" = griines R oder "teilweise berechnet" = rostrotes
R gesetzt.
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Rechnung & Lieferung
Fir die Kombination Lieferschein und Rechnung wird die Rechnungsadresse des Auftrags
verwendet. Weichen Rechnungs- und Lieferadresse voneinander ab, werden automatisch
Lieferschein und Rechnung getrennt erstellt. Unter Finstellungen-Standardformulare kénnen
Sie festlegen, ob im Text nur Rechnung Nr. xxx steht oder Rechnung Nr. xxx und
Lieferschein Nr. yyy:

Lander/ Banken Kaontierung ] Sprachen ] Systemeinstellungen ] Ebail-Texl
Betrieb [Stammdaten) ] Betneb [Briefkopf etc.] ] Rechengriolen Standardformulare/ Darstellung ] Zahlumgs-/ Versandarten ] Texth
Yorgaben
Auzgange . . = N
Ergebot Brriefkopf N BB Eriiffrungstest | j
Auftragsbestdtigung S ohiuftest | j
Arlage | j
Auffiihren
[v Position Nr. Kopien 1
Eingdnge v Artikelnummer
Bestellung W Anzahl
Eingangslieferung W Einheit [v Stempel und Unterschiift
Eingangsrechnung o
Gutschiift e Bezemhhung
‘Worgang [~ Beschreibung
-
Lagervorgange [ Preize brutta
Lager -» Produktion - P
Lager -» YWerbrauch - r
t:gg: ; E:S:'[und I . y Li ein und Rechnung
Produktion -» Lager [v nachzuliefernde Pos. auffubren ¢ Rechrung Nr. e und Lisferschein Nr. yyy
u ;
Sonstige r FRechnung M. we [Lieferung wird nur vermerktg
Lo G s Zaklivansl | SN

Es wird entweder ein WW32 Briefkopf (Standard oder Grafik) oder auf eigenes Briefpapier
gedruckt (dann fehlen Briefkopf, Adressangaben, Bankverbindung und Fuf3).

Es besteht die Moglichkeit, einen Eroffnungs-, einen Schlusstext und/oder eine Anlage aus
der Textbausteindatei auszuwihlen.

Die jeweilige Wirkung ersehen Sie aus der Vorschau nach Anderung der Einstellungen. Als
Basiseinstellung werden die in Einstellungen-Standardformulare festgelegten Werte
verwendet.

Ist Nachzuliefernde Positionen auffiihren markiert, erscheint auf dem Dokument eine
Zusammenstellung aller auch nach dieser Lieferung noch ausstehenden Positionen des
Aulftrags.

Lieferungen und Rechnungen werden fortlaufend nummeriert. Sie koénnen mit
Einstellungen-Standardformulare-externe Nummerierung einen Startwert festlegen.

Mit dem Druck/EMail-Versand werden Lieferung und Rechnung gespeichert. Diese
Auftrige sollten Sie nicht mehr I6schen. An den gelieferten und in Rechnung gestellten
Auftragspositionen sollten Sie keine Anderungen mehr vornehmen. Wird das Dokument
nicht gedruckt/ versandt, werden Lieferung und Rechnung auch nicht gespeichert. Wollen
Sie speichern, ohne zu drucken, setzen Sie die Kopienzahl auf 0 und betitigen dann den
Schalter Drucken. Mit dem Speichern gilt der Auftrag als (teilweise) ausgeliefert und
(teilweise) in Rechnung gestellt. Der Status wird auf "geliefert" = griines L oder "teilweise
geliefert" = rostrotes L sowie auf "berechnet" = grines R oder "teilweise berechnet" =
rostrotes R gesetzt.
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#+ Rechnung (und Lieferung verme
f

=

Deutsch kammerziell

Ulrich Lamprecht Software

www.lamprecht-software.de

Eﬁr I

Utich Lamprecht Tormgacee 3 58662 Ubarlngen

Turmgasse 9

88662 Uberlingen

= * o Telefon ++49 (0} 7551 949083
Steuerberaterin Telefax ++49 (0} 7551 349055
o 2 eMail Info@Lamprecht-Software.de
- - Steuernr. 8723445071

USt-ld-Nr. DE114635781

21.03.2011
Rechnung Nr. 17363/23581
Ihre Kunden-Nr: """~ |hre Bestellung vom 21.03.2011
Wir liefern und berechnen lhnen wie folgt:
[ pesition[arii [ Menge [Einheit [ Einzelpreis | Gesamipreis
1.1 10%0001*0000 1 Exemplare DBH - Der Buchhalter v2.5 1 Mandat 34,38 Euro 34,38 Euro
1.2 12*0001*0000 1 Exemplare DBHplus v1.3 1 Mandat 104,30 Euro 104,90 Euro
1.3 34*0001*0000 1 Exemplare DBH32 Finanzbuchhattung v1.15 /2 85,50 Euro 25,50 Euro
2.1 31:0001*0000 1 Exemplare PA32 Personalabrechnung v1.22 72,18 Euro 72,18 Euro
Summe netto (19% USt) 296,97 Euro
Umsatzsteuer (18%) 56,42 Eura
Gesamtsumme 353,40 Euro

Der Rechnungsbetrag wird vom Konto Nr. ©
abgebucht.

~ bei VB Bad Qeynhausen-Herford (49490070)

Ihre Bestellung der laufenden Softwareaktualisierung zu DBH32 bestatigen wir hiermit. Das
Abonnement kostet 15 Eur im Jahr. Die Abo-Lieferungen erfolgen per EMail_ Bitte teilen Sie uns, falls
noch nicht geschehen, sine giiltige EMail-Adresse mit. Das Abo kann jeweils zum 1. Januar formlos
geklndigt werden.

Ulrich Lamprecht Software

17363 -

Rechnung
Eraffrungstest {51520y s}

Pasitionen——————————————————
W Posiion Nr.
W Artikelummer
W Anzahl
¥ Einheit
¥ Bezeichnung
I~ Beschreibung
[~ Preise brutto

nachzulieternde Fos. auffiibren [~

Zahlungshinweis 12
SchiuBtest Abo: DBH -
Stempel und Unterschiift I3

m

Anlage hd

0 EMail [FDF)

o

Zahlungseingang

Sie erreichen den Zahlungseingang fiir Ausgangsvorginge entweder tiber 1. die Schaltfliche
_zathnasengne | i Aysang (Abwicklung), 2. iiber den Meniipunkt Zahlungseingang oder 3. in

der Auftragsliste iiber die Schaltfliche _ Zetngeeigang |

#+ Zahlungseingang

|
Zahlender | Liste ... |

Betrag

Zahlungsweise | »

U A0 Euro| Lastschrift L
T - Steuerberaterin 10362 10.03.2011 11.90 Euro| Lastzchiift
10610 22.09.2010 15.00 Euro| Lastzchiift
9579 07.04.2009 15.00 Euro| Lastzchiift -
Diaturn |21.03.2D1‘| Zahlung per |Lastsc:hrift IZ|

-
Beleg I Konto - Hr. 1

Gezahlter Betrag

davon Eursdifferenz

Zahlung Mr.

e Retoure |

Bankleitzahl IW davon Mahngebiibren I—UUU
davon Bankgebiibren I—DDD
davon Verzugszinzeh I—DDD
Zuzuordnen I 353.40
Rechnungs Mr. [Dratum Offen Bezahlt Skonto Beglichenl Moch offenl
17363 21.03.2011 Euro 353,40 Euro 0,00 Euro 353,40 Euro 0,00
Uberzahlung 21.03.20M Ewro 0,00

o 0K
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Bei 1. und 3. wird, wenn fur den aktuellen noch Zahlungen offen sind, eine neue Zahlung
(die Zahlungsnr. ist griin) mit dem Gesamtbetrag der offenen Zahlungen generiert,
ansonsten die letzte Zahlung angezeigt (Zahlungsnr. ist schwarz).

Bei 2. wird die letzte Zahlung angezeigt (Zahlungsnr. ist schwarz). Fur die Bearbeitung einer
neuen Zahlung ist Nex zu Klicken.

Hinweis: Im Gegensatz zu den Funktionen fiir Rechnungen etc. bewirkt das
einfache Schlielen des Fensters nicht, dass die Zahlung nicht gespeichert wird!

Fur den Fall, dass fur einen Vorgang eine Zahlungsweise mit der Eigenschaft "bar" oder
"Lastschrift" (Bankeinzug) angegeben ist, wird die Zahlung, sobald der Vorgang fakturiert
wird, "still" verarbeitet (ohne dass dieses Fenster geoffnet wird). Fir den Fall, dass eine
Zahlungsweise mit der Eigenschaft "Scheck" angegeben ist, wird das Fenster bei
Fakturierung getffnet, damit Sie die Scheckdaten eingeben kénnen.

Um zu erkennen, ob es sich um die "richtige" Zahlung handelt (die, die Sie suchen),
vergleichen Sie Kunden- und Rechnungsnummer(n).

Die Zahlungsfunktion ist etwas komplizierter geworden, da erreicht werden sollte, fiir eine
Zahlung die Zuordnung mehrerer Rechnungen zu erlauben, die Verarbeitung von
Teilzahlungen, Bankspesen, nicht fakturierter Mahngebithren, Kursdifferenzen, nicht
fakturierter Erstattungen von Retourengebiihren etc. zu ermdglichen.

Fir die Arbeit mit der Zahlungsfunktion bieten sich zwei Verfahren an:

1. Wenn der Zahlungseingang erfolgt, suchen Sie den entsprechenden Auftrag auf und
betitigen in Ausgang (Abwicklung) den Schalter Zahlungseingang. WW32 erzeugt
dann den Zahlungseingang fiir alle offenen Forderungen (welchen Sie noch abindern
konnen). WW32 ordnet die Zahlung den offenen Rechnungen (evtl. unter Einrechnung
von max. 3% Skonto) den offenen Rechnungen zu. Sie kénnen diese Zuordnung dann
noch modifizieren.

2. Sie betitigen im Ment Zdblungseingdng und geben unter Kunde die Kundennummer
des Zahlenden an. WW32 ermittelt die offenen Rechnungen fiir diesen Kunden. Sie
tragen dann den Zahlungsbetrag ein. WW32 ordnet die Zahlung den offenen
Rechnungen (evtl. unter Einrechnung von max. 3% Skonto) den offenen Rechnungen
zu. Sie kénnen diese Zuordnung dann noch modifizieren.

Gelegentlich entsprechen Zahlungen nicht genau dem geschuldeten Betrag, sei es, weil eine
erhobene Mahngebthr tatsichlich tberwiesen wird oder weil die Bank fur eine
Auslandszahlung zugelangt hat. Sie kénnen Abweichungen zwischen Zahlungsbetrag und auf
die Rechnung(en) anzurechnendem Betrag verschiedenen Kategorien (wichtig fur die
Buchhaltung) zuordnen:

Kursdifferenzen: Thre Rechnung von 100 € wird aus der Schweiz mit umgerechnet 103 €
beglichen. Geben Sie als Zahlungsbetrag 103 € und als davon Kurzdifferenz 3 € an. Thre
Rechnung von 100 € wird aus Serbien mit umgerechnet 97 € beglichen. Geben Sie als
Zahlungsbetrag 97 € und als davon Kurzdifferenz -3 € an.

Mabngebiibren: Diese bei Erhebung als Forderung zu buchen ist wenig sinnvoll. Man hat nur
zusitzlichen Aufwand, weil die Mahngebiihren hiufig doch nicht bezahlt werden. Aber: Thre
Rechnung von 100 € wird mit 110 € (davon 10 € Mahngebiihr) beglichen. Geben Sie als
Zahlungsbetrag 110 € und davon als Mahngebiihren 10 € an.

70



Kapitel 6 - Ausgang

Retouren(Bank)gebiibren: Eine Lastschrift wird von der Bank retourniert. Die erhobenen
Gebtihren von 8,50 € werden Thnen belastet. Natiirlich bitten Sie den Kunden, diese zu
tibernehmen. Fine Buchung als Forderung unterbleibt aus den gleichen Griinden wie oben.
Aber: Thre Rechnung von 100 € wird mit 108,50 € (davon 8,50 € Retourengebtihren-
erstattung) beglichen. Geben Sie als Zahlungsbetrag 108,50 € und als davon Bankgebthren
8,50 € an.

Zinsen: wie Mahngebtihren.

Hinweis: Lisst sich eine Zahlung nicht vollstindig den Rechnungen zuordnen, wird
der Rest dem Kunden intern gutgeschrieben (Uberzahlung).

Der Schalter Retoure kann eingesetzt werden, wenn eine Lastschrift oder ein Scheck
zurtickgegeben wird. Suchen Sie die betreffende Zahlung auf (wihlen Sie dazu den Kunden
aus der Liste — Schalter Liste... und wihlen die zu retournierende Zahlung) und betitigen
dann Retoure. Es wird eine negative Zahlung in Hohe der belasteten Retoure (inkl.
Gebtihren) erzeugt. Die Retourengebiihren werden fur das Mahnwesen vorgehalten. Wenn
Sie Dienste-Mabnungen aufrufen, konnen Sie die Betriige sofort anmahnen.

Serienauftrage
WW32 verfigt tber eine Funktion, die es erlaubt, Ausgangsauftrige und zugehorige
Dokumente in Serie zu erzeugen.

Um die Funktion zu starten, betitigen Sie den Schalter Serie. Ein Feld mit der Bezeichnung
Schliissel und ein Schalter Start werden sichtbar. Der anzugebende Schliissel wird ausgewertet
und eine Trefferliste erzeugt. Die Trefferliste ist dieselbe, wie die, die sich ergeben wiirde,
wenn im Fenster Kunden/ Kundenlieferanten nach dem Schlisse/ "*[eingegebene
Zeichenkette]*" gesucht wiirde. Es werden also alle Kunden ausgewihlt, in deren Feld
Schliissel die eingegebene Zeichenkette vorkommt. Vor einem gro3en Serienauftrag sollten Sie
die Auswahl testen, indem Sie im Fenster Kundenauswahl (Aufruf durch Liste neben der
Kundennummer) nach einem Schliissel (suchen nach) "*[vorgesehener Schliissel]*" suchen
lassen.

Nach Abschluss der Auswertung erscheint eine Liste aller Kunden, die dem Schliissel
entsprechen. Mit Anklicken bei gedriickter Taste Strg koénnen Sie einzelne Kunden
markieren oder entmatkieren.

Die einzelnen Ausgangsauftrige der Serien werden eingerichtet, wenn Sie den Schalter
Anwenden betitigen. Danach geben Sie dann die Kollektion an Artikeln ein. (Beachten
Sie, dass alle angegebenen Artikel in, fiir die gesamte Serie ausreichender Zahl, auf
Lager sein sollten bzw. keine Lagerartikel sind. Ist dies etwa nach einer gewissen
Anzahl von Lieferscheinen nicht mehr der Fall, wiirden die folgenden Lieferscheine
zwar erstellt, dann allerdings als Teillieferungen bzw. leere Lieferungen, fiir
Rechnungen gilt entsprechendes).

Nach der Herstellung der Artikelkollektion legen Sie noch Versandart und -kosten sowie
Zahlungsweise fest. Beachten Sie, dass diese Daten fir alle Auftrige der Setie angelegt
werden. Als Zahlungsweise empfiehlt sich "Rechnung" (mit der Eigenschaft "Einzug, wenn
moglich").

Ist der "Musterauftrag" zusammengestellt, konnen Sie Lieferscheine, Rechnungen etc. fiir alle
Auftrige der Serie erzeugen, indem Sie die entsprechenden Schalter betitigen. Die Anzahl
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der Kopien und die Gestaltung der in Serie hergestellten Dokumente richten sich nach den
Angaben in Einstellungen-Standardformulare.

Die Serienfunktion beenden Sie, in dem Sie den Schalter Einzel betitigen. Ist dies
geschehen, haben Sie keinen Serienzugriff mehr auf die Auftrige. Beachten Sie, dass nach der
Rickkehr in den "Einzelmodus" fehlende Dokumente immer individuell erzeugt werden
miissen. Auch ein Loschen in Serie ist nicht vorgesehen.

Retouren

Gelegentlich kommt es vor, dass Kunden eine Lieferung teilweise oder ganz zuriickgeben
bzw. eine bereits abgerechnete Lieferung nicht angenommen wird oder nicht zugestellt
werden kann. In WW32 werden diese Vorginge in der Abteilung Retouren abgewickelt.

Retouren im Zahlungsverkehr (Schecks / Lastschriften) werden in der Abteilung
ZLablungseingang abgewickelt.

Prinzipiell kénnen Sie nur Retouren fiir Vorginge abwickeln, fiir die bereits Liefer- oder
Rechnungsdokumente angefertigt wurden.

e S ==

Datei Einstellungen Auswertungen Dienste Kunden/ Lieferanten Abonnements  Artikelverwaltung  Zahlungseingang  Hilfe
Auzsgang [Abwicklung] ] Eingang [Abwicklung] Retouren ] Lagervorgange I

Verkauf  Einkauf | Fremde RetNr. | Datum [22.03.2011 Grund |

WVorgang 23581 Kunde 1 Sttt Steuerberatenin

Anzahl | Alikel | Bezeichnung | Erstattung/ Einheit
[ 0[10-0001+0000 |DEH - Der Buchhalter v2.5 1 Mandat [ M36Eun ~

[ 0[12°0001-0000 |DEHplus w1 3 1 Mandat [ 104,90 Eua

[ 0 |34+0001+0000 |DEH32 Finanzbuchhaltung v1.15 /2 [ 8550 Euo

[ 03100010000 P32 Personalabrechnung v1.22 [ 7218Eun

|ew. maximale Anzahl Werkauf stormieren | Retoure annehmen |

Im Ausgangsbereich wihlen Sie zunichst Verkauf. Danach geben Sie die Nummer des
Vorgangs an oder wihlen ihn aus einer Liste (Schalter Liste), auf den sich die Retoure
bezieht. WW32 listet dann alle retournierbaren Artikel des Vorgangs auf.

Geben Sie fur die retournierten Artikel die Anzahl an. Durch Betitigung des Schalters jew.
maximale Anzahl erreichen Sie, dass WW32 die Anzahlen einsetzt, die dem gesamten
Aulftrag entsprechen. Sie konnen den Schalter Verkauf stornieren betitigen. Es werden alle
Artikel retourniert und aullerdem die in Rechnung gestellten Verkaufsnebenkosten. Die
Angabe von fremder Retourennummer und Retourengrund ist moglich.

Zum Schluss betitigen Sie Schalter Retoure annehmen. WW32 erzeugt einen
Eingangsvorgang. Diese neu erzeugten Retourenvorginge kénnen Sie in der gewohnten
Weise bearbeiten (Eingangslieferung und —rechnung speichern oder Gutschrift erteilen).

Die aus einer Retoure erzeugten Finginge werden von WW32 intern als Retouren behandelt.
Dies bedeutet, dass fiir einen Retoureneingang, die Kontierung und die Steuerbehandlung
wie bei einem Ausgang erfolgen.
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Liste offener Vorgange

Sie erreichen die Liste offener Ausgangsvorginge im Menii tiber Auswertungen-offene
Ausginge. Es werden alle Ausgangsvorginge angezeigt, fiir die eine Bestellung vorliegt und
bei denen entweder die Lieferung noch nicht vollstindig erfolgte, die Rechnung noch nicht
vorliegt oder die Zahlung noch nicht erfolgte.

Sie koénnen diese Liste drucken. Die Betitigung des Schalters Aufsuchen aktiviert das
Hauptfenster ("Karteikarte" Ausgang) und stellt den ausgewihlten Vorgang ein.

Die Liste offener Ausgangsvorginge wird aktualisiert, wenn Sie geoffnet wird. Wenn Sie
zwischen der Liste und anderen Programmfunktionen wechseln erfolgt keine automatische
Aktualisierung. Eine manuelle Aktualisierung kénnen Sie mit dem Schalter Aktualisieren
erreichen.

85 Offene Ausginge C=S A=l
nd (' Aktualisieren |
J ok 15,00 Euro IR}

TEM " L ok ok 15,00 Euro 4 Aubsuchen |

20.03.2010 11997 © h ' Buchhaltung ok ok, 15,00 Euro :
nmaanio | 1zedt ok ok 1500Ewe ~ gehicio) |

¥ offere Lieferungen [ offene Rechrungsstellung [V offener Zahlungzeingang

Lieferung [Fechhung| offene Zahlung

Fehlende Lieferungen

Fehlende Berechnung
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Lager- und Seriennummern-
verwaltung, Inventur

Lagerverwaltung

Die Lieferungen im Ein- und Ausgangsbereich werden fiir die Fortschreibung der Bestinde
im Lager ausgewertet. Die Abteilung I agervorginge dient dazu, Verinderungen im Lager, die
nicht durch Einkdufe oder Verkdufe entstehen, zu dokumentieren. WW32 verarbeitet
folgende Vorginge:

Einstellen von eigenen Erzeugnissen in das Lager (Produktion -> Lager),

Umwandlung von Artikeln (dies ist eine Kurzform der Bewegung Lager ->
Produktion -> Lager),

Verwendung von Artikeln fiir die Produktion (Lager -> Produktion),
Verwendung von Artikeln zum innerbetrieblichen Verbrauch,
Schwund durch Diebstahl, Verderben und

Garantie- oder Kulanzleistung etc.

Diese Vorginge lassen sich nur fiir Artikel bearbeiten, die in der Artikeldatenbank aufgeftihrt
sind. Sie fithren unmittelbar dazu, dass die Bestdnde korrigiert werden.

Wenn Sie eine Inventur durchfiihren, werden die Bestinde auf die angegebenen IST Werte
korrigiert. Fir die Buchfilhrung resultieren die Abweichungen nur in einer Bestands-
verinderung, die nicht weiter dokumentiert wird und direkt auf den Wert fiir den Warenein-
satz ruckwirkt. Sie sollten deshalb evtl, statt bei der Inventur die Ist-Werte zu korrigieren,
tber entsprechende Lagervorginge die Verinderungen dokumentieren.
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Produktion -> Lager
Dieser Vorgang ist immer dann gegeben, wenn etwas dem Lager hinzugeftigt wird, das Sie
selbst produzieren:

s resion > e R

<1 =l |
Mr. I 36 Daturm |22.03.2D11 Foztenstells I
F Mew I = Ligchen |
Artikel | Anzahl | Einheit | Bezeichhnung | Stiickkosten |
|12*UUU2"DDDD | 5 [Exemplare [DBHplus 1.3 (2 Mandate) | 3,00 Euro

SNR...

wiert

15,00 Eura

Atikeletiketten o 0K | Dirucken |

Umwandlung

Dieser Vorgang ist z.B. dann gegeben, wenn Sie etwas bestellen und erhalten, was Sie in
anderer Kombination oder unter anderem Namen wieder verkaufen (z.B. 1100 Kopien und
10 Bindungen fur 10 W\W32 Handbiicher).

P e
@ | e | |
Hr. I 1 Datumn |22.U3.2U11 Kostenstelle I

F Meu I = Lgschen I
Atikel Anzahl Einheit Bezeichnung Stuckkozten |
|14=‘0004*uuuu Exemplare |QCopy [fiir DOS) [Wersion 5P) 1.74Eure ~ | [EEE|
ISD*DDDD*DDDD Exemplare  |QCopy [fur‘Windows 95.98] [+7.74] 1.74 Euro —

~a

ra

m

A0+<0000+=0000 2 IE!l:op_l,J Collection 3,48 Eura -

Artikeletikettenl o 0K Crrucken |

Geben Sie in der oberen Liste (<-aus) die Artikel an, die Sie einsetzen, in der unteren Liste
(<-wird), die Artikel, die Sie im Effekt ins Lager einstellen.

Lager -> Produktion
Dieser Vorgang ist immer dann gegeben, wenn etwas dem Lager entnommen wird, weil Sie
etwas anderes daraus machen (z.B. 10 Bretter fiir einen Schrank).

Innerbetrieblicher Verbrauch, Schwund
Innerbetrieblicher Verbrauch liegt dann vor, wenn Artikel dem Lager enthommen werden,
um sie fur betriebliche Zwecke einzusetzen.
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Schwund ist dadurch gekennzeichnet, dass Lagerbestinde ersatzlos verringert werden. Dieser
Aufwand wird in der Regel tber eine Kostenart auBlerhalb des normalen Warenverkehrs
(i.d.R. eine Unterart des sonstigen betrieblichen Aufwands) abgerechnet.

Sie kénnen fiir den Vorgang eine Meldung drucken lassen.

&5 Innerbetrieblicher Verbra Lo o S

=1 I L | = I Kostenstelle I
Mr. I 1 D atum |22 03.2011
F Meu I = Ldschenl FiBu-Kanta |493U
Aurtikel | Anzahl | Einhe_it_l Ee_zeichnung | Stuckkosten |
|en*uum*nnnn | 'IIEpr. |W'infakt Pra & Winfibu Pro [Jubiliumsbundle] | 55,73 Euro
SHA...
wert
55,73 Euro
o Ok Drucken |

Als FiBu-Konto wird bei Verbrauch das Konto angegeben, tber das der Aufwand
abgerechnet wiirde, wenn der Artikel auBlerhalb des Unternehmens gekauft wiirde, bei
Schwund ein Konto aus dem Bereich Sonstiger Aufwand.

Ersatz/ Garantie

WW32 behandelt die Ersatzlieferung als Sonderfall des Schwunds, der dadurch gekenn-
zeichnet ist, dass Lagerbestinde ersatzlos verringert werden. Dieser Aufwand wird in der
Regel tiber eine Kostenart aulerhalb des normalen Warenverkehrs (1.d.R. eine Unterart des
sonstigen betrieblichen Aufwands) abgerechnet. Fir die Ersatzlieferung (Garantieaufwand)
besteht die Moglichkeit, einen Lieferschein zu drucken. Ansonsten wird sie genau so
verarbeitet wie anderer Schwund.

. a
&5 Ersatzlieferung ] o

] e | el | Datw [2032077 Kestenstelle |
M. I 44
T Meu I = Loschenl Kunde I 10000 FiBuKanta I

Artikel Anzshl Einheit Bezeichnung Stiickkozten |
|33 0000=0000 1 |Ezemplare  |AK32 Anlagenversaltung (Handbuch) 5.00 Euro ~
|33 0007=0000 1 |Exemplare  |AK3Z Anlagenvensaltung [+1.9) 3,00 Euro —
E SNA...
| et
- 8.00 Eura

o 0K Drucken |

In das Feld Kunde tragen Sie die Kundennummer des Kunden ein, an den die
Ersatzlieferung gegeben wird.

Als FiBu-Konto wird das Konto angegeben, tber das Garantie- oder Kulanzaufwand
abgerechnet wird.
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Seriennummernverwaltung

Mit WW32 konnen Sie erfassen, mit welchen Vorgingen einzelne Artikel in Thr Lager gelangt
sind und im Zuge welcher Vorginge sie es wieder verlassen haben.

WW32 speichert je Artikel beliebig viele Seriennummern und zu jeder Seriennummer die
Vorginge, die Auskunft iiber Herkunft und Verbleib der einzelnen Artikel geben kénnen.

| |

Artikel 34+0005+0000

Seniennummer 4

Wenn Sie den Schalter Seriennt... betitigen (Ezngang, Produktion -> Lager, Unnvandlung, Lager -
> Produfktion, Lager -> Verbranch, Lager -> Schwund, Ersatlieferung, Ansgang) wird das Fenster
Seriennummernverwaltung gedtfnet. Fir den bei Betitigung des Schalters aktuellen Artikel
koénnen nun Seriennummern angegeben werden. Fir die Seriennummer wird der aktuelle
Vorgang gespeichert.

Betitigen Sie z.B. in der "Karteikarte" Ausgang bei der Bearbeitung des Ausgangs Nr. 23582
den Schalter Seriennr... neben dem Artikel Nr. ,,34*0005*0000, wird das Fenster
Seriennummernverwaltung  gedffnet und Sie konnen fur den  Artikel
,,34*0005*0000° Seriennummern eintragen. Fir jede eingetragene Seriennummer wird nun
in der Spalte Verkauf die Vorgangsnummer 23582 gespeichert.

Wenn Sie den Schalter Seriennr... auf der "Karteikarte" Artikel-Einzelartikel betitigen, konnen
Sie ermitteln, wo ein bestimmter Artikel herkommt und an wen er verkauft wurde.

In der Abb. oben ist ein Artikel zu sehen, der mit Produktion -> Lager Vorgang Nr. 97 selbst
hergestellt wurde und im Vorgang Nr. 23582 verkauft wurde.

Inventur

WW32 enthilt Funktionen zur Unterstiitzung bei der Inventur und zum FErzeugen der
Inventurbuchungen.

Die Funktion zur Unterstiitzung der Inventur wird mit Dienste-Inventur aufgerufen.

In einem ersten Schritt erstellen Sie eine Erfassungsliste. Dazu betitigen Sie den Schalter
Druck Erfassungsliste. Diese Liste enthilt alle Lagerartikel. Auf der Erfassungsliste ist
bereits der Sollbestand vermerkt. Stellen Sie nun die tatsichlichen (Ist-) Bestinde mit Hilfe
der Liste fest. Sind die Bestinde festgestellt, korrigieren Sie am Bildschirm die Ist-Bestinde
(zunichst ist der jeweilige Sollbestand eingetragen) und evtl. die Bewertung (Wert / Einheit).
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Reihenfolge Arikel  Lagerstelle | Barcode Barcodesingabe
Lagerstelle| Atk | Barcode |Bezeichnung | Sollbestand |Wert / Einheit|  lsthestand | -
2 0100000000 hpr CCD' Barcodescanner 20 215 Eura 20 _|
: 01 0=0000+0000 hpr CCD Barcodescanner a 0,00 Eura 0
02=0000=0000 hpr CCD Barcodescanner 1} 0,00 Evro ]
: 10+0000+0000 4028557100007  DEH - Der Buchhalter 2.5 Handl kil 8.00 Euro il
10+0007=0000 4028567100076  DEH - Der Buchhaler +2.5 7 Mar 1] 0.00 Euro ]
] 1000050000 4028557100053 DEH - Der Buchhalter w2.5 8 Mar 1] 0,00 Eura 0
: 1000050000 4028557100030 DEH - Der Buchhaler +2.5 9 Mar a 0.00 Euro 0
10+001 00000 4028567100106 DEH - Der Buchhaler +2.5 10 M2 1] 0,00 Euro ]
: 10+001 10000 4028567100113 DEH - Der Buchhalter w2511 Mz a 0.00 Euro 0
10#001 <0000 4028567100120 DEH - Der Buchhaler +2.5 12 Mz 1] 0.00 Euro ]
] 10#001 30000 4028557100137 DEH - Der Buchhalter w2.5 13 Mz a 0,00 Euro 0
: 10+007 40000 4028567100144 DEH - Der Buchhaler +2.5 14 Mz a 0.00 Euro 0
10+001 50000 4028567100151 DEH - Der Buchhaler +2.5 15 Mz 1] 0,00 Euro ]
: 10+001 50000 4028567100168  DEH - Der Buchhalter w2.5 16 Mz 1} 0.00 Euro 0 =
Erfagsungsliste Erfazzung abbrechen | Inventar speichemn |

Tipp: Wenn Sie eine Inventur durchfithren, werden die Bestinde auf die angegebenen IST-
Werte korrigiert. Fir die Buchfihrung resultieren die Abweichungen nur in einer
Bestandsverinderung, die nicht weiter dokumentiert wird und direkt auf den Wert fiir den
Wareneinsatz zurlickwirkt. Sie sollten deshalb evtl., statt bei der Inventur die Ist-Werte zu
korrigieren, tiber entsprechende Lagervorginge die Verinderungen dokumentieren.

Sind die tatsdchlichen Bestinde erfasst, speichern Sie das Inventar durch Betitigung des
Schalters Inventar speichern. Wenn das Inventar gespeichert ist, erscheint ein Fenster,
welches die "offizielle" Inventarliste anzeigt. Sie enthilt alle Artikel, deren Bestand groBer als
Null ist. Diese Liste konnen Sie auch drucken (Druck Inventar).

Um das Fenster mit der "offiziellen" Inventarliste zu erreichen, ohne eine Erfassung
durchzufiihren, betitigen Sie Erfassung abbrechen. Falls ein Inventar gespeichert ist, wird es
nun angezeigt.

Bestellwesen

WW32 wertet die vorliegenden Bestellungen von Kunden (Ausgang) und die Bestinde aus
und ermittelt anhand des Mindestbestandes und des durchschnittlichen Artikeldurchsatzes
(=hochgerechneter Bedarf), welche Artikel bestellt werden miissen. Als Lieferanten werden
je nach Einstellung diejenigen vorgeschlagen, welche am schnellsten liefern oder am billigsten
sind. Sie erreichen die Funktion mit Menii-Dienste-Bestellen.

Den hochgerechneten Bedarf sollten Sie erst zu Grunde legen, wenn WW32 einige Zeit im
Einsatz ist. Ansonsten werden zufillige Spitzen oder Locher Giberbewertet.

Durch Doppelklick auf die Bestellliste konnen Sie ein Fenster zur Bearbeitung einzelner
Bestellpositionen 6ffnen. So koénnen Sie gegebenenfalls auch die automatisch ermittelten
Werte dndern.
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Bedarf fiir |14 j Tage hochrechnen

Bestellen, wenn... Lieferantenpraferen;
* Mindestbestand oder hochgerechneter Bedarf unterschritten & Miedrigster Preis
i~ Mindestbestand unterschritten " Kiirzeste Lieferzeit

i~ Hochgerechneter Bedarf unterschritten
i Mindesthestand und hochgerechneter Bedarf unterschiitten

Artikel Mindestbedarfl BerechneterBedarfI Lieferant I Bestellmengel
1 1 0 1

Liste drucken | Bestellungen erzeugen | Schiiefen |

Durch Betitigen des Schalters Bestellungen erzeugen werden entsprechende
Einkaufsvorginge angelegt. Diese kénnen Sie dann weiter bearbeiten.

80



Kapitel

Weitere Dienste

Im Meni sind unter Dienste verschiedene Funktionen mit tbergreifendem Charakter
anwahlbat:

- Serienbrief, Serienmail (beschrieben auf S. 40)

- SEPA Zahlungsverkehr

- Zahlungsverkehr (DTA)

- Scheckeinreichung

- Liste falliger Zahlungen

- Mahnen

- Buchen

- Bestellen (beschrieben auf S. 706)

- Inventur (beschrieben auf S. 75)

- Verkaufspreise anpassen (beschrieben auf S. 39)

- Import von Artikeldaten (beschrieben auf S. 37)

- Import von Kunden-/Lieferantendaten (beschtrieben auf S. 45)
- Export von Kunden-/Lieferantendaten (beschtieben auf S. 46)
- Praf-CD GDPdU

SEPA Zahlungsverkehr

Mit Dienste-SEPA Zahlungsverkebr konnen Sie Lastschrifteinzug und Uberweisungen
veranlassen. Hs werden SEPA-XMIL-Dateien erzeugt, die Sie mit einem aktuellen
Zahlungsverkehrsprogramm bei Threm Kreditinstitut einreichen kénnen. Die Ubermittlung
an das Kreditinstitut sollte, insbesondere bei SEPA-Lastschriften, zeitnah nach der Erstellung
der XMIL-Datei erfolgen. Thre Systemuhr (die Uhr des Computers) muss fiir die Nutzung der
SEPA Funktionen korrekt gestellt sein.

Erstellungstermin Einreichungsschluss

An einem Bankgeschiftstag bis 15 Uhr Am selben Tag bis 15:30 Uhr

An einem Bankgeschiftstag nach 15 Uhr Am folgenden Bankgeschiftstag bis 15:30
oder an einem Tag, der kein Bankgeschifts- | Uhr.
tag ist.

Koénnen diese Termine nicht eingehalten werden, besteht die Moglichkeit, die SEPA-
Zahlung(en) zu stornieren und danach eine neue SEPA-Datei zu erzeugen.

Bei bereits gespeicherten SEPA-Vorgingen, erscheint bei Aufruf der Funktion Dienste-
SEPA Zahlungsverkehr zunichst der letzte gespeicherte Vorgang:
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83 SEPA Zahlungsverkehr o 2]
sz 4030201 ] - | e | @3@
At SEPA XML-Datei
v Drateiname [mit vwallstdndigem Pfad)
o~ |C:\Lamprecht Softwarehinw 32v2A\SEPANIT 2epa201 4030207 5ml
Bank:
{+

I Maximal 90 Yorgange

Faliigkeiten biz inkl. B o .
v “organge mit gleichem Empf. /~Zahlungspfl. und Termin zusammenfazzen

16.03.2014 [ Beleg ducken
Wahrung |Euo -
Inhaber | IBAMN BIC Betrag “Yenwendung -
Ld 300700802494703 11,90 Ewro Ku 100 Re 173622
A 300700802494703 35340 Ewro Ky JO0Re 17363
A _ 100100000001 234 1217 Ewo Ky J00Re 173662 |

SEPA
starnigren

- B Schlishen

i

Diese gespeicherten Vorginge, koénnen storniert werden (natitlich wird ein bereits
eingereichter Vorgang dadurch nicht storniert, lediglich fir das Programm gilt die
entsprechende SEPA-Datei als nicht erzeugt).

Durch Klick auf + wird ein neuer SEPA-Vorgang erzeugt. Hier kénnen Sie zwischen
SEPA-Lastschriften und SEPA—Uberweisungen sowie die zu verwendende Bankverbindung
wahlen.

Die einzelnen Zahlungen konnen Sie noch bearbeiten oder l6schen, solange der
Zahlungsauftrag nicht gespeichert wurde. Dies ist in der Regel aber nur sinnvoll, wenn etwa
der Empfingername prizisiert werden soll oder wenn eine Zahlung noch nicht ausgefiihrt
werden soll. Durch Doppelklick auf eine ecinzelne Zahlung gelangen Sie in das
Bearbeitungsfenster (nur bei neuen Zahlungsauftrigen).

Mit Betitigen des Schalters Datei erzeugen werden die einzelnen Zahlungen als erledigt
gespeichert.

Zahlungsverkehr (DTA)
Einlieferungen nach dem Datentrigeraustausch-Verfahren (DTA) werden

spatestens ab 1.8.2014 nicht mehr von den Banken akzeptiert! Verwenden Sie fiir
Ihren Zahlungsverkehr den Dienst ,,SEPA-Zahlungsverkehr*.

Mit Dienste-Zahlungsverkebr (DTA) konnen Sie Lastschrifteinzug und Uberweisungen
per Diskette oder Datenferniibertragung veranlassen.

Bei Aufruf der Funktion werden die félligen Zahlungsvorginge angezeigt. Sind keine falligen
Zahlungen vorhanden, werden bereits erfolgte Zahlungsvorginge gezeigt.

Das Loschen eines Zahlungsvorgangs fithrt dazu, dass die zugeh6rigen Rechnungen als nicht
bezahlt behandelt werden.
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Sie kénnen Clearingdisketten (die Sie bei Ihrer Bank einreichen) mitsamt Kontrollzettel oder
Dateien zur Weiterbearbeitung mit einem Zahlungsverkehrsprogramm anfertigen lassen.

Die einzelnen Zahlungen konnen Sie noch bearbeiten oder loschen, solange der
Zahlungsauftrag nicht gespeichert wurde. Dies ist in der Regel aber nur sinnvoll, wenn etwa
der Empfingername prizisiert werden soll oder wenn eine Zahlung noch nicht ausgefiihrt
werden soll. Durch Doppelklick auf eine einzelne Zahlung gelangen Sie in das
Bearbeitungsfenster (nur bei neuen Zahlungsauftrigen).

T10131LT ale | st e [Ulich Lamprecht Software
falls T ediur
(s ™ Diskette [&:A\DTAUSO]
{5 ' DTAUSDatei
Bank: Diskette (D TALSO)
Datum AN.01.20m
o
Yolume Mr. #1
Falligkeiten biz inkl. DTAUS-Datei
Drateiname [mit vollstandigern Pfad)
03.02.2011 [ \DelphiP\Projicts\i 3250 elog 000D TALIS \dtausT 101 31LT
Wihrung  |Euo - [w taximal 90 Vorgange [~ Beleg drucken
|Inhaber |K0nt0 |BLZ |Betrag Wenwendung | B
M- B 30070024 85,90 Euo KU 20683 RE 173434 |
:Ii . ThmTrTTTm el 77190000 73,00 Euro KL 17387 RE 173454 |~ Datei erzeLigen
U ot : B4651240 0 48,00 Euro KL 12097 RE 17352/ g
B e TOTTTTITTB0053762 0 7300 Euwo KU 20338 RE 173544
ji 41060120 73,00 Ewo KU 16748 RE 17358/ + Schiiefen

Kontrollieren Sie vor Betitigen des Schalters Datei erzeugen die Angaben zu Medium,
Bank etc.

Mit Betitigen des Schalters Datei erzeugen werden die einzelnen Zahlungen als erledigt
gespeichert.

Scheckeinreichung

Die Funktion Dienste-Scheckeinreichung erstellt eine Anlage zum Scheckein-
reichungsformular.

Bei Aufruf der Funktion werden die vorliegenden Schecks angezeigt. Sind keine neuen
Schecks vorhanden, werden bereits erfolgte Scheckeinreichungen gezeigt.

Das Loschen einer Scheckeinreichung fihrt dazu, dass die zugeh6rigen Rechnungen als nicht
bezahlt behandelt werden.

Die einzelnen Schecks kénnen Sie noch beatbeiten oder 16schen, solange die Scheckeinrei-
chung nicht gespeichert wurde. Durch Doppelklick auf einen einzelnen Scheck gelangen Sie
in das Bearbeitungsfenster (nur bei neuen Scheckeinreichungen).

Mit Betitigen des Schalters Drucken werden die einzelnen Schecks als eingereicht
gespeichert.

Liste falliger Zahlungen

Falls Sie Thre Zahlungen per DTA titigen, fithren Sie diese Funktion erst dann aus, wenn Sie
die DTA Zahlungen veranlasst haben.
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Mir der Funktion Dienste-Liste filliger Zahlungen erstellen Sie eine Liste aller aktuell
falligen Zahlungen. Durch Betitigen des Schalters Drucken werden die Zahlungen
gespeichert und die zugehérigen Rechnungen als "bezahlt" gekennzeichnet. Die Zahlungen
sollten Sie dann natiirlich unbedingt veranlassen.

Bei Aufruf der Funktion werden die filligen Zahlungen angezeigt. Sind keine neuen
Zahlungen fillig, werden bereits angefertigte Zahlungslisten gezeigt.

Das Loschen einer Zahlungsliste fiihrt dazu, dass die zugehdrigen Rechnungen als nicht
bezahlt behandelt werden.

Die einzelnen Zahlungen koénnen Sie noch bearbeiten oder 16schen, solange die
Zahlungsliste nicht gespeichert wurde. Durch Doppelklick auf eine einzelne Zahlung
gelangen Sie in das Bearbeitungsfenster (nur bei neuen Zahlungslisten).

Mahnen
Die Mahnfunktion erreichen Sie unter Dienste-Mabnen...

In das Mahnsystem sind alle Ausgangsvorginge einbezogen, zu denen eine Rechnung erstellt
wurde, die nicht innerhalb der Zahlungsfrist zuziiglich der eingestellten Karenzzeit (Kunden-
/ Lieferanten-Konditionen) vollstindig bezahlt wurden. AuBlerdem werden hier Zahlungsretouren
(nicht eingel6ste Schecks oder Lastschriften) verwaltet.

v nur fallige Mahnungen 2eigen Alle markieren 0 von 42 D atenzatzen markiert
At | Fechnung | Tage | Kunde |Kundenname | Betrag | -
1M 17168 182 18917 o .. bt v 15.00 Euro
1M 171860 183 193102 _ 15.00 Euro
1M 17233 183 159960 Voo T 15.00 Euro
1M 172360 183 19979 Coo feam 15.00 Euro
1M 172460 183 20028 " [ 15.00 Euro
1M 172620 183 20263 T 15.00 Euro
1M 172760 183 20387 . i, 15,00 Euro
2M 17285 178 208020 v vt T 15.00 Euro
1M 17291 183 208553 R 15.00 Euro
1M 17298 183 20820 7 i o 15.00 Euro
1M 17304 183 20BE2 7 . ot 15.00 Euro
1M 17319 183 20426 & -4-m T 15.00 Ewro| —
E 17346 o] 20684, "0~ v 95,00 Euro
E 17351 55 ML T s e 29800 Eura |
E 17353 54 20354 73.00Euwo |
E 17360 48 20541 e 48,00 Euro
E 17361 40 12923 — ' Tl T 48,00 Euro| _

x= % E I Stempel Deutsch kammerziel ﬂ

ahnen | @ tahnen

Kopien |1

Die Mahnungen werden durch Betitigen eines der Schalter oder & Mahren (per
EMail) veranlasst. Veranlasste Mahnungen werden gespeichert. Mit der Veranlassung einer
Mahnung wird i.d.R. das entsprechende Mahnschreiben gedruckt. Die Texte fir die Mahn-
schreiben legen Sie unter Einstellungen-Textbausteine fest.

Es werden nur Mahnungen fiir in der Liste markierte Kunden veranlasst. Sie
markieren/entmarkieren Kunden durch Anklicken bei gedriickter Strg-Taste.

Sie kénnen die Anzeige der Mahnungen auf die nicht erledigten Mahnungen begrenzen.
Erledigte Mahnungen werden mit denselben Daten wie bei ihrer Veranlassung angefertigt.
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Die einzelnen Mahnstadien werden mit den Schritten Erinnerung, 1.Mahnung, 2.Mahnung,
Mahnbescheid durchlaufen. Erst wenn z.B. die Erinnerung die eingestellte Mahnabstandszeit
her ist, kann eine 1. Mahnung veranlasst werden. Den Mahnstatus erkennen Sie an den
Kirzeln E, 1M, 2M, MB.

Fir den Mahnbescheid wird nur eine Aufstellung der relevanten Daten (soweit dem System
bekannt) gedruckt. Den Mahnbescheid miissen Sie dann selbst ausfiillen.

Buchen

Die WW32-Primanote stellt eine vom jeweils verwendeten Buchhaltungsprogramm zunichst
unabhingige Plattform dar. Bein Erzeugen einer Primanote werden alle bisher noch nicht
gebuchten Vorginge (das sind die, die noch nicht in einer Primanote gespeichert sind) fiir
eine Finanzbuchhaltung aufbereitet.

Einzetzen Werlahrer Erfaszer

Buchungsdatum 22.03.2011 (= Sallversteusrung v Rechnungen

Start mit Beleg Mr. |53 ™ Istversteueming Iv Zahlungen

[ Mur diese Belegnummer " Einnahmen / Ausgaben v Lagersorgange

Belegdatum | Beleg | Soll | Haben Erfolgsrechnung| Mettobetrag | Bruttobetrag [ USt-Satz LISt Fommentar -
p| 10.02.2011 53 12923 8054 A0SO 40,34 Ewro| 48,00 Eura 190 7EEEuro Re 17381/23576
| 10032011 54 20000 8054 A0SO 10,00 Ewra| 11,90 Ewra 190 1.90Euro Re 17352/23580
B 21032011 55 20000 8012 ansn 34,38 Euro| 4091 Euio 13.0 E.53Eura Re 17363/23581 E
: 21.03.2011 55 20000 8013 A0SO 104,90 Ewro| 12483 Ewa 190 1993 Euro Re 17383/23581
21.03.2011 55 20000 8051 A0S0 7218 Euro| 85,90 Euo 190, 1372 Euro Re 17363/23581 e

| 21022011 55 20000 8054 A0SO 85,50 Ewra| 101,75 Eura 190 16.25Euro Re 17383/23581
| ozoazom 56 3200 29083 A0S0 262,10 Ewro| 300,00 Ewra 190, 47.90Euro Re 548/548
B 22032011 57 4330 3960 4050 55.73Euro| 5573 Eun 0.0 0.00 Euro Werbrauch Mr.1
: 2203201 58 3580 3960 52,32 Ewra| 52,32 Euio 00 000Eura Irventur Ml
| | 2208.2011 58 7110 8390 410,98 Ewro| 410,98 Ewro 00 000Eurn Irventur M

Zielsysten Zieldatei [D ateiname mit vallst, Pfad |

& DBH32 v2 (] |E'\Dalphi?\Pmiects\\:\u’WBZ\DeIn_u\Expnrt( Datei erzeugen

® BERER:A i shrung [~ Belege ducken X

" Liste diucken Eur A ' Sehleben

[~ Mach Datum sortieren

Grundlage hierfiir sind die verschiedenen Angaben zur Kontierung (Artikelkontierung,
Kunden-Lieferantenkontierung, allgemeine Kontierung, Kontierung der Versandkosten). Sie
konnen sich die einzelnen Buchungen in der Liste ansehen, die im unteren Teil des Fensters
dargestellt wird.

Einzelne Buchungen kénnen verindert werden. Sie diirfen auf den gréfiten Unsinn dndern -
das Programm ldsst es zu!

Einzelne Buchungen koénnen aus der Primanote geloscht werden. Bei der nichsten
Primanote werden Sie wieder erzeugt, da sie noch nicht als erledigt gelten. Wenn Sie eine
Buchung nicht ausfithren wollen, dndern Sie die Betrige (Netto, Brutto, USt) auf "0,00".

Je nach Buchftihrungsprogramm werden nicht alle Felder der Primanote verwendet.

Bevor Sie eine Buchungsdatei mit DBH32 v2 einlesen, stellen Sie dort unter Einstellungen-
Benutzung "Kontodaten ans WW32 v2 iibernehmen" ein und betitigen einmalig (Menty)-Diernste-
Excport-Alle Kunden/ 1ieferanten in das Anstanschverzeichnis.
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Prif-CD GDPdU

Die Grundsitze zum Datenzugriff und zur Priifbarkeit digitaler Unterlagen (GDPdU)
enthalten Regeln zur Aufbewahrung digitaler Unterlagen und zur Mitwirtkungspflicht der
Steuerpflichtigen bei Betriebspriifungen.

Es handelt sich dabei um eine Verwaltungsanweisung des Bundesfinanzministeriums, in der
dieses bestimmte Rechtsnormen aus der Abgabenordnung und dem Umsatzsteuergesetz zur
digitalen ~Aufbewahrung von Buchhaltungen, Buchungsbelegen und Rechnungen
konkretisiert.

Erfordert eine Betriebspriifung den Zugrift auf Daten, die beim Steuerpflichtigen gespeichert
sind, kann der Betriebspriifer laut GDPdU zwischen drei Arten des Datenzugriffs wahlen,
dazu gehort auch Datentrégeriiberlassung. Fur die Datentrageriiberlassung sind verschiedene
Formate  zugelassen.  Mittlerweile  gibt es auch eine  Empfehlung  des
Bundesfinanzministeriums fiir einen entsprechenden Beschreibungsstandard. Die Daten
lassen sich dann vom Betriebspriifer in eine Prifersoftware einlesen.

Mit WW32 koénnen Sie eine CD erstellen, die den GDPdU geniigt. Sie enthalt
Rechnungseingangs- und -ausgangsbuch, Kundendatei und Artikelliste.
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Auswertungen

Die meisten Auswertungsfunktionen sind bereits im Text beschrieben worden:

- offene Ausginge (S. 71)
- offene Einginge (S. 50)
- offener Schriftverkehr

- Bestellliste (S. 706)

- Preisliste (S. 38)

Charts

Die WW32 Chartfunktion zeigt die Entwicklung der Ein- und Verkiufe (bewertet zu den
gewogenen Durchschnittspreisen, nicht zu den im Einzelnen festgelegten Preisen) zu
Artikeln, die in der Artikeldatenbank gespeichert sind. Temporire Artikel werden nicht
berticksichtigt!

Warenguppen Autikel Basis

BLE LLE  Bestelungen (% Lieferungen ' Rechnungen
Anzeigen

Entwicklung ab [15.02.2011 ¥ Verkife [ Einkiule | Spanne ¥ Gesamt |

i

Kalenderwoche

< (] | +

v 3D
& Aktualisieren Drucken Schliefen
¥ Legende
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An Einstellméglichkeiten bestehen:

- Startzeitpunkt fiir die Statistik,
- Basis der Statistik (Bestellungen, Lieferungen oder Rechnungen),
- Umfang der Statistik (Verkaufsumsatz, Einkaufsumsatz, Handelsspanne),

- Artikel, die in die Statistik einbezogen werden (Auswahl bestimmter Stammartikel
oder Warengruppen),

- 3D- oder 2D-Anzeige,
- Anzeige einer Legende.

Je nach Linge des darzustellenden Zeitraums wird die Zeitachse in Tage, Kalenderwochen,
Monate oder Jahre gegliedert.
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Barcode Unterstitzung

WW32 unterstiitzt die Verwendung von Strichcodes bzw. Strichcode Lesegeriten.

Programmierung des Scanners

Lesen Sie die folgenden Barcodes mit Threm Scanner ein. Sie setzen TABULATOR als
Feldendezeichen und stellen permanente ILesebereitschaft (dabei Abbruch mit Trigger
moglich) des Scanners ein.

Fir eine einwandfreie Funktion sollte der Scanner nicht auf deutsches Tastaturlayout
umgestellt werden.

Arbeiten mit Barcodes
Die nachfolgenden Ausfihrungen gelten auch, wenn die Barcodes nicht eingescannt,

sondern eingetippt werden. So simulieren Sie einen Barcodescanner: Schreiben Sie den
Klartext unter dem Barcode ab und betitigen dann TAB.

Barcode eines Artikels

Sie kénnen jedem Einzelartikel zusitzlich einen Barcode zuordnen. Handelt es sich um einen
Artikel, fiir den bereits ein EAN Code existiert, sollten Sie diesen zuordnen. Suchen Sie das
Feld Barcode des Artikels auf und scannen den Code einfach von der Verpackung. EAN
Codes koénnen ohne die Prifziffer eingegeben werden. WW32 erginzt die Ziffer
gegebenentfalls.

Barcodeetiketten
Die von WW?32 erstellten Artikel- oder Preisetiketten enthalten einen Barcode. Dargestellt
wird der Eintrag in Barode oder, wenn dort nichts eingetragen ist, die Artikelnummer. Mit
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WW32 versehene Artikel kénnen Sie also an entsprechender Stelle (1.d.R. im Feld
Artikelnummer) durch Einscannen des Barcodes identifizieren.

Barcodes bei der Inventur

Im Zuge der Inventur werden von WW32 Erfassungslisten zur Verfiigung gestellt. Nach
Erfassung scannen Sie den gewtinschten Barcode von der Liste (in der Regel fiir Artikel mit
Abweichung zwischen Soll- und Ist-Bestand). Der Artikel wird aufgesucht und das
Eingabefeld fiir den Ist-Bestand aktiviert. Tragen Sie den ermittelten Bestand ein und
betitigen TAB, um den nichsten Barcode einzugeben.

Barcodes bei Ein- und Ausgangsvorgingen

Scannen Sie den Barcode im Feld _Artikelnummer. Wird der Code gefunden, wird der Artikel
mit Anzahl ,,1“ in den Vorgang eingetragen und zur niachsten Eingabezeile gewechselt. Ist
der Artikel im Vorgang bereits aufgefiihrt, wird zur bisherigen Position Anzahl ,,1 addiert
und die eben gescannte Position geloscht. Wird ein EAN-Code nicht gefunden, erfolgt eine
Nachfrage, ob ein temporirer Artikel angelegt werden soll. Beantworten Sie mit NEIN, muss
eine gultige Artikelnummer oder ein giltiger Barcode eingegeben werden.

Barcodes bei Lagervorgangen

Bei Lagervorgingen wird der im Feld _Arikelnummer gescannte Barcode in die WW32
Artikelnummer umgewandelt. Fine Addition der Positionen (wie bei den Ein- bzw.
Ausgangsvorgingen) erfolgt nicht automatisch.

Barcodes bei der Seriennummemverwaltung

Seriennummern sind heutzutage regelmilBig als Barcode auf der Verpackung angebracht.
Betitigen Sie bei Fingangs- oder Ausgangslieferungen sowie bei Lagervorgingen den
Schalter SNR... und scannen die Seriennummern eine nach der anderen ein.
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Lizenzvereinbarung

1. Gegenstand des Vertrages

Gegenstand des Vertrages ist das auf dem Datentrager
aufgezeichnete Computerprogramm, die Programm-
beschreibung und Bedienungsanleitung, sowie sonsti-
ges schriftliches Material. Sie werden im Folgenden als
»Software« bezeichnet. Ulrich Lamprecht macht darauf
aufmerksam, dass es nach dem gegenwartigen Stand
der Technik nicht mdéglich ist, Computer-Software so zu
erstellen, dass sie in allen Anwendungen und Kombina-
tionen fehlerfrei arbeitet. Gegenstand des Vertrages ist
daher nur eine Software, die im Sinne der Programmbe-
schreibung und der Benutzeranleitung grundsétzlich
brauchbar ist.

2. Umfang der Benutzung

Ulrich Lamprecht gewéhrt lhnen fir die Dauer dieses
Vertrags das einfache nicht ausschlieBliche und
personliche Recht (im Folgenden auch als »Lizenz«
bezeichnet), die beiliegende Kopie der Software auf
einem einzelnen Computer und nur an einem Ort zu
benutzen. Ist dieser einzelne Computer ein Mehr-
benutzersystem, so gilt dieses Benutzungsrecht fur alle
Benutzer dieses einen Systems. Als Lizenznehmer
dirfen Sie die Software in korperlicher Form (d.h. auf
einem Datentrager abgespeichert) von einem Computer
auf einen anderen Computer Ubertragen, vorausgesetzt,
dass sie zu irgendeinem Zeitpunkt auf immer nur einem
einzelnen Computer genutzt wird. Eine weitergehende
Nutzung ist nicht zulassig.

3. Besondere Beschrankungen

Dem Lizenznehmer ist es untersagt, die Software oder
das zugehdorige schriftliche Material an einen Dritten zu
Ubergeben oder einem Dritten sonst wie zugénglich zu
machen, es sei denn, er behdlt keine Materialien fur sich
selbst zuriick.

Dem Lizenznehmer ist es untersagt, die Software von
einem Computer Uber ein Netz oder Uber einen
Dateniibertragungskanal auf einen anderen Computer
zu Ubertragen.

Dem Lizenznehmer ist es untersagt, die Software oder
das dazugehérige schriftiche Material abzuandern, zu
Ubersetzen, zuriickzuentwickeln, zu entkompilieren oder
zu entassemblieren.

Dem Lizenznehmer ist untersagt, von der Software
abgeleitete Werke zu erstellen.

4. Inhaberschaft von Rechten

Sie erhalten mit dem Erwerb des Produkts nur Eigentum
an dem kdrperlichen Datentrager, auf dem die Software
aufgezeichnet ist. Ein Erwerb von Rechten an der
Software selbst ist damit nicht verbunden. Ulrich
Lamprecht behalt sich insbesondere alle Veroffentli-
chungs-, Vervielfaltigungs-, Bearbeitungs- und Verwer-
tungsrechte an der Software vor.

5. Vervielfaltigung

Ihnen ist die Anfertigung einer einzigen Reservekopie
der Software nur zu Sicherungszwecken erlaubt. Ein in
der Software vorhandener Urheberrechtsvermerk sowie
in ihr aufgenommene Registriernummern dirfen nicht
entfernt werden. Es ist ausdrucklich verboten, die
Software wie auch das schriftliche Material ganz oder
teilweise in urspriinglicher oder abgeénderter Form oder
in mit anderer Software zusammengemischter oder in
andere Software eingeschlossener Form zu kopieren
oder anders zu vervielfaltigen.

6. Ubertragung des Benutzungsrechts

Vermietung und Verleih der Software sind ausdricklich
untersagt. Die Benutzungsrechte sind nur unter den
Bedingungen dieses Vertrages (Ubertragbar. Ein
Wechsel der Inhaber des Benutzungsrechts an der
Software ist Ulrich Lamprecht unverzuglich schriftlich
mitzuteilen.

7. Dauer des Vertrages

Der Vertrag lauft auf unbestimmte Zeit. Das Recht des
Lizenznehmers zur Benutzung der Software erlischt
ohne Kiindigung automatisch, wenn er eine der
Bedingungen dieses Vertrags verletzt. Bei Beendigung
des Nutzungsrechts ist er verpflichtet, die Originaldaten-
trager sowie alle Kopien der Software einschlieRlich
etwaiger abgeéanderter Exemplare, sowie das schriftliche
Material zu vernichten.

8. Schadensersatz bei Vertragsverletzung

Ulrich Lamprecht macht Sie darauf aufmerksam, dass
Sie far alle Schéaden aufgrund von
Urheberrechtsverletzungen haften, die Ulrich Lamprecht
aus einer Verletzung dieser Vertragsbestimmungen
durch Sie entstehen.

9. Anderungen und Aktualisierungen

Ulrich Lamprecht ist berechtigt, Aktualisierungen der
Software nach eigenem Ermessen zu erstellen. Ulrich
Lamprecht ist nicht verpflichtet, Aktualisierungen des
Programms solchen Lizenznehmern zur Verfigung zu
stellen, die die Aktualisierungsgebiihr nicht gezahlt
haben.

10.Gewahrleistung und Haftung

Ulrich  Lamprecht gewahrleistet gegenliiber dem
urspriinglichen Lizenznehmer, dass zum Zeitpunkt der
Ubergabe der Datentrager (CD-R), auf dem die Software
aufgezeichnet ist, unter normalen Betriebsbedingungen
und bei normaler Instandhaltung in Materialausfiihrung
fehlerfrei ist.

Sollte der Datentrager (die CD-R) fehlerhaft sein, so
kann der Erwerber Ersatzlieferung wahrend der
Gewaéhrleistungszeit von 6 Monaten ab Lieferung
verlangen. Er muss dazu die CD-R einschlief3lich einer
eventuell vorhandenen Reservekopie und des
schriftichen  Materials und einer Kopie der
Rechnung/Quittung am Ulrich Lamprecht oder an den
Handler, von dem das Produkt bezogen wurde,
zuriickgeben.

Wird ein Fehler im Sinne des vorgehenden Absatzes
nicht innerhalb angemessener Frist durch eine
Ersatzlieferung behoben, so kann der Erwerber nach
seiner Wahl Herabsetzung des Erwerbspreises oder
Riickgéngigmachung des Vertrags verlangen.

Aus den vorstehend unter 1. genannten Grinden
Ubernimmt Ulrich Lamprecht keine Haftung fur die
Fehlerfreiheit der Software. Insbesondere ubernimmt
Ulrich Lamprecht keine Gewahr dafir, dass die Software
den Anforderungen und Zwecken des Erwerbers geniigt
oder mit anderen vom ihm ausgewahlten Programmen
zusammenarbeitet. Die Verantwortung fur die richtige
Auswahl und die Folgen der Benutzung der Software
sowie der damit beabsichtigten oder erzielten
Ergebnisse tragt der Erwerber. Das gleiche gilt fir das
die Software begleitende schriftliche Material.

Ist die Software nicht im Sinne von 1. grundsétzlich
brauchbar, so hat der Erwerber das Recht, den Vertrag
rickgangig zu machen. Das gleiche Recht hat Ulrich
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Lamprecht, wenn die Herstellung von im Sinne von 1.
brauchbarer Software mit angemessenem Aufwand
nicht maoglich ist.

Ulrich Lamprecht haftet nicht fir Schaden, es sei denn,
dass ein Schaden durch Vorsatz oder grobe

Fahrlassigkeit seitens Ulrich Lamprecht verursacht
worden ist. Eine Haftung wegen eventuell von Ulrich
Lamprecht zugesicherter Eigenschaften bleibt unberihrt.
Eine Haftung fir Mangelfolgeschaden, die nicht von der
Zusicherung umfasst sind, ist ausgeschlossen.
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